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คำนำ 

 คู ่มือการเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ และ
ค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผู้ควบคุมวิทยานิพนธ์ ดุษฎีนิพนธ์   สำหรับหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา  
จัดทำขึ้นเพื ่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้แก่ผู ้ปฏิบัติงานในปัจจุบัน และบุคคลอื ่นที่จะเข้ามา
ปฏิบัติงานแทนในกรณีที่ผู้เขียนไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติงานในหน้าที่ดังกล่าวได้ คู่มือฉบับดังกล่าวจะให้
รายละเอียดเกี่ยวกับขั้นตอนการเบิกค่าตอบแทนการจัดทำเอกสาร แบบฟอร์มต่าง ๆ ที่ใช้ในการเบิกจา่ย 
การรวบรวมเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนส่งให้แก่งานคลังและพัสดุ คณะวิทยาศาสตร์ ซึ่ง
หากผู้ที่เกี่ยวข้องในการจัดทำเอกสารเพื่อเบิกจ่ายค่าตอบแทนได้ศึกษารายละเอียดตามข้อแนะนำในคู่มือ 
ก็จะสามารถทำให้การดำเนินการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์และ
ดุษฎีนิพนธ์ และค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผู้ควบคุมวิทยานิพนธ์ ดุษฎีนิพนธ์ ได้สำเร็จลุล่วงด้วยดี 
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ขั้นตอนการเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และดุษฎีนิพนธ์ 
งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

หลักสูตร งานบริการการศึกษา และกิจการนักศึกษา 
ประธานหลักสูตรพิจารณาจำนวนกรรมการ หลังจากได้รับแจ้งจากฝ่ายบัณฑิตศึกษาให้เบิกจ่าย 
(บุคคลภายนอก/บุคคลภายใน) และแหล่งงบประมาณ ค่าตอบแทนฯ งานบริการการศึกษาฯ จะพิมพ์ 
เพ่ือเบิกจ่าย โดยกรอกแบบฟอร์ม Sci.C01  แบบฟอร์ม Sci.C01 และกรอกข้อมูลที่เก่ียวข้อง 
แล้วนำส่งงานบริการการศึกษาฯ หรือเกษียนข้อความ แล้วส่งให้งานคลังและพัสดุ ระบุแหล่งงบประมาณ/  
แหล่งงบประมาณท่ีจะเบิกจ่ายส่งเข้าระบบหนังสือ จำนวนเงิน เพ่ือส่งให้หลักสูตรพิจารณา 
เวียนอิเล็กทรอนิกส์ (erp) มายังกล่องงานบริการ หลังจากได้รับแบบฟอร์ม Sci.C01 จากหลักสูตร 

การศึกษาฯ เพ่ือพิจารณาดำเนินการตามขั้นตอนต่อไป งานบริการการศึกษาฯ จะดำเนินการนำแบบฟอร์มฯ 
 ให้งานคลังและพัสดุดำเนินการตัดยอดบัญชีฯ 
 ดำเนินการจัดทำและพิมพ์ 
 2.1 พิมพ์ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทน* 
 2.2 พิมพ์สัญญายืมเงิน 
 2.3 ตรวจสอบสัญญายืมเงินคงค้างผ่านเว็บไซต์คณะฯ 
 หากผู้ขออนุมัติมีสัญญายืมเงินคงค้างในระบบฯ  
 ให้พิมพ์เอกสารดังกล่าวออกมาด้วย 
 2.4 พิมพ์ขอชี้แจงสัญญายืมเงินคงค้าง หากมีสัญญา  
 ยืมเงินคงค้างฯ ให้แนบด้วย 
 2.5 พิมพ์ใบสำคัญรับเงิน 
 2.6 ติดต่อประธานหลักสูตรเพ่ือลงนามเอกสาร 
 ข้อ 2.1 ข้อ 2.2 และข้อ 2.4 
ประธานหลักสูตรลงนามเอกสาร ข้อ 2.1 ข้อ 2.2 นำใบสำคัญรับเงินส่งให้ประธานหลักสูตร เพ่ือมอบ 
ข้อ 2.4 และนำแบบฟอร์ม Sci.C01 ส่งให้งานบริการ ให้อาจารย์ที่ปรึกษานำไปให้กรรมการสอบ กรอกท่ีอยู่ 
การศึกษาฯ เพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป และลงนามในช่องผู้รับเงิน 
 ออกเลขท่ีหนังสือ และนำเอกสารข้อ 2.1 ข้อ 2.2 
 ข้อ 2.3 (หากมี) และข้อ 2.4 ส่งให้งานคลังและพัสดุ 
 เพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป 
หากได้รับอนุมัติ งานคลังและพัสดุจะดำเนินการ  
โอนเงินให้แก่ผู้ขออนุมัติ และจะนำสำเนา  
สัญญายืมเงินส่งคืนให้แก่งานบริการการศึกษาฯ  
ในวันที่มีการสอบให้อาจารย์ที่ปรึกษานำเอกสาร เมื่อได้รับใบสำคัญรับเงินจากหลักสูตร 
ข้อ 2.5 ให้กรรมการกรอกข้อมูลในส่วนของที่อยู่ และ ให้ผู้ปฏิบัติงาน scan เอกสารดังกล่าวเก็บไว้ในสำเนา 
ลงนามในช่องผู้รับเงิน ส่วนผู้ขออนุมัติลงนามในช่อง ขออนุมัติ แล้วนำต้นฉบับใบสำคัญรับเงินส่งให้ 
ผู้จ่ายเงินทุกแผ่น แล้วนำใบสำคัญรับเงินส่งให้ งานคลังและพัสดุ เพ่ือเคลียร์สัญญายืมเงินต่อไป 
งานบริการการศึกษาฯ ภายใน 15 วัน  
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ผังแสดงขั้นตอนการเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบดุษฎีนิพนธ์ และวิทยานิพนธ์  
งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. หลังจากได้รับแจ้งจากฝ่ายบัณฑิตศึกษาให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ งานบริการ
การศึกษาฯ   จะพิมพ์แบบฟอร์ม  Sci.C01   และกรอกข้อมูลที่เกี่ยวข้องส่งให้
งานคลังและพัสดุ ระบุแหล่งงบประมาณ/จำนวนเงิน เพ่ือส่งให้หลักสูตรพิจารณา 

 

2. ประธานหลักสูตรพิจารณาจำนวนกรรมการ (บุคคลภายนอก/บุคคลภายใน) 
และแหล่งงบประมาณเพ่ือเบิกจ่าย   โดยกรอกแบบฟอร์ม Sci.C01 แล้วนำส่ง
งานบริการการศึกษาฯ   หรือเกษียนข้อความแหล่งงบประมาณที่จะเบิกจ่ายส่ง
เข้าระบบหนังสือเวียนอิเล็กทรอนิกส์ (erp) มายังกล่องงานบริการการศึกษาฯ 
เพ่ือพิจารณาดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป 

 

3. หลังจากได้รับแบบฟอร์ม  Sci.C01  งานบริการการศึกษาฯ   จะดำเนินการ
นำแบบฟอร์มดังกล่าวให้งานคลังและพัสดุดำเนินการตัดยอดบัญชี 

 

4. ดำเนินการจัดทำและพิมพ์ 
4.1 พิมพ์ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ 

4.2 พิมพ์สัญญายืมเงิน 
4.3 ตรวจสอบสัญญายืมเงินคงค้างผ่านเว็บไซต์คณะฯ หากผู้ขออนุมัติมีสัญญา

ยืมเงินคงค้างในระบบฯ  ให้พิมพ์เอกสารดังกล่าวออกมาด้วย 
4.4 พิมพ์ขอชี้แจงสัญญายืมเงินคงค้าง หากมีสัญญายืมเงินคงค้าง ให้แนบด้วย 

4.5 พิมพ์ใบสำคัญรับเงิน 
4.6 ติดต่อประธานหลักสูตรเพ่ือลงนามเอกสารข้อ 4.1 ข้อ 4.2 และข้อ 4.4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. ประธานหลักสูตรลงนามเอกสาร ข้อ 4.1 ข้อ 4.2 ข้อ 4.4 
และแบบฟอร์ม Sci.C01 ส่งให้งานบริการการศึกษาฯ เพื่อดำเนินการ          

ตามข้ันตอนต่อไป 

6. นำใบสำคัญรับเงินส่งให้ประธานหลักสูตร เพ่ือนำไปให้อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 
และอาจารย์ที่ปรึกษาร่วมกรอกท่ีอยู่และลงนามในช่องผู้รับเงิน 
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7. ออกเลขที่หนังสือ และนำเอกสารข้อ 4.1 ข้อ 4.2 ข้อ 4.3 (หากมี) 
และข้อ 4.4 ส่งให้งานคลังและพัสดุเพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป 

8. หากได้รับอนุมัติ งานคลังและพัสดุจะดำเนินการโอนเงินให้แก่ผู้ขออนุมัติ 
และจะนำสำเนาสัญญายืมเงินส่งคืนให้แก่งานบริการการศึกษาฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

9. ให้ประธานหลักสูตรนำเอกสารข้อ 4.5 ให้อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 
และอาจารย์ที่ปรึกษาร่วมกรอกข้อมูลในส่วนของที่อยู่ และลงนามในช่องผู้รับเงิน 
ส่วนผู้ขออนุมัติลงนามในช่องผู้จ่ายเงินทุกแผ่นแล้วนำใบสำคัญรับเงินส่งให้งาน

บริการการศึกษาฯ แล้วนำใบสำคัญรับเงินส่งให้งานบริการการศึกษาฯ 
ภายใน 15 วัน 

10. เมื่อได้รับใบสำคัญรับเงินจากหลักสูตรให้ผู้ปฏิบัติงาน scan 
เอกสารดังกล่าวเก็บไว้ในสำเนาขออนุมัติ แล้วนำต้นฉบับใบสำคัญรับเงินส่งให้ 

งานคลังและพัสดุ เพ่ือเคลียร์สัญญายืมเงินต่อไป 
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โดยให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ  ตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้  เรื่อง   อัตราค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือ
ผู้ควบคุม คณะกรรมการสอบดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพน์ ปัญหาพิเศษ การค้นคว้าอิสระ สารนิพนธ์ ระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 ประกาศ ณ วันที่ 5 พฤศจิกายน พ.ศ. 2549 ดังรายละเอียดข้างท้ายนี้   
กรณีหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาทั่วไป  ได้แก่ 
   1. หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีชวีภาพ 
   2. หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม 
  3. หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาพันธุศาสตร์ 
  4. หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาเคมีประยุกต์ 
  5. หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีนาโน 
 
   ค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท   
   ภาคปกติ 
   ประธานกรรมการสอบ ค่าตอบแทนไม่เกิน 800 บาท/นักศึกษา 1 คน 
   กรรมการสอบ (คนละ) ค่าตอบแทนไม่เกิน 200 บาท/นักศึกษา 1 คน 
   ภาคสมทบ 
   ประธานกรรมการสอบ ค่าตอบแทนไม่เกิน 1,000 บาท/นักศึกษา 1 คน 
   กรรมการสอบ (คนละ) ค่าตอบแทนไม่เกิน   400 บาท/นักศึกษา 1 คน 
 
หมายเหตุ กรณหีลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม 
  จะเบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ ให้เฉพาะบุคคลภายนอกคณะ และภายนอกมหาวิทยาลัย 
 
    ค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาเอก  
   ประธานกรรมการสอบ ค่าตอบแทนไม่เกิน 1,500 บาท/นักศึกษา 1 คน 
   กรรมการสอบ (คนละ) ค่าตอบแทนไม่เกิน 1,500 บาท/นักศึกษา 1 คน 
 
หมายเหตุ 1. หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีสิง่แวดล้อม 
      จะเบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ ให้เฉพาะบุคคลภายนอกคณะ และภายนอกมหาวิทยาลัย 
 

   2. หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาเคมีประยุกต์ 
      จะเบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ สำหรับประธานกรรมการสอบ จำนวน 1,500 บาท 
       และกรรมการสอบ คนละ จำนวน 500 บาท 
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กรณีหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชานวัตกรรมเทคโนโลยีดิจิทัล คณะวิทยาศาสตร์   
   ให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ  ตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื่อง การใช้จ่ายเงินรายได้ 
จากค่าธรรมเนียมการศึกษาประเภทเหมาจ่าย ระดับปริญญาโท หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 
สาขาวิชานวัตกรรมเทคโนโลยีดิจิทัล คณะวิทยาศาสตร์  ประกาศ ณ วันที่ 7 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2561 
ดังนี้ 
 
 อัตราค่าตอบแทน 

รายการค่าตอบแทน กรณีเขียนเป็นภาษาไทย กรณีเขียนเป็นภาษาอังกฤษ 
 (บาทต่อเรื่อง) (บาทต่อเรื่อง) 
1. ผู้ตรวจและหรือผู้ควบคุมวิทยานิพนธ์   
    ประธานกรรมการ ไม่เกิน 3,000 5,000 
    กรรมการ ไม่เกิน 1,500 2,500 
2. การสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์   
    ประธานกรรมการ ไม่เกิน 1,000 2,000 
    กรรมการ ไม่เกิน 500 1,000 
3. การสอบป้องกันวิทยานิพนธ์   
    ประธานกรรมการ ไม่เกิน 2,000 3,000 
    กรรมการ ไม่เกิน 1,000 1,500 
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ขั้นตอนการเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผู้ควบคุมวิทยานิพนธ์ และดุษฎีนิพนธ์ 
งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

หลักสูตร งานบริการการศึกษา และกิจการนักศึกษา 
ประธานหลักสูตรพิจารณาจำนวนกรรมการ หลังจากได้รับแจ้งจากฝ่ายบัณฑิตศึกษาให้เบิกจ่าย 
(บุคคลภายนอก/บุคคลภายใน) และแหล่งงบประมาณ ค่าตอบแทนฯ งานบริการการศึกษาฯ จะพิมพ์ 
เพ่ือเบิกจ่าย โดยกรอกแบบฟอร์ม Sci.C01  แบบฟอร์ม Sci.C01 และกรอกข้อมูลที่เก่ียวข้อง 
แล้วนำส่งงานบริการการศึกษาฯ หรือเกษียนข้อความ ส่งให้งานคลังและพัสดุ ระบุแหล่งงบประมาณ/  
แหล่งงบประมาณท่ีจะเบิกจ่ายส่งเข้าระบบหนังสือ จำนวนเงิน เพ่ือส่งให้หลักสูตรพิจารณา 
เวียนอิเล็กทรอนิกส์ (erp) มายังกล่องงานบริการ หลังจากได้รับแบบฟอร์ม Sci.C01 งานบริการ 

การศึกษาฯ เพ่ือพิจารณาดำเนินการตามขั้นตอนต่อไป การศึกษาฯ จะดำเนินการนำแบบฟอร์มดังกล่าว 
 ให้งานคลังและพัสดุดำเนินการตัดยอดบัญชีฯ 
 ดำเนินการจัดทำและพิมพ์ 
 4.1 พิมพ์ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ 
 4.2 พิมพ์สัญญายืมเงิน 
 4.3 ตรวจสอบสัญญายืมเงินคงค้างผ่านเว็บไซต์คณะฯ 
 หากผู้ขออนุมัติมีสัญญายืมเงินคงค้างในระบบฯ  
 ให้พิมพ์เอกสารดังกล่าวออกมาด้วย 
 4.4 พิมพ์ขอชี้แจงสัญญายืมเงินคงค้าง หากมีสัญญา  
 ยืมเงินคงค้างฯ ให้แนบด้วย 
 4.5 พิมพ์ใบสำคัญรับเงิน 
 4.6 ติดต่อประธานหลักสูตรเพ่ือลงนามเอกสาร 
 ข้อ 4.1 ข้อ 4.2 และข้อ 4.4 
ประธานหลักสูตรลงนามเอกสาร ข้อ 4.1 ข้อ 4.2 นำใบสำคัญรับเงินส่งให้ประธานหลักสูตร เพ่ือนำ 
ข้อ 4.4 และนำแบบฟอร์ม Sci.C01 ส่งให้งานบริการ ไปให้อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก และอาจารย์ที่ปรึกษาร่วม 
การศึกษาฯ เพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป กรอกที่อยู่และลงนามในช่องผู้รับเงิน 
 ออกเลขท่ีหนังสือ และนำเอกสารข้อ 4.1 ข้อ 4.2 
 ข้อ 4.3 (หากมี) และข้อ 4.4 ส่งให้งานคลังและพัสดุ 
 เพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป 
หากได้รับอนุมัติ งานคลังและพัสดุจะดำเนินการ  
โอนเงินให้แก่ผู้ขออนุมัติ และจะนำสำเนา  
สัญญายืมเงินส่งคืนให้แก่งานบริการการศึกษาฯ  
ให้ประธานหลักสูตรนำเอกสารข้อ 4.5 เมื่อได้รับใบสำคัญรับเงินจากหลักสูตร 
ให้อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก และอาจารย์ที่ปรึกษาร่วม ให้ผู้ปฏิบัติงาน scan เอกสารดังกล่าวเก็บไว้ในสำเนา 
กรอกข้อมูลในส่วนของที่อยู่ และลงนามในช่องผู้รับเงิน ขออนุมัติ แล้วนำต้นฉบับใบสำคัญรับเงินส่งให้ 
ส่วนผู้ขออนุมัติลงนามในช่องผู้จ่ายเงินทุกแผ่น งานคลังและพัสดุ เพ่ือเคลียร์สัญญายืมเงินต่อไป 
แล้วนำใบสำคัญรับเงินส่งให้งานบริการการศึกษาฯ  
ภายใน 15 วัน  
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ผังแสดงขั้นตอนการเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผู้ควบคุมดุษฎีนิพนธ์ และวิทยานิพนธ์  
งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. หลังจากได้รับแจ้งจากฝ่ายบัณฑิตศึกษาให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ งานบริการ
การศึกษาฯ   จะพิมพ์แบบฟอร์ม  Sci.C01   และกรอกข้อมูลที่เกี่ยวข้องส่งให้

งานคลังและพัสดุ ระบุแหล่งงบประมาณ/จำนวนเงิน เพ่ือส่งให้หลักสูตรพิจารณา 

 

2. ประธานหลักสูตรพิจารณาจำนวนกรรมการ (บุคคลภายนอก/บุคคลภายใน) 
และแหล่งงบประมาณเพ่ือเบิกจ่าย   โดยกรอกแบบฟอร์ม Sci.C01 แล้วนำส่ง
งานบริการการศึกษาฯ   หรือเกษียนข้อความแหล่งงบประมาณที่จะเบิกจ่ายส่ง
เข้าระบบหนังสือเวียนอิเล็กทรอนิกส์ (erp) มายังกล่องงานบริการการศึกษาฯ 
เพ่ือพิจารณาดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป 

 

3. หลังจากได้รับแบบฟอร์ม  Sci.C01  งานบริการการศึกษาฯ   จะดำเนินการ
นำแบบฟอร์มดังกล่าวให้งานคลังและพัสดุดำเนินการตัดยอดบัญชี 

 

4. ดำเนินการจัดทำและพิมพ์ 
4.1 พิมพ์ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ 

4.2 พิมพ์สัญญายืมเงิน 
4.3 ตรวจสอบสัญญายืมเงินคงค้างผ่านเว็บไซต์คณะฯ หากผู้ขออนุมัติมีสัญญา

ยืมเงินคงค้างในระบบฯ  ให้พิมพ์เอกสารดังกล่าวออกมาด้วย 
4.4 พิมพ์ขอชี้แจงสัญญายืมเงินคงค้าง หากมีสัญญายืมเงินคงค้าง ให้แนบด้วย 

4.5 พิมพ์ใบสำคัญรับเงิน 
4.6 ติดต่อประธานหลักสูตรเพ่ือลงนามเอกสารข้อ 4.1 ข้อ 4.2 และข้อ 4.4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. ประธานหลักสูตรลงนามเอกสาร ข้อ 4.1 ข้อ 4.2 ข้อ 4.4 
และแบบฟอร์ม Sci.C01 ส่งให้งานบริการการศึกษาฯ เพื่อดำเนินการ          

ตามข้ันตอนต่อไป 
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6. นำใบสำคัญรับเงินส่งให้ประธานหลักสูตร เพ่ือนำไปให้อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 
และอาจารย์ที่ปรึกษาร่วมกรอกท่ีอยู่และลงนามในช่องผู้รับเงิน 

7. ออกเลขที่หนังสือ และนำเอกสารข้อ 4.1 ข้อ 4.2 ข้อ 4.3 (หากมี) 
และข้อ 4.4 ส่งให้งานคลังและพัสดุเพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป 

8. หากได้รับอนุมัติ งานคลังและพัสดุจะดำเนินการโอนเงินให้แก่ผู้ขออนุมัติ 
และจะนำสำเนาสัญญายืมเงินส่งคืนให้แก่งานบริการการศึกษาฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

9. ให้ประธานหลักสูตรนำเอกสารข้อ 4.5 ให้อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 
และอาจารย์ที่ปรึกษาร่วมกรอกข้อมูลในส่วนของที่อยู่ และลงนามในช่องผู้รับเงิน 
ส่วนผู้ขออนุมัติลงนามในช่องผู้จ่ายเงินทุกแผ่นแล้วนำใบสำคัญรับเงินส่งให้งาน

บริการการศึกษาฯ แล้วนำใบสำคัญรับเงินส่งให้งานบริการการศึกษาฯ 
ภายใน 15 วัน 

10. เมื่อได้รับใบสำคัญรับเงินจากหลักสูตรให้ผู้ปฏิบัติงาน scan 
เอกสารดังกล่าวเก็บไว้ในสำเนาขออนุมัติ แล้วนำต้นฉบับใบสำคัญรับเงินส่งให้ 

งานคลังและพัสดุ เพ่ือเคลียร์สัญญายืมเงินต่อไป 
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โดยให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ  ตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้  เรื่อง   อัตราค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือ
ผู้ควบคุม คณะกรรมการสอบดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพน์ ปัญหาพิเศษ การค้นคว้าอิสระ สารนิพนธ์ ระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 ประกาศ ณ วันที ่ 4 พฤศจิกายน พ.ศ. 2549 ได้กำหนดการเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนฯ ดังรายละเอียดข้างท้ายนี้   
 
  ค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผู้ควบคุมดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาเอก  
  ประธานกรรมการที่ปรึกษา ค่าตอบแทนไม่เกิน 4,000 บาท/นักศึกษา 1 คน 
   กรรมการที่ปรึกษา (คนละ) ค่าตอบแทนไม่เกิน 2,000 บาท/นักศึกษา 1 คน 
 
  2. การเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู ้ตรวจและหรือผู ้ควบคุมวิทยานิพนธ์ ตามประกาศ
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื ่อง อัตราค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผู้ควบคุม คณะกรรมการสอบดุษฎีนิพนธ์ 
วิทยานิพน์ ปัญหาพิเศษ การค้นคว้าอิสระ สารนิพนธ์ ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 ประกาศ ณ วันที่ 
5 พฤศจิกายน พ.ศ. 2549 ได้กำหนดการเบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ ดังนี้ 
 

   ภาคปกติ 
   ประธานกรรมการที่ปรึกษา ค่าตอบแทนไม่เกิน 800 บาท/นักศึกษา 1 คน 
   กรรมการที่ปรึกษา (คนละ) ค่าตอบแทนไม่เกิน 400 บาท/นักศึกษา 1 คน 
   ภาคสมทบ 
   ประธานกรรมการที่ปรึกษา ค่าตอบแทนไม่เกิน 1,600 บาท/นักศึกษา 1 คน 
   กรรมการที่ปรึกษา (คนละ) ค่าตอบแทนไม่เกิน   800 บาท/นักศึกษา 1 คน 
 
กรณีหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชานวัตกรรมเทคโนโลยีดิจิทัล คณะวิทยาศาสตร์   
   ให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ  ตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื่อง การใช้จ่ายเงินรายได้ 
จากค่าธรรมเนียมการศึกษาประเภทเหมาจ่าย ระดับปริญญาโท หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 
สาขาวิชานวัตกรรมเทคโนโลยีดิจิทัล คณะวิทยาศาสตร์  ประกาศ ณ วันที่ 7 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2561 ได้
กำหนดการเบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ ดังนี้ 
 
 อัตราค่าตอบแทน 

รายการค่าตอบแทน กรณีเขียนเป็นภาษาไทย กรณีเขียนเป็นภาษาอังกฤษ 
 (บาทต่อเรื่อง) (บาทต่อเรื่อง) 
1. ผู้ตรวจและหรือผู้ควบคุมวิทยานิพนธ์   
    ประธานกรรมการ ไม่เกิน 3,000 5,000 
    กรรมการ ไม่เกิน 1,500 2,500 
2. การสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์   
    ประธานกรรมการ ไม่เกิน 1,000 2,000 
    กรรมการ ไม่เกิน 500 1,000 
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เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 

ค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
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ปะหน้าแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์
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ประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์
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แบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ (Sci.C01) 

 



15 
 

 

 
 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ 
(Sci.C01) ที่หลักสตูรฯ แจ้งความประสงค์ และงานคลังฯ ตัดยอดบญัชี 
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ตัวอย่างแบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ 
(Sci.C01) ที่หลักสตูรฯ แจ้งความประสงค์ และงานคลังฯ ตัดยอดบญัชี 
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ตัวอย่างขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
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ตัวอย่างสัญญายืมเงินทดรองราชการ 
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ตัวอย่างใบสำคัญรับเงิน 

กรณสีอบ Onsite 
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ตัวอย่างใบสำคัญรับเงิน 
กรณสีอบ Online 
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ตัวอย่างภาพถ่ายการแคปหน้าจอ 
กรณสีอบ Online 
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ตัวอย่างหลักฐานสลิปการโอนเงิน 
กรณสีอบ Online 
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ปะหน้าแต่งตั้งคณะกรรมการสอบดุษฎีนิพนธ์ 
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ประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการสอบดุษฎีนิพนธ์ 
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แบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ (Sci.C01) 
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แบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ (Sci.C01) 
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ตัวอย่างแบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ 
(Sci.C01) ที่หลักสตูรฯ แจ้งความประสงค์ และงานคลังฯ ตัดยอดบญัชี 
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ตัวอย่างแบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ 
(Sci.C01) ที่หลักสตูรฯ แจ้งความประสงค์ และงานคลังฯ ตัดยอดบญัชี 
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ตัวอย่างขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์
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ตัวอย่างสัญญายืมเงินทดรองราชการ 
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ตัวอย่างใบสำคัญรับเงิน 

กรณสีอบ Onsite 
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เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 

ค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผู้ควบคุม 

วิทยานิพนธ ์
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เอกสารเพื่อดำเนินการด้วยระบบ E-Financial 
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เอกสารเพื่อดำเนินการด้วยระบบ E-Financial 
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เอกสารเพื่อดำเนินการด้วยระบบ E-Financial 
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เอกสารเพื่อดำเนินการด้วยระบบ E-Financial 
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แบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ (Sci.C01) 
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แบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ (Sci.C01) 
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ตัวอย่างแบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ 
(Sci.C01) ที่หลักสตูรฯ แจ้งความประสงค์ และงานคลังฯ ตัดยอดบญัชี 
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ตัวอย่างแบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ 
(Sci.C01) ที่หลักสตูรฯ แจ้งความประสงค์ และงานคลังฯ ตัดยอดบญัชี 
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ตัวอย่างขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผูค้วบคุมวิทยานิพนธ์ 
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ตัวอย่างสัญญายืมเงินค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผูค้วบคุมวิทยานิพนธ์ 
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ตัวอย่างใบสำคัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผูค้วบคุมวิทยานพินธ์ 
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เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 

ค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผู้ควบคุม 

ดุษฎีนิพนธ์  
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เอกสารเพื่อดำเนินการด้วยระบบ E-Financial 
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เอกสารเพื่อดำเนินการด้วยระบบ E-Financial 
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เอกสารเพื่อดำเนินการด้วยระบบ E-Financial 
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เอกสารเพื่อดำเนินการด้วยระบบ E-Financial 
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เอกสารเพื่อดำเนินการด้วยระบบ E-Financial 
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แบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ (Sci.C01) 
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แบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ (Sci.C01) 
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ตัวอย่างแบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ 
(Sci.C01) ที่หลักสตูรฯ แจ้งความประสงค์ และงานคลังฯ ตัดยอดบญัชี 
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ตัวอย่างแบบฟอร์มเพื่อพิจารณาเบิกจ่ายจากแหล่งงบประมาณ 
(Sci.C01) ที่หลักสตูรฯ แจ้งความประสงค์ และงานคลังฯ ตัดยอดบญัชี 
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ตัวอย่างขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผูค้วบคุมดุษฎีนิพนธ์ 
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สัญญายืมเงินทดรองราชการ  
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ตัวอย่างใบสำคัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ตรวจและหรือผูค้วบคุมดุษฎีนพินธ์ 


