
Flow Chart  แสดงข้ันตอน 
การขออนุญาตไปปฏิบตัิงาน ณ ต่างประเทศ 

การเดินทางเพ่ือการประชุมวิชาการ การสัมมนา การบรรยาย การดูงาน 
 

           

           

                                     

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

               

              

               

             

              

                                                                                                    

บุคลากร หรือผูป้ระสงค์จะเดินทางไปปฏิบัติงาน 
ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์มจากเว็บไซต ์

ฝ่ายพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ https://hrd.mju.ac.th เบื้องต้น 
กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ครบถ้วนและชัดเจน  

แล้วส่ง erp เขา้กล่อง “คณะวิทยาศาสตร”์ หรือกล่อง  
“งานบริหารและธุรการ”โดยแนบเอกสารให้ครบถ้วน  

 

งานบริหารและธุรการ 
 

     
                       นางกาญจนา จุ่มแก้ว 

• รับเอกสารตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลและเอกสารแนบ 
• แยกลักษณะของการเดินทาง 
• ตรวจรายละเอียดวัน เวลา คา่ใช้จา่ยในการเดินทาง และแหล่งเงินโดย

ชัดเจนพร้อมเอกสารท่ีใช้แนบ  
•  

งานคลังและพัสดุตรวจสอบความถูกต้อง 
 

เอกสารเสนอ ผอ.สำนักงานคณบด ี
 

เอกสารเสนอคณบดลีงนาม 
 

เอกสารเสนอฝ่ายพัฒนาทรัพยากรมนษุย ์
 

อธิการบดีลงนามอนุมัติ 
 

คณะวิทยาศาสตร ์

งานคลังและพสัด ุ
 

เจ้าของเรื่อง 
 

ส่งคืนเจ้าของ
เรื่องแก้ไข 

ข้อมูลและ เอกสาร 

ท่ีใช้แนบ 
หนังสือเชิญ/หนังสือตอบ

รับ/ หรือโครงการท่ีได้รับ

อนุมัติแล้ว (ต้องมี) 

ระยะเวลาของงาน, 
การเดินทาง, สถานท่ี

งบประมาณท่ีใช้  

**กรณีลา+ไปปฏิบัติงาน 
แนบสำเนาใบลาท่ีได้รับ

การอนุญาตจาก

ผู้บังคับบัญชา 
 


