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รายงานสรุป 

เนื้อหาและการน าไปใช้ประโยชน์จากการเขา้อบรม สัมมนา แลกเปล่ียนเรียนรู้ 

หรือประชุมวชิาการ 
 

 ข้าพเจ้านางสาวแววตา  ติ๊บมา  นักวิชาการเงินและบัญชี สังกัดงานคลังและพัสดุ ส านักงาน

เลขานุการ คณะวทิยาศาสตร์ ขอน าเสนอรายงานสรุปเนื้อหาและการน าไปใช้ประโยชน์จากการฝึกอบรม

เชิงปฏิบัติการโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร หลักสูตร “กฎและระเบียบส าหรับการบริหารการเงิน

การคลังภาครัฐ” เมื่อวันที่  28-29  มกราคม  2560  ณ  โรงแรมโลตัส ปางสวนแก้ว จังหวัดเชียงใหม่  

ประกอบกับหนังสือรายงานผลการเดินทางไปราชการ  เลขที่  ศธ.0523.4.1.2/  108  ลงวันที่ 30 

มกราคม  2560  โดยมีรายละเอียดเนื้อหา (การอบรม/สัมมนา/ประชุมวิชาการ) และประโยชน์ที่ได้รับต่อ

ตนเองและหนว่ยงาน  ดังต่อไปนี้ 
  

 หลักสูตร “กฎและระเบียบส าหรับการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ” จัดโดย ส านักบริการ

วิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร  วิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิคือ คุณกิตติมา  อังกินันทน์  นิติกรช านาญการ

พิเศษ ต าแหน่งผู้อ านวยการกลุ่มงานวินัย  กรมบัญชีกลาง  บรรยายให้ความรู้เกี่ยวกับ ระเบียบการเบิก

จ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและน าเงินส่งคลัง   ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิก

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมการจัด

งานและการประชุมระหว่างประเทศ  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการ

บริหารงานของสว่นราชการและค่าตอบแทนต่าง ๆ  

 การบริหารการเงินการคลังของภาครัฐนั้น  เป็นการเน้นการเบิกจ่ายเงินจากคลังให้เป็นไปตาม

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง  ซึ่งการเบิกจ่ายเงินนั้นจะต้องเบิกเมื่อหนี้ถึงก าหนดหรือใกล้ถึง

ก าหนดการช าระ  และเบิกเงินเพื่อการใดต้องน าไปใช้จ่ายเพื่อการนั้น   โดยสามารถยืมเงินทดรอง

ราชการเพื่อจา่ยค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ก่อนได้    
 

 การยืมเงนิทดรองราชการ  ต้องมีการท าสัญญายืมเงินตามแบบที่กระทรวงก าหนดและรับรอง

ว่าจะปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับทางราชการ และต้องได้รับการอนุมัติจากผู้มีอ านาจก่อน          

โดยสัญญายืมเงินทดรองราชการจะต้องจัดท าจ านวน 2 ฉบับ เพื่อเก็บไว้ที่ผู้ยืม 1 ฉบับ และส่วนราชการ 
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1 ฉบับ  เงื่อนไขส าหรับการจ่ายเงินยืมทดรองราชการ  ให้ยืมเฉพาะเท่าที่จ าเป็นและต้องจ่ายเงินยืมเมื่อ

ถึงก าหนดช าระหรือใกล้ถึงก าหนดช าระ  โดยห้ามอนุมัติการยืมเงินครั้งใหม่หากยังค้างช าระสัญญายืม

เงินครั้งเก่า    ทั้งนี้  หากผู้ยืมเงินทดรองราชการไม่ชดใช้สัญญายืมเงินหรือไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนดของ

สัญญายืมเงิน  ต้องด าเนินการตามระเบียบ / ประกาศ ของมหาวิทยาลัยต่อไป  สิ่งที่ได้รับค าแนะน า

เพิ่มเติม คือ  กรณีการเดินทางเป็นหมู่คณะ  จะให้ผู้เดินทางคนไหนเป็นผู้ยืมเงินทดรองราชการ  ควรมี

หนังสือ/เอกสาร/หรือค ายินยอมจากคณะผู้เดินทางก่อน  จึงจะอนุญาตให้ผู้เดินทางนั้น ๆ เป็นตัวแทนใน

การยืมเงินทดรองราชการของทั้งคณะได้  เนื่องจากการยืมเงนิทดรองราชการเป็นการยืมเงินในส่วนที่เป็น

สิทธิของบุคลากรท่านอื่น ๆ ดว้ย 
 

 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง  ได้แก่  พระราช

กฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 8) พ.ศ.2553  

และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ พ.ศ.250 และที่แก้ไข

เพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2554 ซึ่งจากการเข้าร่วมฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตรดังกล่าว  ได้มีการ

ซักถามและแลกเปลี่ยนความคิดเห็นร่วมกับวิทยากร  เกี่ยวกับประเด็นปัญหาต่าง ๆ ได้รับความรู้ใหม่ ๆ 

ที่เพิ่มขึ้นได้แก่ 

1. กรณีการเดินทางไปราชการ  แล้วผู้เดินทางแจ้งว่านอนพักบ้านญาติโดยไม่ขอเบิกค่าที่พัก  กรณี

เช่นนี้  สามารถท าได้  ทั้งนี้  บ้านญาติที่พักจะต้องเหมาะสมและสะดวกส าหรับการปฏิบัติ

ราชการ  ซึ่งหากพักบ้านญาตทิี่อยู่ไกลจากสถานที่ปฏิบัติราชการแล้วจะขอเบิกค่าพาหนะในการ

เดินทางไป-กลับระหว่างบ้านญาติ-สถานที่ปฏิบัติงานอีกไม่ได้ 

2. การพิจารณาระยะเวลาในการเดินทางไปราชการให้ผู้เดินทางพิจารณาความเหมาะสม  สมควร  

และพึงตระหนักถึงความประหยัดของทางราชการเป็นส าคัญ  ถึงแม้ว่าผู้เดินทางจะมีสิทธิในการ

เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการก่อนการปฏิบัติราชการก็ตาม   ยกตัวอย่างเช่น  ผู้เดินทาง

มีสถานที่ตั้งอยู่เชียงใหม่ ต้องไปปฏิบัติราชการที่กรุงเทพฯ  ในวันที่  5-6 ม.ค.60  การขออนุมัติ

เดินทางไปราชการผู้เดินทางสามารถขออนุมัติเดินทางไปราชการระหว่างวันที่ 4-7 ม.ค. 60 ได้   

หากการเดินทางของผู้เดินทางใช้วิธีเดินทางโดยเครื่องบิน  ซึ่งเที่ยวบินเชียงใหม่ –กรุงเทพฯ  มี

หลายเที่ยวและหลายสายการบินในแต่ละวัน   ดังนั้น  ผู้เดินทางควรพิจารณาระยะเวลาในการ

เดินทางให้เหมาะสม  เช่น หากเดินทางโดยเครื่องบินจากเชียงใหม่ – กรุงเทพฯ ในวันที่ 4 
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เที่ยวบินเวลา 8.00 น.  ก็คงจะไม่เหมาะสม  เนื่องจากท าให้ส่วนราชการสิ้นเปลืองค่าใช้จ่าย  

เพราะต้องเริ่มค านวณเบี้ยเลี้ยงให้ผู้เดินทางตั้งแต่ผู้เดินทางออกจากที่พักก่อนไปขึ้นเครื่องบิน   

ซึ่งหากผู้เดินทางเลือกที่จะเดินทางในช่วงเย็นของวันที่ 4 ก็จะท าให้ส่วนราชการประหยัด

ค่าใช้จ่ายและไม่กระทบต่อการปฏิบัติราชการในวันที่ 5 

3. การเดินทางไปราชการแล้วต้องการที่จะติดต่อธุระส่วนตัวเพิ่มเติม  (ทั้งก่อนและหลังการปฏิบัติ

ราชการ)  สามารถกระท าได้   ทั้งนี้ ให้ได้รับการอนุมัติจากผู้มีอ านาจและด าเนินการขออนุมัติ

เดินทางไปราชการให้ครอบคลุมเวลาทั้งหมด  โดยการเบิกจ่ายใหพ้ิจารณาดังนี้ 

3.1. กรณีติดต่อธุระส่วนตัวก่อนการปฏิบัติราชการ  สิทธิการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการให้เริ่มตัง้แต่  เริ่มปฏิบัติราชการ – กลับที่ตัง้  ตัวอย่างเช่น   ผู้เดินทางมีสถานที่ตั้งอยู่

เชียงใหม่ ต้องไปปฏิบัติราชการที่กรุงเทพฯ  ในวันจันทร์ที่ 30 ม.ค. 60  ซึ่งการขออนุมัติ

เดินทางไปราชการปกติจะต้องขออนุมัติระหว่าง 29-31 ม.ค. 60  แต่วันที่ 28-29 เป็น

วันหยุดราชการ  ผู้เดินทางประสงค์จะเดินทางล่วงหน้าตั้งแต่วันที่ 28 ม.ค. 60 เพื่อติดต่อ

ธุระส่วนตัว  จะต้องขออนุญาตและขออนุมัติเดินทางไปราชการระหว่างวันที่ 28-31 ม.ค.60  

ทั้งนี้  สิทธิในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจะเริ่มนับตั้งแต่เริ่มปฏิบัติราชการ

วันที่ 30 ม.ค. 60 – กลับถึงที่ตั้ง (เชียงใหม่) โดยสามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้คือค่าเบี้ยเลี้ยง  

ค่าที่พัก และค่าพาหนะ (ทั้งไป-กลับ) หากกรณีการติดต่อธุระส่วนตัวของผู้เดินทางไม่ได้อยู่

สถานที่ที่ต้องปฏิบัติราชการ (กรุงเทพฯ)  เช่น ติดต่อธุระส่วนตัวอยู่ชลบุรี   ค่าพาหนะขาไป

จากเชียงใหม่ – ชลบุรี  สามารถเบิกจ่ายได้ แต่ไม่เกินอัตราค่าพาหนะเชียงใหม่ –

กรุงเทพฯเท่าน้ัน  และต้องระบุให้ชัดเจนตั้งแต่การขออนุญาตหรือขออนุมัติว่าจะขอเบิกใน

ส่วนของค่าพาหนะขาไปจากเชียงใหม่ – ชลบุรี โดยขอเบิกไม่เกินอัตราค่าพาหนะเชียงใหม่ –

กรุงเทพฯ เท่านัน้ 

3.2.กรณีติดต่อธุระส่วนตัวหลังการปฏิบัติราชการ  สิทธิการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการให้เริ่มตั้งแต่  ออกจากที่ตั้ง – ปฏิบัติราชการแล้วเสร็จ  ตัวอย่างเช่น   ผู้เดินทางมี

สถานที่ตั้งอยู่เชียงใหม่ ต้องไปปฏิบัติราชการที่กรุงเทพฯ  ในวันจันทร์ที่ 30 ม.ค. 60  ซึ่งการ

ขออนุมัติเดินทางไปราชการปกติจะต้องขออนุมัติระหว่าง 29-31 ม.ค. 60  ประกอบกับผู้

เดินทางได้รับอนุมัติให้ลาพักผ่อนระหว่างวันที่ 31 ม.ค. 60- 2 ก.พ. 60  และผู้เดินทาง
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ประสงค์จะอยู่ต่อเพื่อตดิต่อธุระสว่นตัว  จะต้องขออนุญาตและขออนุมัติเดินทางไปราชการให้

ครอบคลุมเวลาการเดินทางทั้งหมดระหว่างวันที่ 29 ม.ค. 60 – 2 ก.พ.60   ทั้งนี้  สิทธิในการ

เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจะเริ่มนับตั้งแต่ออกจากสถานที่ตั้งวันที่ 29 ม.ค. 60 – 

สิ้นสุดการปฏิบัติราชการแล้วเสร็จในวันที่ 30 ม.ค. 60  โดยสามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้คือค่า

เบีย้เลีย้ง  ค่าที่พัก และค่าพาหนะ (ทั้งไป-กลับ) หากกรณีการติดต่อธุระส่วนตัวของผู้เดินทาง

ไม่ได้อยู่สถานที่ที่ต้องปฏิบัติราชการ (กรุงเทพฯ)  เชน่ ตดิต่อธุระส่วนตัวอยู่ชลบุรี   ค่าพาหนะ

ขากลับจากชลบุรี – ใหม่  สามารถเบิกจ่ายได้ แต่ไม่เกินอัตราค่าพาหนะกรุงเทพฯ –

เชียงใหม่เท่าน้ัน และต้องระบุให้ชัดเจนตั้งแต่การขออนุญาตหรือขออนุมัติว่าจะขอเบิกใน

ส่วนของคา่พาหนะขากลับจากชลบุรี – เชียงใหม่ โดยขอเบิกไม่เกินอัตราค่าพาหนะกรุงเทพ –

เชยีงใหม่ เท่านั้น 
 

4. การค านวณค่าเบี้ยเลี้ยง  เพื่อเบิกเบี้ยเลี้ยงกรณีที่หน่วยงานผู้จัดเลี้ยงอาหาร  วิธีการในการ

ค านวณเบีย้เลีย้งให้ค านวณเบี้ยเลี้ยงตามระยะเวลาการปฏิบัติราชการทั้งหมด แล้วหักออก

ด้วยจ านวนมื้ออาหารที่เลี้ยง * อัตราค่าเบี้ยเลี้ยง/มื้อ  ตัวอย่างเช่น   ผู้เดินทางได้รับค าสั่งให้

ไปประชุมวันที่  5-6 ก.พ. 60 (การประชุมมีการเลี้ยงอาหารกลางวัน) การขออนุมัติเดินทาง

ไปราชการระหว่างวันที่ 4-7 ก.พ. 60  หากผู้เดินทางออกจากที่ตั้งวันที่ 4 ก.พ. 60 เวลา  8.00 

น.  และกลับถึงที่ตั้งวันที่ 7 ก.พ. 60 เวลา 22.00 น.  รวมเวลาไปราชการทั้งหมด   3 วัน 14 

ช่ัวโมง  การค านวณเบี้ยเลี้ยงให้ค านวณตามสิทธิของผู้เดินทาง  (สมมติผู้เดินทางระดับ 8 อัตรา

เบีย้เลีย้งก็คือ 240 บาท/วัน)  

การค านวณท่ีถูกต้อง 

     (ระยะเวลาเดินทางไปราชการทั้งหมด X อัตราเบีย้เลีย้ง) – (จ านวนมื้ออาหารที่เลี้ยง X (240/3)) 

= 3 วัน 14 ช่ัวโมง ปัดเป็น 4 วัน X 240 = 960 – (มื้อเที่ยงวันที่ 5-6 จ านวน 2 มื้อ X 80 = 160)  

ฉะนั้น   กรณีนี้จะเบิกค่าเบีย้เลีย้งได้ทั้งสิ้น   960-160 = 800  บาท 
 

5. กรณีขออนุมัตเิดินทางโดยพาหนะใดต้องเดินทางโดยพาหนะนั้น ๆ ห้ามเปลี่ยนโดยไม่มีเหตุอันควร  

และการเบิกจ่ายค่าพาหนะไป – กลับ ระหว่างที่พัก – สถานที่ปฏิบัติราชการ ในแต่ละวันให้อยู่ในดุลย

พินิจของหัวหน้าส่วนราชการโดยค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสม โดยประหยัด    ตัวอย่างเช่น         
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ผู้เดินทางมีสถานที่ตั้งอยู่เชียงใหม่ ต้องไปปฏิบัติราชการที่กรุงเทพฯ จ านวน 2 วัน    โดยขออนุมัติ

เดินทางไปราชการโดยใช้รถยนต์สว่นตัวเป็นพาหนะในการเดินทาง  และเบิกค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิง  

ในการเดินทางได้เดินทางจากเชียงใหม่ – กรุงเทพฯ  โดยใช้รถยนต์ส่วนบุคคล  พอถึงกรุงเทพฯ  การ

เดินทางระหว่างที่พัก – สถานที่ปฏิบัติราชการ – ที่พัก  จะใช้รถรับจ้างเป็นพาหนะในการเดินทางและ

ขอเบิกค่ารถรับจ้างไม่ได้  หรืออีกตัวอย่างหนึ่งเช่น  ผู้เดินทางมีสถานที่ตั้งอยู่เชียงใหม่ ต้องไปปฏิบัติ

ราชการที่กรุงเทพฯ จ านวน 2 วัน    โดยขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยเครื่องบิน  ในการเดินทาง

ระหว่างบ้านพัก – สนามบิน จะใช้รถยนต์ส่วนตัวโดยจะขอเบิกค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงในส่วนของ

การเดินทางจากบ้านพัก – สนามบิน  ไม่ได ้
 

ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ   มีระเบียบที่

เกี่ยวข้องได้แก่ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม

ระหว่างประเทศ พ.ศ.2549  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และ

การประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552   และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายใน

การฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2555   โดยการเบิกจ่าย

ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ให้เบิกจ่ายตามระเบียบ ฯ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2555  เท่าที่จ่ายจริงตามความจ าเป็น 

เหมาะสม  และประหยัด   รายจ่ายประเภทค่าตอบแทนและค่าใช้สอยที่ไม่ใช่การจ้างเหมา จ้างท า  ไม่

ต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง  ให้จัดท าเอกสารการขออนุมัติถึงผู้มีอ านาจแล้วแนบด้วยหลักฐานการ

จ่ายเงิน   ส าหรับรายจ่ายประเภทค่าวัสดุ  และค่าใช้สอยที่ต้องมีการด าเนินก ารจัดซื้อจัดจ้าง             

ให้ด าเนินการตามระเบียบพัสดุที่เกี่ยวข้อง   นอกจากนี้  ได้มีการซักถามและแลกเปลี่ยนความคิดเห็น

ร่วมกับวิทยากร  เกี่ยวกับประเด็นปัญหาต่าง ๆ ได้รับความรูใ้หม่ ๆ ที่เพิ่มขึ้นได้แก่ 

1. การนับเวลาบรรยายเพื่อเบิกจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร   ให้นับตามเวลาที่ก าหนดในตาราง

การฝึกอบรม/โครงการ  โดยไม่ต้องหักเวลาพักรับประทานอาหารว่าง 

2. การจัดฝึกอบรม โดยจัดในลักษณะดูงานให้จัดได้เฉพาะการดูงานในประเทศเท่านั้น 
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ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (เลขานุการคณะวิทยาศาสตร์) 

.............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

......................................... 

    (นางบุษบา     กาหล) 

.........../................/............ 

 

ความคิดเห็นของคณบดีคณะวิทยาศาสตร์หรือผู้แทน 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

......................................................................................................................................................... 

 

......................................... 

              (รองศาสตราจารย์ศริินทร์ญา    ภักดี) 

.........../................/............ 

 

 

 

 

 

 

 





 
























