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รายงานสรุป 
฼นืๅอหา฽ละการน าเป฿ช๭ประ฾ยชน์จากการ฼ข๭าอบรม สัมมนา ฽ลก฼ปลีไยน฼รียนรู๭ 

หรือประชุมวชิาการ   ข๭าพ฼จ๭านางสาว฽ววตา  ติๆบมา  นักวิชาการ฼งิน฽ละบัญชี สังกัดงานคลัง฽ละพัสดุ ส านักงาน
฼ลขานุการ คณะวิทยาศาสตร์ เด๭รับอนุญาต฿ห๭฼ข๭าร๬วมฝ๥กอบรมภาษาอังกฤษส าหรับบุคลากร  ระหว๬าง
฼ดือนมถิุนายน – กรกฎาคม 2560 จ านวน 20 ชัไว฾มง ฾ดยเม๬ต๭อง฼สียค๬า฿ช๭จ๬าย฿ด โ ฿นการอบรม  นัๅน  

฿นการนีๅข๭าพ฼จ๭า เด๭฼ข๭าร๬วม฾ครงการดังกล๬าว เด๭รับการอบรมทัๅง฼กีไยวกับเวยกรณ์ การฝ๥กการฟัง  
การอ๬าน  การ฼ขียนทีไถูกต๭อง  ครบจ านวน 20 ชัไว฾มงตามก าหนด฼รียบร๭อย฽ล๭ว จึงมีความประสงค์ขอส๬ง
รายงานสรุป฼กีไยวกับ฼นๅือหา฽ละการน าเป฿ช๭ประ฾ยชน์  ทีไเด๭รับจากการอบรมดังกล๬าว฾ดยมีรายละ฼อียด 
ดังนีๅ   Getting started   บท฼ริไมต๭น ฼ป็นการ฿ช๭ค าง๬าย โ ฾ดยส๬วน฿หญ๬จะ฼ป็นสถานการณท์ีไบ๬งบอกความ฼ป็นปัจจุบัน ฼ช๬น 1. การ฽นะน าตัว฼อง  การ฿ห๭ข๭อมูล฼กีไยวกับตัว฼องง๬าย โ    สัๅน โ  ฼ช๬น ฉันชืไออะเร  ฉันท าอาชีพ

อะเร   ฉันอาศัยอยู๬ทีไเหน  ฉันมีภูมิล า฼นาอยู๬ทีไเหน  ฉันท างานต า฽หน๬งอะเร   ท างาน฼กีไยวกับ
อะเรบ๭าง การบอกถึงความ฼ป็นอยู๬ 2. ศึกษา฼กีไยวกับข๭อมูลง๬าย โ ทีไบุคคลอืไน฿ช๭฿นการ฽นะน าตัว฼อง  ฼ช๬น นามบัตร ฼พืไอทราบข๭อมูล
฼บืๅองต๭นของบุคคล฿ดบุคคลหนึไงว๬า฼ขา฼ป็น฿คร  ประกอบอาชีพอะเร  ท างานต า฽หน๬งอะเร  หรือ
ท างานทีไเหน  ฼ป็นต๭น 3. การศกึษาค าศัพท์ทีไ฿ช๭บ๬งบอกความบ๬อย/ความถีไของ฼หตุการณห์รอืกิจกรรม฿ดกิจกรรมหนึไง   4. การ฼ลือก฿ช๭ค าถาม฿ห๭ถูกต๭อง  ค าถามทีไขึๅนต๭นด๭วย Wh = What Where When Why Who Which 
ค าถามทีไ฿ช๭ How = How much (ถามราคา) How many (ถามจ านวน) How far (ถามระยะทาง) How long (ถามระยะ฼วลา)  How often (ถามความสมไ า฼สมอ)    
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ตัวอย๬างประ฾ยคที฼กีไยวข๭องกับบท฼รียน 
ประ฾ยค ความหมาย 

I am a …………… ( Job / Position ) ………. ฉันมีอาชีพ / ต า฽หน๬ง ....... (อาชีพ / ต า฽หน๬ง) ..... 
I work for ……  ( Company ) ……… ฉันท างานทีไ ..... (บริษัท / สถานทีไท างาน) ........ 
I live in ……. ( Country ) …….. ฉันอยู๬ทีไ ....... ( ฼มอืง /จังหวัด )............ 
He / She is …….( Job / Position ) ………. ฼ขา / ฼ธอ มอีาชีพ /ต า฽หน๬ง.....(อาชีพ/ต า฽หน๬ง) ... How about you?  คุณ฼ป็นอย๬างเรบ๭าง 
How’s things?  คุณสบายดีหรอืเม๬  

(฿ช๭ส าหรับคนสนิทกันทีไเม๬เด๭฼จอกันนาน฽ล๭ว) 
She doesn’t ….. ( V )…… ฼ธอเม๬เด๭ ..... (กริยา ).............. 
He isn’t …….. ( Job / position ) …. ฼ขาเม๬เด๭฼ป็น  ..... (อาชีพ/ต า฽หน๬ง) ..... 
Emma doesn’t live in …… (Country) …. ฼อใมม๬าเม๬เด๭อาศัย/อยู๬ทีไ ......(฼มือง/สถานทีไ) ...... What time is it? ฼วลากีไ฾มง ? How many people in the room?  ฿นห๭องมีคนกีไคน  Celebrations  ฼ป็นการศึกษา฼กีไยวกับวัฒนธรรม  ประ฼พณี  ฽ละ฼ทศกาลต๬าง โ ซึไง฽ต๬ละประ฼ทศ  ฽ต๬ละ฼มือง  
อาจจะมีวัฒนธรรมทีไ฽ตกต๬างกันออกเป  อาจจะขึๅนอยู๬กับการ฿ช๭ชีวิตทีไ฽ตกต๬างกัน  สภาพ฽วดล๭อมทีไ
฽ตกต๬างกัน  ฼ชืๅอชาติ  ฽ละความ฼ชืไอทีไ฽ตกต๬างกัน ฼ช๬น ฼ทศกาล฽กะสลักหิมะทีไ฼มืองซับ฾ป฾ล ประ฼ทศ
ญีไปุ๧น  ฼ทศกาลเวท์เนท์ ประ฼ทศรัส฼ซีย  ฼ทศกาล฽ข๬งม๭า ประ฼ทศอติาลี  ฼ป็นต๭น  ฿นหัวข๭อนีๅส๬วน฿หญ๬จะ฼ป็นการ฿ช๭ Present Continuous ทีไบ๬งบอกถึงสิไงทีไก าลังกระท าอยู๬฿นปัจจุบัน  
฾ดย฿ช๭กริยา฼ติม ing ฼ช๬น  doing   planning  checking   driving ฼ป็นต๭น  Email  ฿นการปฏิบัติงานอาจจะต๭องเด๭มีการสืไอสารผ๬านจดหมายอิ฼ลใกทรอนิกส์ หรือ email ฼พืไอความ
สะดวก฽ละรวด฼รใว฿นการตดิต๬อสืไอสาร  ซึไง฾ดยส๬วน฿หญ๬การ฼ขียน email จะประกอบด๭วย 8 ส๬วน  เด๭฽ก๬  
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1) Subject  ชืไอ฼รืไอง 2) Salutation   ค าขึๅนต๭น 3) Reference to previous contact  สิไงทีไอ๭างถึง หรือ สิไงทีไ฼กีไยวข๭องก๬อนหน๭านีๅ 4) The reason you are writing  วัตถุประสงค์ของจดหมาย 5) Action point(s) ฼หตุผล฼พิไม฼ตมิ  หรอืส๬วนขยาย฼หตุผล 6) Reference to attachment(s)  ฼อกสาร฽นบ 7) Closing  ค าลงท๭าย 8) Sender’s name and signature  ลงชืไอผู๭฼ขียนจดหมาย  
ตัวอย๬าง Salutation   ค าขึๅนต๭น ทีไนยิม฿ช๭ส าหรับการ฼ขียน email - Dear Mr. / Miss / Mrs., หรอื ระบุชืไอผู๭รับ, - To Whom It May Concern,  (฼รียนผู๭ทีไ฼กีไยวข๭อง) - Dear Sir or Madam, - Dear Customer, (฼รียนท๬านลูกค๭า)  - Dear Sales Manager หรอื ระบุต า฽หน๬งผู๭รับ,   (฼รียนผู๭จัดการฝ๧ายขาย หรอืต า฽หน๬งผู๭รับ)  ** หลังค าขึๅนต๭นจะต๭องลงท๭ายด๭วย ฼ครืไองหมาย , ฼สมอ **  
ตัวอย๬าง Closing  ค าลงท๭าย ทีไนยิม฿ช๭ส าหรับการ฼ขียน email - Yours faithfully,  ขอ฽สดงความนับถือ - Yours sincerely,  ขอ฽สดงความนับถือ - Best regards,  ด๭วยความ฼คารพ /ขอ฽สดงความนับถือ - Kind regards,  ขอ฽สดงความนับถือ - Respectfully yours, ขอ฽สดงความนับถือ 

** หลังค าว๬า “regards” จะต๭องมี s ต๬อท๭าย฼สมอ **  
ตัวอย๬างประ฾ยคทีไนยิม฿ช๭฿นการอ๭างถึง฼รืไองราว฼กีไยว฼นืไอง  หรอื฼หตุผลของการ฼ขียน email  - Further to your last email, ...........  

อ๭างถึงอ฼ีมลทีไคุณส๬งมาครัๅงก๬อน ....( ข๭อมูลทีไติดต๬อทีไผ๬านมา) ..... 
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- I am writing in connection with / with regard to ….        
ฉันส๬งอี฼มลมา฼กีไยวกับ฼รืไอง ..... (฽จ๭ง฼หตุผลทีไ฼ขียนมา) ............ - I am writing to let you know that …….... 
ฉัน฼ขียนอี฼มลมา฼พืไอ฽จ๭ง฿ห๭ทราบว๬า..... (฿ห๭ข๭อมูลทีไต๭องการ฿ห๭ผู๭รับจดหมายทราบ)..... - I am delight to tell you that …….. 
ฉันรู๭สึกยินดีทีไจะ฽จ๭ง฿ห๭ทราบว๬า  ........ (฿ห๭ข๭อมูลทีไต๭องการ฿ห๭ผู๭รับจดหมายทราบ)..... - We regret to inform you that ……. 
ฉัน฼สีย฿จทีไจะ฽จ๭ง฿ห๭ทราบว๬า  ....... (฿ห๭ข๭อมูลทีไต๭องการ฿ห๭ผู๭รับจดหมายทราบ)..... - Please find the attached ............  
ฉันเด๭฽นบเฟล์...................     (฿ช๭ส าหรับ฽จ๭งการ฽นบเฟล์มาพร๭อมกับอี฼มล) - Could you give me some information about………. ?    
คุณช๬วยส๬งข๭อมูล฼กีไยวกับ ...... (ข๭อมูลทีไต๭องการ) .......... ฿ห๭ฉันหน๬อยเด๭เหม ?   
(฿ช๭ส าหรับการขอข๭อมูลทีไต๭องการจากผู๭รับจดหมาย) - I would be grateful if you could ………… 
ฉันจะขอบคุณมาก  ถ๭าคุณจะช๬วย ........ (฼รืไองทีไต๭องการขอความร๬วมมอื /ขอความช๬วย฼หลือ) .... - If you wish, I will be happy to ………. 
ถ๭าคุณต๭องการ  ฉันยินดีทีไจะ ........... (ข๭อ฼สนอ฿นการ฿ห๭ความช๬วย฼หลือ) ...... - Thank you for your help.   ขอบคุณส าหรับความช๬วย฼หลือ  ฿ช๭฿นการ฽สงดความ฼หใน฿นตอนท๭าย
อี฼มลกรณีทีไผู๭ส๬งขอความช๬วย฼หลือจากผู๭รับ - Please feel free to contact me if you have any further questions at …email/telephone No. )... 
หากมีข๭อสงสัย  ฾ปรดติดต๬อฉันทีไอ฼ีมล.......หรอื฼บอร์฾ทรศัพท์ ........       - Please do not hesitate to contact me if you need any further information at ……( email / 
telephone No. ) …. 
หากต๭องการข๭อมูล฼พิไม฼ตมิ ฾ปรดติดต๬อฉันทีไอ฼ีมล.......หรอื฼บอร์฾ทรศัพท์ ........       - I look forward to hearing from you soon.  
ฉันหวังว๬าจะเด๭รับการตอบกลับจากคุณ  
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ตัวอย๬างอักษรย๬อทีไนิยม฿ช๭ส าหรับการ฼ขียน email ASAP = as soon as possible = ฼รใวทีไสุด฼ท๬าทีไจะ฼ป็นเปเด๭ FYI = for your information = ส๬งมา฼พืไอ฿ห๭฼ป็นข๭อมูล หรอื ฿ช๭ประ฾ยชน์อย๬างอืไนต๬อเป TNK = thank you = ขอบคุณ P.S. = post script = ป.ล.  Telephoning   ศึกษา฼กีไยวกับการติดต๬อสืไอสารทาง฾ทรศัพท์฼พืไอประยุกต์฿ช๭฿นการปฏิบัติงาน  กรณีทีไมีผู๭ติดต๬อ
ด๭วยภาษาอังกฤษ  หรือต๭องติดต๬อหน๬วยงานทีไ฿ช๭ภาษาอังกฤษ   รวมถึงฝ๥กทักษะด๭านการฟัง  ฼พืไอ฿ห๭฼กิด
ความ฼คยชิน฿นส า฼นียงทีไ฿ช๭สืไอสาร ซึไงสิไงทีไส าคัญ฽ละมักจะต๭องทราบส าหรับการสืไอสารทาง฾ทรศัพท์   
฼ช๬น  ฿คร฼ป็นผู๭฾ทรมา   ฾ทรมาหา฿คร   ฾ทรมา฼รืไองอะเร    ต๭องการ฿ห๭ติดต๬อกลับหรือเม๬   หรือต๭องการ
ฝากอะเรหรอืเม๬   ฼ป็นต๭น  ตัวอย๬างประ฾ยคทีไนยิม฿ช๭ส าหรับการสนทนาทาง฾ทรศัพท์ - Hi / Hello / Good morning …. , is that … (ผู๭ทีไต๭องการ฾ทรหา) ….. ? 

กล๬าวทักทาย  ฽ล๭วสอบถามว๬านัไนคือ .... (ผู๭ทีไต๭องการ฾ทรหา ) ... ฿ช๬หรอืเม๬ - ...( ชืไอผู๭รบั฾ทรศัพท์ ) ... speaking.  How can I help you ?   
฼พืไอ฽จ๭งผู๭฾ทรมา฿ห๭ทราบว๬า฿คร฼ป็นผู๭รับสาย   ฽ละ฼ขาต๭องการ฿ห๭ช๬วย฼หลืออะเรหรือเม๬ - Could I speak to … (ผู๭ทีไต๭องการติดต๬อ) .... , pleas ? 
฼ป็นการสอบถามว๬าของสาย   .... (ผู๭ทีไต๭องการติดต๬อ) ...  เด๭หรอืเม๬ ? - Could you hold the line?  I’ll put you through.   
฼ป็นการ฽จ๭ง฿ห๭รอสาย  ฼พืไอทีไจะท าการต๬อสาย฿ห๭กับผู๭ทีไต๭องการติดต๬อ - May I ask who’s calling?   ขอทราบเด๭หรอืเม๬ว๬า฿คร฼ป็นผู๭฾ทรมา - Could you ask her/him to call me back?   
฼ป็นการ฽จ๭ง฿ห๭ทราบว๬ารบกวน฿ห๭฼ขา฾ทรกลับ  (กรณีทีไผู๭ทีไต๭องการติดต๬อยังเม๬สะดวกรับสาย)      
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Describing people and objects  ฼ป็นการอธิบายลักษณะของบุคคล  บุคลิกภาพ  การ฽ต๬งกาย  สถานภาพ  สัดส๬วน รูปร๬าง หรือ
การอธิบายถึงลักษณะของสิไงของต๬าง โ ซึไงจ า฼ป็นส าหรับการสนทนาทัไวเป   การติดต๬อประสานงาน  
หรอื฽ม๭฽ต๬การกรอก฼อกสาร฽บบฟอร์มต๬าง โ   Countable and uncountable nouns  ศกึษา฼กีไยวกับค านามทีไนับเด๭฽ละค านามทีไนับเม๬เด๭  การ฿ช๭หน๬วยนับ  การ฼ขียน฼กีไยวกับค านามทีไ
฼กีไยวข๭อง฿ห๭ถูกต๭อง  การ฿ช๭ค า฿ห๭ถูกต๭อง   ฾ดยถ๭า฼ป็นค านามทีไนับเด๭  จะ฼ติม s ฼มืไอมีมากกว๬า 1 หรือ฼ป็น
พหูพจน์   ตัวอย๬าง ฼ช๬น  peaches  cigarettes  ladders  ถ๭า฼ป็นค านามทีไนับเม๬เด๭จะเม๬฿ช๭การ฼ติม s ฼วลา
อยู๬฿นประ฾ยคจะ฼ป็น฼อกพจน์  ตัวอย๬างค านามนับเม๬เด๭  ฼ช๬น  food  water  music  หากต๭องการนับ
ค านามนับเม๬เด๭อาจจะ฿ช๭เด๭บางกรณี฼ช๬นการท า฿ห๭สิไงทีไนับเม๬เด๭มีบรรจุภัณฑ์฼ข๭ามาช๬วย฼พืไอ฿ห๭฼กิดการนับ
เด๭ตามลักษณะของบรรจุภัณฑ์฽ทน  ฼ช๬น  นๅ า  ฼ป็นค านามทีไนับเม๬เด๭   ฽ต๬สามารถนับเด๭หากบรรจุ฼ป็น
ขวด  หรอืจะ฿ช๭ปริมาตรมาช๬วย฿นการนับ฼ป็นลิตร   ฼ป็นต๭น  การบ๬งบอกว๬ามีจ านวนหนึไง ส าหรับค านามอาจจะ฿ช๭ค า฼ข๭ามาช๬วยเด๭  ฼ช๬น  some  any (฿ช๭เด๭ทัๅง
ค านามนับเด๭฽ละค านามนับเม๬เด๭)  ฽ต๬หากต๭องการบ๬งบอกว๬ามีจ านวนมาก กรณี฼ป็นค านามทีไนับเด๭จะ
นิยม฿ช๭  many  กรณี฼ป็นค านามทีไนับเม๬เด๭จะ฿ช๭  much, lots of  ฿นทางตรงข๭ามหากต๭องการบ๬งบอกว๬ามี
จ านวนน๭อย  กรณี฼ป็นค านามทีไนับเด๭จะนิยม฿ช๭  a few  กรณี฼ป็นค านามทีไนับเม๬เด๭จะ฿ช๭  a little  Tips : ความรู๭฼พิไม฼ติมอืไน โ 1. Present Simple ฿ช๭กับสถานการณ์ทีไ฼ป็นปัจจุบัน / สิไงทีไ฼ป็นความจริง  Past tense ฿ช๭กับสิไงทีไ฼คย

฼กิดขึๅนมา฽ล๭ว  ฼ป็นอดีต฽ล๭ว   Future tense ฿ช๭กับสิไงทีไจะ฼กิดขึๅน฿นอนาคต   ฽ละ Present Perfect  ฿ช๭กับสิไงทีไ฼กิดขึๅน฽ล๭ว฽ละปัจจุบันยัง฼ป็น฼ช๬นนัๅนอยู๬ ฽ละ฿นอนาคตกใยังคงจะ฼ป็น฼ช๬นนัๅน   2. Present Perfect ลักษณะของประ฾ยคจะ฼ป็น  ประธาน + have / has + กริยาช๬องทีไ 3     
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3. Present simple tense 
ประ฾ยคบอก฼ล๬า ประธาน฼อกพจน์ + กริยา฼ติม s, es  

(ถ๭า฼ป็นกริยาปกติ฿ห๭฼ติม s ต๬อท๭ายกริยาเด๭฼ลย ฽ต๬ถ๭า฼ป็นกริยาทีไลงท๭าย
ด๭วย s,ss,sh,ch,o,x ฿ห๭฼ติม es) 
ประธานพหูพจน ์(รวม I , You) + กริยาช๬องทีไ 1  ประ฾ยคปฎิ฼สธ  ประธาน฼อกพจน์ + doesn’t + กริยาช๬องทีไ 1 (฼สมอ)     ประธานพหูพจน ์(รวม I , You) + don’t  + กริยาช๬องทีไ 1  ประ฾ยคค าถาม  Does + ประธาน฼อกพจน์ + กริยาช๬องทีไ 1 ?     Do + ประธานพหูพจน ์+ กริยาช๬องทีไ 1 ?   
(การตอบค าถามลักษณะนีๅจะ฼ป็นการตอบ Yes / No )  ฼ช๬น Yes, he does. หรอื No, she doesn’t. หรอื Yes, I do.  หรอื No, I don’t. ฼ป็นต๭น  ประ฾ยคค าถาม Wh question      What     Where     When  + do / does  + ประธาน (฼อกพจน์/พหูพจน์) + กริยาช๬องทีไ 1?     Why     Who 4. Present continuous tense  

ประ฾ยคบอก฼ล๬า ประธาน฼อกพจน์ + is + กริยา฼ติม ing    ประธานพหูพจน ์(รวม I, You) + are / am + กริยา฼ติม ing 
ประ฾ยคค าถาม  Is / Am / Are + ประธาน + กริยา฼ติม ing ?    (การตอบจะตอบ Yes , No )     What     Where     When  + is / am /are + ประธาน + กริยา฼ติม ing ?     Why     Who 
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หลัก฿นการท ากริยา฿ห๭฼ป็นกริยา฼ติม ing - กริยาทัไวเปทีไสามารถ฼ติม ing ต๬อท๭ายเด๭฼ลย  ฼ช๬น  listening  knowing   reading  - กริยา฼สียงสัๅน  กริยาทีไ฼ป็นพยางค์฼ดียว  ฿ห๭฼พิไมอักษรตัวสุดท๭ายของกริยานัๅนอีกหนึไงตัว฽ล๭ว
ค๬อย฼ติม ing ต๬อท๭าย  ฼ช๬น  run > running   stop > stopping    put > putting - กริยาทีไ ลงท๭ายด๭วย  e ฿ห๭ตัดตั ว e ออก  ฽ล๭ว฼ติม  ing ต๬อท๭าย  ฼ช๬น  write > writing          take > taking   have > having - กริยาทีไลงท๭ายด๭วย l ต๭อง฼พิไม l อีกตัวหนึไง฽ล๭ว฼ติม ing  ฼ช๬น travel > travelling      - กริยาทีไลงท๭ายด๭วย ie ฿ห๭฼ป็นรูป ie ฼ป็น y ฽ล๭ว฼ติม ing  ฼ช๬น  die > dying    lie > lying  5. Past tense 

ประ฾ยคบอก฼ล๬า  ประธาน (ทัๅง฼อกพจน์฽ละพหูพจน์) + กริยาช๬องทีไ 2 (฼ป็นอดีต) 
ประ฾ยคปฏิ฼สธ  ประธาน (ทัๅง฼อกพจน์฽ละพหูพจน์) + did not + กริยาช๬องทีไ 1 
ประ฾ยคค าถาม  Did + ประธาน (ทัๅง฼อกพจน์฽ละพหูพจน์) + กริยาช๬องทีไ 1 ?    กรณีทีไ฼ป็นค าถาม Wh question ฿ห๭฼ติม Did หน๭าประ฾ยคค าถาม 
฼ทคนิคการท ากริยา฿ห๭฼ป็นกริยาช๬องทีไ 2 (past tense) - กริยาทัไวเป฿ห๭฼ติม ed ต๬อท๭ายค ากริยา  ฼ช๬น  want > wanted   talk > talked - กริยา฼สียงสัๅน / กริยาพยางค฼์ดียว  ฿ห๭฼พิไมตัวอักษรตัวท๭ายอีก 1 ตัว ก๬อน฼ติม ed 

฼ช๬น  stop > stopped   beg > begged - กริยาทีไลงท๭ายด๭วย y ฿ห๭฽ยกพิจารณา฼ป็น 2 กรณี 1) กรณีหน๭า y ฼ป็นสระ฿ห๭฼ติม ed เด๭฼ลย   ฼ช๬น  play >  played  stay >  stayed 2) กรณีหน๭า y ฼ป็นพยัญชนะ฿ห๭฼ปลีไยน y ฼ป็น i ฽ล๭ว฼ติม ed ต๬อท๭าย    
฼ช๬น  study  >  studied    cry >  cried - กริยาทีไลงท๭ายด๭วย e ฿ห๭฼ติม d ต๬อท๭าย  ฼ช๬น  hope > hoped   love >  loved - กริยา฼ปลีไยนรูป (ต๭อง฿ช๭การท๬องจ า) ฼ช๬น go > went  begin > began - กริยา Verb to be ( is , am , are ) จะ฼ปลีไยนรูป฼ป็น was / were ตามลักษณะของประธาน  

(ยก฼ว๭น I ทีไต๭อง฿ช๭ was ทัๅง โ ทีไ฼ป็นประธานพหูพจน)์   
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6. Passive Voice 
฼ป็นการกล๬าวถึงสิไง฿ดสิไงหนึไงทีไถูกกระท าทัๅง฿นปัจจุบัน฽ละ฿นอดีต  รูปของประ฾ยคจะ฼ป็น - ถ๭าถูกกระท า฿นปัจจุบัน  กรรม (สิไงทีไถูกกระท า) + is / am / are + กริยาช๬องทีไ 3 - ถ๭าถูกกระท า฿นอดีต  กรรม (สิไงทีไถูกกระท า) + was / were + กริยาช๬องทีไ 3 7. การ฽ปลงค านาม฿ห๭กลาย฼ป็นค ากริยา  สามารถท าเด๭฾ดยการ฿ช๭ make  do  have ฼ข๭าช๬วย  ฾ดย
กรณีทีไประธาน฼ป็น฼อกพจน์  จะ฿ช๭ makes   does  has   กรณีทีไประธาน฼ป็นพหูพจนจ์ะ฿ช๭  make  do  have  ตัวอย๬าง฼ช๬น    

ค านาม ผัน฼ป็นค ากริยา 
ค านาม ความหมาย ค ากริยา ความหมาย a mistake ความผิดพลาด make/makes a mistake ท าผดิ a decision การตัดสิน฿จ make/makes a decision ตัดสิน฿จ homework การบ๭าน do/does homework ท าการบ๭าน well ด ี do/does well ท าเด๭ดี lunch อาหารกลางวัน have/has lunch ทานอาหาร฼ทีไยง a bath อ๬างอาบนๅ า have/has a bath     อาบนๅ า  8. การ฿ช๭ค าสรรพทีไ฼กีไยวกับห๭างสรรพสินค๭าต๭อง฿ช๭฿ห๭ถูกต๭อง  ฼ช๬น Super market  ฿ช๭ส าหรับห๭างสรรพสินค๭าทีไ฼น๭นของอุป฾ภค ฼ป็นร๭านขนาด฼ลใก Department store  ฿ช๭ส าหรับห๭างสรรพสินค๭าของอุป฾ภคบริ฾ภคขนาด฿หญ๬กว๬า super market    Hyper market  ฿ช๭ส าหรับห๭างสรรพสินค๭าทีไมีของทุ กประ฼ภททัๅ งอุป฾ภคบริ฾ภค รวมถึง

ร๭านอาหาร,ศูนย์อาหารต๬าง โ ฽ต๬เม๬฼น๭นสนิค๭า฽บรนด์฼นม  ฼ช๬น Big C, Lotus, Macro ฼ป็นต๭น 9. การบอกสถานภาพ  จะต๭อง฿ช๭ Verb to be อยู๬หน๭าสถานภาพ฼สมอ  ฼ช๬น  I am single.   She is widowed.  He is married. ฼ป็นต๭น  Suggestions for tests : ข๭อ฼สนอ฽นะส าหรับการท า฽บบทดสอบ 1) กรณี ข๭อสอบ฼กีไยวกับรูปภาพ  ฿ห๭สัง฼กตรูปภาพทัๅ งหมดอย๬างละ฼อียดว๬า฼กีไยวกับอะเร  
ประกอบด๭วยอะเรบ๭าง  ฼ป็นกิจกรรมอะเร  ฽ละมีค าศัพท์ทีไ฼กีไยวข๭องอะเรบ๭าง 
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2) กรณีข๭อสอบถาม-ตอบ  ทีไต๭องฟังค าถาม฽ล๭ว฼ลือกค าตอบ  ฿ห๭สัง฼กตุลักษณะของประ฾ยค
ค าตอบทีไมี  ฼พืไอสอดคล๭องกับค าถาม  ฼ช๬น  ถ๭าค าตอบมีทัๅง฽บบทีไ฼ป็นประ฾ยค  ฽ละ฽บบทีไ฼ป็น
ค าตอบ Yes, No  ต๭องรอฟังค าถามว๬าค าถามทีไถามนัๅน฼ป็นค าถามทีไต๭องการค าตอบประ฼ภท฿ด
฽ล๭วตัดตัว฼ลือกทีไเม๬ถูกต๭องออก฼พืไอ฿ห๭฼หลอืตัว฼ลือก฿นการตัดสิน฿จน๭อยลง 3) กรณีข๭อสอบทีไ฼กีไยวกับบทสนทนา หรือบทบรรยายต๬าง โ   ซึไงต๭องฟังบทสนทนา / บทบรรยาย
฽ล๭วมีค าถาม฿ห๭อ๬าน฽ละค าตอบ฿ห๭฼ลือกตอบ  ต๭องสัง฼กตว๬าค าถาม฽ต๬ละข๭อจะถาม฼กีไยวกับอะเร  
฿นการฟังบทสนทนาต๭อง฿ห๭ความสน฿จกับ฼รืไองทีไ฼กีไยวข๭อง฼ป็นพิ฼ศษ฽ละจับ฿จความส าคัญ฿ห๭เด๭ 4) กรณีการ฼ติมประ฾ยค฿ห๭สมบูรณ์  ต๭องศึกษา฽ละท าความ฼ข๭า฿จรูป฽บบประ฾ยค฽ต๬ละประ฼ภท  
฽ต๬ละสถานการณ์฿ห๭ถูกต๭อง    ฽ล๭วสัง฼กตจาก฾จทย์ว๬า฼ป็นสถานการณ์฿ด  ฼ป็นประ฾ยค฽บบ฿ด   
จงึจะสามารถตัดสิน฿จ฼ลือกค าตอบทีไถูกทีไสุดเด๭฾ดย฿ช๭฼วลาน๭อยทีไสุด   ตัวอย๬าง฼ช๬น - ถ๭าค าตอบทีไมี฿ห๭฼ลือก฼ป็นค าทีไมีความหมาย฼ดียวกัน/฿กล๭฼คียงกัน   ฽ต๬฿ช๭ tense คนละ฽บบ ( 

฼ช๬น success ,  succeed , successful , succession )  ฽สดงว๬าค าถามนัๅนต๭องการวัดความรู๭
ความสามารถ฼กีไยวกับ tense ต๭องท าความ฼ข๭า฿จสถานการณ์ตาม฾จทย์ประกอบ฼พืไอ฿ห๭฼กิด
ความ฼ข๭า฿จ฿น฾จทย์฿ห๭มากขึๅน     - ถ๭าค าตอบทีไมี฿ห๭฼ลือก฼ป็น tense ฼ดียวกัน  ฽สดงว๬าค าถามนัๅนต๭องการวัดความ฼ข๭า฿จ฼รืไอง
ของค าศัพท์  ดังนัๅน  จึงจ า฼ป็นต๭องรู๭ค าศัพท์฽ต๬ละค าตามค าตอบทีไมี   ฼ช๬น deceived , conceived , perceived, received ซึไง฽ต๬ละค าตอบ฼ป็น Past tense ทุกข๭อ  ฽สดงว๬า฾จทย์
ต๭องการวัดความรู๭ด๭านค าศัพท์  ฼ราต๭อง฼ลือกค าศัพท์ทีไ฼กีไยวข๭องกับ฾จทย์มากทีไสุด฼พืไอ฼ติม฿น
ช๬องว๬าง 5) กรณีการอ๬านจดหมาย / อ๬านประกาศ / อ๬าน฾ฆษณา  ฽ล๭วตอบค าถาม฽ละ฼ลือกค าตอบทีไถูก

ทีไสุด  ก๬อนการอ๬านจดหมาย / อ๬านประกาศ / อ๬าน฾ฆษณา  ต๭องสัง฼กตค าถามก๬อนว๬าสิไงทีไ฼ขา
ต๭องการทราบทัๅงหมดมีอะเรบ๭าง   ฼พืไอ฿ห๭จับ฿จความส าคัญตอนอ๬านเด๭ตรงประ฼ดในทีไสุด  จะ
สามารถช๬วย฿ห๭ประหยัด฼วลา฿นการท าข๭อสอบเด๭฼ป็นอย๬างดี     
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ตัวอย๬างค าศัพท์ทีไ฼กีไยวข๭องกับบท฼รยีน 
 ค าศัพท์ ความหมาย ค าศัพท์ ความหมาย Never เม๬฼คย Airline ธุรกิจสายการบิน Rarely นาน โ ครัๅง Bank ธุรกิจธนาคาร/สถาบันการ฼งิน Sometimes บางครัๅง Car manufacturer ธุรกิจผลติรถยนต์ Often ฼สมอ โ Coffee producer ธุรกิจ฼กีไยวกับผลติกา฽ฟ Usually บ๬อยครัๅง / ประจ า Department store ธุรกิจห๭างสรรพสินค๭า Always สมไ า฼สมอ / ประจ า Electronic goods producer ธุ ร กิ จ ฼กีไ ย ว กั บ สิ น ค๭ า /

ชิๅนส๬วนอ฼ิลใคทรอนิกส์ Business cards นามบัตร Oil company ธุรกิจนๅ ามัน Photocopier ฼ครืไองถ๬าย฼อกสาร E-commerce company ธุรกิจ฼กีไยวกับการค๭าขาย
ออนเลน์ Photocopy การถ๬าย฼อกสาร Television company ธุรกิจสถานี฾ทรทัศน์ Headquarters ส านักงาน฿หญ๬ Loans ฼งินกู๭ Weekend วันหยุด฼สาร์ – อาทิตย์ Mortgages การจ านอง Weekday วันท างาน (จันทร์ –ศุกร์) Fridges ตู๭฼ยใน Day off วันหยุดงาน  Toasters ฼ครืไองป๣้งขนมปัง Holiday วันหยุด฼ทศกาล,วัดหยุด

นักขัตฤกษ์  Online shopping การซืๅอสนิค๭าออนเลน์ Vacation  วันห ยุ ด ย าว , วั น หยุ ด
พักผ๬อน Snack อาหารว๬าง Pay day วัน฼งิน฼ดือนออก, วันถึง
ก าหนดจ๬าย฼งนิ Break time ฼วลาพัก Part time การท างานนอก฼วลา, 
พนักงานทีไท างาน฼ป็นกะ
฽บบบางช๬วง฼วลา Funeral งานบ า฼พใญกุศลศพ 
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 ค าศัพท์ ความหมาย ค าศัพท์ ความหมาย Full time ก า ร ท า ง า น ป ร ะ จ า , 
ท างาน฼ตใม฼วลา Condolences ค ากล๬าวส าหรับ฽สดงความ

฼สีย฿จ฿นงานศพ Interview การสัมภาษณ์งาน I’m sorry to hear that ค ากล๬าวส าหรับ฽สดงความ
฼สีย฿จ฿นงานศพ Resume ประวัติส๬วนตัว Temple festival งานวัด, งานบุญต๬าง โ Bonus ฾บนัส Outdoor movie หนังกลาง฽ปลง, การฉาย
ภาพยนตร์นอกสถานทีไ Raise การขๅึน฼งนิ฼ดือน Lanterns ฾คมลอย, ฾คม Promotion การ฼ลืไอนต า฽หน๬ง Salesperson พนักงานขาย Resignation การลาออก Marketing Manager ผู๭จัดการฝ๧ายขาย Layoff การ฼ลิกจ๭าง Assistant ผู๭ช๬วย Retirement  ฼กษียณอายุ Architect สถาปนิก Fire การเล๬ออกจากงาน Optician นักประกอบ฽ว๬นสายตา Curly hair ผมหยิก  ผมลอน Chef พ๬อครัว Short hair ผมสัๅน Photographer ช๬างภาพ A pony tail hair มัดผมหางม๭า Electrician ช๬างเฟฟ๨า   A bun hair  ฼กล๭าผม  มัดผมจุก Plumber ช๬างประปา A dread rock hair ผมถัก฼ดรดร๮อค Receptionist พนักงานต๭อนรับ A skinhead hair ผมสกิน฼ฮด Journalist นักวารสารศาสตร์ Undercut hair ผมเถข๭าง Public speaker นักพูด /นักบรรยาย Braids hair ผม฼ป๤ย Park ranger ฼จ๭าหน๭าทีไอุทยาน Brown eyes ตาสีนๅ าตาล Driver พนักงานขับรถ Blue eyes ตาสีฟ๨า Diver นักด านๅ า Black eyes ตาสีด า Dentist ทันต฽พทย์ Single ฾สด Flight Attendant ฽อร฾์ฮส฼ตส 
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ความคิด฼หในของผู๭บังคับบัญชาชัๅนต๭น (฼ลขานุการคณะวิทยาศาสตร์) 
......................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................ 

......................................... 
    (นางบุษบา     กาหล) 
.........../................/............ 

ความคิด฼หในของคณบดีคณะวิทยาศาสตร์หรอืผู๭฽ทน 
......................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................ 

......................................... 
              (รองศาสตราจารย์ศริินทร์ญา    ภักดี) 

.........../................/............             
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฼อกสารบันทึกการ฼ข๭าห๭อง฼รียน                    


