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“7 ไอเดียท ำ PowerPoint เพื่อผลลัพธ์กำรน ำเสนอที่ด”ี 

 “7 ไอเดียท ำ PowerPoint เพื่อผลลัพธ์กำรน ำเสนอที่ดี” เป็นกำรศึกษำเพื่อให้เรำสำมำรถเข้ำใจ

ปัญหำและเห็นควำมส ำคัญของปัญหำต่ำง ๆ และส่งเสริมทักษะกำรตัดสินใจและแก้ปัญหำต่ำง ๆ โดยยึด

หลักกำรที่เหมำะสม ได้เรียนรู้กำรวิเครำะห์องค์ประกอบต่ำง ๆ ของปัญหำก่อนที่จะตัดสินใจเลือกแนว

ทำงกำรแก้ไขปัญหำนั้น ๆ  รวมถึงสำมำรถยกระดับควำมสำมำรถในกำรตัดสินใจโดยใช้เหตุและผลเชิง

จริยธรรมให้สูงขึ้นด้วย ในกำรนี้ เนื้อหำที่ข้ำพเจ้ำได้รับจำกกำรอบรมมีรำยละเอียดแยกตำม 7 ไอเดีย

หลัก ดังนี้ 

-ไอเดียที่ 1 : น ำเสนอเรื่องอะไร คือ เรำตอ้งรู้ว่ำเรำจะน ำเสนอเรื่องอะไร 

-ไอเดียที่  2 : น ำเสนอหัวข้ออะไรบ้ำง  หลังจำกที่ได้เรื่องที่ เรำจะน ำเสนอจำกไอเดียที่  1 เรำต้อง

ท ำกำรศึกษำค้นคว้ำหำควำมรู้ในเรื่องที่เรำจะน ำเสนอแล้ววิเครำะห์เรื่องนั้น ๆ ออกมำเป็นหัวข้อ  ว่ำเรำ

จะสำมำรถน ำเสนอเรื่องนั้น ๆ ในหัวข้อใดได้บ้ำง แล้วเป้ำหมำยของเรำจ ำเป็นต้องน ำเสนอหัวข้ออะไร   

ซึ่งสุดท้ำยแล้วเรำต้องกลั่นกรองเพื่อให้ได้หัวข้อเรื่องที่ดีที่สุดที่จะน ำเสนอหรือเรียกว่ำได้แบบร่ำงหรือ 

Outline ก่อนกำรเจำะลึกศึกษำรำยละเอียดของหัวข้อที่ตัดสินใจน ำเสนอ  ทั้งนี้ จะมีหัวข้อเดียวหรือหลำย

หัวข้อขึ้นอยู่กับเป้ำหมำยของผูน้ ำเสนอ  

-ไอเดียที่ 3 : ท ำควำมเข้ำใจ ในหัวข้อต่ำง  ๆ โดยกำรศึกษำค้นคว้ำเจำะลึกหัวข้อที่จะน ำเสนอตำมแบบ

ร่ำงหรือ Outline ที่ได้จำกไอเดียที่ 2 เพื่อให้เกิดควำมเข้ำใจที่ถ่องแท้ ซึ่งกำรท ำควำมเข้ำใจแต่ละหัวข้อที่

จะน ำเสนอจะใช้วิธีกำรศึกษำค้นคว้ำ  กำรทดลอง  หรือกำรลงมือปฏิบัติ  ขึ้นอยู่กับลักษณะของสิ่งที่จะ

น ำเสนอ  หลังจำกที่เรำท ำควำมเข้ำใจในหัวข้อที่จะน ำเสนอได้อย่ำงถ่องแท้แล้ว ให้สรุปตำมควำมเข้ำใจ

ของตัวเองก่อน   อำจจะใช้กำรสรุปในคอมพิวเตอร์หรอืสรุปในกระดำษก็ได้   

-ไอเดียที่ 4 : เทคนิคกำรพิมพ์หัวข้อต่ำง ๆ ลงไปในโปรแกรม Power Point กำรเลือกหัวข้อที่น ำเสนอแค่

อย่ำงเดียวยังไม่พอ  เรำต้องออกแบบกำรจัดวำง  จัดพิมพ์  รูปแบบ  กำรน ำเสนอของหัวข้อแต่ละหัวข้อ

ให้นำ่สนใจ ซึ่งไม่ควรจะใส่ขอ้มูลมำกเกินไป สรุปแล้วเรียกว่ำ Outline ซึ่งจะสอดคล้องกับเมนูในโปรแกรม 

Power point เมนู View แล้วเลือก Outline 
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-ไอเดียที่ 5 : สร้ำงทำงเลือกในกำรน ำเสนอ  คือกำรทดสอบข้อมูลที่เรำต้องกำรน ำเสนอใหเ้ข้ำกับรูปแบบ

ในกำรน ำเสนอ  ไม่ว่ำจะเป็นในส่วนของข้อมูล  ตำรำง  หรือจะน ำเสนอในรูปแบบของแผนภูมิ  หรือ

ลักษณะของ SmartArt เพื่อให้ผู้ชมเข้ำใจง่ำยและให้ควำมสนใจกับกำรน ำเสนอ 

-ไอเดียที่ 6 : ออกแบบกำรน ำเสนอในแบบฉบับส่วนตัว  เป็นกำรตัดสินใจเลือกว่ำจะน ำเสนอในแบบใด

โดยอำจจะใช้เมนู View หัวข้อ Slide Sorter  ประกอบกับกำรเพิ่มเติมสิ่งที่น่ำสนใจผ่ำนเมนู Insert และ

เมนู Format 

-ไอเดียที่ 7 : ซ้อม ซ้อม ซ้อม เพื่อผลลัพธ์กำรน ำเสนอที่ดีกว่ำ  เป็นกำรสอบทำนข้อมูลที่เรำได้บรรจง

ออกแบบเพื่อน ำเสนอผ่ำนโปรแกรม Power point เพื่อให้ตรวจสอบข้อมูลต่ำง ๆ ให้ถูกต้องที่สุด  และท ำ

ให้เรำได้ทรำบว่ำควรมีกำรเพิ่มเตมิข้อมูลส่วนใด  หรอืควรตัดข้อมูลส่วนใดที่ซ้ ำซ้อน  

 

 


