
 

 

 

เรียน  หัวหนางานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา 

           ดวยขาพเจา...............................................................................สังกัด........................................................โทรภายใน................            

ขอความอนุเคราะหจากงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา เพ่ือดําเนินการดังน้ี  

ประเภทงาน รายละเอียดงาน 
     ตรวจสอบ ดูแล ตดิตั้ง เตรียม ซองบํารุงเครื่อง 
     คอมฯ + อุปกรณโสตฯ หองเรียน หองประชุม 

 

     ติดตั้งระบบปฏิบัติการและลงโปรแกรม  

     ตรวจสอบระบบเครือขาย  

     ปรึกษาดานเทคโนโลยีและสารสนเทศ  

      อ่ืน ๆ  

 

         ……………………………………………………. 

         (………………………………………………….) 

                       ผูขอใชบริการ 

บันทึกหัวหนางานบริการการศึกษาฯ บันทึก/ประเมินโดยผูขอใชบริการ (หลังการปฏิบัติงาน) 
วิเคราะหลักษณะงาน 
      เปนงานท่ีตองอาศัยชางเฉพาะดาน ตองแจงชางเทคนิคเฉพาะ  
      หรือชางจากภายนอก  
      มอบหมายให 
        มาโนชญ ตนสิงห     จิรัชยา ตุงเครือคํา     ธนกฤต  คําวงคปน 
    ดําเนินการ……………………………………………….…………………….. 
    ……………………………………………………………………………………… 
    เริ่มดําเนินการวันท่ี………………………………………………………….. 
                           ลงช่ือ…………………………………………………. 
                                  ……………./…………………./…………..     

 
      ดําเนินการเสรจ็เรยีบรอยเมื่อวันท่ี ………./………………./………… 
      เวลา……………..น. 
ความพึงพอใจในการรับบริการ        ระดับ 5 = มากท่ีสุด 
      ระดับ 4 = มาก      ระดับ 3 = ปานกลาง      ระดับ 2 = นอย 
      ระดับ 1 = นอยท่ีสุด 
 
      ไมสามารถดําเนินการได โดย รับทราบสาเหตุจากผูปฏิบัติงาน   
      แลว และมีคําแนะนําให …………………………………….…………….. 
      ………………………………………………………………………………………. 
      ………………………………………………………………………………………. 
          
                        ลงช่ือ…………………………………………………….. 
                                       ………./……………/……………… 

บันทึกผูปฏิบัติงาน 
เริ่มปฏิบัติงานวันท่ี   …….…/………./………  เวลา ………………… น. 
ดําเนินการเสร็จวันท่ี …….…/………./………  เวลา ………………… น. 
                         ลงช่ือ……………………………………………………. 
                                  …………./…………../……………. 

      
     สามารถทําไดเอง โดยดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว 
…………………………………………………………………………………………….. 
     ไมสามารถทํา/ดําเนินการซอมแซมได 
------------------------------------------------------------------------------ 

 

แบบฟอรมขอใขบริการ 

งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร 

ว.ด.ป. ท่ีรับฟอรม......... ............................. 

เวลา.......................................น. No…………… 

วันท่ี...........เดือน.................พ.ศ…............ 

  

  

  

  

  

  

  


