
ล ำċĨđ Ēรħĳċ็Đ ĴĐวĒฏđิĨČิ
1 การซๅือวัสดุมาซ๬อม฽ซมบ ารุงรักษา฼อง ขออนุมัติซๅือวัสดุ กองทุนสินทรัพย์ถาวร งบ฼งินอุดหนุน หมวดค๬าวัสดุ

฿ห๭ระบุหมาย฼ลขครุภัณฑ์ด๭วย ฽ต๬ถ๭า฼ป็นครุภัณฑ์ทไีเด๭มาพร๭อม
สไิงก๬อสร๭างเม๬มีหมาย฼ลขครุภัณฑ์ ฿ห๭ระบุว๬า ครุภัณฑ์ติดอาคาร

*** กรณี฼ป็นการจ๭าง฼หมาทัๅงค๬าสไิงของ฽ละค๬า฽รงงาน ฿ห๭จ๬ายจากค๬า
฿ช๭สอย ส๬วนกรณีทไีส๬วนราชการ฼ป็นผู๭ด า฼นินการซ๬อม฽ซมบ ารุงรักษา
สนิทรัพย์฼อง฿ห๭ปฏิบัติ ดังนๅี

1. ค๬าจ๭าง฼หมา฽รงงานของบุคคลภายนอก ฿ห๭จ๬ายจากค๬า฿ช๭สอย
2. ค๬าสไิงของทไีส๬วนราชการซๅือมา฿ช๭฿นการซ๬อม฽ซมบ ารุงรักษาทรัพย์สนิ
 ฿ห๭จ๬ายจากค๬าวัสดุ

3 ฼อกสาร฼ป๣ดข๭อมูลผู๭ขาย 1. ส า฼นาหนังสอืรับรองการจดทะ฼บียนนิติบุคคล
2. ส า฼นา฿บทะ฼บียนพาณิชย์
3. ส า฼นา฿บทะ฼บียนภาษีมูลค๬า฼พไิม
4. ส า฼นาบัญชีธนาคาร (ชื่อบัญชีธนาคารต้องตรงกับชื่อที่จดทะเบียน)

4 ฽นวทางการพิจารณา฼รืไอง฽บ๬งซๅือ฽บ๬งจ๭าง 1. วง฼งนิทีไเด๭รับมาพร๭อมกันหรือเม๬
2. พัสดุทไีจะจัดหา฼ป็นประ฼ภท฼ดียวกันหรือเม๬
3. พจิารณาจากความต๭องกาของผู๭฿ช๭
4. พัสดุต๭องการ฿ช๭พร๭อมกันหรือเม๬

5 ฽นวทางการพิจารณา "ครุภัณฑ"์ 1. สไิงของทไี฾ดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร
2. มอีายุการ฿ช๭งาน฼กนิกว๬า 1 ป๤
3. ฼มืไอช ารุด฼สียหาย฽ล๭ว สามารถซ๬อม฽ซม฿ห๭฿ช๭งานเด๭ดัง฼ดมิ
4. รายจ๬าย฼พืไอซ๬อม฽ซมบ ารุงรักษา฼หมาะสมหรือเม๬

ขออนุมัติซ๬อม฽ซมครุภัณฑ์ กองทุนสินทรัพย์ถาวร งบ฼งินอุดหนุน 
หมวดค๬า฿ช๭สอย

การซ๬อม฽ซม฽ละบ ารุงรักษาครุภัณฑ์฽ละ
การจ๭าง฼หมาซ๬อม฽ซมสไิงก๬อสร๭างต๬างๆ
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ล ำċĨđ ĒĚħĳċ็Đ ĴĐวĎำง/ค ำČอđ อŤำงองิ

1 ฿บ฼สรใจรับ฼งิน ต๭องมรีายละ฼อียดอะเรบ๭าง 1. ชืไอ สถานทไี หรือทไีท าการของผู๭รับ฼งิน
2. วัน ฼ดอืน ป๤ ทไีรับ฼งิน
3. รายการ฽สดงการรับ฼งินระบุว๬า฼ป็นค๬าอะเร
4. จ านวน฼งินทัๅงตัว฼ลข฽ละตัวอักษร
5. ลายมอืชืไอของผู๭รับ฼งิน

2 การจัดซๅือจัดจ๭าง วง฼งิน฼ท๬าเหร๬ ทไีต๭องจัดซๅือ
จัดจ๭างด๭วยวิธีประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนกิส์ 
(e-bidding)

การซๅือหรือจ๭างครัๅงหนไึง มีวง฼งิน฼กิน 500,000 บาท ระ฼บียบกระทรวงการคลังว๬าด๭วยการจัดซๅือจัดจ๭าง
฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข๭อ 31

3 การก าหนดรายละ฼อียดคุณลักษณะ฼ฉพาะ
ของพัสดุ

หŤำĘ ม฿ิห๭ก าหนดลักษณะ฼ฉพาะของพัสดุ฿ห๭฿กล๭฼คียงกับยีไห๭อ฿ด
ยีไห๭อหนไึง หรือของผู๭ขายราย฿ดรายหนึไง฾ดย฼ฉพาะ

พระราชบัญญัตกิารจัดซๅือจัดจ๭าง฽ละการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 9

ĳวŤĐĴČţ พัสดุทีไจะท าการจัดซๅือจัดจ๭างนัๅน มียีไห๭อ฼ดียวหรือต๭อง฿ช๭
อะเหล๬ของยีไห๭อ฿ด กใ฿ห๭ระบุยีไห๭อนัๅนเด๭

4 คณะกรรมการก าหนดรายละ฼อียด
คุณลักษณะ฼ฉพาะ ฼ป็นคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนิกส์
เด๭หรือเม๬

เด๭ ฼นืไองจากระ฼บียบเม๬เด๭ห๭ามเว๭ ระ฼บียบกระทรวงการคลังว๬าด๭วยการจัดซๅือจัดจ๭าง
฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข๭อ 26 วรรค
สาม

ระ฼บียบกระทรวงการคลังว๬าด๭วยการ฼บิกจ๬าย฼งนิ
จากคลัง การ฼กใบรักษา฼งนิ฽ละการน า฼งนิส๬งคลัง 
พ.ศ.2562 ข๭อ 46



ล ำċĨđ ĒĚħĳċ็Đ ĴĐวĎำง/ค ำČอđ อŤำงองิ

5 การจัดซๅือจัดจ๭างกรณีวง฼งินเม๬฼กนิ 500,000

 บาท จะต๭อง฼ป๣ด฼ผยราคากลางหรือเม๬ 
อย๬างเร

เม๬ต๭อง฼ป๣ด฼ผยราคากลาง ฾ดย฿ห๭หน๬วยงานของรัฐประกาศ
รายละ฼อยีดข๭อมูลราคากลาง฽ละค านวณราคากลาง ฿นการจัดซๅือ
จัดจ๭างทีไมีวง฼งิน฼กินกว๬า 500,000 บาท ĳวŤĐĴČţ

หนังสอืกรมบัญชกีลาง ด๬วนทีไสุด ทีไ กค 0433.2/ว
206 ลงวันทีไ 1 พฤษภาคม 2562

5.1 กรณีมคีวามจ า฼ป็น฼ร๬งด๬วนทไีต๭อง฿ช๭พัสดุนัๅน อัน฼นืไองมาจาก฼กดิ
฼หตุการณ์ทีไเม๬อาจคาดหมายเด๭ ตามมาตรา 56 วรรคหนึไง (1) (ค)

5.2 ฼ป็นพัสดุทไี฿ช๭฿นราชการลับ หรือ฼ป็นงานทไีต๭องปกป๣ด฼ป็น
ความลับของหน๬วยงานของรัฐ หรือทไี฼กไียวกับความมัไนคงของ
ประ฼ทศ ตามมาตรา 56 วรรคหนไึง (1) (ฉ)

5.3 กรณีมคีวามจ า฼ป็นต๭อง฿ช๭พัสดุ฾ดยฉุก฼ฉิน ตามมาตรา 56 (2) 

(ง)

5.4 การจัดซๅือจัดจ๭างพัสดุตามกฎกระทรวงก าหนดกรณีการจัดซๅือ
จัดจ๭างพัสดุ฾ดยวิธี฼ฉพาะ฼จาะจง พ.ศ. 2561 ลงวันทีไ 30 มกราคม 
2561 ข๭อ 2 (2) การจัดซๅือจัดจ๭างพัสดุ฼พืไอช๬วยผู๭ประสบภัยพบิัติ
กรณีฉุก฼ฉินตามระ฼บียบทไีออกตามกฎหมายว๬าด๭วยวธิีการ
งบประมาณ หรือตามระ฼บียบทไีออกตามกฎหมายอืไน ข๭อ 2 (3) 

การจัดซๅือจัดจ๭างพัสดุทีไ฼กไียวกับความมัไนคงของสถาบัน
พระมหากษัตริย์฽ละข๭อ 2 (5) การจัดซๅือจัดจ๭างพัสดุทไีต๭อง฿ช๭พัสดุ
นัๅน฾ดยฉุก฼ฉิน ซไึงหาก฿ช๭วิธีประกาศ฼ชิญชวนทัไวเปหรือวธิีคัด฼ลอืก
อาจก๬อ฿ห๭฼กิดความล๬าช๭า฽ละอาจท า฿ห๭฼กิดความ฼สียหาย฽ก๬
หน๬วยงานของรัฐ



ล ำċĨđ ĒĚħĳċ็Đ ĴĐวĎำง/ค ำČอđ อŤำงองิ

6 การก าหนดหลัก฼กณฑ์การพิจารณาคัด฼ลอืก
ข๭อ฼สนอ ฼ป็นหน๭าทไีของคณะกรรมการชุด฿ด

คณะกรรมการก าหนดรายละ฼อียดคุณลักษณะ฼ฉพาะ ระ฼บียบกระทรวงการคลังว๬าด๭วยการจัดซๅือจัดจ๭าง
฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข๭อ 21

7 การปรับปรุง รืๅอถอน ต๬อ฼ติม ซ๬อม฽ซม 
ลักษณะ฿ดทไีถือว๬า฼ป็นงานก๬อสร๭าง

กำĚĒĚĨđĒĚįง หมายถงึ การ฽ก๭เข การกระท า ฽ละหรือการ
ด า฼นินการอืไน฿ด ฼พืไอ฿ห๭สไิงก๬อสร๭างซึไงก๬อสร๭างเว๭฽ล๭วคงสภาพ฼ดมิ
หรือ฿ห๭มีสภาพทไีดียิไงขๅึน

หนังสอืกรมบัญชกีลาง ด๬วนทีไสุด ทีไ กค (กวจ) 

0405.2/ว112 ลงวันทีไ 5 มนีาคม 2561

กำĚĚĮ้อčอĐ หมายถงึ การรืๅอหรือการด า฼นินการอืไน฿ด ฼พืไอน า
ส๬วนประกอบอัน฼ป็น฾ครงสร๭างของสไิงก๬อสร๭างหรือสไิงก๬อสร๭าง
ทัๅงหมดออกเป

กำĚČţอĳČิĘ หมายถึง การดัด฽ปลง ฼ปลไียน฽ปลง ฼พไิม฼ตมิ ลดหรือ
ขยาย ซไึงลักษณะขอบ฼ขต฽บบ รูปทรง สัดส๬วน นๅ าหนัก ฼นๅือทีไของ
฾ครงสร๭างหรือส๬วนต๬างโ ของสไิงก๬อสร๭าง ซึไงเด๭ก๬อสร๭างเว๭฽ล๭ว฿ห๭ผิด
เปจาก฼ดมิ฽ต๬มิ฿ช๬฼ป็นกรณีของการซ๬อม฽ซม

กำĚซţอĘĴซĘ หมายถงึ การซ๬อม การด า฼นินการ ฽ละหรือการ
฼ปลไียน฽ปลงส๬วนประกอบอัน฼ป็น฾ครงสร๭างของสไิงก๬อสร๭างหรือ
สไิงก๬อสร๭างทัๅงหมด฿ห๭คงสภาพ฽ละหรือ฿ช๭งานเด๭ตามปกตดิัง฼ดมิ
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หĘำęĳหČį : หากการด า฼นินการ เม๬มีผลกระทบต๬อ฾ครงสร๭างหลัก
 หรือเม๬มผีลกระทบต๬อความปลอดภัย หรือเม๬จ า฼ป็นต๭อง
ควบคุมดู฽ลการปฏิบัติงานตลอด฼วลา สามารถด า฼นินการจัดจ๭าง
฿นลักษณะอืไนทไีม฿ิช๬งานก๬อสร๭างเด๭  ĴČţ หากการด า฼นินการ มี
ผลกระทบต๬อ฾ครงสร๭างหลัก หรือมผีลกระทบต๬อความปลอดภัย 
หรือจ า฼ป็นต๭องควบคุมดู฽ลการปฏิบัติงานตลอด฼วลา ฿ห๭
ด า฼นินการจัดจ๭าง฿นลักษณะงานก๬อสร๭าง (ต๭องมี฽บบรูปรายการ
งานก๬อสร๭างที่ผ๬านการรับรองจากผู๭เด๭รับ฿บอนุญาตประกอบ
วิชาชพี ฽ละจ า฼ป็นต๭องมีการควบคุมดู฽ลการปฏบิัติงานตลอด
ระยะ฼วลาด า฼นินการด๭วย)

8 งานจ๭างก๬อสร๭างทไีวง฼งิน฼ลใกน๭อย (กรณี
฼ฉพาะ฼จาะจง) เม๬ต๭อง฽ต๬งตัๅงผู๭ควบคุมงาน
เด๭หรือเม๬

งานก๬อสร๭าง฽ต๬ละครัๅงทไีมขีัๅนตอนการด า฼นินการ฼ป็นระยะโ 
จ า฼ป็นต๭องมีการควบคุมงานอย๬าง฿กล๭ชิด หรือมี฼งไือนเขการจ๬าย฼งนิ
฼ป็นงวดงานตามความก๭าวหน๭าของงาน จะต๭อง฽ต๬งตัๅงผู๭ควบคุม
งานทไีมีความรู๭ความช านาญทางด๭านช๬างตามลักษณะของงาน ฾ดย
เม๬เด๭ดูวง฼งินของการจัดหา หรือดูวิธีการจัดหา฽ต๬อย๬าง฿ด

ระ฼บียบกระทรวงการคลังว๬าด๭วยการจัดซๅือจัดจ๭าง
฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข๭อ 177
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9 ราคากลาง คอือะเร ฽ละเด๭มาจากเหน ราคากลาง คอื ราคา฼พืไอ฿ช๭฼ป็นฐานส าหรับ฼ปรียบ฼ทียบราคาทไีผู๭
ยืไนข๭อ฼สนอ

หนังสอืกรมบัญชกีลาง ด๬วนทีไสุด ทีไ กค 0433.2/ว
206 ลงวันทีไ 1 พฤษภาคม 2562

ราคากลางเด๭มาจาก

(1) การค านวณตามหลัก฼กณฑ์ทไีคณะกรรมการราคากลางก าหนด

(2) ฐานข๭อมูลราคาอ๭างอิงของพัสดุทีไกรมบัญชีกลางจัดท า

(3) ราคามาตรฐานทไีส านักงบประมาณหรือหน๬วยงานกลางอืไน
ก าหนด(4) ราคาทีไเด๭มาจากการสบืราคาจากท๭องตลาด

(5) ราคาทีไ฼คยซๅือหรือจ๭างครัๅงหลังสุดภาย฿นระยะ฼วลาสอง
ป๤งบประมาณ

(6) ราคาอไืน฿ดตามหลัก฼กณฑ ์วิธีการ หรือ฽นวทางปฏิบัตขิอง
หน๬วยงานของรัฐนัๅนโ

หĘำęĳหČį : ฿นกรณีทีไมีราคาตาม (1) ฿ห๭฿ช๭ราคาตาม (1) ก๬อน ฿น
กรณีทีไเม๬มีราคาตาม (1) ฽ต๬มีราคาตาม (2) หรือ (3) ฿ห๭฿ช๭ราคาตาม
 (2) หรือ (3) ก๬อน ฾ดยจะ฿ช๭ราคา฿ดตาม (2) หรือ (3) ฿ห๭ค านงึถงึ
ประ฾ยชน์ของหน๬วยงานของรัฐ฼ป็นส าคัญ ฿นกรณีทไีเม๬มรีาคาตาม 
(1) (2) (3) ฿ห๭฿ช๭ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) ฾ดยจะ฿ช๭
ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) ฾ดยค านึงถึงประ฾ยชน์ของหน๬วยงานของ
รัฐ฼ป็นส าคัญ


