
ล ำċĨđ Ēรħĳċ็Đ ĴĐวĒฏđิĨČิ
1 การซๅือวัสดุมาซอมซมบ ารุงรักษาอง ขออนุมัติซๅือวัสดุ กองทุนสินทรัพย์ถาวร งบงินอุดหนุน หมวดคาวัสดุ

฿หระบุหมายลขครุภัณฑ์ดวย ตถาป็นครุภัณฑ์ทไีเดมาพรอม
สไิงกอสรางเมมีหมายลขครุภัณฑ์ ฿หระบุวา ครุภัณฑ์ติดอาคาร

*** กรณีป็นการจางหมาทัๅงคาสไิงของละคารงงาน ฿หจายจากคา
฿ชสอย สวนกรณีทไีสวนราชการป็นผูด านินการซอมซมบ ารุงรักษา
สนิทรัพย์อง฿หปฏิบัติ ดังนๅี

1. คาจางหมารงงานของบุคคลภายนอก ฿หจายจากคา฿ชสอย
2. คาสไิงของทไีสวนราชการซๅือมา฿ช฿นการซอมซมบ ารุงรักษาทรัพย์สนิ
 ฿หจายจากคาวัสดุ

3 อกสารปดขอมูลผูขาย 1. ส านาหนังสอืรับรองการจดทะบียนนิติบุคคล
2. ส านา฿บทะบียนพาณิชย์
3. ส านา฿บทะบียนภาษีมูลคาพไิม
4. ส านาบัญชีธนาคาร (ชื่อบัญชีธนาคารต้องตรงกับชื่อที่จดทะเบียน)

4 นวทางการพิจารณารืไองบงซๅือบงจาง 1. วงงนิทีไเดรับมาพรอมกันหรือเม
2. พัสดุทไีจะจัดหาป็นประภทดียวกันหรือเม
3. พจิารณาจากความตองกาของผู฿ช
4. พัสดุตองการ฿ชพรอมกันหรือเม

5 นวทางการพิจารณา "ครุภัณฑ"์ 1. สไิงของทไีดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร
2. มอีายุการ฿ชงานกนิกวา 1 ป
3. มืไอช ารุดสียหายลว สามารถซอมซม฿ห฿ชงานเดดังดมิ
4. รายจายพืไอซอมซมบ ารุงรักษาหมาะสมหรือเม

ขออนุมัติซอมซมครุภัณฑ์ กองทุนสินทรัพย์ถาวร งบงินอุดหนุน 
หมวดคา฿ชสอย

การซอมซมละบ ารุงรักษาครุภัณฑ์ละ
การจางหมาซอมซมสไิงกอสรางตางๆ
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ล ำċĨđ ĒĚħĳċ็Đ ĴĐวĎำง/ค ำČอđ อŤำงองิ

1 ฿บสรใจรับงิน ตองมรีายละอียดอะเรบาง 1. ชืไอ สถานทไี หรือทไีท าการของผูรับงิน
2. วัน ดอืน ป ทไีรับงิน
3. รายการสดงการรับงินระบุวาป็นคาอะเร
4. จ านวนงินทัๅงตัวลขละตัวอักษร
5. ลายมอืชืไอของผูรับงิน

2 การจัดซๅือจัดจาง วงงินทาเหร ทไีตองจัดซๅือ
จัดจางดวยวิธีประกวดราคาอิลใกทรอนกิส์ 
(e-bidding)

การซๅือหรือจางครัๅงหนไึง มีวงงินกิน 500,000 บาท ระบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซๅือจัดจาง
ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 31

3 การก าหนดรายละอียดคุณลักษณะฉพาะ
ของพัสดุ

หŤำĘ ม฿ิหก าหนดลักษณะฉพาะของพัสดุ฿ห฿กลคียงกับยีไหอ฿ด
ยีไหอหนไึง หรือของผูขายราย฿ดรายหนึไงดยฉพาะ

พระราชบัญญัตกิารจัดซๅือจัดจางละการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 9

ĳวŤĐĴČţ พัสดุทีไจะท าการจัดซๅือจัดจางนัๅน มียีไหอดียวหรือตอง฿ช
อะเหลของยีไหอ฿ด กใ฿หระบุยีไหอนัๅนเด

4 คณะกรรมการก าหนดรายละอียด
คุณลักษณะฉพาะ ป็นคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิลใกทรอนิกส์
เดหรือเม

เด นืไองจากระบียบเมเดหามเว ระบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซๅือจัดจาง
ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 26 วรรค
สาม

ระบียบกระทรวงการคลังวาดวยการบิกจายงนิ
จากคลัง การกใบรักษางนิละการน างนิสงคลัง 
พ.ศ.2562 ขอ 46



ล ำċĨđ ĒĚħĳċ็Đ ĴĐวĎำง/ค ำČอđ อŤำงองิ

5 การจัดซๅือจัดจางกรณีวงงินเมกนิ 500,000

 บาท จะตองปดผยราคากลางหรือเม 
อยางเร

เมตองปดผยราคากลาง ดย฿หหนวยงานของรัฐประกาศ
รายละอยีดขอมูลราคากลางละค านวณราคากลาง ฿นการจัดซๅือ
จัดจางทีไมีวงงินกินกวา 500,000 บาท ĳวŤĐĴČţ

หนังสอืกรมบัญชกีลาง ดวนทีไสุด ทีไ กค 0433.2/ว
206 ลงวันทีไ 1 พฤษภาคม 2562

5.1 กรณีมคีวามจ าป็นรงดวนทไีตอง฿ชพัสดุนัๅน อันนืไองมาจากกดิ
หตุการณ์ทีไเมอาจคาดหมายเด ตามมาตรา 56 วรรคหนึไง (1) (ค)

5.2 ป็นพัสดุทไี฿ช฿นราชการลับ หรือป็นงานทไีตองปกปดป็น
ความลับของหนวยงานของรัฐ หรือทไีกไียวกับความมัไนคงของ
ประทศ ตามมาตรา 56 วรรคหนไึง (1) (ฉ)

5.3 กรณีมคีวามจ าป็นตอง฿ชพัสดุดยฉุกฉิน ตามมาตรา 56 (2) 

(ง)

5.4 การจัดซๅือจัดจางพัสดุตามกฎกระทรวงก าหนดกรณีการจัดซๅือ
จัดจางพัสดุดยวิธีฉพาะจาะจง พ.ศ. 2561 ลงวันทีไ 30 มกราคม 
2561 ขอ 2 (2) การจัดซๅือจัดจางพัสดุพืไอชวยผูประสบภัยพบิัติ
กรณีฉุกฉินตามระบียบทไีออกตามกฎหมายวาดวยวธิีการ
งบประมาณ หรือตามระบียบทไีออกตามกฎหมายอืไน ขอ 2 (3) 

การจัดซๅือจัดจางพัสดุทีไกไียวกับความมัไนคงของสถาบัน
พระมหากษัตริย์ละขอ 2 (5) การจัดซๅือจัดจางพัสดุทไีตอง฿ชพัสดุ
นัๅนดยฉุกฉิน ซไึงหาก฿ชวิธีประกาศชิญชวนทัไวเปหรือวธิีคัดลอืก
อาจกอ฿หกิดความลาชาละอาจท า฿หกิดความสียหายก
หนวยงานของรัฐ
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6 การก าหนดหลักกณฑ์การพิจารณาคัดลอืก
ขอสนอ ป็นหนาทไีของคณะกรรมการชุด฿ด

คณะกรรมการก าหนดรายละอียดคุณลักษณะฉพาะ ระบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซๅือจัดจาง
ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 21

7 การปรับปรุง รืๅอถอน ตอติม ซอมซม 
ลักษณะ฿ดทไีถือวาป็นงานกอสราง

กำĚĒĚĨđĒĚįง หมายถงึ การกเข การกระท า ละหรือการ
ด านินการอืไน฿ด พืไอ฿หสไิงกอสรางซึไงกอสรางเวลวคงสภาพดมิ
หรือ฿หมีสภาพทไีดียิไงขๅึน

หนังสอืกรมบัญชกีลาง ดวนทีไสุด ทีไ กค (กวจ) 

0405.2/ว112 ลงวันทีไ 5 มนีาคม 2561

กำĚĚĮ้อčอĐ หมายถงึ การรืๅอหรือการด านินการอืไน฿ด พืไอน า
สวนประกอบอันป็นครงสรางของสไิงกอสรางหรือสไิงกอสราง
ทัๅงหมดออกเป

กำĚČţอĳČิĘ หมายถึง การดัดปลง ปลไียนปลง พไิมตมิ ลดหรือ
ขยาย ซไึงลักษณะขอบขตบบ รูปทรง สัดสวน นๅ าหนัก นๅือทีไของ
ครงสรางหรือสวนตางโ ของสไิงกอสราง ซึไงเดกอสรางเวลว฿หผิด
เปจากดมิตมิ฿ชป็นกรณีของการซอมซม

กำĚซţอĘĴซĘ หมายถงึ การซอม การด านินการ ละหรือการ
ปลไียนปลงสวนประกอบอันป็นครงสรางของสไิงกอสรางหรือ
สไิงกอสรางทัๅงหมด฿หคงสภาพละหรือ฿ชงานเดตามปกตดิังดมิ



ล ำċĨđ ĒĚħĳċ็Đ ĴĐวĎำง/ค ำČอđ อŤำงองิ

หĘำęĳหČį : หากการด านินการ เมมีผลกระทบตอครงสรางหลัก
 หรือเมมผีลกระทบตอความปลอดภัย หรือเมจ าป็นตอง
ควบคุมดูลการปฏิบัติงานตลอดวลา สามารถด านินการจัดจาง
฿นลักษณะอืไนทไีม฿ิชงานกอสรางเด  ĴČţ หากการด านินการ มี
ผลกระทบตอครงสรางหลัก หรือมผีลกระทบตอความปลอดภัย 
หรือจ าป็นตองควบคุมดูลการปฏิบัติงานตลอดวลา ฿ห
ด านินการจัดจาง฿นลักษณะงานกอสราง (ตองมีบบรูปรายการ
งานกอสรางที่ผานการรับรองจากผูเดรับ฿บอนุญาตประกอบ
วิชาชพี ละจ าป็นตองมีการควบคุมดูลการปฏบิัติงานตลอด
ระยะวลาด านินการดวย)

8 งานจางกอสรางทไีวงงินลใกนอย (กรณี
ฉพาะจาะจง) เมตองตงตัๅงผูควบคุมงาน
เดหรือเม

งานกอสรางตละครัๅงทไีมขีัๅนตอนการด านินการป็นระยะโ 
จ าป็นตองมีการควบคุมงานอยาง฿กลชิด หรือมีงไือนเขการจายงนิ
ป็นงวดงานตามความกาวหนาของงาน จะตองตงตัๅงผูควบคุม
งานทไีมีความรูความช านาญทางดานชางตามลักษณะของงาน ดย
เมเดดูวงงินของการจัดหา หรือดูวิธีการจัดหาตอยาง฿ด

ระบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซๅือจัดจาง
ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 177
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9 ราคากลาง คอือะเร ละเดมาจากเหน ราคากลาง คอื ราคาพืไอ฿ชป็นฐานส าหรับปรียบทียบราคาทไีผู
ยืไนขอสนอ

หนังสอืกรมบัญชกีลาง ดวนทีไสุด ทีไ กค 0433.2/ว
206 ลงวันทีไ 1 พฤษภาคม 2562

ราคากลางเดมาจาก

(1) การค านวณตามหลักกณฑ์ทไีคณะกรรมการราคากลางก าหนด

(2) ฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุทีไกรมบัญชีกลางจัดท า

(3) ราคามาตรฐานทไีส านักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอืไน
ก าหนด(4) ราคาทีไเดมาจากการสบืราคาจากทองตลาด

(5) ราคาทีไคยซๅือหรือจางครัๅงหลังสุดภาย฿นระยะวลาสอง
ปงบประมาณ

(6) ราคาอไืน฿ดตามหลักกณฑ ์วิธีการ หรือนวทางปฏิบัตขิอง
หนวยงานของรัฐนัๅนโ

หĘำęĳหČį : ฿นกรณีทีไมีราคาตาม (1) ฿ห฿ชราคาตาม (1) กอน ฿น
กรณีทีไเมมีราคาตาม (1) ตมีราคาตาม (2) หรือ (3) ฿ห฿ชราคาตาม
 (2) หรือ (3) กอน ดยจะ฿ชราคา฿ดตาม (2) หรือ (3) ฿หค านงึถงึ
ประยชน์ของหนวยงานของรัฐป็นส าคัญ ฿นกรณีทไีเมมรีาคาตาม 
(1) (2) (3) ฿ห฿ชราคาตาม (4) (5) หรือ (6) ดยจะ฿ช
ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) ดยค านึงถึงประยชน์ของหนวยงานของ
รัฐป็นส าคัญ


