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สรุปสาระส าคัญหนังสอืเวียนเรื่องการจัดซื้อจัดจ้าง 

ปีงบประมาณ 2563 

 1. หนังสือด่วนที่สุด ที่  กค (กวจ) 0405.4/ว520 ลงวันที่ 29 ตุลาคม 2562 เรื่อง แนวทาง

ปฏิบัติในการคืนพัสดุที่ช ารุดหรือเสื่อมสภาพ 

สรุปสาระส าคัญ 

 1. กรณีการจ าหน่ายพัสดุที่ช ารุดหรือเสื่อมคุณภาพ ซึ่งได้รับการชดใช้จากบริษัทประกันภัยแล้ว และ

ต้องส่งมอบหรือคืนพัสดุแก่ผู้รับประกันภัยให้เจ้าหน้าที่ลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียน และหมายเหตุ

ว่า พัสดุที่ช ารุดหรอืเสื่อมคุณภาพได้รับการชดใช้แล้ว 

 2. กรณีที่มใิช่การประกันภัย การจ าหนา่ยพัสดุที่ช ารุดหรอืเสื่อมคุณภาพ ผู้รับผดิชอบได้ยอดชดใช้แล้ว 

และต้องส่งมอบหรือคนืพัสดุนั้นแก่ผู้ตอ้งรับผดิ ให้เจา้หน้าที่ลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียน และหมาย

เหตุว่า พัสดุที่ช ารุดหรอืเสื่อมคุณภาพได้รับการชดใช้แล้ว 

 3. กรณีจ าหน่ายพัสดุที่ช ารุดหรือเสื่อมคุณภาพ ซึ่งได้รับการชดใช้จากบริษัทประกันภัยหรือผู้ต้องรับ

ผิดได้ยอมชดใช้ และบริษัทประกันภัยหรือผู้ต้องรับผิดไม่ประสงค์จะพัสดุนั้น ให้ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุนั้น

ตามระเบียบ 

 2. หนังสือด่วนที่สุด ที่  กค (กวจ) 0405.2/ว82 ลงวันที่ 11 มีนาคม 2563 เรื่อง มาตรการ

เพิ่มประสิทธิภาพการใช้จ่ายเงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

สรุปสาระส าคัญ 

 1. การน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ วงเงินเกิน  

500,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการ

เผยแพร่เพื่อรับฟังความคดิเห็นจากผู้ประกอบการหรือไมก่็ได้ 

 2. การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซือ้หรอืจา้งด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทุกวงเงิน ไม่น้อยกว่า

3 วันท าการ 

 3. มีผลใช้บังคับถึงวันที่ 30 กันยายน 2563 

 3. หนังสือด่วนที่สุด ที่  กค (กวจ) 0405.2/ว115 ลงวันท่ี 27 มีนาคม 2563 เรื่อง การด าเนินการ

กรณีการจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา หรืออุปกรณ์การแพทย์ หรือการจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุ

ส าหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรอืโรคโควดิ 19 
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สรุปสาระส าคัญ 

 1. เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผูป้ระกอบการที่มีอาชีพขายหรอืจ้างนัน้โดยตรง 

 2. เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบ ด าเนินการซื้อ /จ้าง ไปก่อน แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อ

หัวหนา้หนว่ยงานของรัฐ 

 3. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้วถือว่ารายงานดังกล่าว เป็นหลักฐานการตรวจรับ  

โดยอนุโลม 

 4. การจ่ายเงินค่าพัสดุล่วงหน้าให้จ่ายได้ตามเงื่อนไขที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างก าหนด และยกเว้นการวาง

หลักประกันการรับเงนิล่วงหน้า 

 3. หนังสือด่วนที่สุด ที่  กค 0433.2/ว120 ลงวันที่ 31 มีนาคม 2563 เรื่อง แนวทางการด าเนินการ

กรณีการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุส าหรับป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 

2019 หรอืโรคโควดิ 19 

สรุปสาระส าคัญ 

 1. ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลาง (มาตรา 63) 

 2. ประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและเหตุผลสนับสนุน (มาตรา 66 

วรรคหนึ่ง) 

 3. ประกาศเผยแพร่สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้ลงนามแล้ว รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลง

สัญญาหรอืข้อตกลง (มาตรา 98) 

 ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าประกาศตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยจัดท าในรูปแบบ PDF ผ่านระบบ 

e-GP เพื่อเผยแพร่ผ่านระบบเครือขา่ยสารสนเทศของกรมบัญชกีลางและหน่วยงานของรัฐ ให้แล้วเสร็จภายใน 

90 วัน นับถัดจากวันที่มีการประกาศยกเลิกสถานการณฉ์ุกเฉิน 

 4. หนังสือด่วนที่สุด ที่  กค (กวจ) 0405.2/ว171 ลงวันที่ 24 เมษายน 2563 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจ

เกี่ยวกับการด าเนินในช่วงเวลาที่ได้รับผลกระทบจากกรณโีรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรอืโรคโควิด 19 

สรุปสาระส าคัญ 

 กรณีที่ 1 COVID-19 เกิดก่อนลงนามในสัญญาหรอืข้อตกลง 

 1. หน่วยงานของรัฐ มหีนังสือแจ้งผู้ชนะการจัดซือ้จัดจ้าง หรอืผูไ้ด้รับการคัดเลือก มาลงนามในสัญญา

หรอืข้อตกลงภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
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 2. ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง หรือผู้ได้รับการคัดเลือกแจ้งเป็นหนังสือว่าไม่สามารถจะลงนามในสัญญา 

เนื่องจากได้รับผลกระทบจาก COVID-19 

 3. หากหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้ว เห็นว่าต้องลงนามตามระยะเวลาที่ก าหนด ให้มีหนังสือเรียก 

ผูช้นะการจัดซือ้จัดจา้ง หรือผู้ได้รับการคัดเลือกที่เสนอราคาต่ าสุด หรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงสุด มาท าสัญญา

หรอืข้อตกลง หากเรียกแล้วไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลง ให้เรียกรายถัดไปตามล าดับ โดยให้ถือว่ามีเหตุ

อันสมควร ไม่เข้าลักษณะการเป็นผู้ทิ้งงาน ตามมาตรา 109 หน่วยงานของรัฐคืนหลักประกันการเสนอราคา

ให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 

 กรณีที่ 2 COVID-19 เกิดภายหลังลงนามในสัญญาหรือข้อตกลง 

 1. การบริหารสัญญา ผลกระทบจากการแพร่ระบาดของ COVID-19 ถือเป็นเหตุสุดวิสัยตามมาตรา 

102 วรรคหนึ่ง (2) โดยเหตุสุดวิสัยใหเ้ป็นไปตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 8  

 2. การพิจารณางด หรอื ลดค่าปรับ การขยายระยะเวลา 

 กรณีสัญญายังไม่ครบก าหนด น าจ านวนวันที่ได้รับผลกระทบจากการแพร่ระบาดของ COVID-19 

มาขยายระยะเวลาท าการตามสัญญาหรอืข้อตกลง ตามจ านวนวันที่มเีหตุเกิดขึ้นจริง 

 กรณีสัญญาครบก าหนด และมีคา่ปรับเกิดขึ้นแล้ว น าจ านวนวันที่ได้รับผลกระทบจากการแพร่ระบาด

ของ COVID-19 มางด หรอืลดค่าปรับใหแ้ก่คู่สัญญา ตามจ านวนวันที่มเีหตุเกิดขึ้นจริง 

 3. ให้หน่วยงานของรัฐ พิจารณาจากกฎหมาย/ข้อก าหนด/ประกาศ/ค าสั่งของทางราชการฯ ที่ได้ปิดท าการ

จนถึงวันที่เปิดท าการ หรอืวันที่กระท าการ หรอืด าเนนิการได้ตามปกติ 

 4. การตรวจรับพัสดุของหน่วยงานของรัฐ หากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไม่สามารถด าเนินการ

ตรวจรับพัสดุตามสัญญา หรอืข้อตกลงได้ หรอืไม่สามารถออกไปตรวจงานจ้างในกรณีงานก่อสร้างได้ หัวหน้า

หนว่ยงานของรัฐอาจแต่งตั้งบุคคลที่อยู่ในพื้นที่นั้นๆ เป็นคณะกรรมการหรือกรรมการตรวจรับพัสดุแทน หรือ

ให้เลื่อนระยะเวลาการตรวจรับพัสดุออกไปก่อน จนกว่าคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จะสามารถด าเนินการ

ตรวจรับพัสดุนั้นๆ ได้ 

 5. หนังสือด่วนที่สุด ที่  กค (กวจ) 0405.2/ว214 ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563 เรื่อง แนวทาง

ปฏิบัติในการก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การก าหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะของ

พัสดุหรือยี่ห้อของพัสดุ และการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการ

ก าหนดสิ่งท่ีไม่ใช่สาระส าคัญ 
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สรุปสาระส าคัญ 

 งานจ้างก่อสร้างและก าหนดรายการวัสดุมาใช้ในงานก่อสร้าง 

 1. ให้ก าหนดคุณสมบัติของผูย้ื่นขอ้เสนอตาแบบประกาศและเอกสารเชญิชวนตามแบบที่

คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

 2. วงเงินตั้งแต ่1,000,000 บาทขึน้ไป ให้ก าหนดว่าต้องเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย 

 3. หา้มมใิห้ก าหนด ดังนี้ 

 จะต้องเป็นนิติบุคคลที่มผีลประกอบการเป็นก าไร 

 จะต้องยื่นใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมมาแสดงตัง้แต่ขณะเข้าเสนอราคา 

 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจ าหน่วยและจะต้องมีหนังสือแต่งตั้งตัวแทนจ าหน่วยใน

ครุภัณฑ์ประกอบ หรือจะต้องมีหนังสือรับรองอะไหล่จากผู้ผลิตหรือตัวแทนจ าหน่ายที่ได้รับ

การแต่งตั้งจากผู้ผลิต 

4. ก าหนดผลงานได้ไม่เกินร้อยละ 50 เป็นผลงานการก่อสร้างประเภทเดียวกันและเป็นสัญญา

เดียวกัน 

5. วัสดุที่น ามาใช้ ถ้ามีมาตรฐานอุตสาหกรรมหรือมีมาตรฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง ให้ระบุมาตรฐานนั้นได้ 

แต่ถ้าไม่ได้ก าหนดมาตรฐานไว้ แต่มีความจ าเป็นต้องระบุยี่ห้อ ให้ระบุยี่ห้อได้แต่ต้องไม่น้อยกว่า 3 ยี่ห้อ 

ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอขอใช้วัสดุที่มีคุณภาพดีกว่าหรือเทียบเท่ากับสิ่งของที่หน่วยงานก าหนด ต้องพิสูจน์ให้

เป็นที่เชื่อถือได้และยอมรับ ถ้าคณะกรรมการตรวจรับยอมรับได้ให้ถอืเป็นที่สุด 

 งานซือ้หรืองานจ้างที่มใิช่งานก่อสร้าง 

 1. หา้มมใิห้ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดราย

หนึ่งโดยเฉพาะ 

 2. หา้มมิใหก้ าหนดเจาะจงแหล่งประเทศผูผ้ลิตหรอืทวีป 

 3. หากมีความจ าเป็นต้องก าหนดเงื่อนไขในการยื่นหนังสือจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจ าหน่าย ให้ก าหนด

ว่า ต้องได้รับการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนจ าหน่ายจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจ าหน่ายในประเทศไทย โดยให้ยื่นขณะ

เข้าเสนอราคา ในกรณีที่พัสดุที่จะจัดซื้อมีส่วนประกอบหรืออุปกรณ์ประกอบ ห้ามมิให้ก าหนดเงื่อนไขว่า ผู้ยื่น

ข้อเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจ าหน่ายและจะต้องมีหนังสือแต่งตั้งตัวแทนจ าหน่ายในส่วนประกอบหรืออุปกรณ์

ประกอบของพัสดุนั้น 

 4. ห้ามมใิห้ก าหนดผลงาน แตห่ากมีความจ าเป็นให้ก าหนดได้ไม่เกินร้อยละ 50 
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 แนวทางการพิจารณาคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอกรณีที่ไม่เป็นสาระส าคัญ  

 กรณีดังต่อไปนี้ ให้ถือเป็นความผิดพลาดเพียงเล็กน้อย และให้พิจารณาผ่อนปรนโดยไม่ตัดสิทธิผู้ยื่น

ข้อเสนอรายนั้น 

 1. ไม่รับรองส าเนาถูกต้องในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ใบส าคัญหรือหนังสือเชิญชวน 

รวมไปถึงเอกสารหลักฐานอื่นๆ 

 2. ไม่ติดอากรแสตมป์ 

 3. ไม่ยื่นบัญชีผู้มีอ านาจ 

 หากต้องการให้ยื่นเอกสารใดเพื่อประกอบการพิจารณา ให้ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาข้อ 3.1 

หรอื 3.2 เท่านั้น 

 6. หนังสือด่วนที่สุด ที่  กค (กวจ) 0405.2/ว377 ลงวันที่ 14 สิงหาคม 2563 เรื่อง การเตรยีมการ

จัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียนกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 

สรุปสาระส าคัญ 

 1. ก่อนที่รา่ง พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีจะผา่นการพิจารณา ให้เตรยีมการจัดซื้อ

จัดจา้งในขั้นตอนที่เป็นเรื่องภายในไว้ก่อน 

 2. เมื่อได้รับความเห็นชอบวงเงนิงบประมาณแล้ว สามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างจนถึงขั้นตอนได้ตัว

ผูข้ายหรอืผูร้ับจา้งไว้ก่อนได้ เว้นแต่ขัน้ตอนการลงนามในสัญญาหรอืข้อตกลงเป็นหนังสอื 

 3. ให้ก าหนดเงื่อนไขในเอกสารเชญิชวนว่า การจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้จะมีการลงนามในสัญญาหรอื

ข้อตกลงเป็นหนังสือได้ตอ่เมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ พ.ศ....มีผลใช้บังคับ 

และได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ....จากส านักงานประมาณแล้ว และกรณีที่

หนว่ยงานของรัฐไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณเพื่อการจัดซื้อจัดจ้างในครั้งดังกล่าว หนว่ยงานของรัฐ

สามารถยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างได้  

 7. หนังสือด่วนที่สุด ที่  กค (กวจ) 0405.2/ว423 ลงวันที่ 10 กันยายน 2563 เรื่อง แนวทาง

ปฏิบัติเกี่ยวกับการพิจารณางดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายระยะเวลาท าการตาม

สัญญาหรือข้อตกลง ที่ได้รับผลกระทบจากกรณโีรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรอืโรคโควดิ 19 
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สรุปสาระส าคัญ 

 กรณีที่ 1 สัญญาก าหนดแบ่งการช าระเงินค่าพัสดุหรือค่าจา้งออกเป็นหลายงวด และสัญญาได้ครบ

ก าหนดสง่มอบพัสดุแล้ว แต่คูส่ัญญายังมิได้ส่งมอบพัสดุในงานงวดสุดท้าย และเป็นผลใหส้ัญญามีคา่ปรับ 

 1. หากเหตุยังไม่สิน้สุด ให้คู่สัญญาแจ้งความประสงค์จะของดหรอืลดค่าปรับอันเนื่องจากเหตุการณ์

ดังกล่าวยังไม่สิ้นสุด พรอ้มใหห้นว่ยงานของรัฐจ่ายเงนิค่าพัสดุหรือค่าจ้างตามสัญญา โดยไม่หักค่าปรับออก

จากค่าพัสดุหรอืค่าจา้ง 

 2. หากเหตุดังกล่าวสิ้นสุดลง หนว่ยงานของรัฐสามารถพิจารณาจ านวนเงินค่าปรับได้ ให้หักค่าปรับ

ออกจากค่าพัสดุหรอืค่าจ้างส าหรับการจา่ยเงินในงวดนั้นๆ 

 กรณีที่ 2 ก าหนดแบ่งการช าระเงินค่าพัสดุหรอืค่าจา้งเป็นงวดเดียว หรอืกรณีที่คู่สัญญาส่งมอบพัสดุ

ในงวดสุดท้าย ให้หน่วยงานงดหรือลดค่าปรับใหแ้ก่คู่สัญญาตามจ านวนวันที่มเีหตุเกิดขึ้นจริง 

 3. ให้ถือว่าวันที่ 26 มีนาคม 2563 เป็นวันที่คู่สัญญาได้รับผลกระทบ หรือมีปัญหาอุปสรรคในการ

ปฏิบัติงาน หรอืไม่สามารถปฏิบัติงานตามสัญญา และเป็นวันเริ่มตน้ของการนับระยะเวลาการให้ความ

ช่วยเหลือ จนกว่าคู่สัญญาสามารถปฏิบัติงานตามสัญญาได้ตามปกติ 

 4. หลักฐานหรอืเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณาของหนว่ยงานของรัฐ 

  4.1 ประกาศสถานการณฉ์ุกเฉิน รวมทั้งประกาศที่เกี่ยวข้อง 

  4.2 หลักฐานที่แสดงว่าผู้ผลิตมกีารยกเลิกสายการผลติของสนิค้านั้น 

  4.3 หนังสอืที่คู่สัญญาแจ้งเหตุพรอ้มทั้งรายละเอียดการช้ีแจงขอ้เท็จจริง 

  4.4 รายงานผู้ควบคุมงานกรณีงานก่อสร้าง  


