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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน    คณะวิทยาศาสตร์   หลักสูตร.......................... โทร..........    
ที่ อว 69.5.      /……..


           วันที่ .....................................
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินค่าสอนภาคฤดูร้อน
เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์


เนื่องด้วยภาคเรียนที่.........ภาคการศึกษาที่............หลักสูตร..................................ได้เปิดการเรียนการสอนภาคฤดูร้อนให้กับนักศึกษาระดับ..................  หลักสูตร ..................................ระหว่างวันที่................ถึงวันที่............................ รายละเอียดดังนี้
1. รายวิชา...................... รหัสวิชา...................... 
ภาคบรรยาย กลุ่ม...........วัน....................เวลา........... ถึง.................. น.
ภาคปฏิบัติ    กลุ่ม...........วัน....................เวลา........... ถึง.................. น.
มีจำนวนนักศึกษาลงทะเบียนทั้งสิ้น...........  คน   โดยมี ................................................ เป็นผู้สอนภาคบรรยาย   ................................................... เป็นผู้สอนภาคปฏิบัติ  และ ......................................... เป็นผู้ช่วยภาคปฏิบัติ  นั้น 
ในการนี้  เพื่อให้การเบิกจ่ายค่าสอนภาคฤดูร้อนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  อาศัยตามระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการศึกษาและการจ่ายเงินรายได้จากภาคการศึกษาฤดูร้อน พ.ศ.2545  หลักสูตร.................................. จึงขออนุมัติเบิกค่าสอนภาคฤดูร้อน  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ...............บาท (................. ( จำนวนเงินตัวอักษร ) ...............) โดยเบิกจ่ายจาก .................. ( แหล่งเงิน ) .........................  รายละเอียด ดังนี้
1. ค่าตอบแทนผู้สอนภาคบรรยาย

......................... บาท
2. ค่าตอบแทนผู้สอนภาคปฏิบัติ


......................... บาท
3. ค่าตอบแทนผู้ช่วยภาคปฏิบัติ


......................... บาท
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
       ลงชื่อ…………….…………………………..

        (.................................................)

         
           ตำแหน่ง.................................................
สิ่งที่ต้องใช้แนบ ณ ตอนขออนุมัติเบิกค่าสอนภาคฤดูร้อน

1. เอกสารแสดงจำนวนผู้ลงทะเบียนเรียนในรายวิชานั้น ๆ  และแสดงถึงรายชื่อผู้สอนในรายวิชานั้น
สิ่งที่ต้องใช้แนบ ณ ตอนเคลียร์เอกสารเบิกจ่าย (หลังจากสิ้นภาคการศึกษา)
1. ใบสำคัญรับเงิน  ที่ผู้รับค่าตอบแทนการสอนลงนามผู้รับเงินตามยอดเงินที่ได้รับอนุมัติ
( มีแบบฟอร์มในไฟล์ excel )
หลักเกณฑ์เพิ่มเติม
1. รายวิชาที่เปิดสอนภาคฤดูร้อน  จะต้องมีนักศึกษาลงทะเบียนไม่น้อยกว่า 20 คน หากไม่ถึง 20 คน ต้องได้รับพิจารณาความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับคณะ
2. การแบ่งกลุ่มการเรียนการสอน กลุ่มบรรยาย จะต้องมีนักศึกษาในกลุ่มแรกไม่น้อยกว่า 40 คนต่อกลุ่ม เว้นแต่กลุ่มที่สองมีจำนวนนักศึกษา 30 คนขึ้นไป   กลุ่มปฏิบัติการ จะต้องมีนักศึกษาในกลุ่มแรกไม่น้อยกว่า 30 คนต่อกลุ่ม เว้นแต่ในกลุ่มที่สองมีจำนวนนักศึกษา 20 คนขึ้นไป
3. ค่าตอบแทนผู้สอนและผู้ช่วยห้องปฏิบัติการ ให้เบิกจ่ายในอัตรา ดังนี้
(1) วิชาใดมีนักศึกษาลงทะเบียนไม่เกิน 20 คน ให้จ่ายค่าตอบแทน ดังนี้
ผู้สอนภาคบรรยาย
ไม่เกิน 2,000 บาท ต่อหน่วยกิต  ต่อกลุ่ม
ผู้สอนภาคปฏิบัติ
ไม่เกิน 3,000 บาท ต่อหน่วยกิต ต่อกลุ่ม
ผู้ช่วยภาคปฏิบัติการ ไม่เกิน 1,200 บาท ต่อรายวิชาหรือกลุ่ม
ทั้งนี้  ค่าตอบแทนผู้สอนและผู้ช่วยสอน รวมทั้งหมดแล้วไม่เกินร้อยละ 70 ของค่าธรรมเนียมลงทะเบียนรายวิชาที่เรียกเก็บทั้งหมดของรายวิชานั้น
(2) วิชาใดมีนักศึกษาลงทะเบียนเกิน 20 คน ให้จ่ายค่าตอบแทน เพิ่มขึ้นในส่วนที่มีนักศึกษาลงบทะเบียนเกิน 20 คน ดังนี้
ผู้สอนภาคบรรยายและภาคปฏิบัติ  เพิ่มขึ้นอีก 50 บาทต่อนักศึกษา 1 คนต่อหน่วยกิตต่อกลุ่ม
ผู้ช่วยภาคปฏิบัติการ เพิ่มขึ้นอีก 30 บาทต่อนักศึกษา 1 คนต่อหน่วยกิตต่อกลุ่ม
ทั้งนี้  รวมแล้วให้จ่ายเพิ่มให้ผู้สอนอีกไม่เกิน 6,000 บาท  และผู้ช่วยภาคปฏิบัติ อีกไม่เกิน 1,200 บาท ต่อรายวิชาหรือกลุ่ม
4. อาจารย์ผู้สอน 1 คน จะสอนได้ไม่เกิน 16 หน่วยชั่วโมงต่อสัปดาห์
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