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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน    คณะวิทยาศาสตร์   หลักสูตร.......................... โทร..........    
ที่ อว 69.5.      /……..


           วันที่ .....................................
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน
เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์


ตามที่...... ( หลักสูตร / สำนักงานคณบดี)  ....................... ( เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องมีการให้นักศึกษามาช่วยปฏิบัติงาน  เช่น  มีงาน  มีกิจกรรม ที่เป็นเหตุให้ต้องมีนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน) ......................... ในวันที่ ....................................... นั้น


ในการนี้  เพื่อให้การดำเนินการข้างต้น  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย   จึงขออนุมัติให้ .................. (รายชื่อนักศึกษา ) ............... มาช่วยปฏิบัติงาน............( ภาระงาน ).............................ในวันที่.......................................  เวลา .................................   โดยมีสิทธิ์ได้รับค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน ตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน  ประกาศ ณ 13 มีนาคม 2563   จำนวน...........วัน / ชั่วโมง  รวมจำนวนเงินทั้งสิ้น .................................. บาท ( ......... (จำนวนเงินตัวอักษร) ...........)   โดยเบิกจ่ายจาก ............... (แหล่งงบประมาณ) ...................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
       ลงชื่อ…………….…………………………..

        (.................................................)

         
           ตำแหน่ง.................................................
สิ่งที่ต้องใช้แนบ ณ ตอนขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน
1. ตารางเรียนของนักศึกษา  จาก มหาวิทยาลัยแม่โจ้ งานทะเบียนและสถิตินักศึกษา สำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ (mju.ac.th)
2. สำเนาบัตรนักศึกษา  (รับรองสำเนาถูกต้องให้เรียบร้อย)
3. ตารางการปฏิบัติงาน หรือ รายละเอียดภาระงานที่นักศึกษาต้องปฏิบัติ
สิ่งที่ต้องใช้แนบ ณ ตอนเคลียร์เอกสารเบิกจ่าย (หลังจากปฏิบัติงานแล้วเสร็จ)
1. ใบลงเวลาการปฏิบัติงาน  ( แบบฟอร์มตามไฟล์ excel )
2. ใบสำคัญรับเงิน (แบบฟอร์มตามไฟล์ excel )
อัตราการเบิกจ่าย
นักศึกษาระดับปริญญาตรี  ไม่เกินชั่วโมงละ 25 บาท  แต่ไม่เกินวันละ 200 บาท
นักศึกษาระดับปริญญาโท  ไม่เกินชั่วโมงละ 30 บาท  แต่ไม่เกินวันละ 240 บาท
นักศึกษาระดับปริญญาเอก  ไม่เกินชั่วโมงละ 40 บาท  แต่ไม่เกินวันละ 320 บาท
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