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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะวิทยาศาสตร์  หลักสูตร...............................................  โทร. ……………………..

ที่  อว 69.5.      / 




วันที่     …………………………………………….       
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าเบี้ยประชุมการประชุมอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร……………………………………..

เรียน
 คณบดีคณะวิทยาศาสตร์


ด้วยหลักสูตร..............................................................  คณะวิทยาศาสตร์  จะจัดให้มีการประชุมอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร..................................... ครั้งที่ ...................  ในวันที่.............................เวลา .............. น. เป็นต้นไป ณ  ..................................................   นั้น
ในการนี้  เพื่อให้การเบิกค่าเบี้ยประชุมเป็นไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการประชุม พ.ศ.2563  และประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการประชุม ประกาศ ณ 21 พฤศจิกายน 2561  หลักสูตร........................................  จึงขออนุมัติเบิกค่าเบี้ยประชุมสำหรับอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร............................ จำนวนทั้งสิ้น …………คน  เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น …………….. บาท  (………………………………………..)  โดยเบิกจ่ายจาก....................... ( แหล่งงบประมาณ ) ....................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







(.................................................................)


         

ประธานอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร…………………………

สิ่งที่ต้องใช้แนบ ณ ตอนขออนุมัติเบิกค่าเบี้ยประชุม
1. หนังสือเชิญประชุม
2. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
หลักฐานการรับเงินค่าเบี้ยประชุมอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร................................................................
ครั้งที่ ............      วันที่................................     เวลา  ............ น.  
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	จำนวนเงิน    (.........................................................................................)
	รวมเงิน
	
	
	


ลงชื่อ  ..........................................................................   กรรมการและเลขานุการ
เริ่มประชุมเวลา ............................  น.

เลิกประชุมเวลา  ............................ น.
ลงชื่อ.....................................................................ผู้จ่าย
สิ่งที่ต้องใช้แนบ ณ ตอนเคลียร์เอกสารเบิกจ่าย (หลังประชุมเสร็จสิ้น)
1. หลักฐานการรับเงินค่าเบี้ยประชุม
