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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ...................................................................................  โทร........................
ที่  อว 69.5.      / 
    


วันที่    .............................................
เรื่อง
ขออนุญาตเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคลและขออนุมัติเบิกค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิง
  
เรียน   
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์


ตามหนังสือที่............................................................ลงวันที่ ........................................ข้าพเจ้าได้รับอนุญาตให้เดินทางไป ....................................................................................... ..................... ณ ..............................................ระหว่างวันที่ ...................  นั้น


เนื่องจาก ............(เหตุผลและความจำเป็นของการใช้รถยนต์ส่วนบุคคล)...........ดังนั้น ข้าพเจ้าจึงประสงค์จะเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน................... และขออนุมัติเบิกค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิง โดยมีจุดเริ่มต้นจาก .........................ถึงปลายทาง ........................... รวมระยะทางไป - กลับทั้งสิ้น ....................กิโลเมตร  ( ............. กม. * 4 บาท ) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น .............................. .................บาท     ( ................................................)  โดยเบิกจ่ายจาก ........................................................  ทั้งนี้  ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบการเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคลเทียบกับการเดินทางโดยพาหนะอื่น เพื่อประกอบการพิจารณา  ดังนี้
	ลำดับ
	พาหนะ
	จำนวนเงิน
	ผลต่าง

	1
	รถยนต์ส่วนบุคคลและเบิกค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิง  ( ............กิโลเมตร) 
	XXXX  บาท
	

	2
	เครื่องบินและรถรับจ้าง
-เครื่องบินจาก.............ไป........    XXX

-รถรับจ้างจาก..............ไป.......    XXX
	XXXX  บาท
	

	3
	รถโดยสารปรับอากาศและรถรับจ้าง
-รถโดยสารปรับอากาศ
   จาก.............ไป.............           XXX

-รถรับจ้างจาก..............ไป.......    XXX
	XXXX  บาท
	




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตและอนุมัติ






(...............................................................)








   ตำแหน่ง................................................

�





กับเหตุผลและความจำเป็นส่วนบุคคล + สถานการณ์ + สถานที่   ซึ่งแตกต่างกัน





พาหนะที่จะใช้เทียบ  ขึ้นอยู่กับพาหนะที่สามารถเดินทางไปยังจุดหมายปลายทางเดียวกันได้   แล้วแต่ผู้ขออนุมัติประสงค์จะเทียบเคียงกับพาหนะชนิดใด





แบบฟอร์มนี้เป็นเพียงแบบฟอร์มคร่าว ๆ ที่ต้องปรับข้อความ + เหตุผลความจำเป็น  ตามกรณีของผู้เดินทางแต่ละท่านซึ่งอาจจะไม่เหมือนกัน


หากเป็นการเดินทางไปปฏิบัติงานข้ามเขตจังหวัด ตามนโยบายของผู้บริหารที่แจ้งเวียนให้บุคลากรถือปฏิบัติคือต้องเปรียบเทียบให้เห็นถึงเหตุผลความจำในการใช้รถยนต์ส่วนบุคคลในการเดินทาง  และเปรียบเทียบความคุ้มค่าของงบประมาณระหว่างการเดินทางด้วยรถยนต์ส่วนบุคคลและการเดินทางโดยพาหนะอื่น


 หากเป็นการเดินทางภายในจังหวัดเชียงใหม่  ไม่ต้องมีการเทียบการเดินทางกับพาหนะประเภทอื่น





เหตุผลความจำเป็น  ตามกรณีของผู้เดินทางแต่ละท่านซึ่งอาจจะไม่เหมือนกัน


หากเป็นการเดินทางไปปฏิบัติงานข้ามเขตจังหวัด ตามนโยบายของผู้บริหารที่แจ้งเวียนให้บุคลากรถือปฏิบัติคือต้องเปรียบเทียบให้เห็นถึงเหตุผลความจำในการใช้รถยนต์ส่วนบุคคลในการเดินทาง  และเปรียบเทียบความคุ้มค่าของงบประมาณระหว่างการเดินทางด้วยรถยนต์ส่วนบุคคลและการเดินทางโดยพาหนะอื่น


 หากเป็นการเดินทางภายในจังหวัดเชียงใหม่  ไม่ต้องมีการเทียบการเดินทางกับพาหนะประเภทอื่น


สิ่งที่ต้องแนบประกอบการพิจารณาคือ การคำนวณระยะทางจากต้นทาง - ปลายทาง ( ไป-กลับ)  ตามเวปไซต์ กรมทางหลวง








