
2.จ่ายเงินยมืทดรองราชการเขา้บญัชีคณะกรรมการผูท้รงคุณวฒิุแต่ละท่านตามรายละเอียดเลขท่ีบญัชี
ธนาคาร   ท่ีกองบริหารทรัพยากรบุคคล  ส านกังานมหาวิทยาลยั ให้ขอ้มูลไว้

3.พิมพห์ลกัฐานการโอนเงินเพ่ือใชเ้ป็นหลกัฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าตอบแทน

เสร็จส้ินกระบวนการ

ตรวจทานและพิจารณาลงนามเอกสารบนัทึกขอ้ความการขออนุมติัเบิกและเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง   แลว้ส่งคืน
งานคลงัและพสัดุ  ณ ห้อง Co-working Space / ห้องงานคลงัและพสัดุ

งานคลงัและพสัดุ  เสนอเอกสารขออนุมติัเบิกและเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งเพ่ือให้ผูบ้ริหารพิจารณาอนุมติั

คณบด ี  พจิารณา อนุมัติ

งานคลงัและพสัดุ

1.ท าบนัทึกขออนุมติัจ่ายเงินตามสญัญายมืเงินโดยการโอนเงินผา่นธนาคารให้ผูมี้สิทธิรับเงินโดยตรง

พิจารณาแหล่งงบประมาณท่ีใชร้องรับการเบิกค่าตอบแทนกรรมการผูท้รงคุณวฒิุ  พร้อมทั้งลงนามใน
แบบฟอร์ม  F01_แบบยนืยนัความประสงค์ขอใช้งบประมาณในการเบิกจ่ายเงนิ  แลว้ส่งคืนมายงังานคลงั

และพสัดุ ผา่นช่องทาง erp /ห้อง Co-working Space / ห้องงานคลงัและพสัดุ

งานคลงัและพสัดุ

1.พิมพบ์นัทึกขอ้ความขออนุมติัเบิกค่าตอบแทนกรรมการผูท้รงคุณวฒิุพิจารณาผลงานทางวิชาการฯ

2.สญัญายมืเงินทดรองราชการและหนงัสือช้ีแจงสญัญายมืเงินคงคา้ง

แลว้ประสานงานการส่งเอกสารตามขอ้ 1 และขอ้ 2 ให้ประธานหลกัสูตรพิจารณาลงนาม                           
            ณ  ห้อง Co-working Space / ห้องงานคลงัและพสัดุ

ประธานหลกัสูตร

ขั้นตอนการขออนุมตัเิบิกค่าตอบแทนกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาผลงานทางวิชาการ

งานคลงัและพสัดุ

งานคลงัและพสัดุ  ไดรั้บเอกสารจากกองบริหารทรัพยากรบุคคล  ส านกังานมหาวิทยาลยั  ให้ด าเนินการ
เบิกจ่ายค่าตอบแทนกรรมการผูท้รงคุณวฒิุพิจารณาผลงานทางวิชาการ

งานคลงัและพสัดุ

ตรวจสอบรายละเอียดในการโอนเงินของคณะกรรมการให้ครบถว้น     แลว้กรอกขอ้มูลการเบิก
ค่าตอบแทนในแบบฟอร์ม  F01_แบบยนืยนัความประสงค์ขอใช้งบประมาณในการเบิกจ่ายเงนิ   แลว้ส่ง
ให้ประธานหลกัสูตรตน้สงักดัของผูย้ืน่ผลงานวิชาการ    โดยผา่นช่องทาง erp / ห้อง Co-working Space / 

ห้องงานคลงัและพสัดุ

ประธานหลกัสูตร


