
ลิง้ค์แบบฟอร์มทีเ่กี่ยวข้อง

F01_แบบยนืยนัความประสงคข์อใชง้บประมาณในการเบิกจ่ายเงิน

แลว้ประสานงานผูป้ระสงคจ์ะขออนุมติัเบิก
คา่ตอบแทนนกัศึกษา  ในการลงนามเอกสาร  ณ ห้อง
 Co-working Space / ห้องงานคลงัและพสัดุ

ผู้ประสงค์จะขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน / ประธานหลกัสูตร

ตรวจทานและพิจารณาลงนามเอกสารบนัทึกขอ้ความการขออนุมติัเบิกและเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง                             
 แลว้ส่งคืนงานคลงัและพสัดุ  ณ ห้อง Co-working Space / ห้องงานคลงัและพสัดุ

งานคลงัและพสัดุ  เสนอเอกสารขออนุมติัเบิกและเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งเพ่ือให้ผูบ้ริหารพิจารณาอนุมติัตามล าดบั
ขั้น

คณบด ี  พจิารณา อนุมัติ

1. ตรวจสอบจ านวนคา่ตอบแทนนกัศึกษาช่วยปฏิบติังาน

2. พิจารณาลงนามเพ่ือยนืยนัความประสงคใ์นการขออนุมติัเบิกคา่ตอบแทนนกัศึกษาช่วยปฏิบติังาน

3. ประธานหลกัสูตรฯ /ผูบ้งัคบับญัชาขั้นตน้  พิจารณางบประมาณท่ีใชส้ าหรับการเบิกจ่าย พร้อมทั้งลงนามอนุมติั

 ใน F01_แบบยนืยนัความประสงค์ขอใช้งบประมาณในการเบิกจ่ายเงินแลว้ส่งคืนมายงังานคลงัและพสัดุ ผา่นช่องทาง erp /ห้อง Co-working Space / ห้องงานคลงัและพสัดุ

งานคลงัและพสัดุ
 กรณไีด้รับการยนืยนัตาม F01_แบบยนืยนัความ

ประสงค์ขอใช้งบประมาณในการเบิกจ่ายเงิน

 กรณทีี่ต้องมีการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายละเอยีด   

F01_แบบยนืยนัความประสงค์ขอใช้งบประมาณในการ

เบิกจ่ายเงิน  ให้ด าเนินการแกไ้ขแลว้ส่งขอความยนืยนั
อีกคร้ังหน่ึง ผา่นช่องทาง erp / ห้อง Co-working Space /
 ห้องงานคลงัและพสัดุ

1.พิมพบ์นัทึกขอ้ความขออนุมติัเบิกคา่ตอบแทน
นกัศึกษาช่วยปฏิบติังาน

2.สัญญายมืเงินทดรองราชการ และหนงัสือช้ีแจง
สัญญายมืเงินคงคา้ง  (กรณียมืเงินทดรองราชการ)

ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนนกัศึกษาช่วยปฏบัิติงาน

ผู้ประสงค์จะขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน
ติดต่องานคลงัและพสัดุในการแจง้เหตุผลและความจ าเป็น  วนัท่ี /ก าหนดการ   และระยะเวลา  ท่ีประสงคใ์ห้
นกัศึกษามาช่วยในการปฏิบติังาน  รวมถึงรายช่ือและตารางเรียนของนกัศึกษา    เพ่ือให้งานคลงัและพสัดุ
ตรวจสอบเบ้ืองตน้ และประเมินจ านวนเงินคา่ตอบแทนนกัศึกษาช่วยปฏิบติังาน  โดยส่งผา่นช่องทาง erp / ห้อง 
Co-working Space / ห้องงานคลงัและพสัดุ

งานคลงัและพสัดุ
ตรวจสอบ  และค านวณคา่ตอบแทนนกัศึกษาช่วยปฏิบติังานตามก าหนดระยะเวลาการปฏิบติังานท่ีแจง้   แลว้

กรอกขอ้มูลการเบิกคา่ตอบแทนในแบบฟอร์ม  F01_แบบยนืยนัความประสงค์ขอใช้งบประมาณในการเบิก

จ่ายเงิน   แลว้ส่งให้ผูป้ระสงคจ์ะขออนุมติัเบิกคา่ตอบแทนนกัศึกษาช่วยปฏิบติังาน  เพ่ือยนืยนัความประสงค ์   
ผา่นช่องทาง erp / ห้อง Co-working Space / ห้องงานคลงัและพสัดุ

ผู้ประสงค์จะขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน

แก้ไขแล้ว /ถูกต้อง 

เก็บบนัทึกขอ้ความเขา้
แฟ้ม  เพื่อรอหลกัฐาน
ประกอบการเบิกจ่าย 

แก้ไขแล้ว
ส่งคนือกีคร้ัง 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NDg0NDQ5&method=inline


ลิง้ค์แบบฟอร์มที่เกีย่วข้อง

F09_ใบลงเวลาช่วยปฏิบติังาน

F10_ใบส าคญัรับเงิน (กรณียมืเงินทดรองราชการ)

F11_ใบส าคญัรับเงิน (กรณีไมย่มืเงินทดรองราชการ)

1.ใบลงเวลาช่วยปฏิบติังาน            2.ใบส าคญัรับเงิน

นักศึกษา / หลกัสูตร

งานคลงัและพสัดุ

ตรวจสอบใบลงเวลาช่วยปฏิบติังาน  ควบคู่กบั  ขออนุมติัเบิกค่าตอบแทน
นกัศึกษาช่วยปฏิบติังานท่ีไดรั้บอนุมติัไวแ้ลว้

เสร็จส้ินกระบวนการ

ขั้นตอนการส่งหลกัฐานประกอบการเบิกจ่าย   (หลงัจากนักศึกษาเสร็จส้ินการปฏิบัตงิาน)

ส่งเอกสารให้งานคลงัและพสัดุตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย     โดยส่ง  ณ  ห้อง 
Co-working Space / ห้องงานคลงัและพสัดุ    ประกอบดว้ย

คนืแก้ไข 

ถูกต้อง 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NDg0NjE1&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NDg0NjE2&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NDg0NjE3&method=inline

