
แก้ไข ถูกต้อง 

ไมม่ีใบเสนอราคา มีใบเสนอราคา 

ขั้นตอนการจัดซื้อจดัจ้างตามความตอ้งการหลกัสตูร 

 

  

หลักสูตรส่งความต้องการ 

หลักสูตร จัดส่งใบเสนอราคาไปยังงานพัสดุ 
ณ ห้อง Co-Working Space หรือห้องงานคลัง
และพัสด ุหรือทาง erp. กล่องงานคลังและพัสดุ 

 

 

 

งานพัสดุ จัดท าเอกสารการจัดซ้ือจัดจ้าง 

 

 

งานพัสดุ 
1. ติดต่อบริษัท/ร้าน เพื่อน าส่งสินค้า/บริการ 

    2. ติดต่อหลักสูตร (ตามรายชื่อที่แจ้ง) เพื่อนัด     
    วัน เวลา ในการส่งมอบสินค้า/บริการ 

 
งานพัสดุ จัดท าเอกสารตรวจรับพัสดุ 

งานพัสดุ จัดหาใบเสนอราคา 

หลักสูตร จัดส่งรายการขอซ้ือ/จ้าง ตามแบบรายการขอ
ซ้ือ/ขอจ้าง ณ ห้อง Co-Working Space หรือห้องงาน
คลังและพัสดุ หรือทาง erp. กล่องงานคลังและพัสดุ  

 

ในการขอซ้ือขอจ้าง 

ส่งเอกสารเบิกจ่าย 

 

คณบดีอนุมัติ 

 

กรรมการตรวจรับพัสดุ ลงนาม ณ ห้อง Co-

Working Space หรือห้องงานคลังและพัสดุ 

หลักสูตร ตรวจสอบใบเสนอราคา 
 

คณบดีอนุมัติ 

 

งานคลังและพัสดุ ตรวจสอบงบประมาณและ
รายละเอียด แล้วจัดส่งแบบยืนยันความประสงค์ 

ในการขอซ้ือ/จ้าง ไปยังหลักสูตร 
 

หลักสูตร กรอกแบบยืนยันความประสงค์ในการ 
ขอซ้ือ/จ้าง จัดส่งไปยังงานพัสดุ  

ณ ห้อง Co-Working Space หรือห้องงานคลัง
และพัสด ุหรือทาง erp. กล่องงานคลังและพัสดุ 

 

 

 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NDg0MzE1&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NDg0MzE1&method=inline

