
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน  หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาคณิตศาสตร์  คณะวิทยาศาสตร์  โทร 3881-8 
ท่ี อว 69.5.1.1/ 828    วันที่   20 ธันวาคม 2564 
เร่ือง ขอรายงานสรุปเนื้อหาและการน าไปใช้ประโยชน์ 
 
เรียน คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
 
  ตามท่ีคณะวิทยาศาสตร์ ได้อนุญาตให้ข้าพเจ้าเข้าร่วมโครงการอบรมการใช้งาน Microsoft 
Teams The Learning Platform for Future ในการเรียนการสอน เมื่อวันท่ี 15 ธันวาคม 2564 เวลา 
09.00 -12.00 น. ซึ่งจัดโดยกองเทคโนโลยีดิจิทัล ร่วมกับบริษัท ลานนาคอม จ ากัด ท าการอบรมผ่าน
โปรแกรม Microsoft Teams โดยไม่เสียค่าใช้จ่ายใด ๆ นั้น 
 
  บัดนี้ ข้าพเจ้าได้เข้าร่วมโครงการอบรมฯ ดังกล่าว เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว  ดังนั้น     จึงขอ
รายงานสรุปเนื้อหาและประโยชน์ท่ีได้รับ ดังนี้ 

1. สรุปเนื้อหาท่ีได้รับจากการเข้าประชุม/อบรม ฯลฯ  
ในงานอบรมครั้งนี้ มีการบรรยาย เรื่อง การใช้งาน Microsoft Teams The Learning Platform for Future 
ในการเรียนการสอน โดยคุณด ารงศักดิ์ สัตบุตร ซึ่งมีรายละเอียดท่ีน่าสนใจ ดังต่อไปนี้ 
1. มีการแนะน าโปรแกรม Microsoft Teams ว่ามีความสามารถในการใช้งานได้หลากหลาย ท้ังจัดประชุม 
การสนทนา การโทรศัพท์ การสร้างห้องเรียน และเช่ือมโยงกับโปรแกรมอื่น ๆ ได้มากมาย อาทิ โปรแกรม 
Word, Excel, PowerPoint, Stream, Outlook, Forms และ Kahoot เป็นต้น 
2. มีการแนะน า 16 Feature ใหมท่ี่มีการอัปเดต เช่น  

- Meeting Recap สรุปการประชุม ส าหรับคนท่ีพลาดการประชุม สามารถติดตามการประชุมเพื่อให้
การท างานสามารถด าเนินต่อไปได้ มีการบันทึกการประชุม การถอดเสียง การสนทนา การแชร์ไฟล์ โดยจะ
แชร์อัตโนมัติหลังเสร็จส้ินการประชุมในช่อง Chat ของแต่ละการประชุม และสรุปการประชุมจะปรากฏใน
ปฏิทิน Outlook ของเราด้วย 

- Large Gallery สามารถแสดงภาพผู้เข้าร่วมประชุมได้หน้าจอละ 49 ท่าน จ านวน 2 หน้าจอ รวม 
98 ท่าน 

- Intelligent Capture เมื่อผู้สอนเขียนบนไวท์บอร์ดเสร็จแล้ว มายืนบังไวท์บอร์ด Feature นี้ก็จะน า
ภาพท่ีผู้สอนเขียนไว้มาแสดงบนหน้าจอให้ผู้เรียนได้เห็นอย่างชัดเจน 
3.  การส่ังงานกลุ่ม (Group Assignment) สามารถส่ังงานให้นศ.ท างานเป็นกลุ่ม และสามารถให้คะแนนครั้ง
เดียวเป็นกลุ่มได้ 
4. การส่งไฟล์ใด ๆ ใน Teams จะไม่มีวันหมดอายุ 
5. การนัดหมายการประชุม เลือกว่าจะเป็น New Meeting หรือ Webinar ถ้าเป็น Webinar แบบไม่มี
ค่าใช้จ่าย จะจัดประชุมได้ 300 คน ถ้าเป็นแบบ A3 หรือ A5 จะจัดได้ 1,000-10,000 คน เราสามารถต้ัง
ค่าการประชุมได้ท่ี Meeting Options เช่น การปิดไมค์ ปิดกล้อง ผู้เข้าร่วมประชุม 
6. การท า Poll ขณะประชุม และเราเป็นผู้จัดการประชุม สามารถท าได้โดยไปท่ี ... เลือก Add an app และ 
save โปรแกรม Forms ไว้ การท าโพล ท าได้ 3 แบบ คือ แบบเลือกตอบ แบบข้อสอบเลือกตอบ และแบบเติม
ค า ช่วยให้ผู้เรียนหรือผู้เข้าร่วมประชุมมีส่วนร่วมในกิจกรรม ท าให้การจัดการเรียนการสอนมีความสนุกสนาน
มากขึ้น 
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7. ได้ทราบวิธีการการแชร์วีดิโอบันทึกการประชุม การสร้าง Teams การสร้างห้องย่อย Channels การท า
ประกาศให้สวยงาม น่าสนใจ การอัพโหลดไฟล์ การส่ังงานในระบบ Assignment 
 

 

2. ประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานในต าแหน่งหน้าท่ี 
1. ได้รับความรู้ และข้อมูลท่ีน่าสนใจ เป็นประโยชน์อย่างมาก 
2. สามารถน าไปใช้ในการเรียนการสอนออนไลน์ และจัดกิจกรรมในห้องเรียนให้มีความน่าสนใจ ผู้เรียนมีส่วน

ร่วม สนุกสนานมากขึ้น โดยการท าโพลตามโอกาส 
3. ช่วยให้ท าการนัดหมายการประชุมได้ถูกต้อง และต้ังค่าต่าง ๆ ได้ ช่วยให้การจัดการประชุมเป็นไปด้วยความ

เรียบร้อย 
3. ประโยชน์ต่อหน่วยงาน (ระดับงาน/หลักสูตร/คณะ) 

1. บุคลากรในองค์กรสามารถจัดการประชุมได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
2. คณาจารย์สามารถจัดการเรียนการสอน การสอบออนไลน์ได้อย่างมีคุณภาพมากขึ้น และมีความน่าสนใจ 

 

พร้อมนี้ได้แนบรูปถ่ายจากการร่วมโครงการอบรมการใช้งาน Microsoft Teams The Learning Platform for 
Future ในการเรียนการสอน มาพร้อมนี้แล้ว จ านวน 1 แผ่น/ชุด 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

 
(อาจารย์ ดร.พิกุล ศรีดารัตน์) 

ต าแหนง อาจารย์ 
 

 
ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (ประธานอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/ผู้อ านวยการส านักงาน/
หัวหน้างาน) 

 บุคลากรดังกล่าวไปน าความรู้ไปใช้ประโยชน์ ดังนี้(โปรดระบุรายละเอียด) 
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
 

.................................................... 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์จินตนา จูมวงษ์) 
............./................./................... 

 
 

 
หมายเหตุ : 1. เอกสารแนบเช่น ส าเนาบทคัดย่อ หรือโปสเตอร์(ย่อขนาด A4) หรือบทความฯ ฉบับเต็มส าเนาใบรับรองหรอืหนังสือ 

     รับรองหรือใบประกาศนียบัตรหรือวุฒบิัตรฯลฯ ซึ่งเป็นหลักฐานว่าได้เข้าร่วมงานจริง 
 2. กรณีที่ประสงค์จะรายงานฯ  กรณีไม่ได้งบพัฒนาบุคลากรหรือไม่ใช้งบประมาณ ให้ใชแ้บบฟอร์มฯ น้ี 
 3. ให้จัดรูปแบบและขยายพื้นที่ตามรายละเอียดเน้ือหาหรือข้อความ ตามความเหมาะสม 
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