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นาํส่งเงินบริจาคใหก้บัมหาวทิยาลยัตาม

กระบวนการรับและนาํส่งเงิน

งานคลังและพัสดุ

จดัทาํหนงัสือแจง้ช่องทางการรับเงินบริจาค  จดัส่ง

ใหก้บัผูแ้จง้ความประสงคบ์ริจาค

ผู้ประสงค์บริจาค   ส่งเงินสด / เช็ค หรือหลกัฐาน

การโ อนมายงังานคลงัและพสัดุ

ผู้อํานวยการสํานักงานคณบดี  พิจารณา

คณบดีคณะวิทยาศาสตร์  พิจารณาให้ความเห็น / สั'งการ

ผู้อํานวยการสํานักงานคณบดี  พิจารณา

คณบดีคณะวิทยาศาสตร์  พิจารณาให้ความเห็น / สั'งการ

งานบริหารและธุการ

จดัทาํหนงัสือขอบคุณ และจดัส่งไปยงัผู้

บริจาค  พร้อมแนบใบเสร็จรับเงิน

งานคลังและพัสดุ 

ดาํเนินการออกใบเสร็จรับเงิน

งานคลังและพัสดุ

  1. แจง้งานบริหารและธุรการเพื4อทราบและดาํเนินการเกี4ยวกบัการทาํหนงัสือขอบคุณ

 2. งานคลงัและพสัดุ ดาํเนินการตรวจสอบยอดเงินและออกใบเสร็จรับเงินใหก้บัผูบ้ริจาค

งานคลังและพัสดุ  เสนอเอกสารแจง้ความประสงคใ์นการบริจาคต่อผูบ้ริหาร

ตามลาํดบัขั6น         เพื4อพิจารณาใหง้านคลงัและพสัดุดาํเนินการแจง้ช่องทางการ

รับเงินบริจาค

กรณแีนบเงินสด / เช็ค / หลักฐานการโอนเงินมา

พร้อมหนังสือบริจาค

กรณยีังไม่สะดวกแนบเงินสด / เช็ค / หลักฐานการ

โอนเงินมาพร้อมหนังสือบริจาค

ขั0นตอนการบริจาคทุนการศึกษา

ผู้บริจาค  ส่งหนงัสือแจง้ความประสงคใ์นการบริจาค  จดัส่งมายงั  งานคลังและพัสดุ

งานคลังและพัสดุ  เสนอเอกสารแจง้ความประสงคใ์นการบริจาคต่อผูบ้ริหารตามลาํดบัขั6น  

       เพื4อพิจารณา   ดงันี6

เลขที'บัญชีในการรับโอนเงนิ
ธนาคารกรุงเทพ จาํกดั (มหาชน)     ชื'อบัญชี มหาวทิยาลยัแม่โจ้  เลขที'บัญชี    678-004800-2
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  1. แจง้งานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษาเพื4อทราบและดาํเนินการประกาศ

รับสมคัรทุนการศึกษา

งานคลังและพัสดุ  เสนอเอกสารแจง้ความประสงคใ์นการบริจาคต่อผูบ้ริหาร

ตามลาํดบัขั6น  เพื4อพิจารณา   ดงันี6

คณบดีคณะวิทยาศาสตร์  พิจารณาให้ความเห็น / สั'งการ

 2. งานคลงัและพสัดุ ดาํเนินการในส่วนที4เกี4ยวขอ้ง

ผู้อํานวยการสํานักงานคณบดี  พิจารณา

ขั0นตอนการจ่ายเงนิทุนการศึกษา

ทุนของหลกัสูตร

หลักสูตรฯ   รับทราบยอดเงินบริจาคทุนการศึกษาของหลกัสูตรผ่านรายงานทาง

การเงินของงานคลงัและพสัดุ    เมื4อหลกัสูตรฯ มีความประสงคจ์ะใหทุ้นการศึกษา

แก่นกัศึกษา    จะประสานงานงานคลงัและพสัดุ  เพื4อแจง้ความประสงคใ์นการใช้

เงินบริจาคในการจ่ายเป็นทุนการศึกษาใหก้บันกัศึกษา  ผ่านทางระบบ  erp

งานคลังและพัสดุ  เสนอเอกสาการขออนุมติัเบิกทุนการศึกษาต่อผูบ้ริหารเพื4อพิจารณาตามลาํดบัขั6น

ผู้อํานวยการสํานักงานคณบดี  พิจารณา

คณบดีคณะวิทยาศาสตร์  พิจารณาอนุมัติ

งานคลังและพัสดุ  ดาํเนินการเบิกจ่ายเงินทุนการศึกษาใหก้บันกัศึกษาผ่านระบบ Financial System

งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา

1. ดาํเนินการประกาศรับสมคัรทุนการศึกษา  /  พิจารณาผล / ประกาศผลพิจารณา

การใหทุ้นการศึกษา   ตามความประสงค์ของหลักสูตรฯ

2. ดาํเนินการเกี4ยวกบัการรายงานตวัของผูไ้ดรั้บทุนการศึกษา

3.เมื4อเสร็จสิ6นการรายงานตวัของผูรั้บทุน   ดาํเนินการขออนุมติัเบิกทุนการศึกษา  

โ ดยแนบสาํเนาประกาศรับสมคัรทุนการศึกษา, ประกาศผลพิจารณาใหทุ้นการศึกษา

  เอกสารของนกัศึกษาผูไ้ดรั้บทุนการศึกษา  อนัประกอบดว้ย   สาํนาบตัรนกัศึกษา  

 สาํเนาสมุดบญัชีธนาคาร  ใบสาํคญัรับเงินตามแบบ บค.002 การรับเงินผ่านธนาคาร 

  จดัส่งมายงังานคลงัและพสัดุ

งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา

1. ดาํเนินการประกาศรับสมคัรทุนการศึกษา  /  พิจารณาผล / ประกาศ

ผลพิจารณาการใหทุ้นการศึกษา   ตามระยะเวลา / นโยบายของผู้บริหาร

2. ดาํเนินการเกี4ยวกบัการรายงานตวัของผูไ้ดรั้บทุนการศึกษา

3.เมื4อเสร็จสิ6นการรายงานตวัของผูรั้บทุน   ดาํเนินการขออนุมติัเบิก

ทุนการศึกษา  โ ดยแนบสาํเนาประกาศรับสมคัรทุนการศึกษา, ประกาศ

ผลพิจารณาใหทุ้นการศึกษา  เอกสารของนกัศึกษาผูไ้ดรั้บทุนการศึกษา  

อนัประกอบดว้ย   สาํนาบตัรนกัศึกษา   สาํเนาสมุดบญัชีธนาคาร  

ใบสาํคญัรับเงินตามแบบ บค.002 การรับเงินผ่านธนาคาร   จดัส่งมายงั

งานคลงัและพสัดุ

ทุนของคณะวทิยาศาสตร์ส่วนกลาง


