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ขั้นตอนการบริจาคทุนการศึกษา

ผู้บริจาค  ส่งหนงัสือแจง้ความประสงคใ์นการบริจาค  จดัส่งมายงั  งานคลังและพัสดุ

งานคลังและพัสดุ  เสนอเอกสารแจง้ความประสงคใ์นการบริจาคต่อผูบ้ริหารตามล าดบัขั้น 
        เพ่ือพิจารณา   ดงัน้ี
  1. แจง้งานบริหารและธุรการเพ่ือทราบและด าเนินการเก่ียวกบัการท าหนงัสือขอบคุณ

 2. งานคลงัและพสัดุ ด าเนินการตรวจสอบยอดเงินและออกใบเสร็จรับเงินใหก้บัผูบ้ริจาค

งานคลังและพัสดุ  เสนอเอกสารแจง้ความประสงคใ์นการบริจาคต่อผูบ้ริหาร
ตามล าดบัขั้น         เพ่ือพิจารณาใหง้านคลงัและพสัดุด าเนินการแจง้ช่องทางการ
รับเงินบริจาค

กรณแีนบเงนิสด / เช็ค / หลักฐานการโอนเงนิมา

พร้อมหนังสือบริจาค

กรณยีังไม่สะดวกแนบเงนิสด / เช็ค / หลักฐานการ

โอนเงนิมาพร้อมหนังสือบริจาค

น าส่งเงินบริจาคใหก้บัมหาวิทยาลยัตาม
กระบวนการรับและน าส่งเงิน

งานคลังและพัสดุ

จดัท าหนงัสือแจง้ช่องทางการรับเงินบริจาค  จดัส่ง
ใหก้บัผูแ้จง้ความประสงคบ์ริจาค

ผู้ประสงค์บริจาค   ส่งเงินสด / เช็ค หรือหลกัฐาน
การโอนมายงังานคลงัและพสัดุ

ผู้อ านวยการส านักงานคณบด ี พิจารณา

คณบดคีณะวิทยาศาสตร์  พิจารณาให้ความเห็น / ส่ังการ

ผู้อ านวยการส านักงานคณบด ี พิจารณา

คณบดคีณะวิทยาศาสตร์  พิจารณาให้ความเห็น / ส่ังการ

งานบริหารและธุการ

จดัท าหนงัสือขอบคุณ และจดัส่งไปยงัผู ้
บริจาค  พร้อมแนบใบเสร็จรับเงิน

งานคลังและพัสดุ 

ด าเนินการออกใบเสร็จรับเงิน

งานคลังและพัสดุ

เลขที่บัญชีในการรับโอนเงนิ
ธนาคารกรุงเทพ จ ากดั (มหาชน)     ช่ือบัญชี มหาวทิยาลยัแม่โจ้  เลขที่บัญชี    678-004800-2
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งานคลังและพัสดุ  เสนอเอกสาการขออนุมติัเบิกทนุการศึกษาต่อผูบ้ริหารเพ่ือพิจารณาตามล าดบัขั้น

ผู้อ านวยการส านักงานคณบด ี พิจารณา

คณบดคีณะวิทยาศาสตร์  พิจารณาอนุมตัิ

งานคลังและพัสดุ  ด าเนินการเบิกจ่ายเงินทนุการศึกษาใหก้บันกัศึกษาผา่นระบบ Financial System

งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา

1. ด าเนินการประกาศรับสมคัรทนุการศึกษา  /  พิจารณาผล / ประกาศผลพิจารณา
การใหท้นุการศึกษา   ตามความประสงค์ของหลักสูตรฯ

2. ด าเนินการเก่ียวกบัการรายงานตวัของผูไ้ดรั้บทนุการศึกษา
3.เม่ือเสร็จส้ินการรายงานตวัของผูรั้บทนุ   ด าเนินการขออนุมติัเบิกทนุการศึกษา  
โดยแนบส าเนาประกาศรับสมคัรทนุการศึกษา, ประกาศผลพิจารณาใหท้นุการศึกษา
  เอกสารของนกัศึกษาผูไ้ดรั้บทนุการศึกษา  อนัประกอบดว้ย   ส านาบตัรนกัศึกษา  
 ส าเนาสมุดบญัชีธนาคาร  ใบส าคญัรับเงินตามแบบ บค.002 การรับเงินผา่นธนาคาร
   จดัส่งมายงังานคลงัและพสัดุ

ขั้นตอนการจ่ายเงินทุนการศึกษา

ทุนของหลกัสูตร

หลักสูตรฯ   รับทราบยอดเงินบริจาคทนุการศึกษาของหลกัสูตรผา่นรายงานทาง
การเงินของงานคลงัและพสัดุ    เม่ือหลกัสูตรฯ มีความประสงคจ์ะใหท้นุการศึกษา
แก่นกัศึกษา    จะประสานงานงานคลงัและพสัดุ  เพ่ือแจง้ความประสงคใ์นการใช้

เงินบริจาคในการจ่ายเป็นทนุการศึกษาใหก้บันกัศึกษา  ผา่นทางระบบ  erp

งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา

1. ด าเนินการประกาศรับสมคัรทนุการศึกษา  /  พิจารณาผล / ประกาศ
ผลพิจารณาการใหท้นุการศึกษา   ตามระยะเวลา / นโยบายของผู้บริหาร

2. ด าเนินการเก่ียวกบัการรายงานตวัของผูไ้ดรั้บทนุการศึกษา

3.เม่ือเสร็จส้ินการรายงานตวัของผูรั้บทนุ   ด าเนินการขออนุมติัเบิก
ทนุการศึกษา  โดยแนบส าเนาประกาศรับสมคัรทนุการศึกษา, ประกาศ
ผลพิจารณาใหท้นุการศึกษา  เอกสารของนกัศึกษาผูไ้ดรั้บทนุการศึกษา  
อนัประกอบดว้ย   ส านาบตัรนกัศึกษา   ส าเนาสมุดบญัชีธนาคาร  
ใบส าคญัรับเงินตามแบบ บค.002 การรับเงินผา่นธนาคาร   จดัส่งมายงั
งานคลงัและพสัดุ

ทุนของคณะวทิยาศาสตร์ส่วนกลาง

  1. แจง้งานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษาเพ่ือทราบและด าเนินการประกาศ
รับสมคัรทนุการศึกษา

งานคลังและพัสดุ  เสนอเอกสารแจง้ความประสงคใ์นการบริจาคต่อผูบ้ริหาร
ตามล าดบัขั้น  เพ่ือพิจารณา   ดงัน้ี

คณบดคีณะวิทยาศาสตร์  พิจารณาให้ความเห็น / ส่ังการ

 2. งานคลงัและพสัดุ ด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวขอ้ง

ผู้อ านวยการส านักงานคณบด ี พิจารณาให้ความเห็น


