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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะวิทยาศาสตร์ สำนักงานคณบดี ...............................................  โทร. .............................
ที่  อว 69.5.............../




วันที่  

เรื่อง  ขออนุมัติจ้างเหมารถตู้พร้อมน้ำมันเชื้อเพลิง / ขออนุมัติจ้างบริการรถตู้  (  เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง
เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์



ตาม................................................................................................................ รายละเอียดแจ้งแล้วนั้น


ในการนี้ เพื่อให้การดำเนินการโครงการฯ ดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติจ้างเหมารถตู้พร้อมน้ำมันเชื้อเพลิง ของนาย/นาง/นางสาว/บริษัท/หจก.................... ที่อยู่เลขที่ .................. เพื่อใช้เดินทางไปยัง.................................................. สำหรับ............................................. ระหว่างวันที่/ในวันที่ ......................... จำนวน ............ วันๆ ละ .......................... บาท ดังรายละเอียดต่อไปนี้


1. หมายเลขทะเบียน.........................โดยมี นาย/นาง/นางสาว/.......................ที่อยู่เลขที่............................เป็นพนักงานขับรถ


2. หมายเลขทะเบียน.........................โดยมี นาย/นาง/นางสาว/.......................ที่อยู่เลขที่............................เป็นพนักงานขับรถ
รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น .................. บาท (...................บาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณ................................


ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินงานจ้างบริการดังกล่าว เป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อยตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 22 ข้อ 79 ข้อ 25 (5) จึงขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดังต่อไปนี้


1. นาย/นาง/นางสาว.........................  ตำแหน่ง ................................  แต่งตั้งเป็น กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







( ....................................................... )







     ผู้รับผิดชอบ/หัวหน้าฯ ฯลฯ
*** สีฟ้า = เลือกพิมพ์อย่างใดอย่างหนึ่ง










































