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คู่มือการใช้งานระบบ CHE QA Online ระดับคณะ 

ด้วยเกณฑ์คุณภาพอื่นที่นอกเหนือจากเกณฑ์ของ สป.อว.  

ประจ าปีการศึกษา 2564  คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
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ค าน า 
 
 

 ส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ร่วมกับมหำวิทยำลัย 

นเรศวร พัฒนำระบบฐำนข้อมูลด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศกึษำระดับอุดมศึกษำ CHE QA Online เพื่อใช้

เป็นระบบฐำนข้อมูลกลำงด้ำนประกันคุณภำพกำรศึกษำของสถำบัน ที่สำมำรถน ำมำใช้ประโยชน์ ในกำร

ก ำหนดนโยบำย แผนงำน และกำรส่งเสริมกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ ภำยใน

สถำบันได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ และมีประสิทธิผล รวมทั้งอ ำนวยควำมสะดวกแก่สถำบัน ในกำรจัดเก็บ

รวบรวมข้อมูลด้ำนกำรประกันคุณภำพ และให้มีกำรจัดส่งรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) พร้อมผลกำร

ตรวจประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยในด้วยวิธีออนไลน์ไปยัง สป.อว. ในทุก ปีกำรศึกษำ ดังนั้น ระบบ

ฐำนข้อมูลและระบบสำรสนเทศด้ำนกำรประกันคุณภำพ จึงเป็นสิ่งจ ำเป็น ในกระบวนกำรประกันคุณภำพ 

กำรวัดและวิเครำะห์ผล ซึ่งในคู่มือนี้ จะมีกระบวนกำรบันทึกข้อมูลกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำระดับ

หลักสูตร ด้วยเกณฑ์คุณภำพอื่นที่นอกเหนือจำกเกณฑ์ของ สป.อว. จ ำนวน 3 ขั้นตอน  
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ส่วนที่ 1 การเข้าระบบ 

(1) เข้ำระบบที่ http://www.cheqa.mua.go.th จะปรำกฏหน้ำจอหลักของระบบ จำกนั้นให้เลือก 

“ส ำหรับประเมินปี 2564” 

 
 

(2) จะปรำกฏหน้ำจอส ำหรับกำรใชง้ำนระบบ CHE QA Online ประจ ำปีกำรศกึษำ 2564 
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(3) ให้ท ำกำรเข้ำสู่ระบบด้วยรหัสผูใ้ช้งำน ดังนี้ 

 

 

 1  เลือกกลุ่มสถำบัน  ให้เลือกเป็น  มหำวิทยำลัยในก ำกับรัฐ  

 2  สถำบัน   ให้เลือกเป็น  มหำวิทยำลัยแมโ่จ้  

 3  ชื่อผู้ใช้งำน   ใส่รหัสผูใ้ช้งำนที่มหำวิทยำลัยก ำหนดให้  

 4  รหัสผ่ำน   ใส่รหัสผำ่นที่มหำวิทยำลัยก ำหนดให้  

 5 จ ำมหำวทิยำลัยไว้  สำมำรถคลิกเลือกไว้ได้ ระบบจะจดจ ำกำรเลือกกลุ่มสถำบันและ  

     ชื่อสถำบันไว้เมื่อผูใ้ช้งำนเข้ำสู่ระบบอีกครั้งภำยหลัง จำกนั้นคลิก  

     “เข้ำสู่ระบบ” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 
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ส่วนที่ 2 การบันทกึข้อมูลในระบบ 

(4) เมนูในหน้ำจอหลักของกำรประเมินคณะ 

 
 

 1  ปีกำรศึกษำ  ตรวจสอบใหเ้ป็นปีกำรศกึษำที่ประเมนิ  

 2  ข้อมูลพื้นฐำน CDS แสดงเมนูกำรบันทึกข้อมูลพื้นฐำน CDS ของคณะ 

  

(5) เลือกเมนู “ข้อมูลพื้นฐำน Common Dataset” และคลิกเลือกเมนูย่อย “บันทึกข้อมูลพื้นฐำน CDS” 

(เมนูข้อมูล พื้นฐำน CDS จะปรำกฏในแถบเมนูด้ำนซ้ำยมือ) จำกนั้นให้คลิกเครื่องหมำย + จะ

ปรำกฎรำยกำร ข้อมูลพื้นฐำน CDS ทีค่ณะจะต้องบันทึกทั้งหมด จ ำนวน 12 ข้อ 

 
 

1 

2 
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ให้ท ำกำรบันทึกข้อมูลทุกข้อ โดยคลิกหัวข้อที่ต้องกำรบันทึก จะปรำกฏรำยกำรข้อมูลด้ำนขวำ เช่น ใน

หัวข้อที่ 1 จ ำนวนหลักสูตร จะปรำกฎรำยกำรขอ้มูลจ ำนวนหลักสูตรที่เปิดสอนทั้งหมด 

 

 

ให้คลิกเครื่องหมำย + หน้ำสัญลักษณ์วงกลมสีแดงจ ำนวนหลักสูตรที่เปิดสอนทั้งหมด จะปรำกฎ 

รำยละเอียด ดังนี้ 

• จ ำนวนหลักสูตร 

 
 

ให้บันทึกข้อมูลพื้นฐำน CDS เฉพำะข้อมูลที่เป็นของคณะเท่ำนั้น โดยคลิก + ()จ ำนวนหลักสูตรที่เปิดสอน 
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ให้บันทึกข้อมูลโดยคลิกที่ “แก้ไข” (หลังจำกที่กดแล้วจะเปลี่ยนเป็นปุ่มบันทึก) ให้ระบุข้อมูลจ ำนวน 

หลักสูตร แล้วกดที่ปุ่ม “บันทึก” เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว ปุ่มที่แสดงสถำนะกำรบันทึกข้อมูลจะเปลี่ยนจำก สี

แดงเป็นสีเขียว 

• จ ำนวนหลักสูตรนอกที่ตัง้ 
 

 

กรณีรำยกำรจ ำนวนหลักสูตรอื่น ๆ ที่ไม่เกี่ยวข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกัน โดยระบุค่ำเป็น 0 ศูนย์) 

เพื่อให้สถำนะกำรบันทึกข้อมูลในแต่ละหัวข้อเป็นสีเขียว (แสดงสถำนะควำมพร้อมของข้อมูลพื้นฐำน) ซึ่ง

ระบบไม่อนุญำตให้ใส่เครื่องหมำย – หรือเว้นว่ำง เนื่องจำกระบบจะถือว่ำยังไม่มีกำรบันทึกข้อมูลและ ถือ

เป็นค่ำว่ำงของระบบ 
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• จ ำนวนนักศึกษำ 

 
• จ ำนวนอำจำรย์จ ำแนกตำมต ำแหน่งวิชำกำรและคุณวุฒิกำรศกึษำ 

 

• คุณวุฒิอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 
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• ผลงำนทำงวชิำกำรของอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 

 

• กำรมงีำนท ำของบัณฑิต (เฉพำะหลักสูตรระดับปริญญำตรี) 

 
ในระดับปริญญำโท และปริญญำเอกให้กดแก้ไขข้อมูลทุกตัว โดยใส่ข้อมูลเป็น 0 แล้วกด 

“บันทึกข้อมูล” ให้เป็น “สีเขียว” ทุกตัว 
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• ผลงำนทำงวชิำกำรของผู้ส ำเร็จกำรศกึษำระดับปริญญำโท (เฉพำะหลักสูตรปริญญำโท) 

 
• ผลงำนทำงวชิำกำรของผู้ส ำเร็จกำรศกึษำระดับปริญญำเอก (เฉพำะหลักสูตรปริญญำเอก) 
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• นักศึกษำเต็มเวลำเทียบเท่ำ 

 
• จ ำนวนเงินสนับสนุน 

 
• ผลงำนทำงวชิำกำรของอำจำรย์ประจ ำและนักวิจัย 
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ส่วนที่ 3 การรายงานผลการประเมิน 

(13) คลิกเลือกเมนู “รำยงำนผลกำรประเมิน” 

 

จำกนั้นจะปรำกฏหน้ำจอรำยงำนผลกำรประเมิน ให้คลิก “แก้ไข/บันทึกข้อมูล” เพื่อบันทึกผลกำร ประเมิน 

 

 

 

 

 

 

จะปรำกฏ text box ส ำหรับบันทึกข้อมูล ให้ท ำกำรบันทึกข้อมูลตำมรำยละเอียด แล้วคลิก “Update” 
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1  ชื่อเกณฑ์กำรประเมิน   ระบุเกณฑก์ำรประเมินที่หลักสูตรเลือกใช้  

2  สรุปผลกำรประเมิน   บันทึกผลกำรประเมินคุณภำพกำรศกึษำภำยใน*  

3  รำยกำรหลักฐำน   บันทึกรำยงำนกำรประเมินตนเองของหลักสูตร*  

4  คะแนนผลกำรประเมิน   กรณีที่ใชเ้กณฑอ์ื่น ๆ ที่นอกเหนอืจำกเกณฑ์ของ สกอ.  

ไม่ต้องบันทึก  
* การบันทึกรายงานผลการประเมินและรายงานการประเมินตนเอง สามารถดูรายละเอยีดในส่วนถัดไป 

จะปรำกฏหน้ำจอกำรบันทึกรำยงำนผลกำรประเมินของคณะ 

 
 

ทั้งนี ้คณะ “ไม่ต้องกดส่งผลการประเมิน” เนื่องจำกจะต้องผ่ำนกำรตรวจสอบจำก คณะกรรมกำร

ประเมินคุณภำพฯ ให้เรยีบร้อยก่อนจึงจะส่งผลกำรประเมินได้ 

 

 

 



16 
 

การบันทกึรายงานผลการประเมินตนเอง และรายงานการประเมินตนเอง 

 

ด ำเนนิกำรได้ 2 วิธี คอื (1) กำรใชล้ิงก์เอกสำร และ (2) กำรใช้ไฟล์เอกสำร ซึ่งสำมำรถบันทึกได้จำก 

หนำ้ต่ำงเครื่องมอืกำรบันทึกข้อมูล 

 

• จะปรำกฏหน้ำต่ำง Link ซึ่งแถบเมนูที่จะใช้ในกำรลิงก์เอกสำรคือ “Link Info”(รำยละเอียด) และ 

text box ที่ช่ือวำ่“URL” (ที่อยู่อำ้งองิออนไลน์) 
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• ใน text box ที่ชื่อว่ำ“URL” จะต้องระบุที่อยู่ของเอกสำรที่ต้องกำรจะลิงก์ สำมำรถท ำได้โดยกำร 

คัดลอกที่อยู่ลิงก์ของเอกสำรนั้น ๆ โดยกำรเปิดที่อยู่ของเอกสำรที่ต้องกำรจะท ำกำรลิงก์ [ในกรณีของ 

มหำวิทยำลัยแม่โจ้ จะมีกำรจัดท ำรำยงำนกำรประเมินตนเองออนไลน์ (E-sar) อยู่ที่ระบบบริหำรเพื่อ กำร

จัดกำร (Erp)]  

• ให้คลิกขวำตรงชื่อเอกสำรที่ต้องกำรจะลิงก์ แล้วเลือก “Copy link” (คัดลอกที่อยู่ลงิก์) 

 
 

• กลับไปที่หน้ำต่ำง Link (ของระบบ CHE QA) ให้คลกิขวำใน text box ที่ช่ือ URL แล้วกด Paste (วำง) 
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• จะปรำกฏลิงก์เอกสำรที่คัดลอกในช่อง text box จำกนั้นคลิก “OK” (ตกลง) 

 

(https://) erp.mju.ac.th   หมำยถึง  สถำนที่ ณ ลิงก์เอกสำรประจ ำอยู่ 

openFile.aspx?id=Mzg1NTg4  หมำยถึง  ค ำสั่งเปิดไฟล์เอกสำร ณ ต ำแหน่งของลิงก์นัน้  

• จะปรำกฏรหัส java script (โค๊ดภำษำจำวำสคริปท์) ในชอ่ง text box ซึ่งถือว่ำเป็นลิงก์เอกสำร ที่

ด ำเนนิกำรเสร็จสิ้นแล้ว 

 

* กรณีที่ต้องกำรระบุค ำเฉพำะแทนที่รหัส java script สำมำรถท ำได้โดยกำรพิมพ์ค ำที่ตอ้งกำรระบุลงใน 

text box แล้วท ำกำรคลุมข้อควำมนัน้ ก่อนที่จะท ำกำรเชื่อมโยงในขั้นตอนแรก 
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ภำพแสดงผลกำรลิงก์เอกสำรทั้งที่แบบใช้รหัส java script และแบบระบุค ำเฉพำะ 

 

 

• จะปรำกฏหน้ำต่ำง Link ซึ่งแถบเมนูที่จะใช้ในกำรลิงก์เอกสำรคือ “Link Info”(รำยละเอียด) และ 

เมนู “Browse Server” (เปิดหนำ้ต่ำงจัดกำรไฟล์อัพโหลด) 

 

• จะปรำกฏหน้ำต่ำง FileBrowser โดยจะมีเมนูที่จะใช้ในน ำไฟล์เอกสำรเข้ำสู่ระบบ ประกอบด้วย 
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กลุ่มเมนูดำ้นซ้ำย เป็นเมนูเกี่ยวกับกำรสรำ้งแฟ้มเอกสำร ซึ่งจะแสดงแฟ้มเอกสำรหลักของ 

มหำวิทยำลัย ได้แก่  

 เมนู “สร้ำงแฟ้ม” เป็นกำรสร้ำงแฟ้มเอกสำรเฉพำะส ำหรับรำยคณะหรอืรำยหลักสูตร  

 เมนู “เปลี่ยนชื่อ” ส ำหรับเปลี่ยนชื่อแฟ้มเอกสำรเฉพำะส ำหรับรำยคณะหรอืรำยหลักสูตร  

 เมนู “ลบแฟ้ม” ส ำหรับลบแฟ้มเอกสำรที่ไม่ตอ้งกำร กลุ่มเมนูด้ำนขวำ เป็นเมนูส ำหรับใช้

ด ำเนนิกำรเกี่ยวกับกำรบันทึกไฟล์เอกสำร ประกอบด้วย  

 เมนู “อัพโหลดไฟล์” เป็นกำรน ำไฟล์เอกสำรเข้ำสู่ระบบ  

 เมนู “ลบไฟล์” เป็นกำรน ำไฟล์เอกสำรออกจำกระบบ  

 เมนู “ปิด” เป็นกำรปิดหน้ำต่ำง FileBrowser นี้ 

 

• ในขั้นตอนแรก ผูใ้ช้งำนจะต้องสรำ้งแฟ้มเอกสำรเฉพำะส ำหรับรำยคณะหรอืรำยหลักสูตร โดย ท ำ

กำรคลิกเมนู “สร้ำงแฟ้ม” จำกนั้นให้ระบุชื่อแฟ้มที่ตอ้งกำร แล้วคลิกปุ่ม “OK” เพื่อบันทึกแฟ้ม 

 
จะปรำกฏแฟ้มเอกสำรที่สร้ำงขึ้น (ภำยในแฟ้มเอกสำรหลักของมหำวิทยำลัย) ให้ท ำกำรกดเครื่องหมำย 

+ หน้ำแฟ้มหลักของมหำวิทยำลัย เพื่อเรียกใช้งำนแฟ้มเอกสำรที่สร้ำงขึ้น 
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จะปรำกฎแฟ้มเอกสำรที่ได้สรำ้งขึ้น 

 

• กำรบันทึกไฟล์เอกสำรเข้ำสู่ระบบ ให้คลกิเลือกแฟ้มเอกสำรที่ได้สร้ำงขึน้เพื่อ Active แฟ้มเอกสำร

ก่อน หลังจำกนั้นให้คลิก “อัพโหลดไฟล์” 

 
จะปรำกฏเมนูอัพโหลดไฟล์ใหม่ ให้คลิกปุ่ม “Choose Files” (เลือกไฟล์ที่ต้องกำร ซึ่งสำมำรถเลือกได้ 

ครั้งละหลำยไฟล์) 

 
 

 

 

 

 

 

คณะวิทย ์

คณะวิทย ์

คณะวิทย ์
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เลือกไฟล์ที่ต้องกำรจะน ำเข้ำสู่ระบบ แล้วคลิกปุ่ม Open 

 
ชื่อไฟล์เอกสำรที่จะน ำเข้ำสู่ระบบจะปรำกฏ จำกนั้นคลิกปุ่ม “อัพโหลดไฟล์” 

 
จะปรำกฎไฟล์เอกสำรที่น ำเข้ำระบบ 

 

คณะวิทย ์

คณะวิทย ์

คณะวิทย ์
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202.44.139.56  หมำยถึง  หมำยเลขประจ ำเครื่องคอมพิวเตอร์หลักในระบบเครือข่ำย  

     ของ สป.อว.(IP Server)  

FileStore/2564  หมำยถึง  แฟ้มเอกสำรที่ใชเ้ก็บไฟล์เอกสำร / ปีที่จัดเก็บ  

01300/00636  หมำยถึง  รหัสมหำวิทยำลัย / รหัสคณะ  

คณะวิทย์   หมำยถึง  ชื่อแฟ้มเอกสำรที่ผูใ้ช้งำนก ำหนดขึ้น  

03-รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

   หมำยถึง  ชื่อไฟล์เอกสำรที่ ผูใ้ช้งำนน ำเข้ำสู่ระบบฯ 

 

จะปรำกฏรหัส java script (โค๊ดภำษำจำวำสคริปท์) ในชอ่ง text box ซึ่งถือว่ำเป็นลิงก์เอกสำร ที่

ด ำเนนิกำรเสร็จสิ้นแล้ว 

 
* กรณีที่ต้องกำรระบุค ำเฉพำะแทนที่รหัส java script สำมำรถท ำได้โดยกำรพิมพ์ค ำที่ตอ้งกำรระบุลง

ใน text box แล้วท ำกำรคลุมข้อควำมนั้น ก่อนที่จะท ำกำรเชื่อมโยงในขั้นตอนแรก 

  4    

4 
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การตรวจสอบเอกสารที่น าเข้าสู่ระบบ 
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• คลิกเลือกชื่อเอกสำรในช่อง “รำยละเอียดผลกำรประเมิน” และ “รำยกำรหลักฐำน” เพื่อ

ตรวจสอบ ที่อยู่ลงิก์เอกสำรตำมที่ผูใ้ช้งำนได้ก ำหนด
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กำรเชื่อมโยงเอกสำรแบบใช้ลิงก์ที่อยู่ 

 
 

 

กำรเชื่อมโยงเอกสำรแบบบันทึกไฟล์ 
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บรรณานุกรม 

อ้ำงองิ 

http://www.cheqa.mua.go.th/ 

คู่มอืกำรใช้งำนระดับคณะ 

นำงจุดรัตน ์ชิดทอง กองพัฒนำคุณภำพกำรศกึษำ ส ำนักงำนมหำวิทยำลัยแมโ่จ้ 

http://www.cheqa.mua.go.th/

