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คู่มือการจัดทำบันทึกความเข้าใจความร่วมมือทางวิชการ  (MOU) 
ความเป็นมา 

  คณะวิทยาศาสตร์เป็นหน่วยงานหนึ่ง ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการ
อุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธิการตั้งแต่ วันที่ 1 กรกฎาคม 2546 เดิมสังกัดทบวงมหาวิทยาลัยได้รับการจัดตั้งตาม
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ 110 ตอนที่ 34 เมื่อวันที่ 23 มีนาคม 2536 แต่เดิมคณะวิทยาศาสตร์ถือเป็นกลุ่ม
หมวดวิชาในภาควิชาศึกษาท่ัวไป คณะธุรกิจการเกษตร ในแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่ 7 (พ.ศ. 
2535 – พ.ศ. 2539) ได้กำหนดนโยบายด้านการผลิตและพัฒนากำลังคน ในสาขาวิชาที่ขาดแคลนโดย ฉพาะด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  โดยมีปรัชญา “มุ่งสร้างองค์ความรู้ สู่ความเป็นสากลทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
ด้วยการผลิตบัณฑิตที่ใฝ่รู้สู้งาน มีคุณธรรมและจริยธรรม เพื่อเป็นรากฐานสู่การพัฒนาการเกษตรไทย” วิสัยทัศน์ 
“มีความเป็นเลิศทางวิชาการ นำองค์ความรู้ทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีมาพัฒนางานวิจัย และสร้างสรรค์วัต
กรรม สู่ระดับนานาชาติ”  และมี พันธกิจดังนี้ 

1. การจัดการเรียนการสอนวิชาพ้ืนฐานและผลิตบัณฑิตให้มีความรู้และความเชี่ยวชาญในวิชาชีพ และมี
คุณลักษณะของบัณฑิตท่ีพึงประสงค์ 

2. การดำเนินการวิจัยและนวัตกรรม ด้านวิทยาศาสตร์ โดยให้เกิดการบูรณาการ เพ่ือพัฒนาท้องถิ่นและ
ประเทศชาติ 

3. การเผยแพร่และถ่ายทอดองค์ความรู้ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแก่ชุมชน 
4. การอนุรักษ์ ส่งเสริม เผยแพร่ และพัฒนา ศิลปวัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่นและสิ่งแวดล้อม การบริหาร

จัดการที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยยึดหลักธรรมาภิบาล 

 

วัตถุประสงค์ 

  เพ่ืออธิบายกระบวนการ/ขั้นตอนและการจัดทำบันทึกความเข้าใจความร่วมมือทางวิชการ  (MOU)  
ระหว่างมหาวิทยาลัยแม่โจ้/คณะวิทยาศาสตร์ กับหน่วยงานต่างๆ เพ่ือใช้เป็นแนวทางประกอบการจัดทำบันทึกความ
เข้าใจความร่วมมือทางวิชการ  (MOU) รวมถึงการจัดเก็บข้อมูลอย่างเป็นระบบ เพ่ือการวิเคราะห์และประเมินผลใน
ภาพรวมของมหาวิทยาลัย 
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ขั้นตอนขออนุมตัิการทำบันทึกความเข้าใจร่วมมือทางวิชาการ  MOU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

หน่วยงานมีความประสงคจ์ดัท า  MOU 

หน่วยงานเจา้ของเรื่อง (ผูร้บัผิดชอบ) ประสาน

เบือ้งตน้กบัหน่วยงานคู่จดัท า MOU 

หน่วยงานเจา้ของเรื่องประมวลเรื่องพรอ้ม

จดัท าแบบบนัทึกเสนอการจดัท า MOU 

จดัท ารา่ง MOU  (รายละเอียดขอ้ความ) 

จดัส่งหนงัสือถงึอธิการบดเีพื่อลงนาม      มอบ

อ านาจในการลงนาม  และจดัส่งรา่ง MOU  

เพื่อส่งงานกฎหมายของมหาวิทยาลยัเพื่อ

ตรวจสอบ 

หน่วยงานเจา้ของเรื่องด าเนินการเพื่อจดัพิธีลง

นาม  MOU 

จดัเก็บเขา้สู่ระบบฐานขอ้มลู 



-3- 

 

รายละเอียดการดำเนินการ 

    

ผังข้ันตอน/กระบวนการ รายละเอียด/การดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
หน่วยงานมีความประสงคจ์ดัท า  MOU หน่วยงานเจา้ของเรื่องมีความประสงค์

จดัท า MOU 
งานบริการวิชาการและวิจัย 

หน่วยงานเจา้ของเรื่องประสานเบือ้งตน้
กบัหน่วยงานคูจ่ดัท า MOU 

หน่วยงานเจา้ของเรื่องประสานการ
ด าเนินงานในเบือ้งตน้กบัหนว่ยงาน
จดัท าคู่มือ MOU เพื่อใหไ้ดค้วามเห็น
รว่มกนัในการจดัท า MOU 

งานบริการวิชาการและวิจัย 

หน่วยงานเจ้าของเรื่องประมวล
เรื่องพร้อมจัดำทแบบบันทึกเสนอ
การจัดทำ MOU 

หน่วยงานเจ้า/งานบริการวิชาการ
และวิจัยประมวลเรื่องพร้อมจัดทำ
เอกสารตามแบบข้อเสนอการ
จัดทำ MOU 

งานบริการวิชาการและวิจัย 

งานบริการวิชาการและวิจัยจัดทำ
ร่าง MOU (รายละเอียดข้อความ)   

จดัส่งหนงัสือถงึอธิการบดเีพื่อลงนาม      
มอบอ านาจในการลงนาม  และจดัส่ง
รา่ง MOU  เพื่อส่งงานกฎหมายของ
มหาวิทยาลยัเพื่อตรวจสอบ 

 

งานบริการวิชาการและวิจัย 

หน่วยงานเจ้าของเรื่องดำเนินการ
เพื่อจัดทำพิธีลงนาม MOU 

1. ปรับ แก้ไข เนื้อหาในร่าง 
MOU  (ถ้ามี) 

2. ดำเนินการกำหนดวัน 
เวลา ถานที่ แจ้ง
ประสานงานผู้เกี่ยวข้อง 
และประสานงานผู้ลงนาม  
เพื่อการจัดพิธีลงนาม 

3. จัดพิธีลงนาม  ถ่ายภาพ 

งานบริการวิชาการและวิจัย 

จัดเก็บเข้าสู่ระบบฐานข้อมูล จัดเก็บเอกสารเพื่อเป็นข้อมูล  
พร้อมหลักฐานภาพถ่าย 

งานบริการวิชาการและวิจัย 
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ตัวอย่าง MOU 
 

 

บันทึกความเข้าใจความร่วมมือทางวิชาการ 
โครงการความร่วมมือทางวิชาการด้านวิจัยและพัฒนาผลิตภัณฑ์ 

เพื่อการวิจัยและพัฒนานวัตกรรมทางด้านอาหาร 
ระหว่าง 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
กับ 

บริษัท แอลไลแอนซ์ ฟู้ด เอ็กซ์เพิร์ท จำกัด 
 
 บันทึกความเข้าใจฉบับนี ้ จ ัดทำขึ ้น ณ มหาวิทยาลัยแม่โจ ้ เมื ่อว ันที ่ . . . . ...................................  
ระหว่าง มหาวิทยาลัยแม่โจ้ โดยคณะวิทยาศาสตร์ ตั ้งอยู ่เลขที ่ ๖๓ หมู ่ ๔ ตำบลหนองหาร อำเภอสันทราย  
จังหวัดเชียงใหม่ 50290 โดยผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ฐปน  ชื่นบาล ตำแหน่ง คณบดีคณะวิทยาศาสตร์มหาวิทยาลัย
แ ม ่ โ จ ้  ผ ู ้ ร ั บ ม อ บ อ ำ น า จ จ า ก อ ธ ิ ก า ร บ ด ี ม ห า ว ิ ท ย า ล ั ย แ ม ่ โ จ ้  ต า ม ห น ั ง ส ื อ ม อ บ อ ำ น า จ  
ฉบับลงว ันที่       ก ันยายน พ.ศ. 2565 ซึ ่งต ่อไปในบันทึกความเข ้าใจฉบับนี ้ เร ียกว ่า “มหาวิทยาลัย”  
ฝ่ายหนึ่ง 

กับ บร ิษ ัท แอลไลแอนซ ์ ฟ ู ้ด  เอ ็กซ ์ เพ ิร ์ท จำก ัด  ต ั ้ งอย ู ่ เลขท ี ่  42/6 หมู ่ท ี ่  4 ตำบลบางกอบัว  
อำเภอพระประแดง จังหวัดสมุทรปราการ โดย ดร.เขมณัฏฐ์   หล่อศรีศ ุภชัย ตำแหน่ง  กรรมการบริหาร 
ฝ่ายผลิต และนายจตุพงษ์  ศิริประวัติกุล ตำแหน่ง กรรมการบริหารฝ่ายการตลาด ผู ้มีอำนาจลงนามผูกพัน 
นิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนบริษัท แอลไลแอนซ์ ฟู้ด เอ็กซ์เพิร์ท จำกัด ทะเบียนนิติ
บุคคล เลขที่ 0115562019034 ลงวันที่ 18 เดือนกรกฎาคม พ.ศ. 2562 ซึ่งต่อไปในบันทึกความเข้าใจฉบับนี้
เรียกว่า “บริษัท” อีกฝ่ายหนึ่ง 

 
 โดยทั้งสองฝ่ายได้ตกลงจัดทำบันทึกความเข้าใจ ดังนี้ 
 
 ข้อ ๑. วัตถุประสงค์และขอบเขตความร่วมมือ 

มหาวิทยาลัยและบริษัท มีเจตนารมณ์ร่วมกันในการดำเนินโครงการความร่วมมือทางวิชาการด้าน
วิจ ัยและพัฒนาเทคโนโลยีเพื ่อการวิจัยและพัฒนาผลิตภัณฑ์ทางการเกษตรแปรรูป ให้เกิดผลิตภัณฑ์ใหม่  
เพ่ือเพ่ิมมูลค่าอาหารทางเลือก และค้นคว้าวิจัยศักยภาพของอาหารที่จะนำคุณประโยชน์สู่ผู้บริโภค การตลาดของการ
ผลิตภาคการเกษตร และเพื ่อพัฒนาทักษะการปฏิบัติงานของนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ ซึ ่งต่อไปนี ้เรียกว่า 
“โครงการ”  



ทั้งสองฝ่ายตกลงร่วมมือกันและสนับสนุนการดำเนินงานโครงการภายใต้บันทึกความเข้าใจฯ ฉบับนี้ 
ในรูปแบบการร่วมวิจัย เน้นการวิจัยและพัฒนาผลิตภัณฑ์ทางการเกษตรแปรรูปให้เกิดผลิตภัณฑ์ใหม่ตามเจตนารมณ์ 
ตลอดจนการร่วมกันจัดกิจกรรมที่เก่ียวข้อง ได้แก่ 

1.1 การเรียนการสอน                 
1.2 การวิจัยและพัฒนา 
1.3 การบริการทางวิชาการ 
1.4 การฝึกสหกิจศึกษาของนักศึกษา 

     
 ข้อ ๒. สิทธิและหน้าที่ของแต่ละฝ่าย 

๒.1 มหาว ิทยาล ัย จะสน ับสน ุนให้ ใช ้ห ้องเร ียนของคณะว ิทยาศาสตร ์ในการศ ึกษาว ิจัย 
การจัดกิจกรรมทางวิชาการ ซึ่งเก่ียวข้องกับการดำเนินงานโครงการภายใต้บันทึกความเข้าใจฯ ฉบับนี้  

2.2  บริษัท จะสนับสนุนองค์ความรู้ทางนวัตกรรมด้านการผลิตอาหารแปรรูปการเกษตร ด้านธุรกิจ 
สถานที่ และบุคลากรหรือนักวิจัย ในการพัฒนาทักษะนักศึกษา รวมถึงแนวคิดทางภาคธุรกิจและให้การแบ่งปันข้อมูล
ร่วมกัน เพ่ือปรับปรุงงานวิจัยด้านวิชาการ ให้สามารถปรับใช้กับเกษตรกรในวงกว้างต่อไป 

2.3 ทั้งสองฝ่ายจะร่วมกันเผยแพร่ความรู้ ข้อมูล ข่าวสาร ประชาสัมพันธ์ หรือที่เกี่ยวข้องกับผลงาน
ที่เกิดขึ้นหรือกำลังดำเนินการภายใต้ความร่วมมือโครงการนี้ ทั้งในรูปแบบเอกสาร สื่อสิ่งพิมพ์ รูปภาพ สิ่งบันทึกเสียง 
ภาพและเสียง สื่อออนไลน์อิเล็กทรอนิกส์ หรือด้วยวิธีการอื่นใด โดยต้องไม่เป็นการเปิดเผยข้อมูลที่เป็นความลับ หรือ
ค ว า ม ล ั บ ท า ง ก า ร ค ้ า  ห ร ื อ ก า ร ก ร ะ ท ำ ใ ด  ๆ  อ ั น เ ป ็ น ท า ง ใ ห ้ อ ี ก ฝ ่ า ย ห น ึ ่ ง ไ ด ้ รั บ  
ความเสียหาย 

2.4 ทั้งสองฝ่ายตกลงร่วมกันส่งเสริม สนับสนุน พัฒนางานวิจัยด้านพัฒนาผลิตภัณฑ์ทางการเกษตร
แปรรูปให้เกิดผลิตภัณฑ์ใหม่ เพ่ือเพ่ิมมูลค่าอาหารทางเลือกและค้นคว้าวิจัยศักยภาพของอาหารที่จะนำคุณประโยชน์สู่
ผู้บริโภค    

๒.5 ทั้งสองฝ่ายตกลงให้ความร่วมมือในการส่งเสริม สนับสนุน การพัฒนาบุคลากร และนักศึกษาของ
คณะว ิทยาศาสตร ์  มหาว ิทยาล ัยแม ่ โจ ้  ตลอดจนการฝ ึกอบรม ส ัมมนาว ิชาการต ่ าง ๆ  ท ั ้ งน ี ้ ต ามที่  
ทั้งสองฝ่ายจะได้พิจารณาเห็นสมควรหรือเห็นชอบร่วมกันในอนาคต 

 
ข้อ ๓. ระยะเวลาความร่วมมือ 
บันทึกความเข้าใจฉบับนี้ มีกำหนดระยะเวลา 3 (สาม) ปี นับตั้งแต่วันที่ทั้งสองฝ่ายได้ลงนาม           เป็นต้น

ไป ทั้งนี้เมื่อดำเนินความร่วมมือครบ 2 (สอง) ปีแล้ว ทั้งสองฝ่ายอาจมีการหารือเพื่อตกลงกันเป็นลายลักษณ์อักษรลง
นาม โดยผู้มีอำนาจของทั้งสองฝ่าย เพื่อขยายเวลาในการดำเนินความร่วมมือภายใต้บันทึกความเข้าใจออกไปได้ตาม
ความเหมาะสม โดยกำหนดอายุความร่วมมือไม่เกินคราวละ 3 (สาม) ปี 
 
 ข้อ ๔. การดำเนินงาน 

4.1 เพ่ือให้การดำเนินการตามบันทึกความเข้าใจฉบับนี้บรรลุผล ทั้งสองฝ่ายจะมอบหมายให้ผู้แทนของแต่ละ
ฝ่ายได้ตกลงกันในรายละเอียด ภายใต้วัตถุประสงค์และขอบเขตความร่วมมือของบันทึกความเข้าใจ ตลอดจนสิทธิและ
หน้าที่ของแต่ละฝ่ายที่กำหนดไว้ในข้อ ๑ และ ๒ ข้างต้น  

4.2 ในกรณีท่ีทั้งสองฝ่ายมีโครงการ หรือกิจกรรมที่เกิดขึ้นภายใตบ้ันทึกความเข้าใจฉบับนี้ จะจัดทำข้อตกลงเป็น
หน ั งส ื อ หร ือข ้อเสนอโครงการ เพ ื ่ อกำหนดส ิทธ ิ และหน ้ าท ี ่ ของท ั ้ งสองฝ ่ ายตลอดจนเง ื ่ อนไขอ ื ่ นๆ  
ที ่ไม่ขัดกับบันทึกความเข้าใจฉบับนี ้ โดยจัดทำเป็นบันทึกข้อตกลงหรือสัญญาที ่ลงนามโดยผู ้ม ีอำนาจของ 



ทั ้งสองฝ ่าย ม ีรายละเอียดอย่างน ้อยประกอบด้วย แผนการดำเน ินงาน ระยะเวลาการดำเน ินงาน และ  
การสนับสนุนงบประมาณ ก่อนเริ่มโครงการ หรือกิจกรรม  

4.3 ทั ้งสองฝ ่ายไม ่สามารถโอนส ิทธ ิและหน้าท ี ่ตามบ ันท ึกความเข ้าใจฉบ ับน ี ้ ให ้แก ่บ ุคคล อ่ืน  
โดยไม่ได้รับความยินยอมเป็นลายลักษณ์อักษรจากอีกฝ่ายหนึ่ง  

 
 
ข้อ 5. การเปลี่ยนแปลงแก้ไขบันทึกความเข้าใจ 
บันทึกความเข้าใจฉบับนี้ อาจมีการปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือแก้ไขเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม โดยฝ่าย

ที่ประสงค์จะปรับปรุงเปลี่ยนแปลง หรือแก้ไขเพิ่มเติมได้แสดงเจตนาให้อีกฝ่ายหนึ่งทราบล่วงหน้าเป็นหนังสือไม่น้อย
กว่า ๓๐ (สามสิบ) วัน ซึ่งการปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือแก้ไขเพิ่มเติมบันทึกความเข้าใจจะมีผลต่อเมื่อทั้งสองฝ่าย
เห็นชอบร่วมกัน และได้จัดทำเป็นบันทึกความเข้าใจเพ่ิมเติมแนบท้ายลงนามโดยผู้มีอำนาจของทั้งสองฝ่าย 

 
ข้อ 6. เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกความเข้าใจ 
6.๑ เอกสารแนบท้ายบันทึกความเข้าใจดังต่อไปนี้ ให้ถือว่าเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกความเข้าใจนี้  

ผนวก ๑ สำเนาประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี   จำนวน 1 หน้า 
  เรื่อง แต่งตั้งอธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
  ลงวันที่ 2 มีนาคม พ.ศ. 2563  

ผนวก ๒ หนังสือมอบอำนาจจากอธิการบดี   จำนวน 1 หน้า 
  ลงวันที่      กันยายน พ.ศ. 2565 

  ผนวก 3 สำเนาทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท   จำนวน 5 หน้า 
    แอลไลแอนซ์ ฟู้ด เอ็กซ์เพิร์ท จำกัด 

 
6.๒ ความใดในเอกสารแนบท้ายบันทึกความเข้าใจที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในบันทึกความเข้าใจฉบับนี้  ให้ใช้

ข้อความในบันทึกความเข้าใจฉบับนี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายบันทึกความเข้าใจขัดหรือแย้งกันเอง ให้ทั้งสอง
ฝ่ายตกลงปรึกษาหารือร่วมกันเพื่อวินิจฉัยชี้ขาด 

 
ข้อ 7. การยกเลิกบันทึกความเข้าใจ 
บันทึกความเข้าใจฉบับนี้อาจถูกยกเลิกก่อนสิ้นสุดระยะเวลาตามข้อ ๓. ได้ โดยฝ่ายที่ประสงค์จะยกเลิกแสดง

เจตนาให้อีกฝ่ายหนึ่งทราบล่วงหน้าเป็นหนังสือไม่น้อยกว่า ๓๐ (สามสิบ) วัน ซึ่งการยกเลิกบันทึกความเข้าใจจะมีผล
ต ่ อ เ ม ื ่ อ ท ั ้ ง ส อ ง ฝ ่ า ย เ ห ็ น ช อ บ ร่ ว ม ก ั น  แ ล ะ บ ร ร ด า ค ว า ม ต ก ล ง ใ ด  ๆ  ท ี ่ แ น บ ท ้ า ย บ ั น ทึ ก 
ความเข้าใจฉบับนี้ให้มีผลสิ้นสุดตามลงไปด้วย ทั้งนี้ การยกเลิกบันทึกความเข้าใจดังกล่าว จะไม่กระทบต่อความ
ร่วมมือที่ยังผูกพัน หรืออยู่ระหว่างดำเนินการ โดยให้ดำเนินการต่อไปจนแล้วเสร็จ 
 
 ข้อ 8. บันทึกความเข้าใจฉบับนี้ เป็นเอกสารแสดงเจตจำนงของทั้งสองฝ่ายในการดำเนินงานความร่วมมือ
ระหว่างกัน ไม่มีข้อผูกพันใด ๆ ตามกฎหมาย 
 
 บันทึกความเข้าใจฉบับนี้ ทำข้ึนไว้ ๒ (สอง) ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและ
เข้าใจข้อความโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อและตราประทับไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน และทั้งสองฝ่ายต่าง
ยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 



 
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 
 
 
ลงชื่อ.................................................................... 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ฐปน ชื่นบาล) 
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
ลงชื่อ..............................................................พยาน 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศุภรัตน์  นาคสิทธิพันธุ์) 

รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
ฝ่ายวิชาการ วิจัย และบริการวิชาการ 

 
 
 
ลงชื่อ..............................................................พยาน 

(อาจารย์ ดร.ปานวาด  ศิลปวัฒนา) 
อาจารย์ประจำคณะวิทยาศาสตร์ 

 
บริษัท แอลไลแอนซ์ ฟู้ด เอ็กซ์เพิร์ท จำกัด  

 
 
 

ลงชื่อ.................................................................... 
(ดร.เขมณัฏฐ์  หล่อศรีศุภชัย) 

กรรมการบริหารฝ่ายผลิต   
บริษัท แอลไลแอนซ์ ฟู้ด เอ็กซ์เพิร์ท จำกัด  

 
ลงชื่อ............................................................... 

(นายจตุพงษ์  ศิริประวัติกุล) 
กรรมการบริหารฝ่ายการตลาด 

บริษัท แอลไลแอนซ์ ฟู้ด เอ็กซ์เพิร์ท จำกัด                                       
 
 
 

ลงชื่อ.......................................................พยาน 
(นายศรัณธรณ์ เอกเมฑาสวัสดิ์) 

หัวหน้าฝ่ายผลิต 
บริษัท แอลไลแอนซ์ ฟู้ด เอ็กซ์เพิร์ท จำกัด    
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ตัวอย่างรูปภาพ MOU 
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