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ค าน า 

 คู่มือระเบียนกิจกรรมนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ฉบับนี้เป็นส่วนหนึ่ง
ของภาระงานงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้  โดยมี
วัตถุประสงค์เพ่ือ สนับสนุนงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา สโมสรนักศึกษาและชมรมในสังกัด
สโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  คู่มือนี้จัดท าขึ้นโดยมีเนื้อหาครอบคลุมการท างาน หน้าที่ความ
รับผิดชอบในงานระเบียนกิจกรรมนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ และสามารถ
ปฏิบัติงานไปในแนวทางเดียวกันถูกต้องตามระเบียบ ข้อบังคับของมหาวิทยาลัย  นอกจากนี้ บุคลากรที่
ปฏิบัติงานของงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษาและสโมสรนักศึกษาและชมรมในสังกัดสโมสร
นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ ได้ใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานต่อไป 

 ผู้จัดท าจะต้องขอขอบคุณ คณะผู้บริหารคณะวิทยาศาสตร์ อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม      
คณะกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  ผู้ให้ความรู้ แนวทาง และข้อมูลในการท างาน  
ขอบคุณบุคลากรในส านักงานเลขานุการทุกท่านที่ให้ความช่วยเหลือมาโดยตลอด ผู้จัดท าหวังเป็นอย่าง
ยิ่งว่าว่าคู่มือฉบับนี้จะให้ความรู้และเป็นประโยชน์แก่ผู้อ่าน           

 

เจษฎาพร ด้วงชนะ 
ตุลาคม  2564 
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บทที่ 1 
บทน า 

 
  
 คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ได้จัดตั้งเป็นคณะเมื่อวันที่ 23 มีนาคม 2536 เพ่ือ
สนองนโยบายดังกล่าวมหาวิทยาลัยแม่โจ้ จึงได้ยกฐานะงานเดิมจากหมวดวิทยาศาสตร์ รวมกับหมวด
คณิตศาสตร์และสถิติ  ภาควิชาศึกษาทั่วไป  คณะธุรกิจการเกษตร  จัดตั้งขึ้นเป็นคณะวิทยาศาสตร์  โดย
ในปัจจุบันได้ มีหลักสูตรเปิดสอน ระดับปริญญาตรี จ านวน 8 สาขาวิชาได้แก่   สาขาวิชาวิทยาการ
คอมพิวเตอร์  สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ  สาขาวิชาเคมี  สาขาวิชาสถิติ   สาขาวิชาเทคโนโลยี
สารสนเทศ  สาขาวิชาคณิตศาสตร์   สาขาวิชาวัสดุศาสตร์ และสาขาวิชาเคมีอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี
สิ่งทอ  ระดับปริญญาโท จ านวน 5 สาขาวิชา ได้แก่ สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ สาขาวิชาเคมีประยุกต์ 
สาขาวิชาพันธุศาสตร์ สาขาวิชาเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม  สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีนาโน  
และระดับปริญญาเอก จ านวน 3 สาขาวิชาได้แก่  สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ  สาขาวิชาเคมีประยุกต์ 
สาขาวิชาพันธุศาสตร์  และคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ยังบริการสอนวิชาวิทยาศาสตร์พ้ืนฐาน
แก่นักศึกษาสาขาต่างๆ ของมหาวิทยาลัย 

 นอกจากภาระการให้ความรู้ทางวิชาการแก่นักศึกษาแล้ว คณะวิทยาศาสตร์ยังเห็นความส าคัญ
ของงานกิจการนักศึกษาจึงได้จัดให้มีสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์เพ่ือท างานด้านกิจการนักศึกษาใน
ภาพรวมของคณะวิทยาศาสตร์และจัดตั้งให้มีชมรมสังกัดสโมสรนักศึกษา    คณะวิทยาศาสตร์ อีก 7 
ชมรม ดังนี้  ชมรมวิทยาการคอมพิวเตอร์ ชมรมเทคโนโลยีชีวภาพ ชมรมเคมี  ชมรมสถิติ   ชมรม
เทคโนโลยีสารสนเทศ  ชมรมคณิตศาสตร์   และชมรมวัสดุศาสตร์ เพ่ือด าเนินการด้านกิจการนักศึกษาใน
ส่วนของแต่ละสาขาวิชา โดยมีวาระการด ารงต าแหน่งคณะกรรมการสโมสรนักศึกษาและคณะกรรมการ
ชมรมสังกัดสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ ด ารงต าแหน่ง 1 ปี เริ่มตั้งแต่เดือนมกราคมถึงเดือน
ธันวาคมของทุกปี  ซึ่งระยะเวลาในการด ารงต าแหน่งของคณะกรรมการสโมสรนักศึกษาและชมรมสังกัด
สโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ มีระยะเวลาที่สั้นจึงต้องให้ความรู้กับคณะกรรมการชุดใหม่ทุกปี ซึ่ง
ส่งผลกระทบต่อผู้บริหาร อาจารย์ที่ปรึกษาสโมสรนักศึกษา อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม ตลอดจนบุคลากรใน
คณะวิทยาศาสตร์ที่เกี่ยวข้องกับ คณะกรรมการสโมสรนักศึกษาและคณะกรรมการชมรมสังกัดสโมสร
นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ ไม่สามารถที่จะให้ความรู้เกี่ยวกับวิธีการ ขั้นตอน การด าเนินการด้านกิจการ
นักศึกษาของคณะวิทยาศาสตร์ได้ครบถ้วน จึงท าให้การด าเนินการด้านกิจการนักศึกษาของคณะฯ 
ด าเนินการล้าช้า จากการไม่ทราบถึงขั้นตอนและช่วงเวลาในการขออนุมัติโครงการ ระยะเวลาในการ
อนุมัติโครงการ จึงมีการแก้ไขเอกสารหลายครัง้ และนักศึกษาเกิดความไม่เข้าใจเกี่ยวกับระเบียบ ข้อบังคับ 
บทบาทและหน้าที่ความรับผิดชอบจนเป็นเหตุให้ไม่สามารถจะอยู่จนครบวาระได้    



5 

เนื่องจากชมรมในสังกัดสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  มีจ านวนมากประกอบกับ
ระยะเวลาในการด ารงต าแหน่งที่จ ากัด ดังนั้นหากการด าเนินการด้านกิจการนักศึกษา สามารถท าได้อย่าง
เป็นระบบ ถูกต้อง และรวดเร็ว จะส่งผลให้การด าเนินการด้านกิจการนักศึกษา ในแต่ละปีเป็นไปอย่าง
ราบรื่น สัมฤทธิ์ผล และสามารถอ านวยความสะดวกให้กับทุกภาคส่วนได้อย่างเต็มที่ โดยด าเนินการตาม
ระเบียบ และข้อบังคับต่างๆ ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ที่เก่ียวข้อง ได้แก่  

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยสโมสรนักศึกษา พ.ศ. 2547 
2. ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยชมรม พ.ศ. 2547 
จากระเบียบข้อบังคับที่เกี่ยวข้องนั้น เป็นระเบียบข้อบังคับหลักๆ ที่ใช้เป็นแนวปฏิบัติใน

การด าเนินการด้านกิจการนักศึกษา ซึ่งจะต้องด าเนินการอย่างเป็นขั้นตอน โดยมีความถูกต้อง รวดเร็ว 
และบุคลากรที่ปฏิบัติหน้าที่ในเรื่องนี้ต้องมีความรู้ ความสามารถ ในเรื่องที่เกี่ยวข้อง อาทิ ข้อบั งคับ 
ระเบียบต่างๆ ของมหาวิทยาลัย อีกทั้งยังต้องให้บริการแก่ผู้บริหาร อาจารย์ที่ปรึกษาสโมสรนักศึกษา  
อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม นักศึกษา เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง นับว่าเป็นภาระหน้าที่ที่หนัก ต้องมีความซื่อสัตย์ 
ความอดทน และความวิริยะอุตสาหะ ในการท างานอย่างสูง ดังนั้น ในการด าเนินการด้านกิจการนักศึกษา
ในแต่ละปจีะต้องมีระบบการด าเนินการที่ดี มีประสิทธิภาพ และคุณภาพ และจากเหตุผลที่กล่าวมาข้างต้น 
จึงได้จัดท าคู่มือกิจการนักศึกษาไว้ในคู่มือฉบับนี้ เพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ และ
ผู้เกี่ยวข้องได้ทราบถึงวิธีการด าเนินการด้านกิจการนักศึกษา ตั้งแต่เริ่มต้น จนสิ้นสุดกระบวนการ โดย
ตระหนักถึงความสะดวก ความรวดเร็ว ความถูกต้อง ความแม่นย า ภายในระยะเวลาอันจ ากัด 

 
 

วัตถุประสงค์ 
 

1. เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินการระเบียนกิจกรรมนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ และถือเป็นแนวปฏิบัติของผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่ท างานทดแทน  

2. เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่  ผู้บริหาร  อาจารย์ที่ปรึกษา สโมสร
นักศึกษา  อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม นักศึกษา และหน่วยงานในสังกัดคณะวิทยาศาสตร์ที่เก่ียวข้อง 

3. เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการสอนงานแก่บุคลากรใหม่ 
 
 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 

1. ท าให้บุคลากรและนักศึกษาที่ปฏิบัติงานเกิดความเข้าใจในวิธีปฏิบัติงานของงานกิจการ
นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และสามารถปฏิบัติงานไปในแนวทางเดียวกัน และถูกต้องตามระเบียบ 
ข้อบังคับของมหาวิทยาลัย 
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2. ท าให้บุคลากรที่ปฏิบัติงานของงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา และนักศึกษาที่
สนใจได้ศึกษาและสามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 

3. คู่มือนี้ ใช้ส าหรับการพัฒนางานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา โดยหน่วยงานอ่ืน
สามารถน าไปประยุกต์ใช้ให้เหมาะสมกับสภาพแวดล้อมของตนเองได้ 

4. บุคลากรใหม่ สามารถน าไปศึกษาเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านกิจการนักศึกษา
ได ้
 

ข้อมูลพื้นฐานเกี่ยวกับงานกิจกรรมนักศึกษา 
 

 คู่มือปฏิบัติงานระเบียนกิจกรรมนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ เล่มนี้ ได้
น าข้อมูลพื้นฐานบางประการเก่ียวข้องกับ            งานกิจกรรมนักศึกษามาน าเสนอพอสังเขป เพ่ือให้เห็น
ภาพเชิงกว้างและความส าคัญของงานกิจกรรมนักศึกษา ตลอดจนการด าเนินงานด้านต่างๆ ดังนี้ 

 

กิจกรรมนักศึกษา   หมายถึง   กิจกรรมใดๆ ที่ทางมหาวิทยาลัยฯ  จัดขึ้นเพ่ือให้นักศึกษาได้
เข้าไปมีส่วนร่วมซึ่งไม่เกี่ยวข้องกับกิจกรรมการเรียนการสอนโดยตรง  โดยไม่มีหน่วยกิตและมีจุดมุ่งหมาย
เพ่ือส่งเสริมพัฒนาการด้านบุคลิกภาพ  ทัศนคติของนักศึกษา  กิจกรรมเสริมหลักสูตร  และกิจกรรมนอก
หลักสูตร  โดย วัลลภา เทพหัสดิน ณ อยุธยา (วัลลภา เทพหัสดิน ณ อยุธยา,  2521:  1)  ได้กล่าวถึง
กิจกรรมนิสิตนักศึกษาในความหมายโดยสรุปคือ  กิจกรรมต่างๆ ที่นิสิตนักศึกษาได้ร่วมจัดขึ้นในรูปของ 
สโมสร องค์กร กลุ่ม ชุมนุม ชมรมหรือโครงการ  เพื่อจัดการกิจกรรมต่างๆ เพื่อกลุ่มนิสิตนักศึกษาที่มีความ
สนใจร่วมกัน ภารกิจเหล่านั้นจัดโดยนิสิตนักศึกษาเพ่ือนิสิตนักศึกษาในด้านการปกครองตนเอง  กิจกรรม
ด้านกีฬา และนันทนาการ  การพัฒนาด้านวัฒนธรรมและศีลธรรม วิชาการ และการพัฒนาสังคมและ
การเมือง โดยที่กิจกรรมต่างๆ ได้รับความสนับสนุนยอมรับจากมหาวิทยาลัย และไม่เป็นส่วนหนึ่งที่บังคับ
อยู่ในหลักสูตรที่นิสิตนักศึกษาศึกษาอยู่  กิจกรรมดังกล่าวควรจะจัดขึ้นอย่างมีระเบียบแบบแผน และ
ถูกต้องตามกฎ ข้อบังคับของสถาบันอุดศึกษาแห่งนั้นๆ  
โดยกิจกรรมนักศึกษา สามารถแบ่งออกเป็น  2  ประเภทดังนี้ 

กิจกรรมเสริมหลักสูตร  หมายถึง  กิจกรรมต่างๆ  ที่นักศึกษาหรืออาจารย์ประจ าวิชาร่วมกัน
จัดท าขึ้นเพ่ือตอบสนอง  เสริมการเรียนการสอนในวิชาต่างๆ   

กิจกรรมนอกหลักสูตร  หมายถึง  กิจกรรมต่างๆ  ที่คณะวิชา / ศูนย์การศึกษา  กองพัฒนา
นักศึกษา  องค์การบริหารนักศึกษา  สภานักศึกษา  คณะวิชา / ศูนย์การศึกษา  หรือชมรมต่างๆ  ร่วมกัน
จัดขึ้นโดยเป็นกิจกรรมที่ไม่เกี่ยวกับกิจกรรมการเรียนการสอนในชั้นเรียน  หรือหลักสูตรโดยตรง  เป็น
กิจกรรมที่ผู้เข้าร่วมจะมีโอกาสได้รับการพัฒนาสติปัญญา  สังคม  อารมณ์  ร่างกายและคุณธรรมจริยธรรม
สอดคล้องกับคุณลักษณะบัณฑิตที่พึงประสงค์  5  ประการ  ได้แก่ 

 1)  ความรู้ 
  1.1  มีความรู้  ความสามารถในสาขาวิชาชีพอย่างดี  สามารถน าไปประยุกต์ใช้

ในสังคมได้ 
 1.2  มีทักษะการใช้   IT  ในการแสวงหาความรู้เพ่ิมเติม 
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 2)  ทักษะการคิด 
 2.1  มีวินัยในตนเองและเคารพกฎระเบียบ  ข้อบังคับของมหาวิทยาลัยและ

สังคม 
2.2  รู้ความหมาย  คุณค่า  มีความภาคภูมิใจและตระหนักถึงบทบาทของ

ตนเองในการอนุรักษ์  และถ่ายทอดวัฒนธรรมของชาติและท้องถิ่น 
 

 3)  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ 
3.1  มีความรับผิดชอบต่อครอบครัวและสังคม  มีความซื่อสัตย์สุจริตลด

ความเห็นแก่ตัว  หลีกหนีความชั่วและมีความละอายต่อการกระท าผิด  สามารถครองตนอยู่ในสังคมได้
อย่างเต็มภาคภูมิ 

3.2  รู้  เข้าใจ  และรับผิดชอบต่อปัญหาสังคม  ค านึงถึงประโยชน์ส่วนร่วมเป็น
หลัก  เพื่อให้สังคมและตนเองได้รับประโยชน์ร่วมกัน 

4)  ทักษะการวิเคราะห์และการสื่อสาร 
4.1  มีการคิดเชิงวิเคราะห์  มีวิจารณญาณในการคิดแก้ปัญหาว่าสิ่งใดสมควร

ท า  สิ่งใดไม่สมควรท า  รู้จักฟัง  รู้จักพูด  รู้จักกล้าที่จะแสดงความคิดเห็นของตนเอง  รู้จักกาลเทศะ 
 5)  การพัฒนาคุณธรรมและจริยธรรม   

 5.1  มีคุณธรรม  และจริยธรรม  เครารพในจรรยาบรรณวิชาชีพ 
 

 ความส าคัญของกิจกรรมนักศึกษา   งานกิจกรรมนักศึกษามีความส าคัญต่อการพัฒนาและ
เสริมสร้างบุคลิกภาพของนักศึกษา ให้มีความสมบูรณ์ทั้งทางร่างกาย อารมณ์ สังคม และสติปัญญา เพ่ือ
น าไปสู่การประกอบอาชีพและการเป็นคนดีของสังคม แต่ทั้งนี้ กิจกรรมนักศึกษาเป็นสิ่งที่ควบคู่กับการ
เรียนการสอนตามหลักสูตรดังนั้นกิจกรรมนักศึกษา ไม่ว่าจะเป็นกิจกรรมในหลักสูตร กิจกรรมเสริม
หลักสูตร หรือกิจกรรมนอกหลักสูตร นับเป็นการให้การศึกษาแก่นักศึกษาและช่วยให้นักศึกษาได้รับ
ความรู้ ประสบการณ์  ทักษะในการท างาน และการด ารงชีวิตร่วมกับผู้อ่ืนได้เป็นอย่างดี และมีความสุข 
ดังนั้นสถาบันอุดมศึกษาจะต้องให้การสนับสนุนให้นักศึกษาได้จัดกิจกรรมนักศึกษาขึ้น กิจกรรมนักศึกษามี
บทบาทช่วยให้สถาบันอุดมศึกษาบรรลุวัตถุประสงค์  ส าเนาว์ ขจรศิลป์ และบุญเรียง         ขจรศิลป์ 
(2520, หน้า13-14) ได้กล่าวว่า  กิจกรรมนักศึกษาเป็นกระบวนการอันส าคัญของสถาบันอุดมศึกษาที่
ใช้พัฒนานักศึกษาให้เป็นบุคคลที่มีความสมบูรณ์ทั้งด้าน สติปัญญา สังคม อารมณ์ ร่างกายและจิตใจ และ
สอดคล้องกับ เสริมศักดิ์  วิศาลาภรณ์ (2531, หน้า 102) กิจกรรมนักศึกษามีความส าคัญจ าเป็นที่
สถาบันอุดมศึกษาจะต้องให้การสนับสนุนให้นักศึกษาได้จัดกิจกรรมขึ้น และ   วิจิตร ศรีสะอ้าน  ทบบวง
มหาวิทยาลัย  (2533, หน้า 9) ได้กล่าวว่า กิจกรรมนักศึกษามีคุณค่าไม่น้อยกว่าการพัฒนาให้เป็น
นักวิชาการหรือนักวิชาชีพ 
 จากความส าคัญของกิจกรรมนักศึกษาที่ได้กล่าวขั้นต้นจึงท าให้มีการระบุตัวบ่งชี้เกี่ยวกับ
กิจกรรมนักศึกษาไว้ใน คู่มือการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา ระดับอุดมศึกษา ปี 2552               
ตัวบ่งชี้ที่ 3.2  มีการส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษาที่ครบถ้วนและสอดคล้องกับคุณลักษณะบัณฑิตที่พึง
ประสงค์   ซึ่งตัวบ่งชี้นี้ต้องการให้มีการส่งเสริมการจัดกิจกรรมนักศึกษาอย่างเหมาะสมและครบถ้วน 
ดังนั้นกิจกรรมนักศึกษาจึงหมายถึง กิจกรรมเสริมหลักสูตรที่ด าเนินการโดยสถาบันและโดยองค์การ
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นักศึกษา ซึ่งเป็นกิจกรรมที่ผู้เข้าร่วมจะได้มีโอกาสรับการพัฒนาสติปัญญา สังคม อารมณ์ ร่ายกาย และ
คุณธรรมจริยธรรมสอดคล้องกับคุณลักษณะของบัณฑิตที่ พึงประสงค์ 5 ประการ ได้แก่  1.ความรู้           
2.ทักษะการคิด   3.ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ  4.ทักษะการวิเคราะห์และ
การสื่อสาร  5.การพัฒนาคุณธรรมและจริยธรรม โดยมีแนวปฏิบัติที่ดี ดังนี้ 
 1.  มีการก าหนดแนวทางที่ชัดเจนในการส่งเสริมการจัดกิจกรรม ทั้งโดยสถาบันและโดย
องค์กรนักศึกษาท่ีสอดคล้องกับวิสัยทัศน์และคุณลักษณะบัณฑิตที่พึงประสงค ์
 2. มีการส่งเสริมและติดตามผลการจัดกิจกรรมนักศึกษา ให้ครบถ้วนอย่างน้อยในกิจกรรม
ต่อไปนี้ 
  2.1  กิจกรรมวิชาการ 
  2.2  กิจกรรมกีฬาและการส่งเสริมสุขภาพ 
  2.3  กิจกรรมบ าเพ็ญประโยชน์และรักษาสิ่งแวดล้อม 
  2.4  กิจกรรมนันทนาการ 
  2.5  กิจกรรมส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม 
 3. มีการจัดท ารายงานผลการติดตามและประเมินโครงการหรือกิจกรรม ทั้งที่ด าเนินการโดย
สถาบันและโดยองค์การนักศึกษา 
 4. มีการน าผลประเมินไปปรับปรุงการจัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนานักศึกษาอย่างต่อเนื่อง 
 
คุณลักษณะบัณฑิตที่พึงประสงค์ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 จากตัวบ่งชี้ที่ 3.2 ในคู่มือการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา ระดับอุดมศึกษา ปี 2554               
มหาวิทยาลัยแม่โจ้  จึงได้จัดท าแผนพัฒนาการศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้ ระยะที่ 11  (พ.ศ.2555-
2559) ฉบับปรับปรุง และแผนปฏิบัติราชการมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ประจ าปีงบประมาณ 2556 โดยได้
ระบุไว้ว่า คุณลักษณะบัณฑิตที่พึงประสงค์ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้  คือ  เก่ง ดี และมีความสุข โดยมีการ
ส่งเสริมและสนับสนุนกิจกรรมพัฒนานักศึกษานอกห้องเรียน เพ่ือเสริมสร้างศักยภาพนักศึกษาให้เป็นไป
ตามคุณลักษณะบัณฑิตที่พึงประสงค์  โดยมีกิจกรรม  5  ด้าน ดังนี้ 
 1.  กิจกรรมพัฒนานักศึกษานอกห้องเรียนเพื่อเสริมสร้างศักยภาพด้านวิชาการ 
 2.  กิจกรรมพัฒนานักศึกษานอกห้องเรียนเพ่ือเสริมสร้างศักยภาพด้านกีฬาและส่งเสริม
สุขภาพ 
 3.  กิจกรรมพัฒนานักศึกษานอกห้องเรียนด้านศิลปวัฒนธรรม 
 4.  กิจกรรมพัฒนานักศึกษานอกห้องเรียนด้านอาสาพัฒนาและบ าเพ็ญประโยชน์ 
 5.  กิจกรรมพัฒนานักศึกษานอกห้องเรียนด้านจริยธรรม 
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บทที่ 2 
โครงสร้างและภาระหน้าที่ของ 

งานบริการการศึกษาและกิจการนักศกึษา คณะวิทยาศาสตร์ 
 

 เพ่ือให้เข้าใจกรอบโครงสร้างของหน่วยงาน  ความสัมพันธ์ของงาน การบริหารงาน และภาระ
งาน ใน 2 หัวข้อ ดังนี้ 

1. โครงสร้างการบริหารและโครงสร้างอัตราก าลังของคณะวิทยาศาสตร์ 
 2. โครงสร้างและภาระหน้าที่ของงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา 
 
1. โครงสร้างการบริหารและโครงสร้างอัตราก าลังของคณะวิทยาศาสตร์ 

คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ได้รับการจัดตั้งตามประกาศทบวงมหาวิทยาลัยใน  ราช
กิจจานุเบกษาเล่มที่ 110 ตอนที่ 34 เมื่อวันที่ 23 มีนาคม 2536 แต่เดิมคณะวิทยาศาสตร์ถือเป็นกลุ่ม
หมวดวิชาในภาควิชาศึกษาทั่วไป คณะธุรกิจการเกษตร ในแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่ 
7 (พ.ศ.2535 – พ.ศ.2539) ได้ก าหนดนโยบายด้านการผลิตและพัฒนาก าลังคนในสาขาวิชาที่ขาด
แคลนโดยเฉพาะด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เพ่ือสนองนโยบายดังกล่าวมหาวิทยาลัยแม่โจ้  จึงได้ยก
ฐานะงานเดิมจากหมวดวิทยาศาสตร์ รวมกับหมวดคณิตศาสตร์และสถิติ ภาควิชาศึกษาทั่วไป       คณะ
ธุรกิจการเกษตร จัดตั้งขึ้นเป็นคณะวิทยาศาสตร์ 

 
ในระยะเริ่มต้น คณะกรรมการทบวงมหาวิทยาลัยได้มีมติเห็นชอบให้จัดตั้งคณะวิทยาศาสตร์

โดยแบ่งส่วนราชการให้มีส านักงานเลขานุการเพียงหน่วยงานเดียว ส่วนภาควิชาต่างๆ ที่คณะฯ ได้ขอ
อนุมัติจัดตั้งไปนั้น ทบวงมหาวิทยาลัยยังไม่อนุมัติให้มีการแบ่งส่วนราชการ เนื่องจากเป็นระยะเริ่มต้นของ
การจัดตั้งคณะฯ ประกอบกับจ านวนบุคลากรในแต่ละภาควิชายังมีจ านวนน้อย 

 
ในช่วงปี พ.ศ. 2538 - 2540 คณะวิทยาศาสตร์มีภารกิจให้การบริการการเรียนการสอน

สาขาวิชาวิทยาศาสตร์พื้นฐานแก่นักศึกษาภายในมหาวิทยาลัยเพิ่มข้ึน และมีการเปิดหลักสูตร ผลิตบัณฑิต
คณะวิทยาศาสตร์ สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ และสาขาวิชาเคมี ในปี
การศึกษา 2541 มีแผนเปิดหลักสูตรสาขาวิชาสถิติ รวมทั้งมีอัตราก าลังของคณาจารย์ในแต่ละภาควิชา
เพ่ิมขึ้น ท าให้การปฏิบัติงานโดยมีศูนย์รวมอยู่ที่ส านักงานเลขานุการคณะฯ เพียงแห่งเดียวไม่เพียงพอ 
คณะกรรมการประจ าคณะจึงเห็นสมควรเสนอโครงการจัดตั้งภาควิชาเพ่ือให้เกิดการกระจายความ
รับผิดชอบไปสู่ภาควิชา ในการบริการ ด้านการจัดการศึกษาผลิตบัณฑิต บริหารงานด้านบุคคล การพัฒนา
คุณภาพอาจารย์ การบริหารงบประมาณ การจัดหาวัสดุครุภัณฑ์ การจัดท าโครงการวิจัย และการบริการ
ทางวิชาการแก่สังคม ให้มีความคล่องตัวและรวดเร็วขึ้น โครงการจัดตั้งภาควิชานี้ได้รับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการทบวงวิทยาลัย และได้รับอนุมัติจากรัฐมนตรีทบวงมหาวิทยาลัย เมื่อวันที่ 11 มิถุนายน 
2540 ส านักงานปลัดทบวงมหาวิทยาลัยได้เสนอเรื่องร่างพระราชกฤษฎีกาการจัดตั้งส่วนราชการของ
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ต่อส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพื่อให้ความเห็นชอบ แต่ในช่วงเวลาดังกล่าวประเทศ
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ไทยประสบกับปัญหาภาวะการชะลอตัวทางเศรษฐกิจ เมื่อวันที่ 14 ตุลาคม 2540 คณะรัฐมนตรีลงมติ
เห็นชอบให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจระงับ หรือชะลอการจัดตั้งหรือขยายหน่วยงานใหม่ จึงท าให้
โครงการจัดตั้งภาควิชาของคณะฯ ต้องชะลอตัวไป 

 
ในปีการศึกษา 2550 คณะฯ ได้มีการแบ่งส่วนราชการภายในเป็น 6 หน่วยงาน ได้แก่ 

ส านักงานเลขานุการ และอีก 5 ภาควิชา ซึ่งเป็นการแบ่งส่วนราชการเป็นการภายใน ได้แก่ ภาควิชา
วิทยาการคอมพิวเตอร์ ภาควิชาชีววิทยา ภาควิชาเคมี ภาควิชาคณิตศาสตร์และสถิติ และภาควิชาฟิสิกส์ 

 
ในปีพ.ศ. 2551 ได้มีประกาศสภามหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื่อง การยุบเลิกภาควิชาวิทยาการ

คอมพิวเตอร์ คณะวิทยาศาสตร์ พ.ศ.2551 โดยได้ประกาศให้มีการยุบเลิกภาควิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 
ตั้งแต่วันที่ 1 ธันวาคม พ.ศ.2551 เป็นต้นไป ประกอบกับประกาศสภามหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื่อง การยุบ
เลิกภาควิชาในคณะวิทยาศาสตร์ พ.ศ.2552 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ.2552  จนถึงปัจจุบัน 

 
คณะฯ มีหลักสูตรเปิดสอนระดับปริญญาตรี จ านวน 8 สาขาวิชาได้แก่   สาขาวิชาวิทยาการ

คอมพิวเตอร์  สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ  สาขาวิชาเคมี  สาขาวิชาสถิติ   สาขาวิชาเทคโนโลยี
สารสนเทศ  สาขาวิชาคณิตศาสตร์   สาขาวิชาวัสดุศาสตร์ และสาขาวิชาเคมีอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี
สิ่งทอ  ระดับปริญญาโท จ านวน 5 สาขาวิชา ได้แก่ สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ สาขาวิชาเคมีประยุกต์ 
สาขาวิชาพันธุศาสตร์ สาขาวิชาเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม  สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีนาโน  
และระดับปริญญาเอก จ านวน 3 สาขาวิชาได้แก่  สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ  สาขาวิชาเคมีประยุกต์ 
สาขาวิชาพันธุศาสตร์   

 
นอกจากนี้ คณะฯ ยังประกอบไปด้วยหน่วยงานสนับสนุนวิชาการ คือ ส านักงานเลขานุการ ซึ่ง

แบ่งงานออกเป็น 5 งาน ได้แก่ งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา งานบริการวิชาการและวิจัย 
งานคลังและพัสดุ งานบริหารและธุรการ และงานนโยบาย แผน และประกันคุณภาพ    

คณะวิทยาศาสตร์  มีการแบ่งส่วนราชการของงานต่างๆ ในสังกัดตามแผนภูมิต่อไปนี้ 
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แผนภูมิ 1 การแบ่งส่วนราชการ คณะวิทยาศาสตร์ 

คณะวทิยาศาสตร์ 

ส านักงานเลขานุการ หลกัสูตร 

งานบริหารและธุรการ วทิยาการคอมพิวเตอร์ (ตรี) 

งานคลงัและพสัดุ 

งานนโยบาย แผน และประกนัคุณภาพ 

งานบริการวชิาการและวจิยั 

เทคโนโลยชีีวภาพ (ตรี – โท – เอก)  

เคมี (ตรี) และเคมีประยกุต ์(โท-เอก) 

คณิตศาสตร์ (ตรี) 

สถิติ (ตรี) 

วสัดุศาสตร์ (ตรี) 

เทคโนโลยสีารสนเทศ (ตรี) 
งานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา 

พนัธุศาสตร์ (โท- เอก) 

เคมีอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี

ส่ิงทอ (ตรี) 

เทคโนโลยส่ิีงแวดลอ้ม (โท) 

วทิยาศาสตร์และเทคโนโลยนีาโน 

(โท) 
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 คณะวิทยาศาสตร์  มีโครงสร้างการบริหารตามแผนภูมิต่อไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิ 2 โครงสร้างการบริหารคณะวิทยาศาสตร์ 
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คณะวิทยาศาสตร์  มีโครงสร้างอัตราก าลังตามแผนภูมิต่อไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิ 3 โครงสร้างอัตราก าลังคณะวิทยาศาสตร์ 

คณะวทิยาศาสตร์ 

ส านักงานเลขานุการ หลกัสูตร 
งานบริหารและธุรการ 

เจา้หนา้ท่ีบริหารงานทัว่ไป  จ านวน 11 อตัรา 

พนกังานธุรการ จ านวน 1 อตัรา 

ผูป้ฏิบติังานบริหาร จ านวน 1 อตัรา 

วศิวกรไฟฟ้า จ านวน 1 อตัรา 

ช่างเทคนิค จ านวน 2 อตัรา 

พนกังานขบัรถยนต ์จ านวน 1 อตัรา 

 

วทิยาการคอมพวิเตอร์ (ตรี) 
อาจารย ์ จ านวน 14 อตัรา 

งานคลงัและพสัดุ 

นกัวชิาการเงินและบญัชี  จ านวน 3 อตัรา 

นกัวชิาการพสัดุ   จ านวน 3 อตัรา 
งานนโยบาย แผน และประกนัคุณภาพ 

นกัวเิคราะห์นโยบายและแผน                     
จ านวน 2 อตัรา 

นกัวชิาการศึกษา จ านวน 1 อตัรา 
งานบริการวชิาการและวจิยั 

นกัวชิาการศึกษา จ านวน 2 อตัรา 

ผูป้ฏิบติังานบริหาร จ านวน 1 อตัรา 

 

เทคโนโลยชีีวภาพ (ตรี – โท – เอก) 
อาจารย ์ จ านวน 23 อตัรา 
 

  

เคม ี(ตรี) และเคมปีระยุกต์ (โท-เอก) 
อาจารย ์ จ านวน 28 อตัรา 
 คณิตศาสตร์ (ตรี) 
อาจารย ์ จ านวน 16 อตัรา 
 สถิต ิ(ตรี) 
อาจารย ์ จ านวน 16 อตัรา 
 วสัดุศาสตร์ (ตรี) 
อาจารย ์ จ านวน 15 อตัรา 
 เทคโนโลยสีารสนเทศ (ตรี) 
อาจารย ์ จ านวน 6 อตัรา 
 

งานบริการการศึกษาและกจิการนกัศึกษา 

นกัวชิาการศึกษา จ านวน 2 อตัรา 

ผูป้ฏิบติังานวทิยาศาสตร์ จ านวน 5 อตัรา 

นกัวชิาการคอมพิวเตอร์ จ านวน 5 อตัรา 

นกัวทิยาศาสตร์ จ านวน 11 อตัรา 

พนกังานหอ้งปฏิบติัการ  จ านวน 3 อตัรา 

ผูป้ฏิบติังานบริหาร จ านวน 1 อตัรา 

นกัวชิาการโสตทศันศึกษา จ านวน 2 อตัรา 

ผูป้ฏิบติังานหอ้งสมุด จ านวน 1 อตัรา 

พนัธุศาสตร์ (โท- เอก) 
อาจารย ์ จ านวน 5 อตัรา 
 เคมอีุตสาหกรรมและเทคโนโลยส่ิีง
ทอ (ตรี)   อาจารย ์ จ านวน 5 อตัรา 
 
เทคโนโลยส่ิีงแวดล้อม (โท) 
อาจารย ์ จ านวน 5 อตัรา 
 วทิยาศาสตร์และเทคโนโลยนีาโน 
(โท)อาจารย ์ จ านวน 5 อตัรา 
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2. โครงสร้างและภาระหน้าที่ของงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา 
               โครงสร้างการแบ่งอัตราก าลังของงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะ
วิทยาศาสตร์ 

 

แผนภูมิ  4 การแบ่งอัตราก าลังของงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา 

หัวหน้างานบริการการศึกษาและกจิการนักศึกษา 
น.ส.กฤษณพรรณ  ฉนัทกิจ 

(นกัวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ) 

ดา้นโสตทศันูปกรณ์และส่ือการเรียนการสอน 
วา่ท่ีร้อยตรีมาโนชญ ์ ตนสิงห์ 

นางจิรัชยา  ตุงเครือค า  และ นายถวิล  อินทนนท ์
 
 

ดา้นห้องสมุดและศูนยเ์รียนรู้ดว้ยตนเอง 
นางจิรัชยา  ตุงเครือค า 
นายถวิล  อินทนนท ์

ดา้นการบริการและปฏิบติัการวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
ขา้ราชการ 8 คน 

พนกังานมหาวิทยาลยั 7 คน 
ลูกจา้งประจ า 3 คน 
ลูกจา้งชัว่คราว 11 คน 

ดา้นการประสานงานกลุ่มวิชาสหกิจศึกษาและกลุ่มวิชาศึกษาทัว่ไป 
น.ส.กฤษณพรรณ  ฉันทกิจ 
นายเจษฎาพร  ดว้งชนะ 

 

ดา้นทะเบียนและสถิตินกัศึกษา 
น.ส.กฤษณพรรณ  ฉนัทกิจ 

 

 

ดา้นหลกัสูตรและการเรียนการสอน 
น.ส.กฤษณพรรณ  ฉนัทกิจ 

ดา้นกิจการนกัศึกษา 
นายเจษฎาพร  ดว้งชนะ 
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รายละเอียดภาระงานของงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษามีดังนี้ 
 

รายละเอียดภาระงานของงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษามี 7 งานที่เก่ียวข้อง คือ 
 1) หลักสูตรและการเรียนการสอน  
 2) โสตทัศนูปกรณ์และการผลิตสื่อการเรียนการสอน 
 3) งานทะเบียนและสถิตินักศึกษา  

4) ประสานงานกลุ่มวิชาสหกิจศึกษาและรายวิชาวิทยาศาสตร์ในหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป  
 5) ห้องสมุดและศนูย์เรียนรู้ด้วยตนเอง  
 6) กิจกรรมนักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์  
 7) การบริการและปฏิบัติการวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 

1)  งานเกี่ยวกับหลักสูตรและการเรียนการสอน 
- ตรวจสอบรูปแบบเอกสารการขอเปิดรายวิชาใหม่ การปรับปรุงรายวิชา เอกสารการเปิด

หลักสูตร การปรับปรุงหลักสูตร ของหลักสูตรให้เป็นไปตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา
แห่งชาติ พ.ศ. 2552  และน าเสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการนักศึกษา เพ่ือน าเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการประจ าคณะเพ่ือพิจารณา 

- จัดท าโครงการฝึกอบรม/สัมมนาวิชาการแก่คณาจารย์และนักศึกษา ด้านวิชาการ 
- จัดเก็บและสรุปข้อมูลการประเมินการสอนของคณาจารย์ 
- จัดท าฐานข้อมูลเกี่ยวกับ รายวิชาของหลักสูตร อาจารย์ผู้สอนประจ าหลักสูตร กรรมการ

ยกร่างหลักสูตร อาจารย์ประจ าหลักสูตร และคณะกรรมการวิพากษ์หลักสูตร  
- จัดเก็บข้อมูลรายวิชาที่เปิดสอนในแต่ละภาคการศึกษา 
- จัดท าตารางสอบกลางภาคและปลายภาค ในส่วนของคณะวิทยาศาสตร์ 
- ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าข้อสอบกลางภาคและปลายภาค  และการเบิกจ่ายเงิน

ค่าตอบแทนการก ากับห้องสอบ 
- บริการ/จัดเก็บข้อมูลเกี่ยวกับการเทียบโอนรายวิชา 
- รวบรวม/สรุปผลการศึกษาปลายภาค เสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการประจ า            

คณะวิทยาศาสตร์ เพ่ือรับรองผลการศึกษาและติดตามรายวิชาที่ค้างส่ง  
 

2) งานเกี่ยวกับโสตทัศนูปกรณ์และการผลิตสื่อการเรียนการสอน 
- ควบคุมการใช้อุปกรณ์ประเภทเครื่องเสียง เครื่องฉาย 
- เลือกเตรียมและควบคุมการผลิตวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการจัดแสดง หรือการบรรยาย ได้แก่ 

ฟิล์ม สไลด์ ภาพยนตร์ รูปภาพ แผ่นภาพ แผนภูมิ ตัวอักษร ฯลฯ 
- ช่วยเขียนและเรียบเรียงค าบรรยายภาพ ค าบรรยายแผนภูมิ  และบทรายการวิทยุ 

ภาพยนตร์ หรือโทรทัศน์เพื่อเผยแพร่ หรือให้ความรู้ในด้านต่างๆ 
- จัดหา และเก็บรักษาวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ทางด้านโสตทัศนศึกษา 
- จัดหา รวบรวมข้อมูล และส ารวจความต้องการอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ประจ าห้องเรียน 

ดูแลและจัดการโสตทัศนูปกรณ์ประจ าห้องเรียน ได้แก่ การควบคุมดูแลอุปกรณ์ต่างๆ เช่น เครื่องเสียง 
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เครื่องเล่นวิดีโอเทป เครื่องฉายภาพข้ามศีรษะ เครื่องฉายสไลด์ เครื่องรับโทรทัศน์ คอมพิวเตอร์ และ
เครื่องถ่ายทอดสัญญาณคอมพิวเตอร์เป็นต้น  

- บริการอัดส าเนา ดูแล บ ารุงรักษา ซ่อมแซมเครื่องอัดส าเนาเบื้องต้น  
- งานเกี่ยวกับการออกแบบด้วยคอมพิวเตอร์ และผลิตสื่อทางคอมพิวเตอร์ งานผลิตและ

บริการสื่อทางวีดีทัศน์ เทปเสียง ได้แก่ การเขียนบทโทรทัศน์เพื่อการศึกษา ถ่ายภาพและบันทึกภาพ    ตัด
ต่อภาพและบันทึกเสียง ส าเนาภาพ – เสียง วีดีทัศน์ ทางการศึกษาและวิจัย 

- ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
 

3) งานเกี่ยวกับงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา 
- จัดท าส าเนาแบบฟอร์มต่างๆ ส าหรับบริการให้แก่นักศึกษา 
- ให้ค าแนะน า/ปรึกษาเก่ียวกับการด าเนินการเกี่ยวกับงานทะเบียนนักศึกษา 
- ตรวจสอบ/ติดตาม/จัดเก็บเอกสารการโอนย้ายสาขาวิชาของนักศึกษา  
- ตรวจสอบ/ติดตาม/จัดเก็บเอกสารการขอลาพักการศึกษา หมดสภาพ ลาออก รักษาสภาพ

ของนักศึกษา เพื่อเสนอคณบดีลงความเห็น 
- จัดเก็บสถิตินักศึกษา นักศึกษาท่ีส าเร็จการศึกษา รายงานเกี่ยวกับสถานภาพนักศึกษา และ

ผลการศึกษา 
- จัดท าฐานข้อมูลเกี่ยวกับอาจารย์ที่ปรึกษาประจ าตัวนักศึกษา 
- ด าเนินการเกี่ยวกับการรับเข้านักศึกษาการลงทะเบียนและด้านอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
 
 

4)  งานเกี่ยวกับการประสานงานกลุ่มวิชาสหกิจศึกษา และวิชาศึกษาทั่วไป (วท) 
กลุ่มวิชาสหกิจศึกษา 
- ด าเนินการ/บริการ/ประสานงาน/ประชาสัมพันธ์/จัดท าเอกสารที่เกี่ยวข้องของรายวิชา  

สหกิจศึกษา ทั้งกับสถานประกอบการ ประธานอาจารย์ประจ าหลักสูตร อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา 
และนักศึกษา 

- ประสานงานเกี่ยวกับการนิเทศงานกลุ่มรายวิชาสหกิจศึกษา 
- แนะแนว ประชาสัมพันธ์ และประสานงานการจัดกิจกรรมพัฒนานักศึกษาก่อนออก

ปฏิบัติงาน จัดระบบรับ-ส่งเอกสารระหว่างผู้เกี่ยวข้องทั้งในและนอกมหาวิทยาลัย จัดท าและรวบรวม
แบบฟอร์มที่เก่ียวข้อง และแนะน านักศึกษาในการกรอกแบบฟอร์มที่ใช้ในงานสหกิจศึกษา รวบรวมข้อมูล
ที่เก่ียวข้องจัดท าเป็นฐานข้อมูล 

- จัดการประชุมและโครงการสัมมนา ของกลุ่มวิชาสหกิจศึกษา 
- งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
รายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทั่วไป 
- ด าเนินการ/บริการ/ประสานงาน/ประชาสัมพันธ์/จัดท าเอกสารที่เกี่ยวข้องของรายวิชา

วิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทั่วไป (วท 101 วิทยาศาสตร์เพ่ือชีวิต วท 102 การพัฒนาวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี และ วท 301 ทักษะความเป็นผู้ประกอบการสายวิทยาศาสตร์) 

- จัดการประชุมและโครงการสัมมนา ของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทั่วไป 
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- จัดท าตารางเรียนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทั่วไป 
- กรอกคะแนน สรุปคะแนน ของกลางภาค และปลายภาค ในส่วนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ 

ในหมวดศึกษาท่ัวไป 
- กรอกเกรด บันทึกเกรด สรุปผลการเรียนในเว็บไซต์ 

https://reg.mju.ac.th/registrar/login.asp ส่งผลการเรียนรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทั่วไป 
- จัดท าใบตรวจรับ และ ใบเบิกพัสดุ ในโปรแกรมผ่าน 

http://www.science.mju.ac.th/pasadu/index.asp  ในส่วนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษา
ทั่วไป ให้หน่วยพัสดุ 

- ขออนุมัติค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยงาน ในส่วนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษา
ทัว่ไป 

- สรุปค่าใช้จ่ายแต่ละภาคการศึกษา ในส่วนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทั่วไป 
- รวบรวม/จัดท าส าเนาข้อสอบในส่วนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทั่วไป 
- จัดประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน การจัดการเรียนการสอนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ใน

หมวดศึกษาท่ัวไป 
- รวบรวม และติดตามเอกสารทางการเงินที่อาจารย์ผู้สอน ของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ใน

หมวดศึกษาทั่วไป 
 
 

5)  งานเกี่ยวกับห้องสมุดและศูนย์เรียนรู้ด้วยตนเอง  
ห้องสมุด 
- ให้บริการยืม/คืนหนังสือ 
- ตรวจเช็คจ านวนหนังสือในแต่ละภาคการศึกษา 
- บริการสืบค้นหนังสือและวารสาร 
- จัดหนังสือ/หนังสือพิมพ์ เป็นประจ าทุกวัน 
- จัดซื้อหนังสือตามจ านวนเงินที่ได้รับจัดสรรในแต่ละปีงบประมาณ 
- ตรวจรับหนังสือใหม่ 
- ด าเนินการเกี่ยวกับระบบภายในห้องสมุด เช่น ลงทะเบียน ติดบาร์โค้ดหนังสือใหม่      น า

หนังสือใหม่ไปให้ห้องสมุดกลางของมหาวิทยาลัยเพื่อจัดหมวดหมู่ ห่อปกหนังสือใหม่ และซ่อมแซมหนังสือ
ที่เก่า/ช ารุด 

- รับเงินและออกใบเสร็จรับเงินค่าปรับในกรณีส่งคืนหนังสือหลังวันที่ก าหนดส่ง และน าส่งให้
งานคลังและพัสดุเป็นประจ าทุกวัน 

- จัดท าหมวดหมู่ และให้บริการยืมปัญหาพิเศษ 
- รวมเล่มหนังสือวารสารเก่า 
- ตรวจนับและบันทึกจ านวนผู้ใช้บริการห้องสมุดประจ าวัน 
- บริการยืมวารสารส าหรับบุคลากร 

https://reg.mju.ac.th/registrar/login.asp
http://www.science.mju.ac.th/pasadu/index.asp
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- ตรวจสอบการปลอดหนี้ของนักศึกษาที่จบการศึกษา 
- ดูแลความเรียบร้อย และปิด/เปิดห้องสมุด/ห้องเรียนรู้ด้วยตนเอง 
- ให้บริการพิมพ์ข้อมูลเพื่อประชาสัมพันธ์ป้ายไฟวิ่ง 
- จัดหา และจัดเก็บสื่อประเภทต่างๆ ส าหรับการเรียนรู้ของผู้มาใช้บริการ 
- ส ารวจความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ 
ศูนย์เรียนรู้ด้วยตนเอง 
- ช่วยเหลือ ให้ค าแนะน านักศึกษา และผู้มาใช้บริการในศูนย์ 
- วางแผนด้านงบประมาณในการด าเนินการ และการซ่อมบ ารุงวัสดุ ครุภัณฑ์ต่างๆ ภายใน

ศูนย ์
- จัดประชุมผู้เกี่ยวข้องเพ่ือวางแผนการใช้ศูนย์เรียนรู้ด้วยตนเอง 
- ส ารวจความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ 
- สรุปและประเมินผลการด าเนินงานของศูนย์ เพ่ือเสนอต่อผู้บริหารเพ่ือน าไปปรับปรุงการ

ด าเนินงานของศูนย ์
- จัดเก็บข้อมูลสถิติการใช้บริการศูนย์ 
- งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 
6)  งานเกี่ยวกับกิจการนักศึกษา 

- ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือราชการจากสโมสรนักศึกษา และชมรมนักศึกษาก่อนส่ง
ให้ คณบดี และรองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการนักศึกษาลงนามอนุมัติ 

- จัดท าหนังสือ/เอกสารราชการที่เกี่ยวข้องกับสโมสรนักศึกษาและชมรมนักศึกษา เช่น การ
ขอยืมอุปกรณ์กีฬา การเบิกยาจากกองกิจการนักศึกษา 

- จัดท าโครงการต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษา เช่นโครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ 
โครงการปัจฉิมนิเทศ โครงการเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาวิทยาศาสตร์สัมพันธ์ (อะตอมเกมส์) 

- ดูแลการจัดกิจกรรมต่างๆ ของนักศึกษา ที่จัดขึ้นทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยอย่าง
ใกล้ชิด 

- แจ้งข่าวสารกิจกรรมต่างๆ ให้นักศึกษาทราบ 
- ด าเนินการแจ้งข้อมูล และเวียนเอกสารต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับกิจการนักศึกษาให้สาขาวิชา

ทราบหรือด าเนินการ และติดตามผล 
- จัดเก็บประวัติและผลงานของนักศึกษาที่มีผลงานดีเด่นในด้านต่างๆ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลใน

การประกันคุณภาพการศึกษา 
- ให้ค าปรึกษาและข้อเสนอแนะแก่นักศึกษาในด้านกิจการนักศึกษา และอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
- จัดรวบรวมรายชื่อและที่อยู่ศิษย์เก่าของคณะตลอดจนแก้ไขที่อยู่ของศิษย์เก่าให้เป็น

ปัจจุบันเสมอ 
- เข้าร่วมประชุมกับกองกิจการนักศึกษาและหน่วยงานอ่ืนๆ ในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษา

และศิษย์เก่า 
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- ด าเนินการเกี่ยวกับทุนการศึกษาทั้งภายในและภายนอกคณะ 
- จดัท างานวิจัยที่เก่ียวข้องกับกิจการนักศึกษา 
- ด าเนินการเกี่ยวกับการลงนามของคณบดีในใบปริญญาบัตร 
- ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดกิจกรรมของบัณฑิต 
- ดูแลระบบระเบียนกิจกรรมนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
- งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 

 
7)  งานเกี่ยวกับบริการและปฏิบัติการวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

งานปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ 
- เตรียมเครื่องมือ เครื่องใช้และอุปกรณ์ในการเรียนการสอนและการวิจัย 
- ช่วยปฏิบัติงานวิเคราะห์ ทดสอบทางวิทยาศาสตร์ 
- ให้ค าแนะน าการใช้เครื่องมือและการปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ 
- ควบคุม ตรวจสอบ และเก็บรักษาเคมีภัณฑ์ 
- ดูแลรักษาเครื่องมือวิทยาศาสตร์ และบ ารุงรักษาอุปกรณ์ต่างๆ ภายในห้องปฏิบัติการ 
- จัดท าประวัติและฐานข้อมูลเครื่องมือวิทยาศาสตร์ สารเคมี การบ ารุงรักษาอุปกรณ์ต่างๆ 

และการจัดการของเสีย ภายในห้องปฏิบัติการ 
- งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
งานปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 
- ท าหน้าที่ในการติดตั้งและบ ารุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์ส่วนบุคคลและอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้อง 
- ติดตั้งโปรแกรมส าเร็จรูป ปรับปรุง แก้ไขแฟ้มข้อมูล เขียนชุดค าสั่ง ตามข้อก าหนดของ

ระบบงานที่ได้วางแผนไว้แล้ว ทดสอบความถูกต้องของค าสั่ง แก้ไขข้อผิดพลาดของค าสั่ง 
- ศึกษาความต้องการของหน่วยงาน เพ่ือออกแบบระบบงาน ข้อมูล การประมวลผล การ

สื่อสาร ระบบข่ายงาน ชุดค าสั่ง และฐานข้อมูล  เขียนชุดค าสั่ง พร้อมกับค าอธิบายชุดค าสั่ง 
- ให้ค าปรึกษาแนะน าในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมา และแก่นักศึกษาที่มาฝึก

ปฏิบัติงาน ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
- ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของเครื่องคอมพิวเตอร์ การจัดระบบเครื่อง การติดตั้งระบบเครื่อง 

วางแผนก าหนดระเบียบวิธีการปฏิบัติงานประมวลผลข้อมูลด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์  
- วิเคราะห์ ก าหนดลักษณะและออกแบบงานประยุกต์ด้านข่ายงานท้องถิ่น (Local Area 

Network หรือ LAN) 
- ศึกษา ค้นคว้า ทดลอง วิเคราะห์หรือสังเคราะห์งานทางด้านวิทยาการคอมพิวเตอร์ ท า

ความเห็น สรุปรายงาน เสนอแนะและด าเนินการเกี่ยวกับงานวิทยาการคอมพิวเตอร์ 
- จัดท าเอกสารวิชาการ คู่มือเกี่ยวกับงานในความรับผิดชอบ เผยแพร่ผลงานทางด้าน

วิทยาการคอมพิวเตอร์ 
- เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการต่างๆ ตามที่ได้รับแต่งตั้ง เข้าร่วมประชุมในการก าหนด

นโยบายและแผนงานของหน่วยงานที่สังกัด 
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- งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
ภาระงานของงานบริการการศึ กษาและกิจการนักศึกษา ทั้ ง  7  งานที่ สนับสนุน                        

คณะวิทยาศาสตร์ ซึ่งมีหลักสูตรเปิดสอนระดับปริญญาตรี จ านวน 8 หลักสูตร ระดับปริญญาโท จ านวน 
5 หลักสูตร และระดับปริญญาเอก จ านวน 3 หลักสูตร  ท าให้มีนักศึกษาจ านวนมาก ซึ่งในปีการศึกษา 
2563  คณะวิทยาศาสตร์ มีนักศึกษารวมทุกหลักสูตรและทุกระดับ จ านวนทั้งสิ้น 1,708 คน ซึ่งถือว่า
เป็นคณะที่มีขนาดใหญ่ ดังตารางแสดงจ านวนนักศึกษา 
 
ตารางที ่1 จ านวนนักศึกษารวมทุกหลักสูตรทุกระดับแยกตามคณะ ปีการศึกษา 2563 

 

ล าดับ หน่วยงาน จ านวน 

1 คณะผลิตกรรมการเกษตร 2,930 

2 คณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร 985 

3 คณะวิทยาศาสตร์ 1,708 

4 วิทยาลัยบริหารศาสตร์ 1,408 

5 คณะบริหารธุรกิจ 2,972 

6 มหาวิทยาลัยแม่โจ้-ชุมพร 1,756 

7 มหาวิทยาลัยแม่โจ้-แพร่ เฉลิมพระเกียรติ 2,504 

8 คณะพัฒนาการท่องเที่ยว 833 

9 คณะเทคโนโลยีการประมงและทรัพยากรทางน้ า 633 

10 คณะเศรษฐศาสตร์ 1,632 

11 คณะศิลปศาสตร์ 550 

12 วิทยาลัยพลังงานทดแทน 434 

13 คณะสารสนเทศและการสื่อสาร 289 

14 คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 494 

15 คณะสัตวศาสตร์และเทคโนโลยี 801 

 รวมทั้งสิ้น 19,929 
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 จากจ านวนนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ทุกหลักสูตรทุกระดับที่มีจ านวนมากจึงท าให้ต้อง มี
งบประมาณมาสนับสนุนการผลิตบัณฑิตที่พึงประสงค์ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้  คือ  เก่ง ดี และมีความสุข  
โดยมีกิจกรรม  5  ด้าน ดังนี้ 
 1.  กิจกรรมพัฒนานักศึกษานอกห้องเรียนเพื่อเสริมสร้างศักยภาพด้านวิชาการ 
 2.  กิจกรรมพัฒนานักศึกษานอกห้องเรียนเพ่ือเสริมสร้างศักยภาพด้านกีฬาและส่งเสริม
สุขภาพ 
 3.  กิจกรรมพัฒนานักศึกษานอกห้องเรียนด้านศิลปวัฒนธรรม 
 4.  กิจกรรมพัฒนานักศึกษานอกห้องเรียนด้านอาสาพัฒนาและบ าเพ็ญประโยชน์ 
 5.  กิจกรรมพัฒนานักศึกษานอกห้องเรียนด้านจริยธรรม 

จ านวนงบประมาณที่สนับสนุนโครงการ/กิจกรรมส่งเสริมและพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าให้มี
คุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์  ด้าน เก่ง ดี และมีความสุข ในปี 2563 ได้รับงบประมาณ            
จาก 3 ส่วน คือ 

1. งบประมาณจากกองกิจการนักศึกษา สนับสนุนสโมสรนักศึกษา โดยคิดจากจ านวนนักศึกษา
คูณด้วย 200 บาทและงบประมาณดังกล่าว สโมสรนักศึกษาจะจัดสรรให้แก่ชมรมตามจ านวนสมาชิกของ
ชมรม คูณด้วย 50 บาท 

2. งบประมาณเงินรายได้ของคณะวิทยาศาสตร์  
3. งบประมาณเงินรายได้ของสาขาวิชา  

 

1. กิจกรรมส่งเสริมและพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าให้มีคุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์ ด้าน 
เก่ง   

โครงการ      งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 
1. โครงการติว      30,000 สโมสรนักศึกษา  
2. โครงการพัฒนาทักษะการใช้ภาษาอังกฤษแก่นักศึกษา 30,000 สโมสรนักศึกษา  
3. โครงการพัฒนาศักยภาพของนักศึกษาและการบริหาร 20,000 คณะ 

จัดการองค์กรนักศึกษา เพ่ือการประกันคุณภาพการศึกษา   
4. โครงการพัฒนาศักยภาพเยาวชนด้านเทคโนโลยี  6,500  ชมรม 
5. โครงการค่าย Material Sciene Camp    6,500  ชมรม 
6. โครงโครงการซัมเมชั่นแคมป์ครั้งที่    7,500  ชมรม 
7. โครงการค่ายคณิตศาสตร์     7,500  ชมรม 
8. โครงการค่ายทุนเรียนดี     30,000 คณะ 
9. โครงการค่ายคณิตศาสตร์     10,000 สาขาวิชา 

รวมงบประมาณที่สนับสนุนด้าน เก่ง   148,000 
2. กิจกรรมส่งเสริมและพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าให้มีคุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์ ด้าน ดี 
  

โครงการ      งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 
1. โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่     30,000 คณะ 
2. โครงการไหว้ครู      20,700 คณะ 
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3.  โครงการอบรม เสริมสร้างบุคลิกภาพและคุณธรรม  25,000 คณะ 
จริยธรรมแก่นักศึกษา 

4. โครงการสานสัมพันธ์น้องพ่ีอาสาบ าเพ็ญประโยชน์  22,000 สโมสรนักศึกษา
เพ่ือชุมชน 

5. โครงการค่ายอาสาพัฒนาชุมชน    68,500 สโมสรนักศึกษา 
6. ประทีปสัมพันธ์ คณะวิทยาศาสตร์    26,500 สโมสรนักศึกษา 
7. โครงการวันเด็ก      20,000 สโมสรนักศึกษา 
8. โครงการปัจฉิมนิเทศก่อนส าเร็จการศึกษา   40,000 คณะ 
9. โครงการแสดงความยินดีแก่พ่ีบัณฑิต   40,000 สโมสรนักศึกษา 
10. โครงการต้อนรับพ่ีบัณฑิต(วันซ้อมใหญ่)   50,000 คณะ 

รวมงบประมาณที่สนับสนุนด้าน ดี   342,700 
 

3. กิจกรรมส่งเสริมและพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าให้มีคุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์            
ด้าน มีความสุข 
  

โครงการ      งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 
1.  โครงการ Triple Bonds Games    25,000 ชมรม/สาขาวิชา 
2.   อะตอมเกมส์      90,000 สโมสรนักศึกษา 
3.   โครงการเข้าร่วมการแข่งขันอะตอมเกมส์   50,000 คณะ 
4.    แข่งขันกีฬาแม่โจ้สัมพันธ์     100,000 สโมสรนักศึกษา 

(สโมสรนักศึกษาขอการสนับสนุนงบประมาณจากแหล่งทุนภายนอก) 
รวมงบประมาณที่สนับสนุนด้าน มีความสุข  265,000 
รวมงบประมาณที่สนับสนุนด้าน เก่ง ดี และมีความสุข  755,700  
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บทที่ 3 
ขั้นตอนงานระเบียนกิจกรรมนักศึกษา คณะวทิยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 
 มหาวิทยาลัยแม่โจ้ มีนโยบายสนับสนุนการผลิตบัณฑิตที่พึงประสงค์ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้  
คือ  เก่ง ดี และมีความสุข  โดยให้นักศึกษาได้ท ากิจกรรมเสริมหลักสูตรทั้ง 5 ด้าน และนอกจากนี้ยังเป็น
การเปิดโอกาสให้นักศึกษาได้ฝึกฝนประสบการณ์ในด้านการบริหารงาน ความรับผิดชอบ และการท างาน
ร่วมกัน ดังนั้นเพ่ือสนองนโยบายของมหาวิทยาลัย คณะวิทยาศาสตร์จึงมีการด าเนินงานกิจการนักศึกษา 
แบ่งเป็น 3 ส่วน คือ ส่วนของกิจกรรมบังคับของมหาวิทยาลัย  ส่วนของกิจกรรมบังคับของคณะ
วิทยาศาสตร์ และกิจกรรมเลือกเสรี โดยมีแนวทางการด าเนินงานดังนี้ 
 
 นักศึกษาจะต้องผ่านการเข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ ดังนี้ 

1. กิจกรรมบังคับของมหาวิทยาลัย จ านวน 5 กิจจรม  รวม 25  ชั่วโมง 
2. กิจกรรมบังคับของคณะวิทยาศาสตร์ จ านวน 3 กิจจรม รวม 15  ชั่วโมง 
3. กิจกรรมเลือกเสรี   จ านวน 8 กิจจรม รวม 40  ชั่วโมง 

 
กิจกรรมบังคับของมหาวิทยาลัย 
 นักศึกษาที่เข้าร่วมกิจกรรมบังคับของมหาวิทยาลัย  จะด าเนินการบันทึกการเข้าร่วมกิจกรรม
ของนักศึกษาโดย ผู้รับผิดชอบโครงการ ซึ่งในการเข้าร่วมกิจกรรมบังคับของมหาวิทยาลัยนักศึกษาควรที่
จะบันทึกภาพเป็นหลักฐานไว้และนอกจากนี้ยังต้องติดตามในระบบระเบียนกิจกรรมว่าโครงการที่เข้าร่วม
ได้รับการบันทึกในระบบแล้วหรือยัง และต้องเขา้ร่วมกิจกรรมจนครบตามที่ผู้รับผิดชอบโครงการก าหนด 
 
กิจกรรมบังคับของคณะวิทยาศาสตร์ 
 นักศึกษาที่เข้าร่วมกิจกรรมบังคับขอคณะวิทยาศาสตร์  จะด าเนินการบันทึกการเข้าร่วม
กิจกรรมของนักศึกษาโดย ผู้รับผิดชอบระบบระเบียนกิจกรรมของคณะวิทยาศาสตร์  โดยมีขั้นตอน ดังนี้  

1. คณะวิทยาศาสตร์ ออกประกาศคณะวิทยาศาสตร์เรื่อง ก าหนดกิจกรรมบังคับเลือกของ
นักศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตร 4 ปี  และด าเนินการแจ้งเวียนให้หลักสูตรและ
นักศึกษาทราบ โดยมีกิจกรรมบังคับของคณะวิทยาศาสตร์ ดังนี้ 
- กิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
- กิจกรรมไหว้ครูคณะวิทยาศาสตร์ 
- การอบรม เสริมสร้างบุคลิกภาพและคุณธรรมจริยธรรมแก่นักศึกษา 
- กิจกรรมปัจฉิมนิเทศก่อนส าเร็จการศึกษา 
- กิจกรรมต้อนรับพ่ีบัณฑิต 
- กิจกรรมผู้บริหารและคณาจารย์พบปะนักศึกษาทุกชั้นปี   

2.  เมื่อการจัดกิจกรรมบังคับของคณะจะต้องมีการเก็บหลักฐานการลงชื่อเข้าร่วมโดย 
 ละเอียดเพ่ือน าส่งให้ผู้รับผิดชอบระบบระเบียนกิจกรรม 
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กิจกรรมเลือกเสรี 
 กิจกรรมเลือกเสรี คือกิจกรรมใด ๆ ก็ตามที่จัดขึ้นโดยตอบสนองคุณสมบัติบัณฑิต ทั้ง 5 ด้าน
สามารถด าเนินการบันทึกเข้ามาในระบบบระเบียนกิจกรรมได้ โดยในส่วนของคณะวิทยาศาสตร์จะมรการ
การด าเนนิการดังนี้  

1. ออกแบบฟอร์มเพ่ือให้ผู้รับผิดชอบโครงการทั้งในระดับหลักสูตรและในคณะด าเนินการ
กรอก 

2. ด าเนินกรอกแบบฟอร์มแล้วจัดส่งให้ผู้รับผิดชอบระบบระบเบียนกิจกรรมเป็นผู้กรอก 
3. ผู้รับผิดชอบระเบียนกิจกรรมของคณะด าเนนการกรอบแบบฟอร์มแล้วจะแจ้งให้แก่

ผู้รับผิดชอบ  
 
 
เอกสารและแบบฟอร์มที่เกียวข้องอยู่ในเอกสารแนบท้าย 
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การน าระเบียนกิจกรรมนักศึกษาไปสูก่ารปฏิบัติ   

 ระบบระเบียนกิจกรรมของมหาวิทยาลัยได้มีการน าเสนอระบบตรวจเช็คสถานะการผ่านกิจกรรม
นักศึกษาจากเดิมผู้รับผิดชอบของแต่ละคณะต้องด าเนินการตรวจเช็คแบบรายบุคคลซึ่งใช้เวลาด าเนินการ
มากและข้อมูลที่ได้อาจมีความคลาดเคลื่อน นอกจากนี้ระบบดังกล่าวสามารถสรุปรายชื่อนักศึกษาเป็นราย
สาขวิชาและชั้นปีได้อย่างรวดเร็ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

และยังมีการน าเสนอระบบการบันทึกข้อมูลต าแหน่งในองค์กรนักศึกษา 

 ซึ่งระบบดังกล่าวแต่เดิมสามรถบันทึกได้เฉพาะผู้ดูแลระบบของมหาวิทยาลัยและต าแหน่งใน
องค์กรนักศึกษาระดับมหาวิทยาลัยเท่านั้นแต่ปัจจุบันได้มีเปิดระบบให้มีการบันทึกข้อมูลต าแหน่งในองค์กร 
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นักศึกษาระบบดับคณะและให้เจ้าหน้าที่ดูแลระบบระดับคณะเป็นผู้รับผิดชอบบันทึกข้อมูลดังกล่าว 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
นอกจากนีย้ังมีการเปิดให้มีการแสดงความคิดเห็นต่อระบบระเบียนกิจกรรมจากผู้ใช้ไปสู่ผู้พัฒนา 
 
ระบบเพ่ือให้มีการปรับปรุงระบบดีขึ้นสามรถใฝห้งานได้สะดวกและรวดเร็วและนอกจากนี้ยังมี

แนวความคิดในการพัฒนาระบบให้อาจารย์ที่ปรึกษาชมรมสามรถตรวจสอบสถานะภาพการผ่านกิจกรรม
ของนักศึกษาได้ทุกคนในหลักสูตร 
 
สรุป 

 จากการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว ได้รับประโยชน์ดังนี้ สามารถน าข้อมูลไปใช้ในปรับปรุงการ
สรุปผลการตรวจเช็คสถานะการผ่านกิจกรรมนักศึกษาให้เป็นข้อมูลที่ถูกต้องและสามารถวิเคราะห์ 
แนวโน้มการผ่านกิจกรรมของนักศึกษาในแต่ละหลักสูตร ตลอดจนสามรถเพ่ิมจ านวนชั่วโมงกิจกรรมให้แก่
สมาชิกชมรมในสังกัดคณะวิทยาศาสตร์ 
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บทที่ 4 

ปัญหาในงานระเบียนกิจกรรมของคณะวิทยาศาสตร์และแนวทางการแก้ไขปัญหา 
 

ปัญหาในงานกิจการนักศึกษาและแนวทางการแก้ไขปัญหา 
1. นักศึกษายังไม่ทราบว่ามีระบบบบระเบียนกิจกรรม 

แนวทางการแก้ไขปัญหา 
งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษาและหลักสูตรจัดประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษา

รับทราบข้อดีของการท ากิจกรรม 
 

 
2. รายชื่อนักศึกษาที่เข้าร่วมโครงการที่หลักสูตรแจ้งไม่ได้มีการเรียนล าดับ 

 
แนวทางการแก้ไขปัญหา 

งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษาได้ออกแบบฟอร์มการลงชื่อนักศึกษาที่เข้าร่วม
โครงการเพื่อความถูกต้องและรวดเร็วในการกรอก 
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