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คำนำ 

 
 คู่มือการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก เป็นคู่มือสำหรับการทำ
กิจกรรม/โครงการที่ ได้รับงบประมาณสนับสนุนจากแหล่งทุนภายนอก ได้แก่โรงเรียนต่างๆ ที่มาขอความ
อนุเคราะห์ให้ทางคณะวิทยาศาสตร์จัดกิจกรรมโครงการบริการวิชาการให้แก่นักเรียน ในรูปแบบของการฝึกอบรม
เชิงปฏิบัติการหรือการจัดค่ายวิทยาศาสตร์สำหรับนักเรียน โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือจัดกิจกรรมเสริมทักษะทางด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีสำหรับนักเรียน เพ่ือให้นักเรียนได้เรียนรู้ถึงเทคนิคปฏิบัติการทางวิทยาศาสตร์ใน
ห้องปฏิบัติการ และสามารถนำความรู้ไปต่อยอดในการเรียนการสอนในโรงเรียน การจัดทำโครงงานวิทยาศาสตร์ 
หรือการศึกษาต่อในระดับที่สูงขึน้ ซึ่งในแต่ละปีจะมีโรงเรียนต่างๆติดต่อเข้ามาเพ่ือขอความอนุเคราะห์ให้ทางคณะ
วิทยาศาสตร์ จัดกิจกรรมสำหรับนักเรียนในหลายๆสาขาวิชา ดังนั้นการจัดทำคู่มือการดำเนินงานโครงการบริการ
วิชาการจากแหล่งทุนภายนอก จะช่วยเพ่ือสร้างความรู้ ความเข้าใจ และเป็นแนวปฏิบัติงานสำหรับบุคลากรที่ทำ
หน้าที่ด้านบริการวิชาการ และผู้ที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้ทราบถึงขั้นตอน แนวทางในการดำเนินงานโครงการ ขออนุมัติ
จัดกิจกรรม และการเบิกจ่าย เพ่ือให้เกิดความเข้าใจที่ถูกต้อง และทำให้การทำงานมีประสิทธิภาพดียิ่งขึ้น  เพ่ือให้
การจัดทำโครงการ/กิจกรรมค่ายวิทยาศาสตร์สำหรับนักเรียนสำเร็จลุล่วง มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 
  ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์และเป็นแนวปฏิบัติสำหรับ ผู้ปฏิบตัิหน้าที่
ด้านบริการวิชาการ และผู้ที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 
         
         นางสาวพิชณิชา   นิปุณะ 

        นักวิชาการศึกษา 
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บทที่ 1 
โครงสร้างองค์กร ที่มาและความสำคัญ 

 
คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ได้รับการจัดตั้งตามประกาศในราชกิจจานุเบกษา         

เล่มที่ 110 ตอนที่ 34 เมื่อวันที่ 23 มีนาคม 2536 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือสนองนโยบายในด้าน การผลิตและ
พัฒนากำลังคนในสาขาวิชาที่ขาดแคลนในด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและ      
สังคมแห่งชาติฉบับที่ 7 (พ.ศ. 2535–พ.ศ. 2539) ซึ่งได้กำหนดนโยบายด้านการผลิตและพัฒนากำลังคน            
ในสาขาวิชาที่ขาดแคลนโดยเฉพาะด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีของชาติ 
 
ปรัชญา 
“มุ่ งสร้างองค์ความรู้สู่ ความเป็ นสากลทางวิทยาศาสตร์และเทคโน โลยี ด้ วยการผลิตบัณ ฑิตที่ ใฝ่ รู้                         
สู้งาน มีคุณธรรมและจริยธรรม เพ่ือเป็นรากฐานสู่การพัฒนาการเกษตรไทย” 
 
วิสัยทัศน์ 
มีความเป็นเลิศทางวิชาการ นำองค์ความรู้ทางวิทยาศาสตร์ และเทคโนโลยีมาพัฒนางานวิจัย และ 
สร้างสรรค์นวัตกรรมสู่ระดับนานาชาติ 
พันธกิจ  
 
พันธกิจ 

1. จัดการเรียนการสอนวิชาพ้ืนฐานและผลิตบัณฑิตให้มีความรู้และความเชี่ยวชาญในวิชาชีพ และมี
คุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์ 

2. การดำเนินการวิจัยและนวัตกรรม ด้านวิทยาศาสตร์ โดยให้เกิดการบูรณาการ เพ่ือพัฒนาท้องถิ่นและ
ประเทศชาติ 

3. การเผยแพร่และถ่ายทอดองค์ความรู้ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแก่ชุมชน 
4. การอนุรักษ์ ส่งเสริม เผยแพร่ และพัฒนา ศิลปวัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่นและสิ่งแวดล้อม การบริหาร

จัดการที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยยึดหลักธรรมาภิบาล 
วัตถุประสงค์  
 เพ่ือให้คณะสามารถดำเนินงานให้เป็นไปตามปรัชญา ปณิธาน วิสัยทัศน์ พันธกิจและสอดคล้องกับ
แผนพัฒนาการศึกษาระดับอุดมศึกษาของ มหาวิทยาลัย คณะวิทยาศาสตร์ จึงได้กำหนดวัตถุประสงค์ดังต่อไปนี้ 

1. เพ่ือบริการสอนวิชาวิทยาศาสตร์พื้นฐานแก่นักศึกษาสาขาต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย 
2. เพ่ือผลิตบัณฑิต มหาบัณฑิต ที่มีคุณภาพในการศึกษา ค้นคว้า และพัฒนาศาสตร์ในสาขาวิชาทางด้าน

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีให้มีความเป็นสากล 
3. เพ่ือให้การศึกษาและส่งเสริมการศึกษา อันจะนำไปสู่การผลิตบุคลากรที่มีความรู้ ความสามารถ ทักษะ

และคุณธรรม 
4. เพ่ือประยุกต์ใช้ศาสตร์ในสาขาวิชาทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี สำหรับให้บริการแก่สาธารณชน 

เพ่ือส่งเสริมคุณภาพชีวิตในสังคม และการพึ่งพาตนเองในประเทศ 
5. เพ่ืออนุรักษ์ ส่งเสริม เผยแพร่ และพัฒนา ตลอดจนทำนุบำรุงศิลปะ วัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
6. เพ่ือบริหารจัดการทรัพยากรของคณะ โดยการใช้ทรัพยากรที่มีอยู่อย่างประหยัด เกิดประสิทธิภาพสูงสุด

และนำทรัพยากรหมุนเวียนกลับมาใช้งานได้อย่างรู้คุณค่า 
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ยุทธศาสตร์ของคณะวิทยาศาสตร์ 
1. การผลิตบัณฑิตที่เชี่ยวชาญทางด้านวิทยาศาสตร์และทันต่อการเปลี่ยนแปลงด้านเทคโนโลยี

สารสนเทศ 
2. บัณฑิตมีคุณลักษณะเป็นผู้นำและมีทักษะภาษาอังกฤษเพ่ือพัฒนาคณะวิทยาศาสตร์สู่ความเป็น

นานาชาติ 
3.  การสร้างองค์ความรู้ใหม่ด้วยงานวิจัยและนวัตกรรม นำสู่การใช้ประโยชน์ 
4.  การถ่ายทอดองค์ความรู้และการพัฒนาศูนย์ความเป็นเลิศก่อเกิดการบริการวิชาการเชิง 
    พาณิชย์และเชิงสาธารณะ 
5.  การพัฒนาระบบการบริหารจัดการเชิงคุณภาพสู่ความเป็นสากล 
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โครงสร้างการบริหาร คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้

รองคณบดีฝ่ายวิชาการ วิจัยและ
บริการวิชาการ

วท.บ.ฟิสิกส์ประยุกต์ ปร.ด.พันธุศาสตร์

วท.บ.คณิตศาสตร์ วท.ม.นวัตกรรมเทคโนโลยีดิจิทัล

วท.บ.นวัตกรรมวัสดุ ปร.ด.เทคโนโลยีชีวภาพ

วท.บ.นวัตกรรมเคมีอุตสาหกรรม ปร.ด.เคมีประยุกต์

วท.บ.เคมี วท.ม.พันธุศาสตร์

วท.บ.สถิติและการจัดการสารสนเทศ วท.ม.วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีนาโน

วท.บ.เทคโนโลยีสารสนเทศ วท.ม.เทคโนโลยีส่ิงแวดล้อม

หัวหน้างานบริหารและธุรการ

หัวหน้างานบริการวิชาการและวิจัย

หัวหน้างานบริการการศึกษาและ
กิจการนักศึกษา

หัวหน้างานคลังและพัสดุ

หัวหน้างานนโยบาย แผนและ
ประกันคุณภาพ

ประธานอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร

วท.บ.วิทยาการคอมพิวเตอร์ วท.ม.เทคโนโลยีชีวภาพ

วท.บ.เทคโนโลยีชีวภาพ วท.ม.เคมีประยุกต์

คณะกรรมการประจ า
คณะวิทยาศาสตร์

 - 
 -  - 

ผู้อ านวยการ
ส านักงานคณบดี

รองคณบดีฝ่ายบริหารและยุทธศาสตร์

คณบดีคณะวิทยาศาสตร์

รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
กิจการพิเศษและวิเทศสัมพันธ์
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ที่มา : เอกสารประกอบการสัมมนาตามโครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการ การจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เมื่อวันที่  28 ตุลาคม 2564
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คณะวิทยาศาสตร์ มีการจัดการเรียนการสอนทั้งสิ้น 18 หลักสูตร ประกอบด้วย หลักสูตรระดับ
ปริญญาตรี 9 หลักสูตร หลักสูตรระดับปริญญาโท 6 หลักสูตร และหลักสูตรระดับปริญญาเอก 3 หลักสูตร       
โดยมีสำนักงานคณบดี ทำหน้าที่ในการสนับสนุนด้านการบริหารจัดการ โดยคณะฯ มีนโยบายในการกระจาย
อำนาจการบริหารจัดการลงระดับหลักสูตร ซึ่งจากเดิมหลักสูตรมีเจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานในการอำนวยความ
สะดวก สนับสนุนการดำเนินงานของแต่ละหลักสูตร รวมถึงสนับสนุนบุคลากรในการดำเนินงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 
ประกอบกับแผนพัฒนาการศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้ ฉบับที่ 13 (พ.ศ.2565-2569) มิติที่ 2 การขับเคลื่อนผล
การดำเนินงานตามพันธกิจหลัก (MOC) กำหนดกลยุทธหลักในการขับเคลื่อนการดำเนินงานด้านบริหารจัดการ      
โดยการทบทวนโครงสร้างองค์กรทั้งระดับส่วนงาน หน่วยงานและหน่วยงานย่อย ให้สอดคล้องกับหลักการ     
LEAN & FAST ที่สภามหาวิทยาลัยกำหนด รวมทั้งประเมินผลหน่วยงานที่มีการทบทวนโครงสร้างใหม่              
ซึ่งในปีงบประมาณ 2565 เพ่ือขับเคลื่อนการบริหารจัดการของคณะวิทยาศาสตร์ ภายใต้ข้อจำกัดในด้าน
บุคลากรที่มหาวิทยาลัยไม่มีนโยบายในการจัดสรรอัตรากำลังเพ่ือทดแทนอัตรากำลังที่เกษียณอายุ คณะฯ ได้
กำหนดนโยบายเพ่ือการปรับเปลี่ยนการบริหารจัดการภายในสำนักงานคณบดี ระยะแรกเริ่มดำเนินการในส่วนของ
เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงาน โดยจัดสรรเจ้าหน้าที่ผู้ประสานเพ่ือสนับสนุนการทำงานของแต่ละงาน เพ่ือสนับสนุนการ
บริหารจัดการของคณะและหลักสูตรให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
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โครงสร้างการบริหาร สำนักงานคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

หน่วยทะเบียนและสถิตินักศึกษา

หน่วยประสานงานกลุ่มวิชาสหกิจศึกษา
และวิชากลาง (วท.)

หน่วยกิจการนักศึกษา

หน่วยวิเทศสัมพันธ์

หน่วยการเงินและบัญชี

หน่วยพัสดุ

ผู้อ านวยการส านักงานคณบดี

หัวหน้างานบริการวิชาการ
และวิจัย

หน่วยบริการวิชาการ

หน่วยวิจัย

ศูนย์บริการวิชาการด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

หน่วยเลขานุการผู้บริหาร
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ที่มาและความสำคัญ 
 
  ภารกิจด้านการบริการวิชาการแก่สังคม  เป็นภารกิจที่สำคัญของสถาบันการศึกษา
ระดับ อุดมศึกษา นอกเหนื อจากการผลิตบัณ ฑิ ต  การวิจัย  และการทำนุบำรุ งศิลป วัฒ นธรรม                             
จากนโยบายและพันธกิจของมหาวิทยาลัยในการบริการวิชาการแก่สังคม คณะวิทยาศาสตร์ได้ดำเนินกิจกรรม
ด้านการส่งเสริมกิจกรรมทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มาอย่างต่อเนื่อง  ในการเป็นที่พ่ึงทางวิชาการของ
โรงเรียนและชุมชนในบริเวณใกล้เคียง โดยการถ่ายทอดเทคโนโลยีและองค์ความรู้ที่เป็นประโยชน์สู่ชมชน ทั้ง
ในรูปแบบของการอบรม สัมมนา ประชุมวิชาการ การจัดกิจกรรมค่ายวิทยาศาสตร์สำหรับเยาวชน รวมถึงการ
สร้างศูนย์เรียนรู้ทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เพ่ือเปิดโอกาสให้ผู้ที่สนใจเข้ามาศึกษาเรียนรู้อย่าง
ต่อเนื่อง ตลอดจนเป็นแหล่งอ้างอิงทางวิชาการ เพ่ือเสริมสร้างความเข้มแข็งและการพัฒนาที่ยั่งยืนของชุมชน 
สังคม 
 

การจัดกิจกรรมที่ สอดคล้องกับหลักสูตรตามพระราชบัญญั ติการศึกษาแห่ งชาติ                  
พ.ศ. 2542 ที่เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ โดยผู้เรียนสามารถเรียนรู้ปัญหาด้วยตนเอง และสามารถหาวิธีการ
แก้ปัญหาได้นั้น โครงการเข้าค่ายเชิงปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ เป็นวิธีหนึ่งที่นักเรียนสามารถนำกระบวนการทาง
วิทยาศาสตร์ไปวิเคราะห์หาเหตุผลได้อย่างเป็นระบบ เป็นแนวทางที่จะนำเอาวิธีการทางวิทยาศาสตร์ไป
แก้ปัญหาในชีวิตประจำวัน  ส่งเสริมการเรียนรู้ร่วมกัน ความสามัคคี ความร่วมมือ ความเป็นประชาธิปไตย 
และส่งเสริมศักยภาพรวมทั้งความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ 

ค่ายวิทยาศาสตร์  เป็นกิจกรรมการเรียนรู้ วิทยาศาสตร์ เสริมหลักสูตรชนิดหนึ่ ง                                  
ซึ่งช่วยเพิ่มพูนความรู้และประสบการณ์ตรงทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีให้กับนักเรียนได้อย่างดี มีการ
รูปแบบการจัดที่หลากหลาย 
  สำหรับแนวทางในการดำเนินงานด้านบริการวิชาการ ด้านการจัดกิจกรรมค่ายวิทยาศาสตร์
สำหรับนักเรียน คณะได้ดำเนินกิจกรรมโดยคำนึงถึงความต้องการของโรงเรียนเป็นสำคัญ โดยมีการจัด
กิจกรรมในลักษณะที่หลากหลาย เช่น ค่ายเทคนิคปฏิบัติการทางวิทยาศาสตร์ ค่ายส่งเสริมทักษะกระบวนการ
เรียนรู้ทางวิทยาศาสตร์ ค่ายพัฒนาทักษะสำหรับนักเรียนห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ และ
เทคโนโลยี โดยเป็นการเรียนรู้ในศาสตร์ทางด้านวิทยาศาสตร์แขนงต่างๆทั้งฟิสิกส์ เคมี ชีววิทยา คณิตศาสตร์ 
คอมพิวเตอร์ และสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง ซึ่งการกิจกรรมค่ายวิทยาศาสตร์สำหรับนักเรียน ของคณะที่จัดขึ้นมี
วัตถุประสงค์ในการดำเนินการ ดังนี้ 

1. เพ่ื อจั ด อบ รม  สั มมน าค่ าย วิ ท ย าศาสตร์  ใน สาขาวิ ช าต่ า งๆ ให้ แก่ โร ง เรี ย น                                      
ทั้งทางด้านเทคโนโลยีชีวภาพ เคมี ฟิสิกส์  วัสดุศาสตร์ คณิตศาสตร์และสถิติ เทคโนโลยีสารสนเทศ และ
วิทยาการคอมพิวเตอร์  

2. เพ่ือเปิดโอกาสให้นักเรียนได้เข้าร่วมกิจกรรม โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเกี่ยวกับ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแขนงต่างๆที่สนใจ 

3. เพ่ือส่งแสริมและพัฒนาทักษะกระบวนการเรียนรู้ทางวิทยาศาสตร์ ให้กับนักเรียน 
4. เพ่ือให้นักเรียนได้เรียนรู้ถึงเทคนิคปฏิบัติการทางวิทยาศาสตร์          
5. เพ่ือฝึกประสบการณ์การทำโครงงานวิทยาศาสตร์ให้กับนักเรียนห้องเรียนพิเศษ

วิทยาศาสตร์ 
6. เพ่ือนำเสนอผลการวิจัยโครงงานของนักเรียนห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร์ 
7.  เป็นสื่อกลางที่ดีในการประชาสัมพันธ์ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ให้เป็น            

ที่รู้จักอย่างแพร่หลายมากยิ่งขึ้น 
8.  เพ่ือสร้างเครือข่ายความร่วมมือทางวิชาการแก่โรงเรียนและชุมชน  

 
 



      

 
 
 

แนวทางการดำเนินงาน 
 

แนวทางการดำเนินงานด้านการจัดกิจกรรมค่ายวิทยาศาสตร์สำหรับนักเรียน  ในแต่ละ
ปีงบประมาณ โรงเรียนจะจัดทำหนังสือเพ่ือขอความอนุเคราะห์การจัดกิจกรรรมค่ายวิทยาศาสตร์ สำหรับ
นักเรียนยังคณะวิทยาศาสตร์ หรือเป็นโครงการที่เกิดจากความร่วมมือกับหน่วยงานภายนอก  โดยใช้
งบประมาณสนับสนุนจากโรงเรียน และหน่วยงานภายนอก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



      

 
 
 

บทที่  2 
Flow Chart ขั้นตอนการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 

 
จากการดำเนินการด้านการให้บริการวิชาการและวิจัยที่ผ่านมา โรงเรียนต่างๆได้

ประสานงานขอรับบริการด้านการจัดกิจกรรมค่ายวิทยาศาสตร์สำหรับนักเรียน หรือกิจกรรมฝึกปฏิบัติการ
ทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีอย่างต่อเนื่อง ทั้งที่อยู่ในแผนปฏิบัติราชการประจำปีและอยู่นอก
แผนปฏิบัติราชการ ทำให้บางช่วงระยะเวลาการจัดกิจกรรมมีความซ้ำซ้อนกัน และมีความเร่งรีบในการจัด
กิจกรรมโครงการ บางครั้งติดขัดในเรื่องการจัดซื้อจัดจ้างพัสด ุ

 

ในการนี้ ผู้จัดทำจึงได้จัดทำ Flow Chart ขั้นตอนการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการ  
จากแหล่งทุนภายนอก ขึ้น เพ่ือเป็นแนวปฎิบัติสำหรับผู้ปฏิบัติงาน บุคลากรจากหลักสูตร สาขาวิชา                       
เพ่ือให้เกิดทิศทางการดำเนินงานที่สอดคล้องกัน สามารถนำมาวางแผนการทำงานร่วมกับโรงเรียนที่ให้การ
สนับสนุนงบประมาณ และกำหนดระยะเวลาการดำเนินงานให้มีความเหมาะสม เนื่องจากการสนับสนุน
งบประมาณในการดำเนินการของแต่ละแหล่งทุน มีวัตถุประสงค์ต่างกัน การทำขั้นตอนในการดำเนินงานจะ
ช่วยสร้างความรู้ ความเข้าใจ และเป็นแนวปฏิบัติงานสำหรับบุคลากรที่ทำหน้าที่ด้านบริการวิชาการ และผู้ที่
เกี่ยวข้อง เพื่อให้สามารถดำเนินการจัดทำเอกสาร การขออนุมัติต่างๆ ได้อย่างถูกต้องและตรงกับวัตถุประสงค์ 
และสามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและลดขั้นตอนในการดำเนินงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



      

 
 
 

ขั้นตอนการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 
(กิจกรรมค่ายวิทยาศาสตร์สำหรับนักเรียน)   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

โรงเรียนทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ 
และแจ้งความจำนงมายังคณะวิทยาศาสตร์ 

 

งานบริการวิชาการและวิจัย รวมรวมความต้องการของโรงเรียน 

ทำหนังสือแจ้งกำหนดการและงบประมาณไปยังโรงเรียน 

ประสานงานกับหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 

ประสานงานกับโรงเรียน  
กำหนดรูปแบบกิจกรรม  

และระยะเวลาในการดำเนินงาน          

บรรจุโครงการไว้ในแผนปฏิบัติการประจำปี 

ขออนุมัตบิรรจุโครงการไว้ในแผนปฏิบัติการประจำป ี
(กรณโีครงการไม่อยู่ในแผน) 

จัดทำรายละเอียดโครงการ ตามแบบฟอร์ม  
แบบ วท002-ส.  (เพ่ือเสนอโครงการสนองยุทธศาสตร์)  

ในระบบฐานข้อมูล 
เมนู : ระบบติดตามแผนปฏิบัติการและงบประมาณ 



      

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานคลังและพัสดุ พิจารณา อนุมัติ วท002-ส.   

งานนโยบาย แผนและประกันคุณภาพ พิจารณา อนุมัต ิวท002-ส. 
 
 
 

 

 
 

รายละเอียดโครงการ ตามแบบฟอร์ม  
แบบ วท002-ส.  (เพ่ือเสนอโครงการสนองยุทธศาสตร์)  

ในระบบฐานข้อมูล 
เมนู : ระบบติดตามแผนปฏิบัติการและงบประมาณ 

ซึ่งประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
• รหัสโครงการ คณะวิทยาศาสตร์  
•  ชื่อโครงการ  
• ผู้รับผิดชอบโครงการ 
• หน่วยงานรับผิดชอบ 
• โครงการตอบสนอง 

- ยุทธศาสตร์ของคณะวิทยาศาสตร์ 
- เป้าหมายของการพลิกโฉมมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
- แผน 13 มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
- Platform Reinventing 
- ยุทธศาสตร์ อว. (2566-2570) 
- ยุทธศาสตร์ ชาติ 20 ปี 

• ตัวบ่งชี้และเป้าหมาย (พิจารณาเลือกตัวบ่งชี้ให้สอดคล้องกับกลยุทธ์) 
- เชิงปริมาณ (วิธีการประเมิน) 
- เชิงคุณภาพ (วิธีการประเมิน) 

• ระยะเวลาดำเนินการ( ประมาณการเพ่ือบรรจุในแผน) 
• งบประมาณ  

รายรับ/รายจ่าย 
• หลักการและเหตุผล (เบื้องต้น) 
• วัตถุประสงค์ 
• ลักษณะกิจกรรม (รายละเอียดกิจกรรมที่เสนอดำเนินการ) 

 
 
 
 

•  
 

-  
 

 



      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ หรือหน่วยงานเจ้าของโครงการ/ เสนออนุมัติโครงการผ่านระบบที่ 
เมนู : ระบบติดตามแผนปฏิบัติการและงบประมาณ กดเข้าสู่ระบบ 

ใส่ Login /Password เดียวกับ erp ลงชื่อเข้าใช้ระบบ 
เลือกชื่อโครงการที่ต้องขออนุมัติ   

 

 

 

เสนอขออนุมัติโครงการผ่านผู้อำนวยการสำนักงานคณบดี 

จัดทำขออนุมัติค่าใช้จ่ายที่อยู่ภายใต้โครงการ อาทิค่าตอบแทนวิทยากร  
ค่าอาหารอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน  

 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน 
และประสานงานเรื่องใบเสนอราคา ทำแผนการเบิกจ่ายการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 

เสนอขออนุมัติโครงการผ่านรองคณบดีฝ่ายบริหารและยุทธศาสตร์ 

เสนอขออนุมัติโครงการผ่าน งานนโยบาย แผนและประกันคุณภาพ 

เสนอขออนุมัติโครงการผ่านงานคลังและพัสดุ 

คณบดีอนุมัติโครงการ 

เพ่ิมเลขที่หนังสือขออนุมัติ/ วันที่ขออนุมัติ /ระบุแหล่งงบประมาณ โดยเบิกจ่ายจาก
งบประมาณ : /ประเภทกิจกรรม /การบูรณาการองค์ความรู้ด้าน /สอดคล้องกับรายวิชา/

เอกสารแนบ/กดเพ่ิมรายการ/และกดขออนุมัติ 
 



      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินโครงการตามแผนที่วางไว้ 

สรุปค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการส่งงานคลังและพัสดุ ภายใน 30 วัน 

ส่งรายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ แบบ วท 002-ร.  
ไปยังงานนโยบายแผนและประกันคุณภาพ 

 

จัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ แบบ วท 002-ร. 
 

จัดเตรียมเอกสารประกอบการดำเนินโครงการ สถานที่ วัสดุ อุปกรณ์ที่เก่ียวข้อง 



      

 
บทท่ี 3  

รายละเอียดโครงการ และแบบฟอร์มต่างๆ 
 

1. ตัวอย่างแบบ วท002ส (เพ่ือเสนอโครงการสนองยุทธศาสตร์ คณะวิทยาศาสตร์) 
 

 



      



      

 



      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



      

 
 
 

2.ตัวอย่างแบบ วท002 อ โครงการที่ได้รับอนุมัติ 

 

 
 
 
 

 



      



      



      



      



      



      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



      

 
3. ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการพิจารณาการจัดกิจกรรมค่ายวิทยาศาสตร์ สำหรับโรงเรียน 
 
 

 
 
 
 



      

 
 

 
 
 
 
 
 
 



      

 
 
4. ตัวอย่างหนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ 
 

 



      



      



      



      

 
 
 
 
 
 
 
 
 



      

 
5.ตัวอย่างหนังสือขออนุมัติเบิกค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม 

 
 
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะวิทยาศาสตร์  สำนักงานคณบดี  งานบริการวิชาการและวิจัย โทร. 3810-3811 
ที่ อว 69.5.1.4/081   วันที่  21  มกราคม  2565 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม 
 

เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
 

  ตามหนังสือที่ อว 69.5.1.4/ 070 ลงวันที่ 19 มกราคม  2565 คณะวิทยาศาสตร์              
ได้อนุมัติให้งานบริการวิชาการและวิจัย จัดโครงการค่ายส่งเสริมและพัฒนาทักษะกระบวนการเรียนรู้ทาง
วิทยาศาสตร์สำหรับเยาวชน โดยมีวัตถุประสงค์  เพ่ือส่งแสริมและพัฒนาทักษะกระบวนการเรียนรู้ทาง
วิทยาศาสตร์ให้กับนักเรียน เพ่ือเรียนรู้ถึงเทคนิคปฏิบัติการทางวิทยาศาสตร์ ในห้องปฏิบัติการ เพ่ือปลูกฝังให้
เยาวชนตระหนักถึงความสำคัญของวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ส่งเสริมให้บุคลากรมีส่วนร่วมในการให้บริการ
วิชาการและใช้ทักษะองค์ความรู้อย่างเต็มศักยภาพ เพ่ือประชาสัมพันธ์หลักสูตรการเรียนการสอนของคณะ
วิทยาศาสตร์ และเพ่ือสร้างเครือข่ายความร่วมมือทางวิชาการแก่โรงเรียนและชุมชน โดยคณะฯ จะจัด
กิจกรรมอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาศักยภาพนักเรียนห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ เทคโนโลยี
และสิ่งแวดล้อม โรงเรียนห้องสอนศึกษา             ในพระอุปถัมภ์ฯ (กลุ่มที 1) ในระหว่างวันที่ 27 -28 
มกราคม 2565 ณ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้   ตามรายละเอียดของโครงการและกำหนดการที่
แนบมาพร้อมนี้ 
 

  ในการนี้ งานบริการวิชาการและวิจัย จึงใคร่ขออนุมัติเบิกค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและ
เครื่องดื่ม เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น 15,600 บาท (หนึ่งหมื่นห้าพันหกร้อยบาทถ้วน) ตามรายละเอียดดังนี้  

1.1  ค่าอาหารกลางวัน (จำนวน 60 คนๆละ 80 บาท x 2 มื้อ)     9,600  บาท 
1.2  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (60 คนๆละ 25 บาทๆม้ือ จำนวน 4 มื้อ)  6,000  บาท  

            รวม 15,600 บาท   
 

  จึ ง เรี ยนม าเพ่ื อ โป รด พิ จารณ าอนุ มั ติ  โด ย เบิ กจ่ ายจ ากงบป ระมาณ สนั บ สนุ น                               
จากโรงเรียนห้องสอนศึกษาในพระอุปถัมภ์ฯ  
  
 
 
 

 
 

                (นางสาวพิชณิชา   นิปุณะ) 
                                      นักวิชาการศึกษา 
           
 
 
 
 
 



      

 
 
6. ตัวอย่างแผนการจัดซื้อจัดจ้างภายใต้โครงการ 
 

 
 
 
 
 



      

 
 
 
7. ตัวอย่างแบบประเมินผลโครงการ 
 
 
แบบประเมินกิจกรรมรอบรมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาศักยภาพนักเรียนห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ 

เทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม โรงเรียนห้องสอนศึกษาในพระอุปถัมภ์ฯ 
ในระหว่างวันที่ 27-28 มกราคม 2565 ณ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

คำชี้แจง  กรุณาทำเครื่องหมาย ลงใน   ที่ตรงความเป็นจริงของท่าน หรือเขียนในช่องว่างของข้อมูลต่อไปนี ้ 
ส่วนที่ 1  ข้อมูลทั่วไป 

1. เพศ       1) ชาย        2) หญิง 

2. อายุ     1) 10-15  ปี         2) 16-20 ปี      3) 21-25 ปี             4) มากกว่า 25 ปี 

3. การศึกษา    1 ) ม.ต้น     2) ม.ปลาย     3) ปริญญาตรี        4) ปริญญาโท         5) ปริญญาเอก 

4. อาชีพ          1) นักเรียน     2)  นักศึกษา    3) ครู    4) ครูผู้ช่วย     5)  อื่นๆ (โปรดระบุ)……………......... 

ส่วนที่ 2  ความพึงพอใจในการจัดงาน 

รายการ 
ระดับความคิดเห็น 

มากท่ีสุด   มาก ปานกลาง น้อย น้อยที่สุด ไม่แสดงความ
คิดเห็น 

1. รูปแบบของการจัดกิจกรรม       
2. ปฏิบัติการเคมี หัวข้อ “การวิเคราะห์หาปริมาณเหล็กรวมในน้ำธรรมชาติ
ด้วยวิธีสเปกโทรโฟโตเมตร ีSpectrophotometric Determination of Total Iron 
in Natural Water” 

      

3. ปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ หัวข้อ  “NodeMCU ESP8266 ส่งค่าความชื้น 
และอูณหภูมิ แจ้งเตือนผ่าน LINE Notify” 

      

4. ปฏิบัติการชีววิทยา หัวข้อ  "การเพาะเลี้ยงเนื้อเยื่อ"       
5. ปฏิบัติการฟสิิกส์ หัวข้อ  "อัตราเร็วของเสียงในอากาศ"       
6. กิจกรรมศึกษาดูงานศูนย์บริการวิชาการด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ ้

      

7. ความเหมาะสมของวัน เวลา สถานท่ี จัดกิจกรรม       
8. ความรู้ที่ไดร้ับก่อนการเข้าร่วมโครงการ       
9. ความรู้ที่ไดร้ับหลังการเข้าร่วมโครงการ       
10. สามารถนำความรู้ที่ได้รับไปใช้ประโยชน์และประยุกต์ใช้ไดจ้ริง       
11. ความพึงพอใจในการจัดโครงการภาพรวม       
ส่วนที่ 2 ด้านการนำความรู้ที่ได้จากการบริการวิชาการไปใช้ประโยชน์ 
1. นำความรู้ที่ไดร้ับไปใช้ในการเรยีนการสอน       
2. นำความรู้ที่ไดร้ับไปใช้ในการทำโครงงาน/การวิจัย       
3. อื่นๆ โปรดระบุ.....................................................................       

 

ข้อเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงคุณภาพการให้บริการ 
................................................................................................ .............................................................................

....................................................................... ................................................................  
.................................................................................................................................................... ......  

ขอขอบพระคุณที่ท่านให้ความร่วมมือในการตอบแบบสอบถามในครั้



 

 

 
 
8. ตัวอย่างแบบสรุปการส่งเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงิน 
 

 



 

 

9.  ตัวอย่าง งแบบฟอร์มรายงาน 002 ร ของคณะวิทยาศาสตร์ 
 

แบบ วท002-ร. (เพื่อรายงานโครงการสนองยุทธศาสตร์ คณะวิทยาศาสตร์) 
 

1. ชื่อโครงการ ...............................................................................รหัสโครงการ............................. 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ

............................................................................................................................  
3.  ผู้รับผิดชอบโครงการ

............................................................................................................... ....................  
4. บทสรุปผู้บริหาร 

ตัวอย่าง คณะวิทยาศาสตร์ได้ดำเนินการส่งเสริมกิจกรรม...................................................ทำให้มี
โรงเรียนในเครือข่าย 26 โรงเรียน และยังมีการดำเนินการขยายเครือข่ายและต่อยอดงานด้านการ
เรียนการสอนวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มีห้องปฏิบัติการในภาควิชาต่าง ๆ ที่มีความพร้อมแล้วจึง
จัดตั้งหน่วยดำเนินงานส่วนกลางเพ่ือรองรับการจัดกิจกรรมต่าง ๆ 

5. ตัวบ่งชี้และเป้าหมาย (รายงานผลตามตัวบ่งชี้เพ่ือเปรียบเทียบกับเป้าหมายที่ตั้งไว้) 
ตัวอย่าง เป้าหมายเชิงปริมาณ 
    จำนวนนักศึกษาท่ีเข้าชมโครงการ เป้าหมาย.............................คน ผล..............................คน 

- นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ชั้นปีที่ 1  จำนวน...................................คน 
- นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ชั้นปีอื่น ๆ  จำนวน...................................คน 
- นักศึกษาคณะอื่น ๆ                        จำนวน..................................คน 

               จำนวนนักเรียนที่เข้าชมโครงการ  เป้าหมาย............................คน ผล................................คน 
- นักเรียนนอกโครงการ   จำนวน.........................คน 
- นักเรียนจากโรงเรียนเป้าหมาย  จำนวน.........................คน 

ตัวอย่าง เป้าหมายเชิงคุณภาพ 
- ร้อยละความสำเร็จของโครงการ/กิจกรรม 

 
6. ระยะเวลาดำเนินโครงการ   (ระบุ ว/ด/ป ที่ดำเนินการจริง)  
7. งบประมาณ  

รายจ่ายจริง 
           งบประมาณแผ่นดิน    จำนวน..................................บาท  (.....x ..…x…..) 
           งบประมาณรายได้     จำนวน..................................บาท  (.....x ..…x…..) 
            อ่ืนๆ....................      จำนวน..................................บาท  (.....x ..…x…..) 
  รวมทั้งสิ้น   จำนวน..................................บาท 
 

8. ความสำเร็จตามวัตถุประสงค์โครงการ 
1. ……………………………………………………………….……………………… 
2. ……………………………………………………………………….……………… 
3. ………………………………………………………………………………………. 

 



 

 

 
9.  ระดับความสำเร็จของโครงการ 

วัตถุประสงค์โครงการ วิธีประเมินผล ผลการประเมิน 
- เชิงปริมาณ   
- เชิงคุณภาพ   

 
10.  องค์ความรู้ที่ได้จากการทำโครงการ 

 ............................................................................................................................. ................................ 
.................................................................................................. ........................................................... 

11. การบูรณาการองค์ความรู้สู่การเรียนการสอน การวิจัย การบริการวิชาการ ทำนุบำรุง
ศิลปวัฒนธรรม  

และอ่ืน ๆ ................................... 
 ............................................................................................................................. ................................ 
.................................................................................................. ........................................................... 

 12. การประเมินความสำเร็จของการบูรณาการองค์ความรู้......................................................... 
 ....................................................................................... ...................................................................... 
............................................................................................................................................................. 

13. หลักฐานการจัดทำกิจกรรม(รูปภาพ/สำเนาเอกสาร/สำเนาลายเซ็นผู้เข้าร่วมกิจกรรมหรือ
เอกสารอ่ืนๆ 

 ที่จำเป็น)  
............................................................................................................................. ................................ 
.................................................................................................. ........................................................... 

 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
บทที่ 4 
บทสรุป 

 
การดำเนินงานโครงการบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก เป็นการทำกิจกรรม/โครงการที่

ได้รับงบประมาณสนับสนุนจากแหล่งทุนภายนอก ได้แก่โรงเรียนต่างๆ ที่มาขอความอนุเคราะห์ให้ทางคณะ
วิทยาศาสตร์จัดกิจกรรมโครงการบริการวิชาการให้แก่นักเรียน ในรูปแบบของการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการหรือ
การจัดค่ายวิทยาศาสตร์สำหรับนักเรียน โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือจัดกิจกรรมเสริมทักษะทางด้านวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยีสำหรับนักเรียน เพ่ือให้นักเรียนได้ เรียนรู้ถึงเทคนิคปฏิบัติการทางวิทยาศาสตร์ใน
ห้องปฏิบัติการ และสามารถนำความรู้ไปต่อยอดในการเรียนการสอนในโรงเรียน การจัดทำโครงงาน
วิทยาศาสตร์ หรือการศึกษาต่อในระดับที่สูงขึ้น ซึ่งในแต่ละปีจะมีโรงเรียนต่างๆติดต่อเข้ามาเพ่ือขอความ
อนุเคราะห์ให้ทางคณะวิทยาศาสตร์ จัดกิจกรรมสำหรับนักเรียนในหลายๆสาขาวิชา  

ดังนั้น เพ่ือเสริมสร้างความเข้มแข็งทางด้านบริการวิชาการของคณะ ให้มีการดำเนินการที่
สะดวกรวดเร็ว ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การมีแนวปฏิบัติในการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการจากแหล่ง
ทุนภายนอก จะช่วยสร้างความรู้ ความเข้าใจ และเป็นแนวปฏิบัติงานสำหรับบุคลากรที่ทำหน้าที่ด้านบริการ
วิชาการ และผู้ที่เกี่ยวข้อง ให้ทราบถึงขั้นตอน แนวทางในการดำเนินงานโครงการ ขออนุมัติจัดกิจกรรม และ
การเบิกจ่าย เพ่ือให้เกิดความเข้าใจที่ถูกต้อง และทำให้การทำงานมีประสิทธิภาพดียิ่งขึ้น  
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