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โครงสร้างการบริหารเครื่องมือของคณะวิทยาศาสตร์ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 

รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษ 

รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ฝ่ายวิชาการ วิจัย และบริการวิชาการ รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ฝ่ายบริหารและยุทธศาสตร์ 

คณะกรรมการประจำคณะ 

งานบริหารและธุรการ 

งานบริการวิชาการและวิจัย 

งานบริการการศึกษาและ
กิจการนักศึกษา 

งานนโยบาย แผน และประกัน
คุณภาพ 

งานคลังและพสัด ุ

ศูนย์บริการวิชาการ 

ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 

สำนักงานคณบดี 
 

 

หลักสูตร 
 

คณะกรรมการบริการวิชาการ  

คณะกรรมการวิชาการประจำเครือ่งมือวิทยาศาสตร ์

คณะกรรมการดำเนินงานด้านการวิจัยและบริการวิชาการ
ด้วยกล้องจุลทรรศน์อิเล็กตรอนแบบส่องกราด 

รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ฝ่ายวิชาการ วิจยั และบริการวิชาการ 
รักษาการในตำแหน่ง ผู้อำนวยการศูนยบ์ริการวิชาการด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 เส้นทางการบริหารเครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

ผู้ช่วยคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 

คณะกรรมการศูนย์บริการวิชาการ  
ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
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โครงสร้างการบริหารเครื่องมือของคณะวิทยาศาสตร์ 
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โครงสร้างองค์กรและการบริหารศูนย์บริการวิชาการด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 

รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษ 

รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ฝ่ายวิชาการ วิจัย และบริการวิชาการ รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ฝ่ายบริหารและยุทธศาสตร์ 

คณะกรรมการประจำคณะ 

งานบริหารและธุรการ 

งานบริการวิชาการและวิจัย 

งานบริการการศึกษาและ
กิจการนักศึกษา 

งานนโยบาย แผน และประกัน
คุณภาพ 

งานคลังและพสัด ุ

คณะกรรมการศูนย์บริการวิชาการ  
ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

ศูนย์บริการวิชาการ 

ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 

สำนักงานคณบดี 
 

 

หลักสูตร 
 

คณะกรรมการบริการวิชาการ  

คณะกรรมการวิชาการประจำเครือ่งมือวิทยาศาสตร ์

รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ฝ่ายวิชาการ วิจยั และบริการวิชาการ 
รักษาการในตำแหน่ง ผู้อำนวยการศูนยบ์ริการวิชาการด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 

เจ้าหน้าท่ีประจำ 

ห้องปฏิบัติการ 

คณะกรรมการดำเนินงานด้านการวิจัยและบริการวิชาการ
ด้วยกล้องจุลทรรศน์อิเล็กตรอนแบบส่องกราด 

ผู้ช่วยคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 



 
1ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 11/2563 เมื่อวันที่ 23 พฤศจิกายน 2563                     
2ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 10/2564 เมื่อวันที่ 20 ตุลาคม 2564 
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แนวทางการจัดการงบประมาณรายได้จากการให้บริการวิชาการของคณะวิทยาศาสตร์ 
 
 
1. สัดส่วนการจัดสรรค่าบริการ/บริหารโครงการ/ค่าสาธารณูปโภคของ จากการให้บริการวิชาการ 

ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี คณะวิทยาศาสตร์1 ดังนี้ 

รายละเอียด 
ร้อยละของรายรับทั้งหมด 

การให้บริการเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์/
การวิเคราะห์ทดสอบ 

การจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ/
ค่ายวิทยาศาสตร์ 

รายรับ  100 100 
ค่าสาธารณูปโภค มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 10 10 
งบสำรอง คณะวิทยาศาสตร์ 5 5 
ค่าใช้จ่ายประจำ คณะวิทยาศาสตร์ 10 10 
ค่าบริหารศูนย์บริการวิชาการฯ /
โครงการ 

5 5 

เงินรายได้คงเหลือ (ต้นสังกัด) 70 70 
 

1.1. แนวทางการจัดสรรงบประมาณในส่วนค่าบริหารศูนย์บริการวิชาการฯ /โครงการ (ร้อยละ 5) 2 
1.1.1. กรณีการจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ/ค่ายวิทยาศาสตร์ 

พิจารณาจากหน่วยงานผู้รับผิดชอบโครงการตาม วท 002 อ  ดังนี้ 
ลักษณะโครงการ ผู้รับผิดชอบโครงการ ผู้ร่วมจัดโครงการ การจัดสรรงบประมาณ 

สาขาวิชา A  
เป็นผู้ประสานงาน 

สาขาวิชา A - สาขาวิชา A ร้อยละ 5 

สาขาวิชา A  
เป็นผู้ประสานงาน 

สาขาวิชา A สาขาวิชา B และ C สาขาวิชา A ร้อยละ 5 

งานบริการวิชาการและวิจัย / 
ศูนย์บริการวิชาการ  
เป็นผู้ประสานงาน 

งานบริการวิชาการและวิจัย / 
ศูนย์บริการวิชาการ 

- งานบริการวิชาการและ
วิจัย / ศูนย์บริการวิชาการ  
ร้อยละ 5  

งานบริการวิชาการและวิจัย / 
ศูนย์บริการวิชาการ  
เป็นผู้ประสานงาน 

งานบริการวิชาการและวิจัย / 
ศูนย์บริการวิชาการ 

สาขาวิชา A และ B งานบริการวิชาการและ
วิจัย / ศูนย์บริการวิชาการ  
ร้อยละ 5  

 
 
 
 
 



 
1ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 11/2563 เมื่อวันที่ 23 พฤศจิกายน 2563                     
2ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 10/2564 เมื่อวันที่ 20 ตุลาคม 2564 
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1.1.2. กรณีการให้บริการเครื่องมือวิทยาศาสตร์ และการให้บริการวิชาการอ่ืน ๆ 
พิจารณาจากหน่วยงานผู้ดูแลเครื่องมือวิทยาศาสตร์ / ผู้รับผิดชอบกิจกรรมการให้บริการอ่ืน ๆ  ดังนี้ 

รายละเอียด หน่วยงานผู้ดูแล ผู้รับผิดชอบ การจัดสรรงบประมาณ 
เครื่อง A สาขาวิชา A บุคลากรสาขาวิชา A สาขาวิชา A ร้อยละ 5 
เครื่อง B สำนักงานคณบด ี บุคลากรสำนักงานคณบด ี งานบริการวิชาการและวิจัย / 

ศูนย์บริการวิชาการ  ร้อยละ 5 
เครื่อง C สำนักงานคณบด ี บุคลากรสาขาวิชา B - งานบริการวิชาการและวิจัย / 

ศูนย์บริการวิชาการ  ร้อยละ 2.5  
- สาขาวิชา B  ร้อยละ 2.5  

*** เครื่องมือฯ ภายใต้การดูแลของคณะ  หน่วยงานผูดู้แล คือ สำนกังานคณบดี *** 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
1ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 11/2563 เมื่อวันที่ 23 พฤศจิกายน 2563                     
2ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 10/2564 เมื่อวันที่ 20 ตุลาคม 2564 
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ขั้นตอนการจัดสรรรายได้จากการให้บริการวิชาการของคณะวิทยาศาสตร์ 
 

 
 
 

    
 

 
 

 

 
 

 
 

 
    

 

 
 

 
 
 

   
 
 

งานบริการวิชาการและวิจัย  
ดำเนินการสรุปและรายงานรายไดจ้ากการให้บริการวิชาการ จำแนกตามหน่วยงาน เป็นรายไตรมาส 

รายงานรายไดจ้ากการให้บริการวชิาการ
ของหลักสูตร 

รายงานรายไดจ้ากการให้บริการวชิาการ 
ของศูนย์บริการวิชาการฯ 

เสนอคณะกรรมการดำเนินงานศนูย์บริการวิชาการ 
ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เพื่อพิจารณารับรอง 

รายงานรายไดจ้ากการให้บริการวชิาการ 

- เสนอคณะกรรมการบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์  

เพื่อพิจารณารับรองรายงานรายได้จากการให้บริการวิชาการของหลักสูตร และศูนย์บริการวิชาการฯ 

 
 เสนอคณะกรรมการประจำคณะวทิยาศาสตร์ 

- พิจารณารับรองรายงานรายได้จากการให้บริการวิชาการของหลักสูตร และศูนย์บริการวิชาการฯ  

- กำหนดให้หลักสูตร/ศูนย์บริการวิชาการด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จัดทำประมาณการรายจ่ายจากรายได้  

จากการให้บริการวิชาการส่งใหง้านบริการวิชาการและวิจัย ภายในสิ้นเดือน 

งานบริการวิชาการและวิจัย รวบรวมประมาณการรายจ่าย 

งานนโยบาย แผน และประกันคุณภาพ  
เพื่อทราบ 

งานคลังและพัสดุ 
เพื่อทราบ กำกบัตดิตาม ควบคมุการเบิกจา่ย และรายงานผลการเบิกจา่ย 

ส่งแผนประมาณการรายจ่าย สัปดาห์แรกของเดือนถัดไป 

ส่งแผนประมาณการรายจ่าย  ภายในส้ินเดือน 

หลักสูตร ศูนย์บริการวิชาการด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

แจ้งมติที่ประชุม 



 
1ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 11/2563 เมื่อวันที่ 23 พฤศจิกายน 2563                     
2ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 10/2564 เมื่อวันที่ 20 ตุลาคม 2564 
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คำอธิบายขั้นตอนการจัดสรรรายได้จากการให้บริการวิชาการของคณะวิทยาศาสตร์ 
 งานบริการวิชาการและวิจัย ดำเนินการสรุปและรายงานรายได้จากการให้บริการวิชาการ และสัดส่วน 
การจัดสรรรายได้จากการให้บริการวิชาการ จำแนกตามหน่วยงาน เป็นรายไตรมาส เสนอเพื่อพิจารณารับรอง
ตามลำดับโครงสร้างการบริหารเครื่องมือของคณะวิทยาศาสตร์  2  หลังจากนั้นหลักสูตร/ศูนย์บริการวิชาการ 
ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จัดทำประมาณการรายจ่ายจากรายได้จากการให้บริการวิชาการตามรายละเอียด
ดังนี้ 

1. เงินรายได้คงเหลือ (ร้อยละ 70)  
1.1. กรณีการจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ/ค่ายวิทยาศาสตร์ 

ไม่ต้องทำประมาณการรายจ่าย เนื่องจากเบิกจ่ายแล้วตามรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
ในการจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ/ค่ายวิทยาศาสตร์  

 

1.2. กรณีการให้บริการเครื่องมือวิทยาศาสตร์ และการให้บริการวิชาการอ่ืน ๆ  
 สามารถจัดสรรเพื ่อรองร ับการบร ิหารจ ัดการเคร ื ่องม ือว ิทยาศาสตร์  และ 

การให้บริการอ่ืน ๆ ตามภารกิจของหน่วยงาน 
 

2. ค่าบริหารศูนย์บริการวิชาการฯ/โครงการ (ร้อยละ 5) 
2.1. กรณีการจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ/ค่ายวิทยาศาสตร์ 

สามารถจัดสรรเพื ่อรองรับในภารกิจของหน่วยงาน (ไม่จำเป็นต้องเป็นการจัด 
การฝึกอบรมฯ) 

 

2.2. กรณีการให้บริการเครื่องมือวิทยาศาสตร์ และการให้บริการวิชาการอ่ืน ๆ  
 สามารถจัดสรรเพื ่อรองร ับการบร ิหารจ ัดการ เคร ื ่องม ือว ิทยาศาสตร์  และ 

การให้บริการวิชาการอ่ืน ๆ    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
1ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 11/2563 เมื่อวันที่ 23 พฤศจิกายน 2563                     
2ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 10/2564 เมื่อวันที่ 20 ตุลาคม 2564 
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2. การเบิกจ่ายงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรจากรายได้จากการให้บริการวิชาการ เฉพาะกรณีการให้บริการ
เครื่องมือวิทยาศาสตร์ และการให้บริการวิชาการอ่ืน ๆ 
 

 
ขั้นตอนการเบิกจ่ายงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรจากรายได้จากการให้บริการวิชาการ 

ในส่วนรายได้คงเหลือ (ร้อยละ 70)  
เฉพาะกรณีการให้บริการเครือ่งมือวิทยาศาสตร์ และการให้บริการวิชาการอ่ืน ๆ  

 
    

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

       
 
 
 
 

 
 

งานคลังและพัสดุ ตรวจสอบงบประมาณ 
ตามแผนประมาณการรายจ่ายจากรายได้จากการให้บริการวิชาการ 

รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ฝ่ายวิชาการ วิจัย และบริการวิชาการ 
พิจารณาให้ความเห็นการใช้งบประมาณ 

คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
พิจารณาอนุมัติการใช้งบประมาณ   

งานคลังและพัสดุ  
ดำเนินการจัดซื้อ/จ้าง 

งานบริการวิชาการและวิจัย  
รวบรวมข้อมลู 

ส่งแบบฟอร์มขออนุมัติใช้งบประมาณที่ได้รับการจัดสรรจากรายได้จาก
การให้บริการวิชาการ พรอ้มใบเสนอราคา / รายละเอียดการจัดซ้ือ/จา้ง 

หลักสูตร ศูนย์บริการวิชาการด้านวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี คณะวิทยาศาสตร์ 



 
1ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 11/2563 เมื่อวันที่ 23 พฤศจิกายน 2563                     
2ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 10/2564 เมื่อวันที่ 20 ตุลาคม 2564 
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ขั้นตอนการเบิกจ่ายงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรจากรายได้จากการให้บริการวิชาการ 
ในส่วนค่าบริหารศูนย์บริการวิชาการฯ/โครงการ (ร้อยละ 5)  

เฉพาะกรณีการให้บริการเครือ่งมือวิทยาศาสตร์ และการให้บริการวิชาการอ่ืน ๆ  
 

          
 

                 
 
 

 
                            

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

       

เครื่องมือที่หลักสูตรเป็นผู้ดูแล เครื่องมือที่คณะเป็นผู้ดูแล 

ห้องปฏิบัติการ/หน่วยงานภายใต้หลกัสูตร ศูนย์บริการวิชาการดา้นวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี คณะวิทยาศาสตร์ 

จัดส่งแบบฟอร์มขออนุมัติใช้งบประมาณท่ีได้รับการจัดสรรจากรายได้จากการให้บริการวิชาการ 
พร้อมใบเสนอราคา / รายละเอียดการจัดซื้อ/จ้าง 

 

งานคลังและพัสดุ ตรวจสอบงบประมาณ 
ตามแผนประมาณการรายจ่ายจากรายได้จากการให้บริการวิชาการ 

รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ฝ่ายวิชาการ วิจัย และบริการวิชาการ 
พิจารณาให้ความเห็นการใช้งบประมาณ 

คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
พิจารณาอนุมัติการใช้งบประมาณ   

งานคลังและพัสดุ  
ดำเนินการจัดซื้อ/จ้าง 

งานบริการวิชาการและวิจัย  
รวบรวมข้อมลู 

คณะกรรมการผูร้ับผดิชอบหลักสตูรฯ 

เสนอรายละเอียดการจัดซ้ือ/จา้ง 
ส่งใบเสนอราคา 

พิจารณาความเห็น/ความสอดคล้อง
ของค่าใช้จ่ายในหมวดที่เกี่ยวข้องกับ 
การให้บริการเครื่องมือวิทยาศาสตร์  
และการให้บริการวิชาการอื่น ๆ 

พิจารณาความเห็น/ความสอดคล้อง
ของค่าใช้จ่ายในหมวดท่ีเกี่ยวข้องกับ
การให้บริการเครื่องมือวิทยาศาสตร์  
และการให้บริการวิชาการอืน่ ๆ 

คณะกรรมการดำเนินงานศูนย์บริการวิชาการ 
ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ีคณะวทิยาศาสตร์ 
(ห้องปฏิบัติการ ไม่มีคณะกรรมการวิชาการประจำเครื่องมือวิทยาศาสตร์กำกับดูแล) 

คณะกรรมการวิชาการ 

ประจำเครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

พิจารณาความเห็น/ความสอดคล้อง
ของค่าใช้จ่ายในหมวดท่ีเกี่ยวข้องกับ
การให้บริการเครื่องมือวิทยาศาสตร์  
และการให้บริการวิชาการอืน่ ๆ 

เสนอรายละเอียดการจัดซ้ือ/จา้ง 
ส่งใบเสนอราคา 

เสนอรายละเอียดการจัดซ้ือ/จา้ง 
ส่งใบเสนอราคา 



 
1ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 11/2563 เมื่อวันที่ 23 พฤศจิกายน 2563                     
2ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 10/2564 เมื่อวันที่ 20 ตุลาคม 2564 
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คำอธิบายขั้นตอนการเบิกจ่ายงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรจากรายได้จากการให้บริการวิชาการ  เฉพาะกรณี 
การให้บริการเครื่องมือวิทยาศาสตร์ และการให้บริการวิชาการอ่ืน ๆ  

1. สามารถเบิกจ่ายได้ ตั ้งแต่ไตรมาสที่ 2 ของปีงบประมาณ (ตั้งแต่เดือนมกราคม เป็นต้นไป) ตามวงเงินตาม  
แผนประมาณการรายจ่ายเงินรายได้จากการบริการวิชาการ  โดยพิจารณาการเบิกจ่ายแต่ละรอบ / รายการ  
จากข้อมลูประกอบ ดังนี้ 

1.1. รายรับจริงที่ได้รับการรับรองทุกไตรมาส  
1.2. รายได้เหลือจ่ายจากปีงบประมาณก่อนหน้า 

2. หากมีความจำเป็นต้องเบิกจ่ายในไตรมาสที่ 1 ของปีงบประมาณ (ตั้งแต่เดือนตุลาคม – ธันวาคม) ให้ทำหนังสือ
ขออนุมัติและชี้แจงเหตุผลประกอบการพิจารณาขอเบิกจ่ายงบประมาณ เพื่อให้คณบดีพิจารณาเป็นกรณีไป  
โดยพิจารณาการเบิกจ่ายแต่ละรอบ / รายการ จากรายรับจริงที่เกิดขึ้น ณ วันที่ขอเบิกจ่าย 

3. หากมีความจำเป็นต้องเบิกจ่ายในไตรมาสที่ 4 ของปีงบประมาณ ให้ใช้เงินคงเหลือของไตรมาสที่ 1 ถึงไตรมาสที่ 3 
รวมกับรายรับจริงภายในไตรมาสที่ 4 และให้หลักสูตร/หน่วยงาน จัดทำบันทึกข้อความเสนอมายังคณบดี  
คณะวิทยาศาสตร์ พร้อมแสดงเหตุผลและความจำเป็น เพ่ือเสนออนุมัติเป็นกรณีๆ ไป โดยระยะเวลาการเบิกจ่าย
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะและมหาวิทยาลัยกำหนด 

4. กรณีมีความจำเป็นในการเบิกจ่ายสูงกว่ารายรับจริงที่ปรากฎ ให้ทำหนังสือชี้แจงถึงเหตุผลและความจำเป็น  
เพ่ือเสนออนุมัติต่อคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ภายในวงเงิน 100,000 บาท และกรณีวงเงินเกินกว่า 100,000 บาท 
ให้เสนอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ 

5. สามารถ Download แบบฟอร์ม “การเบิกจ่ายงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรจากรายได้จากการให้บริการ
ว ิชาการ” และช ี ้แจงเหต ุผลประกอบการพิจารณาขอเบ ิกจ ่ายงบประมาณ ได ้ท ี ่  กล ่องเอกสาร →  
งานบริการวิชาการและวิจัย → การเบิกจ่ายงบประมาณด้านบริการวิชาการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
1ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่ 11/2563 เมื่อวันที่ 23 พฤศจิกายน 2563                     
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3. การเบิกจ่ายงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรจากรายได้จากการให้บริการวิชาการ  เฉพาะกรณีการจัดฝึกอบรม 
เชิงปฏิบัติการ/ค่ายวิทยาศาสตร์ 
3.1. เงินรายได้คงเหลือ (ร้อยละ 70)  

สามารถเบิกจ่ายได้ตามรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ/ค่ายวิทยาศาสตร์ที่ได้รับ 
การอนุมัติแล้ว  

หากผู ้ร ับผิดชอบโครงการพิจารณาแล้ว งบประมาณส่วนที ่จ ัดสรรไปร้อยละ 70 ไม่เพียงพอ และ 
มีความประสงค์จะขอใช้งบประมาณในส่วนของค่าบริหารศูนย์บริการวิชาการฯ /โครงการ (ร้อยละ 5) ไปสมทบ
เพิ่มเติมให้ทำหนังสือพร้อมแสดงเหตุผลและความจำเป็นประกอบการพิจารณา เสนอคณบดีคณะวิทยาศาสตร์  
เพ่ือขออนุมัติเป็นกรณีๆ ไป  

 
3.2. ค่าบริหารศูนย์บริการวิชาการฯ /โครงการ (ร้อยละ 5) 

สามารถเบิกจ ่ายได ้ ต ั ้งแต ่ไตรมาสที ่  2 ของปีงบประมาณ (ต ั ้งแต ่เด ือนมกราคม เป ็นต ้นไป)  
ตามวงเงินตามแผนประมาณการรายจ่ายเงินรายได้จากการบริการวิชาการ  โดยสามารถใช้จ่ายในภารกิจของ
หลักสูตร (ไม่จำเป็นต้องเป็นการจัดการฝึกอบรมฯ) 

หากมีความจำเป็นต้องเบิกจ่ายในไตรมาสที่  1 ของปีงบประมาณ (ตั ้งแต่เดือนตุลาคม – ธันวาคม)  
ให้ทำหนังสือขออนุมัติและชี้แจงเหตุผลประกอบการพิจารณาขอเบิกจ่ายงบประมาณ เพื่อให้คณบดีพิจารณา 
เป็นกรณีไป โดยพิจารณาการเบิกจ่ายแต่ละรอบ / รายการ จากรายรับจริงที่เกิดขึ้น ณ วันที่ขอเบิกจ่าย 

หากมีความจำเป็นต้องเบิกจ่ายในไตรมาสที่ 4 ของปีงบประมาณ ให้ใช้เงินคงเหลือของไตรมาสที่ 1  
ถึงไตรมาสที่ 3 รวมกับรายรับจริงภายในไตรมาสที่ 4 และให้หลักสูตร/หน่วยงาน จัดทำบันทึกข้อความเสนอมายัง
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ พร้อมแสดงเหตุผลและความจำเป็น เพื ่อเสนออนุมัติเป็นกรณีๆ ไป  โดยระยะเวลา 
การเบิกจ่ายให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะและมหาวิทยาลัยกำหนด 

กรณีมีความจำเป็นในการเบิกจ่ายสูงกว่ารายรับจริงที ่ปรากฎ ให้ทำหนังสือชี ้แจงถึงเหตุผลและ  
ความจำเป็น เพื่อเสนออนุมัติต่อคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ภายในวงเงิน 100,000 บาท และกรณีวงเงินเกินกว่า 
100,000 บาท ให้เสนอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์ 

สามารถ Download แบบฟอร์ม “การเบิกจ่ายงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรจากรายได้จากการให้บริการ
ว ิชาการ” เพ ื ่อช ี ้ แจงเหต ุผลประกอบการพ ิจารณาขอเบ ิกจ ่ ายงบประมาณ ได ้ท ี ่  กล ่องเอกสาร →  
งานบริการวิชาการและวิจัย → การเบิกจ่ายงบประมาณด้านบริการวิชาการ 

 
 
 
 
 

 




