
Flow Chart ขั้นตอนการจัดทำข้อเสนอโครงการและการรายงานผลการจดังานสัปดาห์

วิทยาศาสตร์แห่งชาติ 

 
 
การจัดกิจกรรมงานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติสำหรับเขตภาคเหนือตอนบน จะจัดสลับ

หม ุนเว ียนเปล ี ่ยนก ันระหว ่างคณะว ิทยาศาสตร ์ มหาว ิทยาล ัยเช ียงใหม ่ และคณะว ิทยาศาสตร์                           
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ซึ่งครอบคลุมพื้นที่ภาคเหนือตอนบน 8 จังหวัด ได้แก่ เชียงราย เชียงใหม่ น่าน พะเยา แพร่ 
แม่ฮ่องสอน ลำปาง และลำพูน โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเทิดพระเกียรติและพระปรีชาสามารถด้านวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยีของพระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหามงกุฎ พระจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว                            
พระสยามเทวมหามกุฏวิทยมหาราช ในฐานะทรงเป็น “พระบิดาแห่งวิทยาศาสตร์ไทย”เพื่อเทิดพระเกียรติ 
พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดช มหาราช บรมนาถบพิตร ในฐานะทรงเป็น                          
“พระบิดาแห่งเทคโนโลยีของไทย” และ“พระบิดาแห่งนวัตกรรมไทย” เพื่อกระตุ้นให้เยาวชนและประชาชน
ทั่วไปให้มีความสนใจงานด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เปิดโอกาสให้เยาวชนและประชาชนได้แสดงออกถึง
ความรู้ ความสามารถและทักษะกระบวนการทางวิทยาศาสตร์ รวมทั้งเป็นการเผยแพร่ผลงานการค้นคว้าวิจัย 
แนวคิดสร้างสรรค์ ผลิตผล  อันเกิดจากแนวคิด และการพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีไปสู่การนำไปใช้
ประโยชน์  และเพื่อปลูกฝังเจตคติและลักษณะนิสัยที่ดีงามตามแนวของความเป็นวิทยาศาสตร์ให้แก่เยาวชน
และประชาชน 

 

ในการนี้ เนื่องจากมีการเพิ่มหัวข้อและรายละเอียดเนื้อหาในการทำข้อเสนอโครงการและ
รายงานจึงได้จัดทำ Flow Chart ขั้นตอนการจัดทำข้อเสนอโครงการและการรายงานผลการจัดงานสัปดาห์
วิทยาศาสตร์แห่งชาติ ขึ้นเพื่อสร้างความรู้ ความเข้าใจ และเป็นแนวปฏิบัติงานสำหรับบุคลากรที่ทำหน้าที่ด้าน
บริการวิชาการ และผู้ที ่เกี ่ยวข้อง เพื่อให้ทราบถึงรูปแบบข้อมูลที่ต้องใช้ในการจัดทำข้อเสนอโครงการ                      
และการรายงานผล เพื่อให้สามารถจัดทำรายงานได้ตรงกับวัตถุประสงค์ของโครงการและแหล่งทุนต่อไป 
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ศึกษานโยบาย Theme : หัวข้อหลักในการจัดงานสัปดาห์วิทยาศาสตร ์

ประชุมผู้เกี่ยวข้อง  

วางแผนกำหนดวัตถุประสงค์ในการดำเนินโครงการ 

กำหนดรูปแบบกิจกรรม และหัวข้อที่เลือกดำเนินการ 

 

จัดทำข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
จากสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

 

เสนออธิการบดีเพื่อลงนามในหนังสือส่งภายนอก 
(ส่งข้อเสนอโครงการจัดงานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ ส่วนภูมิภาค) 

 

เสนอโครงการเพ่ือพิจารณาลงนามในระดับคณะตามลำดับ 
1. งานบริหารและธุรการ 

2. ผู้อำนวยการสำนักงานคณบด ี

3. คณบดีคณวิทยาศาสตร์ลงนามผู้เสนอโครงการ 

 
 
 
 

 

 

 

 

จัดส่งข้อเสนอโครงการจัดงานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ ส่วนภูมิภาค 
ไปยังสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำนักงานปลัดกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย 

และนวัตกรรม 

ส่งหนังสือแจ้งยืนยันการสนับสนุน
งบประมาณ 

 

คณะกรรมการเห็นชอบพิจารณาอนุมัติ
งบประมาณ 

 

 

 

ไม่เห็นชอบ 
นำเสนอต่อคณะกรรมการ

จัดการความรู้ของคณะ  

 

 

จัดส่งข้อเสนอโครงการที่ปรับงบประมาณตามที่
ได้รับการจัดสรรไปยังสำนักงานปลัดกระทรวง  

การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  

 

 

 

 

สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
พิจารณาข้อเสนอโครงการ 

 

 

คณะปรับแก้ไขงบประมาณตามที่ได้รับการจัดสรร 

 

 

จัดทำเอกสารขออนุมัติโครงการ  ย. 002 เสนอในระบบ erp 

คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติงบประมาณ 

 

 

 

จัดทำหนังสือขออนุมัติจัดโครงการ  วท 002 อ. 

 คณะจัดส่งหนังสือยืนยันและขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือจัดงานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ 

ส่วนภูมิภาค ไปยังสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 



 

 

 รายงานผลการดำเนินโครงการในระบบ erp 

ดำเนินการจัดกิจกรรมโครงการตามแผน 

จัดทำรายงานการจัดโครงการ  วท 002 ร.  ส่งไปยังงานนโยบาย แผน และประกันคุณภาพ 

 จัดทำรายงานผลการจัดงานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ ส่วนภูมิภาค ฉบับสมบูรณ ์
 ส่งไปยังสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

 และสมาคมวทิยาศาสศาสตร์แห่งประเทศไทยในพระบรมราชูปถัมภ์ 
 
 
 
 
 

สรุปผลการดำเนินโครงการ 

จัดทำรายงานการจัดงานเบื้องต้น 

ส่งไปยังสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
 

 

 

 



รายละเอียดขอ้เสนอโครงการ 
การจัดงานสปัดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ ส่วนภูมิภาค 

 
ประกอบด้วย 
 

1. ชื่อคณะ/สมาคม    
ชื่อสถาบันการศึกษา  
 

2. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
นาย/นาง/นางสาว    
ตำแหน่ง    
สถานที่ทำงาน       
โทรศัพท ์    
โทรสาร    
โทรศัพท์มือถือ   
E-mail     

ผู้ประสานงาน (1) 
นาย/นาง/นางสาว    
ตำแหน่ง    
สถานที่ทำงาน     
โทรศัพท ์    
โทรสาร    
โทรศัพท์มือถือ   
E-mail     

ผู้ประสานงาน (2) 
นาย/นาง/นางสาว    
ตำแหน่ง    
สถานที่ทำงาน    
โทรศัพท ์    
โทรสาร    
โทรศัพท์มือถือ   
E-mail     

3. ระยะเวลาการจัดงาน    
 



4. สถานที่จัดงาน    
5. กิจกรรมการจัดงาน 

5.1  กิจกรรมหลัก (ต้องจัดทุกกิจกรรม) 
(1) พิธีถวายพานพุ่มสักการะ “พระบิดาแห่งวทิยาศาสตร์ไทย” 
(2) นิทรรศการเทดิพระเกียรติ และพระปรีชาสามารถด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

ของพระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหามงกุฎ พระจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว              
พระสยามเทวมหามกุฏวิทยมหาราช ในฐานะทรงเป็น “พระบิดาแห่งวิทยาศาสตร์ไทย”  

(3) นิทรรศการเทิดพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดช 
มหาราช บรมนาถบพิตร ในฐานะทรงเป็น “พระบิดาแห่งเทคโนโลยีของไทย”                     
และ “พระบิดาแห่งนวัตกรรมไทย”   

(4) นิทรรศการและกิจกรรมด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี และนวัตกรรม ที่เป็นภารกิจ
หลัก/หรือเป็นความเช่ียวชาญของสถาบันการศึกษา  

 
5.2 กิจกรรมที่เลือกดำเนินการ (ไม่น้อยกว่า 5 กิจกรรม) 

(1) การประกวดสิ่งประดิษฐ์ทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
(2) การประกวดภาพวาดจินตนาการทางวิทยาศาสตร ์
(3) การแข่งขันตอบปัญหาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
(4) การแข่งขันทักษะทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
(5) การแข่งขันพัฒนาโปรแกรมคอมพิวเตอร ์
(6) การแสดงทางวิทยาศาสตร์ (Science Show) 
(7) การประกวดโครงงานวิทยาศาสตร ์

5.3 นิทรรศการหน่วยงานภาครัฐและเอกชน  (หน่วยงานที่เข้าร่วมจัดงาน) 
 

6. แผนงานและขั้นตอนการดำเนินงาน 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
เดือน/2563 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1. แต่งตั้ง/ประชุม
คณะทำงาน 

            

2. เตรียมกิจกรรม             
3. การประชาสัมพันธ์             
4. จัดกิจกรรม             
5. จัดส่งรายงานเบื้องต้น             
6. จัดส่งรายงานผลการ

จ ั ด ก ิ จ ก ร ร ม ฉ บั บ
สมบูรณ์ 

            

7. ประชุมสรุปผลการ
ดำเนินงาน 

            

 



7. งบประมาณดำเนินงาน  
 

งบประมาณจัดงาน…………………….. บาท  โดยมีหน่วยงานที่ให้การสนับสนุน  
 

7.1 หน่วยงาน        งบประมาณ ………………….บาท  
* กรณี สถาบันการศึกษา ไม่มีงบประมาณที่เป็นตัวเงิน สามารถระบุ มูลค่าของสถาบัน (in-kind) 

ที่เทียบเคียงได้ เช่น ค่าตอบแทนบุคลากร ค่าวัสด-ุอุปกรณ์ และค่าของที่ระลึก เป็นต้น 
7.2 หน่วยงาน สมาคมวิทยาศาสตร์แห่งประเทศไทยในพระบรมราชูปถัมภ์  งบประมาณ ………………. บาท  
7.3 สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม งบประมาณ ……………… บาท                    

 

7.4 รายละเอียดค่าใช้จ่ายแสดงเฉพาะส่วนที่ขอรับการสนับสนุนจาก สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม เท่านั้น 

 

หมวด / รายการ งบประมาณ (บาท) 
ค่าใช้สอย 
1. ค่าจัดนิทรรศการ (แยกแต่ละนิทรรศการโดยละเอียด) 
• ค่าจัดทำนิทรรศการเทิดพระเกียรติ” 
• ค่าจัดทำนิทรรศการด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี และนวตักรรม 
นิทรรศการหนว่ยความเป็นเลิศทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
• ค่าตกแต่งสถานที ่
• ค่าเช่า, ค่าจ้างเหมา (โต๊ะ-เกา้อี้ เต้นท์ เครือ่งเสียง) 
ค่าวัสดุ 
• ค่าวัสด ุสื่อประชาสัมพันธ์การจัดงาน 
• ค่าจัดทำและส่งแบบสอบถาม 
• ค่าจัดทำและส่งรายงาน 
• ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 
• ค่าวัสดุในการจัดการประกวด/แข่งขัน 
   - การประกวดสิ่งประดิษฐ์ทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
- การประกวดภาพวาดจินตนาการทางวิทยาศาสตร ์
- การแข่งขันตอบปัญหาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
- การแข่งขันทักษะทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
- การแข่งขันพัฒนาโปรแกรมคอมพิวเตอร ์
- การแสดงทางวิทยาศาสตร์ (Science Show) 
- การประกวดโครงงานวิทยาศาสตร ์

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รวม  

 
 
 



๘.  กลุ่มเป้าหมายและจำนวน (ที่คาดหมาย)                                                    
๙. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 

 
 

    ลงชื่อ ...................................................................... 
             (……………………………………………………….) 
                    ผู้รับผิดชอบโครงการ 
                                                    วันที่  ………………………………………………. 
 

       

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



รายละเอียดการรายงานผลการจัดงานสปัดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ ส่วนภูมิภาค 

ประกอบด้วย 

บทที่ 1 บทนำ 
ชือ่หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบโครงการและผู้ประสานงาน 
หลักการและเหตุผล  
วัตถุประสงค ์
ระยะเวลาการจัดงาน 
สถานที่จัดงาน 
งบประมาณดำเนินงาน 
บทที่ 2 ผลการจัดงานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ  
ผลการจัดงานภาพรวม 
ผลการจัดกิจกรรม 
         ผลการจัดกิจกรรมหลกั 
         ผลการจัดกิจกรรมที่เลือกดำเนินการ  
ประโยชนท์ี่ได้รับ (Impact Value) จากการจัดงานภาพรวม 
สรุปผลการประเมินความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมชมงาน 
ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
กำหนดการงานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ  
กิจกรรมการประกวด/แข่งขันประเภทต่างๆ 
ผลการประกวดกิจกรรมต่าง ๆ เนื่องในงานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ  
          ระดับประถมศึกษา 
          ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 
          ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
ผลการจัดกิจกรรมที่คณะเลือกดำเนินการ เพิ่มเติม 
ภาคผนวก 
ภาคผนวก ก : ภาพกิจกรรม 
รายช่ือผู้เขา้ร่วมงานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แหง่ชาติ ประจำปี 2563 
สื่อประชาสัมพันธ์การจัดงาน 
ภาคผนวก ข : รายละเอียดผลการประเมินความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมชมงาน 
แบบประเมินความคิดเห็นของผู้เข้าชมงาน 
แบบประเมินความคิดเห็นของผู้เข้าชมงาน (แบบออนไลน์) 

 


