
บันทึกข้อความ 
 
ส่วนงาน  คณะวิทยาศาสตร์   ส านักงานคณบดี   งานบริหารและธุรการ     โทร  3801 
ที ่อว 69.5.1.1/ 1223   วันที่   29 พฤศจิกายน 2565 
เรื่อง ขอรายงานสรุปเนื้อหาและการน าไปใช้ประโยชน์ 
 
เรียน คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
 
  ตามท่ีคณะวิทยาศาสตร์ ได้อนุญาตให้ข้าพเจ้าเข้าร่วมอบรม เรื่อง เทคนิคการน าเสนอผลงาน
ทางวิชาการด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เมื่อวันที่12 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565  ผ่านทางระบบออนไลน์
ด้วย Zoom Cloud meetings นั้น 
 
  บัดนี้ ข้าพเจ้าได้เข้าร่วมอบรม เรื่อง เทคนิคการน าเสนอผลงานทางวิชาการด้านวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยีเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  ดังนั้นจึงขอรายงานสรุปเนื้อหาและประโยชน์ที่ได้รับ ดังนี้ 

1. สรุปเนื้อหาที่ได้รับจากการเข้าประชุม/อบรม ฯลฯ  
เทคนิคการเตรียมตัวเพ่ือน าเสนอผลงงานทางวิชาการ ขั้นตอนประกอบด้วย  

1.การเตรียมตัว การฝึกซ้อมและการน าเสนอผลงาน การเตรียมตัวและหัวข้อกลยุทธการน าเสนอ 
เป็นใคร มาจากไหน น าเสนออะไร  บทน า ท าไมท างานนี้  ผลกระทบหากไม่ท า มีวิธีการท าอีกหรือไม่ ท าไมถึง
ใช้วิธีนี้  วัตถุประสงค์ วัตถุประสงค์การพัฒนางาน  ขอบเขตการพัฒนางาน   วิธีด าเนินการผลการด าเนินงาน 
มีข้ันตอนการด าเนินการอย่างไร แต่ละข้ันตอนท าอย่างไร  แตะละขั้นตอนใช้เกณฑ์อะไรในการตัดสนใจ  และ
ค้นพบอะไร การน าไปใช้ประโยชน์ ผลการท างานจริง ข้อสรุปการท างาน สรุปผลการท างาน  ประโยชน์จาก
งานที่ท า ข้อจ ากัดและข้อควรระวัง 

2.การฝึกซ้อม ความเห็นจากผู้เชี่ยวชาญ  มุมมองผู้ร่วมงานและเพ่ือน จับเวลาน าเสนอ 
3.การน าเสนอ พูดด้วยน้ าเสียงชัดเจน ไม่เร็วหรือช้าเกินไป ฟังค าถามให้จบ ท าความเข้าใจกับค าถาม 

เทคนิคการน าเสนอผลงานภาคบรรยายและโปสเตอร์ 
การสร้างสรรค์ผลงานเพื่อการน าเสนอประกอบด้วย 

1.โจทย์/หัวข้อการ วิจัย 
2.ค้นคว้า รวบรวม แนวคิดทฤษฎีและ งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
3.ก าหนดขอบเขตของ ปัญหาและ วัตถุประสงค์ 
4.ทดลอง วิจัย พัฒนา เพ่ือตอบสมมติฐาน ของการวิจัย 
5.รายงานการวิจัย  ผลสัมฤทธิ์ การวิจัย 

เทคนิคการเขียนรายงานการวิจัย เป็นการเขียนข้อเท็จจริงจากผลการวิจัย ส ารวจ ตรวจสอบ ผลการค้นคว้า 
วิเคราะห  ์ ที่ถูกต้องตามหลักวิชาการ กระชับ รัดกุม เข้าใจง่าย เพื่อประโยชน  ์  ต่อตนเองและเพ่ือเผยแพร่ 
ผลงานที่ได  ้ ศึกษาค้นคว้าสู่แวดวงวิชาการ 
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รายงานการวิจัยประกอบด้วย 

บทที่ 1 บทน า ประกอบด้วยที่มาและความส าคัญ วัตถุประสงค์สมมติฐาน ขอบเขต ค านิยามศัพท์
และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

 บทที่ 2 การตรวจเอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้ทราบถึงงานวิจัยที่มี การศึกษามาก่อนว่ามี
ความคล้ายหรือต่างจากงานวิจัยที่ก าลังศึกษา 
  บทที่ 3 วิธีด าเนินการวิจัย ประกอบด้วย กลุ่มประชากร/ตัวอย่าง วิธีการสุ่มและ เก็บตัวอย่าง 
เครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย วิธีการวิเคราะห์ทดสอบ  
  บทที่ 4 ผลการวิจัย ระบุรายละเอียดผลการวิจัย ผลวิเคราะห์ ในลักษณะ กราฟ ตาราง ภาพประกอบ 
และอ่ืนๆ ที่เหมาะสม 

บทที่ 5 สรุปผลการวิจัย สรุปเรื่องราวของสิ่งที่ได้จากการวิจัย อภิปรายและเสนอแนะ ประโยชน์ 
การเขียนรายงานการวิจัย 

-รายงานการวิจัยแบบย่อ เป็นรายงานที่มีเนื้อหากระชับ แต่ละหัวข้อไม่เกิน  4-5 บรรทัด อาจมี
หรือไม่มีผลวิเคราะห์ ในลักษณะ กราฟ ตาราง ภาพประกอบ 

-รายงานการวิจัยแบบสรุป (ผู้บริหาร) เป็นการสรุปประเด็นที่ส าคัญ เน้นข้อมูลสรุปให้ง่าย ต่อการ
เข้าใจ ไม่ต้องแปลหรือวิเคราะห์ผลซ้ าจากการอ่าน มักไม่เกิน 2-3 หน้า 

-รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ เป็นรายงานที่ประกอบด้วยเนื้อหา ข้อมูลที่ครบถ้วน สมบูรณ์ ถูกต้อง
ตามหลักวิชาการ มีแหล่งอ้างอิงและ พร้อมเผยแพร่หรือน าไปใช้ประโยชน์ 
การเขียนรายงานเพ่ือน าเสนอผลงานวิชาการ 

1. ใช้ภาษาท่ีชัดเจนเข้าใจง่ายไม่เป็นภาษาพูด 
2. หลีกเลี่ยงการใช้ภาษาต่างประเทศหากมีภาษาไทยใช้อยู่แล้ว 
3. หลีกเลี่ยงการใช้สรรพนามบุรุษ เช่น ฉัน เธอ เขา ท่าน 
4. การใช้สรรพนามที่ 1 ควรใช้ผู้วิจัย 
5. การเขียนควรถูกต้องตามหลักวิชาการ ต้องมีหลักฐาน เอกสารอ้างอิง 

 
2.ประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานในต าแหน่งหน้าที่ 

ได้รับความรู้เทคนิคการเขียนรายงานการวิจัย และเทคนิคการน าเสนอผลงานภาคบรรยายและ
โปสเตอร์ เพ่ือน ามาประกอบการเขียนรายงานวิจัยและการน าเสนอผลงานวิจัยที่ได้รับทุน 

 
3.ประโยชน์ต่อหน่วยงาน (ระดับงาน/หลักสูตร/คณะ) 

บุคลากรได้รับความรู้เพ่ิมเติมและสามารถน ามาใช้ในการเขียนรายงานวิจัยและน าเสนอผลงานวิจัยได้ 
 
พร้อมนี้ได้แนบ ภาพจากการเข้าประชุม/อบรมฯลฯ มาพร้อมนี้แล้ว จ านวน 6 แผ่น/ชุด 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
(นางภานรินทร์  ปรีชาวัฒนากร) 

       ผู้ปฏิบัติงานวิทยาศาสตร์ ช านาญงานพิเศษ 
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ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (ประธานอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/ผู้อ านวยการส านักงาน/
หัวหน้างาน) 

 บุคลากรดังกล่าวไปน าความรู้ไปใช้ประโยชน์ ดังนี้ (โปรดระบุรายละเอียด) 
............................................................................................................................. ............................................. 
..................................................................................... ...................................................................... .............. 
 

.................................................... 
  (อ.ดร.มยุรา ศรีกัลยานุกุล) 

............./................./................... 
 
หมายเหตุ : 1. เอกสารแนบเช่น ส าเนาบทคดัย่อ หรือโปสเตอร์(ย่อขนาด A4) หรือบทความฯ ฉบับเต็มส าเนาใบรับรองหรือ
หนังสือ 

     รับรองหรือใบประกาศนียบตัรหรือวุฒิบัตรฯลฯ ซึ่งเป็นหลักฐานว่าได้เข้าร่วมงานจริง 
 2. กรณีที่ประสงค์จะรายงานฯ  กรณไีม่ได้งบพัฒนาบุคลากรหรือไม่ใช้งบประมาณ ให้ใช้แบบฟอร์มฯ นี้ 
 3. ให้จัดรูปแบบและขยายพื้นท่ีตามรายละเอยีดเนื้อหาหรือข้อความ ตามความเหมาะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาพการเข้าร่วมอบรม 
 

 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 
 


