
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน  คณะวิทยาศาสตร์   ส านักงานคณบดี   งานบริหารและธุรการ     โทร  3801 
ที ่อว 69.5.1.1/ 1066   วันที ่   27 สิงหาคม 2567 
เรื่อง ขอรายงานสรุปเนื้อหาและการน าไปใช้ประโยชน์ 
 
เรียน คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
 
  ตามที่คณะวิทยาศาสตร์ ได้อนุญาตให้ข้าพเจ้าเข้าร่วม โครงการส านักงานสีเขียว 
(Green Office) หัวข้อการอบรม 
เรื่อง  การจัดการมลพิษและของเสีย 
 
เมื่อวันที่ 18 มิถุนายน 2567  ณ..ห้องสายน้ าผึ้ง ส านักหอสมุดและโปรแกรมออนไลน์ Zoom Cloud 
Meeting นั้น 
 
  บัดนี้ ข้าพเจ้าได้เข้าร่วม อบรมการจัดการมลพิษและของเสีย .เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  ดังนั้น     
จึงขอรายงานสรุปเนื้อหาและประโยชน์ที่ได้รับ ดังนี้ 

1. สรุปเนื้อหาที่ได้รับจากการเข้าประชุม/อบรม ฯลฯ  
1. มีการก าหนดแผนงานและมาตรการการจัดการขยะอย่างเหมาะสม 
 - ลดปริมาณขยะ (reduce) การใช้ซ้ า (reuse) การน ากลับมาใช้ใหม่ (recycle) 
 - ตรวจสอบความถูกต้องในการคัดแยกขยะและบันทึกปริมาณขยะ 
 - มีพื้นที่รวบรวมขยะก่อนส่งก าจัดและการส่งก าจัดขยะแต่ละประเภท 
2. มีการก าหนดแผนงานและมาตรการจัดการน้ าเสีย 
 - ลดปริมาณการใช้น้ าหรือใช้น้ าอย่างมีประสิทธิภาพ 
 - เลือกใช้น้ ายาท าความสะอาดที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 - มีการบ าบัดน้ าเสียอย่างเหมาะสม 
3. มีการก าหนดแผนงานและมาตรการการจัดการมลพิษทางอากาศอย่างเหมาะสม 
 - มีการจัดการสิ่งเจือปนในอากาศ เช่น ฝุ่นละออง ไรฝุ่น เชื้อรา แบคทีเรีย ฯลฯ 
 - มีการจัดการสภาพอากาศที่ดี อากาศถ่ายเทสะดวก 
 - มีการจัดการเพื่อควบคุมเสียง   
4. การก าหนดแผนงานและการด าเนินกิจกรรม 5ส อย่างสม่ าเสมอ เพื่อจัดการพื้นที่บริการและพื้นที่
ส านักงานให้สะอาดเป็นระเบียบเรียบร้อย 
     
5. มีการก าหนดแผนงานและมาตรการเตรียมความพร้อมและตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน 
 - มีการวางแผนการจัดการในการป้องกันปัญหาสิ่งแวดล้อม ระงับเหตุฉุกเฉิน เช่น อัคคีภัย 
อุทกภัย เป็นต้น 
 - มีการปรับปรุงแผนตามรอบระยะเวลาที่เหมาะสมและตามกฎหมายที่ก าหนด 
 - มีการดูแลอุปกรณ์ต่างๆ ที่ใช้ระงับเหตุฉุกเฉิน       
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2. ประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานในต าแหน่งหน้าที่ 
1. น าความรู้ที่ได้รับจาการอบรมมาปรับใช้ในงานห้องปฏิบัติการ 
2. จัดการขยะอย่างเหมาะสม ลดปริมาณขยะโดยการท าปฏิบัติการในห้องเรียนแบบ small scal  
3. ใช้อุปกรณ์ที่สามารถน ากลับมาใช้ซ้ าได้เพื่อลดปริมาณขยะและรักษาสิ่งแวดล้อม 
4. จัดการสารเคมีในห้องปฏิบัติการเพื่อสามารถน ากลับมาใช้ใหม่ 
5. จัดการคัดแยกขยะให้เหมาะสมเพื่อน ากลับมาใช้ซ้ าและกลับมาใช้ใหม่ 

3. ประโยชน์ต่อหน่วยงาน (ระดับงาน/หลักสูตร/คณะ) 
1. หน่วยงานได้ประโยชน์ช่วยให้ลดปริมาณขยะ 
2. ได้ประหยัดงบประมาณที่จะต้องใช้จ่ายในการจัดการได้พอประมาณ 
3. ท าให้หน่วยงานปลอดภัยจากมลพิษท่ีเกิดจากขยะ 
4. ท าให้สภาพแวดล้อมของหน่วยงานสะอาดปลอดภัย 
5. ท าให้บุคลากรมีความตระหนักรู้ถึงการจัดการขยะท่ีถูกต้องถูกวิธีเพื่อความเป็นอยู่ท่ีปลอดภัย 

 

พร้อมนี้ได้แนบ เกียรติบัตร จากการเข้าประชุม/อบรมฯลฯ มาพร้อมนี้แล้ว จ านวน.....1.....แผ่น/ชุด 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

(......................................................) 
(นายมาโนชย์ ถนอมวัฒน์) 

 
ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (ประธานอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/ผู้อ านวยการส านักงาน/
หัวหน้างาน) 

 บุคลากรดังกล่าวไปน าความรู้ไปใช้ประโยชน์ ดังนี้(โปรดระบุรายละเอียด) 
 
............................................................................................................................. .............................. 
............................................................................................................................. .............................. 
 

.................................................... 
( อ.ดร.เอกวิทย์ ตรีเนตร ) 

............./................./................... 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : 1. เอกสารแนบเช่น ส าเนาบทคัดย่อ หรือโปสเตอร์(ย่อขนาด A4) หรือบทความฯ ฉบับเต็มส าเนาใบรับรองหรือหนังสือ 
     รับรองหรือใบประกาศนียบัตรหรือวุฒิบัตรฯลฯ ซ่ึงเป็นหลักฐานว่าได้เข้าร่วมงานจริง 
 2. กรณีท่ีประสงค์จะรายงานฯ  กรณีไม่ได้งบพัฒนาบุคลากรหรือไม่ใช้งบประมาณ ให้ใช้แบบฟอร์มฯ น้ี 
 3. ให้จัดรูปแบบและขยายพื้นท่ีตามรายละเอียดเน้ือหาหรือข้อความ ตามความเหมาะสม 
 



 


