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คู่มือการใช้งานระบบบริหารงบประมาณ 
คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ ้

 

 ในยุคปัจจุบันที่การบริหารจัดการองค์กรมีความซับซ้อนมากข้ึน การมีระบบบริหารงบประมาณที่
เป็นระบบและมีประสิทธิภาพจึงมีความจำเป็นอย่างยิ่ง เพ่ือให้การบริหารจัดการงบประมาณเป็นไปอย่าง
มีประสิทธิภาพ โปร่งใส และสามารถตรวจสอบย้อนกลับได้ ระบบบริหารงบประมาณจะช่วยให้องค์กร
สามารถวางแผนงบประมาณ ควบคุมการใช้จ่าย และติดตามผลการดำเนินงานได้อย่างแม่นยำ ทางคณะ
วิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้จึงได้พัฒนาระบบบริหารงบประมาณขึ้นมาเพื่อใช้ในการบริหารจัดการ 
อำนวยความสะดวกให้แก่ผู้บริหาร คณาจารย์ประธานและรองประธานหลักสูตร รวมถึงหัวหน้าหน่วย
และผู้ดูแลระบบ ในการตรวจสอบและติดตามงบประมาณของแต่ละหลักสูตรและหน่วยต่าง ๆของทาง
คณะวิทยาศาสตร์ ซึ่งในคู่มือฉบับนี้มีการแนะนำการใช้งานระบบในสิทธิ์ของผู้บริหาร ประธานและรอง
ประธานหลักสูตรที่สังกัดคณะวิทยาศาสตร์ และผู้ดูแลระบบในส่วนของงานคลังและพัสดุ ดังต่อไปนี้ 
การเข้าใช้งานระบบ 
 ผู้บริหาร คณาจารย์ประธานและรองประธานหลักสูตร รวมถึงหัวหน้าหน่วยและผู้ดูแลระบบ
สามารถเข้าสู่ระบบที่ https://sciencebase.mju.ac.th/scibudget/  โดยใช้รหัสผู้ใช้ระบบและรหัสผ่าน
เดียวกันกับของระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหาร (ERP) ของทางมหาวิทยาลัย ดังภาพที่ 1 

 
 

ภาพที่ 1 แสดงหน้าจอการเข้าใช้งานระบบ 
 

 
 จากภาพที่ 1 แสดงการเข้าใช้งานระบบบริหารงบประมาณ คณะวิทยาศาสตร์ ผู้ใช้สามารถดาวน์
โหลดคู่มือการใช้งานระบบ ได้จากเมนูด้านบนและแบบประเมินความพึงพอใจในการใช้งานระบบ เมื่อ

ผู้ใช้ต้องการเข้าใช้งานระบบบริหารงบประมาณ สามารถคลิก   เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
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การใช้งานสำหรับการตรวจสอบงบประมาณของผู้บริหาร 
 ผู้บริหารคณะวิทยาศาสตร์ ประกอบด้วย 7 ท่านได้แก่ คณบดี รองคณบดีฝ่ายบริหารและ
ยุทธศาสตร์ รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษากิจการพิเศษและวิเทศสัมพันธ์ รองคณบดีฝ่ายวิจัยและบริการ
วิชาการ รองคณบดีฝ่ายวิชาการและประกันคุณภาพการศึกษา ผู้ช่วยคณบดี และผู้อำนวยการสำนักงาน
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ มีลักษณะการทำงานดังนี ้
 

 

 
 

ภาพที่ 2 แสดงหน้าจอระบบในส่วนของผู้บริหาร 
เมื่อผู้บริหารเข้าสู่ระบบสำเร็จจะแสดงดังภาพที่ 2 ทางด้านซ้ายจะแสดงเมนูระเบียบ/หลักเกณฑ์ 

ต่างๆ ของงานคลังและพัสดุ และทางด้านขวา สำหรับพื้นที่ในการแสดงข้อมูลผู้บริหารสามารถตรวจสอบ
ข้อมูลงบประมาณตามปีงบรายละเอียดดังนี้ 

 งบประมาณทั้งหมด 
 แสดงงบประมาณทั้งหมดที่ทางคณะวิทยาศาสตร์ได้รับตามปีงบประมาณนั้น ๆ โดย

ข้อมูลงบประมาณที่แสดงทางผู้ดูแลระบบของงานคลังและพัสดุเป็นผู้บันทึกข้อมูลเข้าระบบตามแหล่ง
งบประมาณและตามหลักสูตรและหน่วยต่าง ๆ ของทางคณะวิทยาศาสตร์ 
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งบประมาณทั้งหมดที่ใช้ไป 
 แสดงงบประมาณทั้งหมดที่ใช้ไปของทางคณะวิทยาศาสตร์ตามปีงบประมาณนั้น ๆ โดย

ข้อมูลงบประมาณที่แสดงทางผู้ดูแลระบบของงานคลังและพัสดุเป็นผู้บันทึกข้อมูลการใช้งบประมาณเข้า
ระบบตามแหล่งงบประมาณและตามหลักสูตรและหน่วยต่าง ๆ ของทางคณะวิทยาศาสตร์ 

งบประมาณคงเหลือ  
แสดงยอดงบประมาณคงเหลือโดยหลักถูกหักงบประมาณที ่ใช้ไป ซึ ่งรายละเอียดการใช้

งบประมาณท้ังหมดผู้บริหารสามารถตรวจสอบได้ตามรายละเอียดต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 
1. รายละเอียดงบประมาณทั้งหมด 

ในส่วนนี ้ผ ู ้บริหารสามารถตรวจสอบรายละเอียดของงบประมาณทั ้งหมดตามแหล่ง
งบประมาณที่ได้ถูกจัดสรรไว้ในภาพรวมของทางคณะวิทยาศาสตร์ โดยไม่แยกตามหลักสูตร
ซึ่งรายละเอียดในตารางจะประกอบไปด้วย  
- ชื่อแหล่งงบประมาณ จะแสดงรายชื่อแหล่งงบประมาณทั้งหมดท่ีได้จัดสรรไว้ 
- งบประมาณทั ้งหมด แสดงจำนวนยอดงบประมาณที ่ได ้ถ ูกจ ัดสรรให้ในแต่ละ

งบประมาณ 
- เพิ่มระหว่างงบประมาณ แสดงจำนวนยอดงบประมาณในกรณีมีการเพิ่มงบระหว่าง

งบประมาณ 
- หักระหว่างบประมาณ แสดงจำนวนยอดงบประมาณในกรณีที่มีการหักงบระหว่าง

งบประมาณ 
- งบประมาณทั้งหมดที่ใช้ไป แสดงจำนวนยอดงบประมาณที่ใช้ไปทั้งหมดหักกับ ยอดหัก

ระหว่างงบประมาณ 
- งบประมาณคงเหลือ แสดงจำนวนยอดงบประมาณคงเหลือที่ถูกใช้ไปในแต่ละแหล่ง

งบประมาณ 
นอกจากนี้ผู้บริหารยังสามารถดูรายละเอียดของแหล่งงบประมาณในแต่ละแหล่งได้ที่    
                  เมนูจะแสดงทางด้านขวาของตาราง ซึ ่งผู ้บริหารสามารถตรวจสอบ 
                  รายละเอียดได้เพื่อดูรายละเอียดในแต่ละแหล่งงบประมาณที่ถูกใช้ไป  
                  โดยหลักสูตรหรือหน่วยงานต่าง ๆได้ รายละเอียดดังภาพที่ 3 
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ภาพที่ 3 แสดงหน้าจอรายละเอียดของแหล่งงบประมาณแต่ละแหล่ง 
 

 จากภาพที่ 3 แสดงหน้าจอรายละเอียดของแหล่งงบประมาณแต่ละแหล่งที่มีการใช้ตามหลักสูตร
และหน่วยงานต่าง ๆของทางคณะวิทยาศาสตร์ ในหน้านี้ยังสามารถดูรายละเอียดในแต่ละหลักสูตรหรือ

หน่วยต่าง ๆได้ว่ามีการใช้รายการอะไรไปบ้างโดยสามารถคลิกดูรายละเอียดที่เมนู ทาง
ด้านขวาระบบก็จะแสดงรายละเอียดรายการค่าใช้จ่ายที่ใช้ไปให้ทราบดังภาพที่ 4 
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ภาพที่ 4 แสดงหน้าจอรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ถูกใช้ไปในแต่ละหลักสูตรหรือหน่วยงาน 
จากภาพที่ 4 ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ถูกใช้ไปในแต่ละหลักสูตร 

หรือหน่วยงาน ซึ่งจะแสดงข้อมูลชื่อหน่วยงานที่ใช้งบประมาณ ชื่องบประมาณที่ใช้ และรายการใช้จ่าย
ของแต่ละหลักสูตรหรือหน่วยงานประกอบด้วย รายการที่ใช้ไป เลขที่เอกสาร ยอดเงินที่ถูกเพ่ิมในระหว่าง
งบประมาณ งบประมาณที่ถูกหักระหว่างงบประมาณ ยอดค่าใช้จ่าย และวันที่ที่ถูกบันทึกของรายการนั้น 
ๆ 

2. รายละเอียดการใช้งบประมาณแต่ละหลักสูตร 
ในส่วนนี ้ผู ้บริหารสามารถตรวจสอบรายละเอียดของงบประมาณทั้งหมดโดยแยกตาม
หลักสูตรและหน่วยงานต่าง ๆ ซึ่งรายละเอียดในตารางจะประกอบไปด้วย  
- ชื่อหลักสูตร/หน่วยงาน จะแสดงรายชื่อหลักสูตรและชื่อหน่วยงานทั้งหมดของคณะ

วิทยาศาสตร์ที่ได้ถูกจัดสรรงบประมาณ 
- งบประมาณทั้งหมดที่ได้รับ แสดงจำนวนยอดงบประมาณที่ได้ถูกจัดสรรให้ในแต่

หลักสูตรหรือหน่วยงานต่าง ๆ 
- เพิ่มระหว่างงบประมาณ แสดงจำนวนยอดงบประมาณในกรณีมีการเพิ่มงบระหว่าง

งบประมาณ 
- หักระหว่างบประมาณ แสดงจำนวนยอดงบประมาณในกรณีที่มีการหักงบระหว่าง

งบประมาณ 
- งบประมาณทั้งหมดที่ใช้ไป แสดงจำนวนยอดงบประมาณที่ใช้ไปทั้งหมดหักกับ ยอดหัก

ระหว่างงบประมาณ 
- งบประมาณคงเหลือ แสดงจำนวนยอดงบประมาณคงเหลือที่ถูกใช้ไปในแต่ละแหล่ง

งบประมาณ 
นอกจากนี้ผู้บริหารยังสามารถดูรายละเอียดของหลักสูตรแต่ละหลักสูตรได้ว่าได้รับ
จัดสรรรเงินจากแหล่งงบประมาณไหนบ้าง 
                  เมนูจะแสดงทางด้านขวาของตาราง ซึ ่งผู ้บริหารสามารถตรวจสอบ 
                  รายละเอียดได้เพื ่อดูรายละเอียดในแต่ละหลักสูตรว่าได้รับจัดสรร 
                  งบประมาณจากแหล่งงบประมาณไหน รายละเอียดดังภาพที่ 5 
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ภาพที่ 5 แสดงหน้าจอรายละเอียดของแหล่งงบประมาณของแต่ละหลักสูตรที่ได้รับ 

 จากภาพที่ 5 แสดงหน้าจอรายละเอียดของแหล่งงบประมาณแต่ละหลักสูตรหรือหน่วยงานที่
ได้รับ ในหน้านี้ยังสามารถดูรายละเอียดในแต่ละงบประมาณได้ว่ามีการใช้รายการอะไรไปบ้างโดย

สามารถคลิกดูรายละเอียดที่เมนู ทางด้านขวาระบบก็จะแสดงรายละเอียดรายการ
ค่าใช้จ่ายที่ใช้ไปให้ทราบดังภาพที่ 6 

 
ภาพที่ 6 แสดงหน้าจอรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ถูกใช้ไปในแต่งบประมาณท่ีหลักสูตรได้รับ 
จากภาพที่ 6 ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ถูกใช้ไปในแต่ละงบประมาณที่ทาง

หลักสูตรหรือหน่วยงานได้รับ ซึ่งจะแสดงข้อมูลชื่อหลักสูตร/หน่วยงาน ชื่องบประมาณที่ใช้ และรายการ
ใช้จ่ายของแต่ละหลักสูตรหรือหน่วยงานประกอบด้วย รายการที่ใช้ไป เลขที่เอกสาร ยอดเงินที่ถูกเพิ่มใน
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ระหว่างงบประมาณ งบประมาณที่ถูกหักระหว่างงบประมาณ ยอดค่าใช้จ่าย และวันที่ที่ถูกบันทึกของ
รายการนั้น ๆ 

3. การออกรายงาน 
ผู้บริหารสามารถส่งออกรายงานในรูปแบบของไฟล์ Excel และ Print ออกทางเครื่องพิมพ 

ได้โดยสามารถทำได้โดยคลิ๊กที่เมนู  มุมขวาด้านบนของระบบเพื่อทำการส่งออก
รายงานในหน้านั้นบันทึกเก็บไว้ ดังภาพที่ 7 

 
ภาพที่ 7 แสดงหน้าจอเมนูสำหรับการออกรายงาน 

 จากภาพที่ 7 แสดงหน้าจอเมนูสำหรับการออกรายงาน เมื่อคลิกระบบจะแสดงข้อมูลทั้งหมดของ
หน้าที่เลือกและมีเมนูในการส่งออกระหว่างส่งออกเป็น Excel กับ Print ดังภาพที่ 8 
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ภาพที่ 8 การส่งออกระหว่างส่งออกเป็น Excel หรือ Print  
 เมื่อต้องการ Print ออกทางเครื่องพิมพ์ให้คลิ๊กที่ Print จะแสดงหน้าจอระบบการสั่ง Print ดัง
ภาพที่ 9 และการส่งออกไฟล์ excel ดังภาพที่ 10 

 
 

ภาพที่ 9 แสดงหน้าจอระบบการสั่ง Print 
 

 
 

ภาพที่ 10 แสดงหน้าจอระบบการส่งออกไฟล์ excel 
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การใช้งานสำหรับการตรวจสอบงบประมาณของหลักสูตร/หน่วยงาน 
 หลักสูตรที่มีการใช้งบประมาณจำนวน 17 หลักสูตร และหน่วยงานต่างๆอีก 7 หน่วยงาน ซึ่งผู้ใช้
ที่มีสิทธิ์ในการตรวจสอบงบประมาณคือ ประธานหลักสูตร รองประธานหลักสูตร และ หัวหน้าหน่วยงาน
ต่าง ๆ มีลักษณะการทำงานดังนี้ 

 
 

ภาพที่ 11 แสดงหน้าจอระบบในส่วนของหลักสูตร/หน่วยงาน 
 
เมื่อผู้ใช้ในระดับหลักสูตร/หน่วยงาน เข้าสู่ระบบสำเร็จจะแสดงดังภาพที่ 11 ทางด้านซ้ายจะ

แสดงเมนูระเบียบ/หลักเกณฑ์ ต่างๆ ของงานคลังและพัสดุ และทางด้านขวา สำหรับพื้นที่ในการแสดง
ข้อมูล จะแสดงข้อมูลเฉพาะหลักสูตร/หน่วยงาน ที่ทำการเข้าสู่ระบบเท่านั้น สามารถตรวจสอบข้อมูล
งบประมาณตามปีงบรายละเอียดดังนี้ 

 
 งบประมาณทั้งหมด 
 แสดงงบประมาณทั้งหมดที่ทางหลักสูตร/หน่วยงาน ได้รับตามปีงบประมาณนั้น ๆ โดย

ข้อมูลงบประมาณที่แสดงทางผู้ดูแลระบบของงานคลังและพัสดุเป็นผู้บันทึกข้อมูลเข้าระบบตามแหล่ง
งบประมาณและตามหลักสูตรและหน่วยต่าง ๆ ของทางคณะวิทยาศาสตร์ 
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งบประมาณทั้งหมดที่ใช้ไป 
 แสดงงบประมาณทั้งหมดที่ใช้ไปของทางหลักสูตร/หน่วยงาน ตามปีงบประมาณนั้น ๆ 

โดยข้อมูลงบประมาณที่แสดงทางผู้ดูแลระบบของงานคลังและพัสดุเป็นผู้บันทึกข้อมูลการใช้งบประมาณ
เข้าระบบตามแหล่งงบประมาณและตามหลักสูตรและหน่วยต่าง ๆ ของทางคณะวิทยาศาสตร์ 

งบประมาณคงเหลือ  
แสดงยอดงบประมาณคงเหลือโดยหลักถูกหักงบประมาณที ่ใช้ไป ซึ ่งรายละเอียดการใช้

งบประมาณท้ังหมด หลักสูตร/หน่วยงานสามารถตรวจสอบได้ตามรายละเอียดต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 
4. รายละเอียดงบประมาณทั้งหมด 

ในส่วนนี้ หลักสูตร/หน่วยงาน สามารถตรวจสอบรายละเอียดของงบประมาณทั้งหมดตาม
แหล่งงบประมาณที ่ได ้ถ ูกจัดสรรไว้ โดยแยกตามของแต่ละหลักสูตร/หน่วยงาน ซึ่ง
รายละเอียดในตารางจะประกอบไปด้วย  
- ชื่อแหล่งงบประมาณ จะแสดงรายชื่อแหล่งงบประมาณทั้งหมดที่หลักสูตร/หน่วยงาน 

ได้จัดสรรไว้ 
- งบประมาณทั้งหมด แสดงจำนวนยอดงบประมาณที่ได้ หลักสูตร/หน่วยงาน ถูกจัดสรร

ให้ในแต่ละงบประมาณ 
- เพิ่มระหว่างงบประมาณ แสดงจำนวนยอดงบประมาณในกรณีหลักสูตร/หน่วยงาน มี

การเพ่ิมงบระหว่างงบประมาณ 
- หักระหว่างบประมาณ แสดงจำนวนยอดงบประมาณในกรณีที่หลักสูตร/หน่วยงาน มี

การหักงบระหว่างงบประมาณ 
- งบประมาณทั้งหมดที่ใช้ไป แสดงจำนวนยอดงบประมาณที่หลักสูตร/หน่วยงาน ใช้ไป

ทั้งหมดหักกับ ยอดหักระหว่างงบประมาณ 
- งบประมาณคงเหลือ แสดงจำนวนยอดงบประมาณคงเหลือที่หลักสูตร/หน่วยงาน ถูก

ใช้ไปในแต่ละแหล่งงบประมาณ 
นอกจากนีห้ลักสูตร/หน่วยงาน ยังสามารถดูรายละเอียดของแหล่งงบประมาณในแต่ละแหล่งได้

ที่เมนูจะแสดงทางด้านขวาของตาราง ซึ่งสามารถตรวจสอบรายละเอียดได้เพ่ือดูรายละเอียดในแต่ละ
แหล่งงบประมาณท่ีถูกใช้ไป ของหลักสูตรหรือหน่วยงานได้ รายละเอียดดังภาพที่ 12 
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ภาพที่ 12 แสดงหน้าจอการดูรายละเอียดการใช้งบประมาณ 

จากภาพที่ 12 แสดงหน้าจอการดูรายละเอียดการใช้งบประมาณ แต่ละหลักสูตรหรือหน่วยงาน
ที่ได้รับ สามารถดูรายละเอียดในแต่ละงบประมาณได้ว่ามีการใช้รายการอะไรไปบ้างโดยสามารถคลิกดู

รายละเอียดที่เมนู  ทางด้านขวาระบบก็จะแสดงรายละเอียดรายการค่าใช้จ่ายที่ใช้ไปให้
ทราบดังภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 13 แสดงหน้าจอรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ถูกใช้ไปในแต่งบประมาณของหลักสูตร/หน่วยงาน 

จากภาพที่ 13 ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ถูกใช้ไปในแต่ละงบประมาณที่ทาง
หลักสูตรหรือหน่วยงานได้รับ ซึ่งจะแสดงข้อมูลชื่อหลักสูตร/หน่วยงาน ชื่องบประมาณที่ใช้ และรายการ
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ใช้จ่ายของแต่ละหลักสูตรหรือหน่วยงานประกอบด้วย รายการที่ใช้ไป เลขที่เอกสาร ยอดเงินที่ถูกเพิ่มใน
ระหว่างงบประมาณ งบประมาณที่ถูกหักระหว่างงบประมาณ ยอดค่าใช้จ่าย และวันที่ที่ถูกบันทึกของ
รายการนั้น ๆ 

 
การใช้งานสำหรับผู้ดูแลระบบ(งานคลังและพัสดุ) 
 การใช้งานสำหรับผู้ดูแลระบบผู้ที่มีสิทธิในการเพิ่มงบประมาณ เพิ่มค่าใช้จ่ายต่าง คือบุคลากร
ของงานคลังและพัสดุที่รับผิดชอบในเรื่องของงบประมาณ มีลักษณะการทำงานดังนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 14 แสดงหน้าจอระบบในส่วนของผู้ดูแลระบบ 
 

เมื่อผู้ดูแลระบบ เข้าสู่ระบบสำเร็จจะแสดงดังภาพที่ 14 ทางด้านซ้ายจะแสดงเมนูในการจัดการ
ข้อมูลพื้นฐานของระบบในด้านต่าง ๆ และทางด้านขวา สำหรับพื้นที่ในการแสดงข้อมูล และทางด้านขวา 
สำหรับพื้นที่ในการแสดงข้อมูลผู้ดูแลระบบจะสามารถทำการตรวจข้อมูลและรายละเอียดต่าง ๆ ที่ได้เพ่ิม
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ข้อมูลเข้าไปในระบบ ลักษณะการแสดงข้อมูลจะเหมือนกับการตรวจสอบข้อมูลงบประมาณของสิทธิ์ของ
ผู้บริหารสามารถตรวจสอบได้ทั้งรายละเอียดงบประมาณทั้งหมด และรายละเอียดการใช้งบประมาณของ
แต่ละหลักสูตร/หน่วยงาน 

 
 เมนูในการจัดการข้อมูลของผู้ดูแลระบบ 
 

 
 

ภาพที่ 15 แสดงหน้าจอเมนูในการจัดการระบบ 
 

 จากเมนูทางด้านซ้ายผู้ดูแลระบบสามารถจัดข้อมูลต่าง ๆของระบบได้แก่ ระเบียบ/หลักเกณฑ์ 
จัดการปีงบประมาณ จัดการรายการงบประมาณทั้งหมด จัดการรายการงบประมาณ จัดการงบประมาณ 
และการเพ่ิมค่าใช้จ่ายแต่ละงบประมาณ ซึ่งมีรายละเอียดในการทำงานดังต่อไปนี้ 
 เมนูจัดการระเบียบ/หลักเกณฑ์ 
 ในเมนูนี้ผู้ดูแลระบบสามารถที่จัดการเกี่ยวกับงานทางด้านเอกสารระเบียบต่าง ๆเกี่ยวกับงาน
คลังและพัสดุ โดยเมนูนี้จะทำงานร่วมกับระบบเว็บไซต์ของทางคณะฯ ผู้ดูแลระบบสามารถอัพโหลด
เอกสารระเบียบต่าง ๆของงานคลังและพัสดุ ที่กล่องเอกสารของเว็บไซต์ของคณะฯเมื่อคลิกระบบจะทำ
การ Link ข้อมูลไปที่หน้ากล่องเอกสารเพื่อให้ผู้ใช้โหลดข้อมูลเอกสารระเบียบต่าง ๆที่ทางผู้ดูแลระบบได้
ทำการอัพโหลดไว้ ดังรูปที่ 16 
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ภาพที่ 16 แสดงหน้าจอการจัดการเอกสารระเบียบของงานคลังและพัสดุ 
  
ภาพที่ 16 ผู้ดูแลระบบสามารถจัดเอกสารต่างๆ ได้จากกล่องเอกสารของเว็บไซต์คณะวิทยาศาสตร์ 
สามารถทำการ เพ่ิมเอกสาร แก้ไขเอกสาร และ ลบเอกสาร 
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 เมนูจัดการปีงบประมาณ 
 ผู้ดูแลระบบสามารถจัดการเกี่ยวกับข้อมูลปีงบประมาณได้ โดยการเพิ่มปีงบประมาณ และการ
เปิดปิดสถานะการทำงานของปีงบประมาณนั้น ๆ โดยมีลักษณะการทำงานดังนี้ 

- เพิ่มข้อมูลปีงบประมาณ 
ผู ้ด ูแลระบบสามารถเพิ ่มข้อมูลปีงบประมาณโดยทำงานคลิกที ่ เมนูเพิ ่มข ้อมูล
ปีงบประมาณ ตามภาพที่ 17 หมายเลข 1 และระบบจะแสดงเมนูให้เพิ่มงบประมาณ
ขึ้นมาหมายเลข 3 ผู้ใช้สามารถเพิ่มข้อมูลงบประมาณแล้วทำการกดเพิ่มข้อมูลข้อมูล
งบประมาณก็จะปรากฏที่ตารางข้อมูล 

 

 
ภาพที่ 17 แสดงหน้าจอการเพ่ิมข้อมูลปีงบประมาณ 

 
 

- การเปลี่ยนสถานะการแสดงข้อมูลของปีงบประมาณ 
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ผู้ดูแลระบบสามารถเปลี่ยนสถานะการทำงานการแสดงข้อมูลรายละเอียดงบประมาณ
เพ่ือแสดงหรือปิดข้อมูลในระบบทั้งหมด โดยการคลิก ที่เมนูเปิดการแสดง หรือ ปิดการ
แสดงดังภาพที่ 18 หมายเลข 1 เมื่อคลิกแล้วระบบจะมีการแจ้งการนำการของระบบ
หมายเลข 2 

 
 

ภาพที่ 18 แสดงหน้าจอการเปลี่ยนสถานะของปีงบประมาณ 
 

 เมนูรายการงบประมาณทั้งหมด 
 ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบรายการงบประมาณท้ังหมดของคณะฯ ที่มีการเพิ่มเข้าสู่ระบบเพ่ือ
ใช้ในการจัดการงบประมาณ (หยอดงบ) โดยจะแสดงรายละเอียดดังภาพที่ 19  
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ภาพที่ 19 แสดงหน้าจอแสดงรายการงบประมาณทั้งหมด 

 จากภาพที่ 19 เมื่อผู้ดูแลระบบคลิกที่เมนูแสดงรายการงบประมาณทั้งหมด ระบบจะแสดง
รายละเอียดของข้อมูลรายการงบประมาณทั้งหมดที่มีการเพิ่มเข้าสู่ระบบโดยจะแสดงระบบจะแสดง
ข้อมูล ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกตัวเลือกปรับจำนวนรายการที่ต้องการให้แสดงในหนึ่งหน้าได้ (เช่น แสดง 
10 รายการ) ในตารางจะแสดงลำดับ ชื่องบประมาณ แสดงปีงบประมาณ และผู้รับผิดชอบงบประมาณที่
บันทึกข้อมูลในระบบ และมีช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ซึ่งช่วยให้ผู้ดูแลระบบใช้งานสามารถกรองข้อมูล
รายการงบประมาณที่ต้องการได้โดยพิมพ์คำค้นหาลงในช่อง "Search" และสามารถจัดเรียงข้อมูลใน
ตารางได้ โดยการกดที่หัวข้อของแต่ละคอลัมน์ เช่น สามารถเรียงลำดับตามปี , ชื่องบประมาณ, หรือชื่อ
ผู้รับผิดชอบ 

เมนูจัดการรายการงบประมาณ 
 ผู้ดูแลระบบสามารถจัดการรายการงบประมาณของคณะฯ สามารถเพิ่มรายการงบประมาณ
แก้ไข และลบรายการงบประมาณที่เพ่ิมเข้าไปในระบบ รายละเอียดดังภาพที่ 20  
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ภาพที่ 20 แสดงหน้าจอจัดการรายการงบประมาณ 
 

จากภาพที่ 20 หน้าจอจัดการรายการงบประมาณ มีการจัดระเบียบรายการงบประมาณต่าง ๆ 
และให้ผู้ใช้สามารถแก้ไขหรือลบรายการได้ ภาพที่แสดงนั้นมีองค์ประกอบหลักดังนี้: 

ส่วนการจัดการงบประมาณ: 
◦ หน้าจอแสดงรายการงบประมาณท้ังหมด โดยมีการแสดงผลเป็นตารางข้อมูล 
◦ ตารางมีการแสดงคอลัมน์ข้อมูล ได้แก่ ลำดับ, ชื่องบประมาณ, ปีงบประมาณ, 

ผู้รับผิดชอบงบประมาณ รวมถึงปุ่ม "แก้ไข" (ปุ่มสีเหลือง) และ "ลบ" (ปุ่มสีแดง) สำหรับ
การจัดการแต่ละรายการ 

ฟังก์ชันการกรองและการจัดเรียง: 
◦ ผู้ใช้สามารถกรองข้อมูลโดยการค้นหาด้วยการป้อนข้อความลงในช่องค้นหา (Search) 
◦ มีการแสดงข้อมูลเป็นหน้าที่สามารถเปลี่ยนจำนวนรายการที่แสดงได้ผ่านเมนูดรอป

ดาวน์ (Show entries) 
ฟังก์ชันการเพิ่มงบประมาณ: 

◦ ปุ่ม “+ เพ่ิมรายการงบประมาณ” ที่แสดงอยู่ด้านบนของตาราง เป็นฟังก์ชันสำหรับเพ่ิม
ข้อมูลงบประมาณใหม่เข้าสู่ระบบ 

หน้านี้ออกแบบมาเพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถจัดการข้อมูลงบประมาณอย่างเป็นระบบระเบียบและง่ายดาย 
โดยสามารถเพ่ิม, แก้ไข และลบรายการงบประมาณได้ตามต้องการ 
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เมนูจัดการรายการงบประมาณ(หยอดงบ) 
 ผู้ดูแลระบบสามารถจัดการรายการงบประมาณ (หยอดงบ) ของคณะฯ สามารถเพิ่มรายการ
จำนวนเงินในแต่ละงบประมาณ แก้ไขและลบรายการงบประมาณที่เพิ่มเข้าไปในระบบ รายละเอียดดัง
ภาพที่ 21  

 

 
 

ภาพที่ 21 แสดงหน้าจอจัดการงบประมาณ (หยอดงบ) 
 
  จากภาพที่ 21 เมนูทางด้านซ้ายจัดการงบประมาณ (หยดงบ) แสดงถึงฟังก์ชันที่ใช้ในการควบคุม
รายการงบประมาณภายในระบบนอกจากนี้ยังมีเมนูเสริมที่เกี ่ยวข้องกับการจัดการทรัพยากรภายใน
องค์กร เช่น 

  ปุ่มสำหรับการเพิ่มรายการ 

  ปุ่มสีเขียวที่อยู่ด้านบนของตาราง "เพิ่มจำนวนเงินงบประมาณ" เป็นปุ่มสำหรับการเพิ่มรายการ
งบประมาณใหม่เข้าสู่ระบบ 

ตารางแสดงรายการงบประมาณ 

◦ ลำดับ: จัดเรียงตามหมายเลขลำดับของรายการงบประมาณในระบบ เช่น ลำดับที่ 172, 
171, 170 เป็นต้น 
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◦ ชื่องบประมาณ: รายการชื่อของงบประมาณท่ีจัดสรร โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับ
วัตถุประสงค์การใช้งบประมาณ เช่น "เงินสะสมเพื่อการขยายงานพัฒนาบุคลากร 

◦ หลักสูตร: ข้อมูลหลักสูตรที่เกี่ยวข้องกับงบประมาณ  
◦ จำนวนเงิน: จำนวนเงินงบประมาณที่จัดสรรให้แต่ละรายการ  
◦ ผู้รับผิดชอบ: ชื่อผู้ที่รับผิดชอบงบประมาณในแต่ละรายการ  
◦ ปุ่มแก้ไข (ปุ่มสีเหลือง): ใช้สำหรับการแก้ไขข้อมูลงบประมาณในรายการนั้น ๆ 
◦ ปุ่มลบ (ปุ่มสีแดง): ใช้สำหรับการลบข้อมูลงบประมาณในรายการนั้น ๆ 

 

การค้นหาและจัดเรียง: 

◦ มีช่องค้นหา (Search) สำหรับกรองข้อมูลรายการงบประมาณตามคำค้นหาที่ระบุ 
◦ ผู้ใช้งานสามารถคลิกท่ีหัวคอลัมน์เพ่ือจัดเรียงรายการในตารางตามลำดับลำดับ, ชื่อ

งบประมาณ, หลักสูตร, หรือผู้รับผิดชอบได้ 
 

 
 

ภาพที่ 22 แสดงหน้าจอการเพ่ิมรายการใช้จ่าย 
 

 จากภาพที่ 22 แสดงหน้าจอของระบบจัดการข้อมูลการใช้จ่ายของโครงการหรือ
หน่วยงาน โดยส่วนประกอบสำคัญดังนี้ 

ปุ่ม “เพิ่มข้อมูลรายการใช้จ่าย” (แถบสีเขียวที่มุมบน) 
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o ปุ่มนี้ใช้สำหรับการเพ่ิมข้อมูลใหม่เกี่ยวกับการใช้จ่ายของโครงการหรือหน่วยงาน เมื่อกด
ที่ปุ่มนี้ ผู้ดูแลระบบจะสามารถกรอกข้อมูลการใช้จ่ายเพิ่มเติมลงในตาราง 

ตารางแสดงรายการใช้จ่าย: 
o วันที่เพิ่ม: คอลัมน์นี้แสดงวันที่และเวลาที่ทำการเพ่ิมข้อมูลรายการใช้จ่าย 
o งบประมาณที่ใช้: แสดงชื่อโครงการหรือหน่วยงานที่ใช้จ่ายงบประมาณ 
o เลขที่เอกสาร: หมายเลขเอกสารที่เก่ียวข้องกับการใช้จ่าย 
o รายการ: รายละเอียดของสิ่งที่มีการใช้จ่าย เช่น การซื้อวัสดุ หรือบริการต่าง ๆ 
o จำนวนเงิน (ยอดจอง): เป็นยอดเงินที่ได้มีการจองหรือระบุไว้ในแผนการใช้

งบประมาณ 
o จำนวนเงิน (ใช้จริง): เป็นยอดเงินที่ถูกใช้งบประมาณจริง 
o ปุ่มแก้ไข/ลบ: ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกท่ีจะแก้ไขข้อมูลหรือจะลบรายการที่ไม่ต้องการ

ได้ผ่านปุ่มนี้ 
 
บรรณานุกรม  
คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้.(2567).ระบบติดตามงบประมาณ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัย
แม่โจ้.Retrieved from https:/sciencebase.mju.ac.th/scibudget 
 


