
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน  คณะวิทยาศาสตร์   สำนักงานคณบดี   งานบริหารและธุรการ     โทร  3801 
ที ่อว 69.5.1.1/ 431               วันที่   27    มีนาคม  2568 
เรื่อง ขอรายงานสรุปเนื้อหาและการนำไปใช้ประโยชน์ 
 
เรียน คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
 
  ตามท่ีคณะวิทยาศาสตร์ ได้อนุญาตให้ข้าพเจ้านางสาวพิลาศลักษณ์  ศรแก้ว เข้าร่วมอบรม
หลักสูตร “AI for Automatically Converting Meeting Notes into Reports” ใช้ AI แปลงบันทึกการ
ประชุมเป็นรายงานอัตโนมัติ  ในวันที่ 11 มีนาคม  25ุ68  ผ่านระบบออนไลน์ด้วยโปรแกรม Zoom Cloud 
Meeting   นั้น 
  บัดนี ้ ข้าพเจ้าได้เข้าร่วมอบรมหลักสูตร “AI for Automatically Converting Meeting 
Notes into Reports” ใช้ AI แปลงบันทึกการประชุมเป็นรายงานอัตโนมัติ  เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  ดังนั้น จึงขอ
รายงานสรุปเนื้อหาและประโยชน์ที่ได้รับ ดังนี้ 
1.   สรุปเนื้อหาที่ได้รับจากการเข้าประชุม/อบรม ฯลฯ  

ในการเขา้ร่วมอบรมหลักสูตร “AI for Automatically Converting Meeting Notes into Reports” 
ใช้ AI แปลงบันทึกการประชุมเป็นรายงานอัตโนมัติ  วิทยากรโดย ว่าที่ร้อยตรีกฤษฎา ศักดิ์คำดวง ประธาน
อนุกรรมการฝ่ายเทคโนโลยีดิจิทัลและสารสนเทศ (ปขมท) ที่มาให้ความรู้เกี่ยวกับการใช้เครื่องมือ AI ในการ
แปลงบันทึกการประชุม ซึ่งมีเครื่องมือหลักในการจัดการบันทึกการประชุม คือ Record device และ Video 
meeting ซึ่งเป็นเครื่องมือที่ใช้ในการบักทึกเครื่อง แล้วนำมาทำการถอดข้อความ โดยการใช้เครื่องมือที่เรียกว่า 
NotebookLM  ซ่ึง NotebookLM ได้ถูกพัฒนาขึ้นจากโมเดล Gemini ของ Google สามารถรับข้อมูลได้จาก
หลายแหล่ง ทั้ง Google Docs, Google Slides, PDF, เว็บไซต์ และข้อความที่คัดลอกมา เมื่อผู้ใช้ตั้งคำถาม
เกี่ยวกับข้อมูลที่อัปโหลด NotebookLM จะวิเคราะห์และตอบกลับพร้อมการอ้างอิงที่ชัดเจน ทำให้ผู้ใช้มั่นใจ
ได้ในความถูกต้องของข้อมูล   

นอกจากนี้ ยังสามารถแปลงข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบที่เข้าใจง่ายได้ด้วย เช่น 
- สรุปข้อมูลที่สำคัญ (Briefing Document) 
- สร้างไทม์ไลน์แสดงลำดับเหตุการณ์ 
- รวบรวมคำถามที่พบบ่อย 
- แปลงเป็นพอดแคสต์ผ่านฟีเจอร์ Audio Overviews 

      วิทยากรสอนวิธีการเข้า การใช้ AI เครื่องมือ NotebookLM ทีละขั้นตอนและลงมือปฏิบัติ เพ่ือให้เข้าใจ
และจดจำได้ง่ายยิ่งขึ้น ซึ่งการใช้ NotebookLM สามารถใช้ได้กับไฟล์ที่เป็น mp3 หรือ mp4 ด้วย  
2.  ประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานในตำแหน่งหน้าที่ 

การใช้ AI ในการช่วยในการแปลงการบันทึกการประชุม ทำให้ง่ายและประหยัดเวลาในการสรุปการ
ประชุมหรือการอบรมที่ต้องใช้เวลาในการฟังหรือการอ่านหลายรอบๆ 
3.  ประโยชน์ต่อหน่วยงาน (ระดับงาน/หลักสูตร/คณะ) 

การใช้ AI ในการช่วยในการแปลงการบันทึกการประชุม ทำให้ง่ายและประหยัดเวลาในการสรุปการ
ประชุมหรือการอบรมที่ต้องใช้เวลาในการฟังหรือการอ่านหลายรอบๆ 
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พร้อมนี้ได้แนบใบรายชื่อ จากการเข้าประชุม/อบรมฯลฯ มาพร้อมนี้แล้ว จำนวน 1 แผ่น/ชุด 

 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

...................................................... 
(นางสาวพิลาศลักษณ์  ศรแก้ว) 

 
ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (ประธานอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/ผู้อำนวยการสำนักงาน/
หัวหน้างาน) 

 บุคลากรดังกล่าวไปนำความรู้ไปใช้ประโยชน์ ดังนี้(โปรดระบุรายละเอียด) 
............................................................................................................................. .............................. 
............................................................................................................................. .............................. 
............................................................................................................................. .............................. 
............................................................................................................................. .............................. 
............................................................................................................................. .............................. 
............................................................................................................................. .............................. 
 

................................................................. 
 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์เยาวลักษณ์  คงธรรม) 
 

    มีนาคม   2568 
 

หมายเหตุ : 1. เอกสารแนบเช่น สำเนาบทคัดย่อ หรือโปสเตอร์(ย่อขนาด A4) หรือบทความฯ ฉบับเต็มสำเนาใบรับรองหรือหนังสือ 
     รับรองหรือใบประกาศนียบัตรหรือวุฒิบัตรฯลฯ ซ่ึงเป็นหลักฐานว่าได้เข้าร่วมงานจริง 
 2. กรณีท่ีประสงค์จะรายงานฯ  กรณีไม่ได้งบพัฒนาบุคลากรหรือไม่ใช้งบประมาณ ให้ใช้แบบฟอร์มฯ น้ี 
 3. ให้จัดรูปแบบและขยายพื้นท่ีตามรายละเอียดเน้ือหาหรือข้อความ ตามความเหมาะสม 
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