
Flowchart ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การจัดทำบันทึกความเข้าใจ (Memorandum of Understanding : MOU) 

และบันทึกข้อตกลง (Memorandum of Agreement : MOA)  
(ฉบับภาษาต่างประเทศ) 

 
 
 

 
      
 

 
       

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

หลักสูตรร่วมกับภาคเอกชน 
หรือหน่วยงานภายนอกร่าง MOU 

หลักสูตรแจ้งความประสงค์ 
พร้อมรายละเอียดข้อมูลเอกสาร

หลักฐาน ประกอบการเสนอ 
ขอพิจารณาอนุมัติจัดทำบันทึก  

MOU /MOA  

งานบริการการศึกษาฯ 
ตรวจสอบเบื้องต้น 

รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
ที่เก่ียวข้องตรวจสอบเบื้องต้น 

มีแก้ไข 

ไม่มีแกไ้ข 

งานบริการการศึกษาฯ จัดส่งหนังสือถึง
อธิการบดี ผ่านกองวิเทศสัมพันธ์เพ่ือ
ตรวจสอบและขออนุมัติจัดทำบันทึก  

MOU /MOA  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่มี
แก้ไข 

เสนออธิการบดี ผ่านกองวิเทศสัมพันธ์ 

เห็นชอบ / อนุมัติ ไมม่ีการแกไ้ข 
- กองวิเทศสัมพันธ์แจ้งผลการ 
พิจารณาที่อธิการบดีให้ความ 
เห็นชอบ กลับมายังคณะฯ
ดำเนินการต่อไป 

มีการแก้ไขร่างบันทึก 
- กองวิเทศสัมพันธแ์จ้งผลการ 
พิจารณาการตรวจสอบเอกสาร ให้
คณะฯ ปรับ / แก้ไข 
- นำส่งร่างบันทึกท่ีปรับ / 
แก้ไข แล้ว ใหก้องวิเทศสัมพันธ์เพือ่
เสนอส่วนงานท่ีเกี่ยวข้อง และ
อธิการบดีอนุมัติให้ความเห็นชอบ 
จัดทำบันทึกข้อตกลง 
MOU /MOA 

แจ้งผลการพิจารณา 
มีแก้ไข 

งานบริการการศึกษาฯ จัดส่งหนังสือ 
ถึงอธิการบดี ผ่านฝ่ายกฎหมายเพ่ือ
ตรวจสอบ และอธิการบดีให้ความ

เห็นชอบ และมอบอำนาจ 

แจ้งผลการพิจารณาและดำเนินการ 

พิธีลงนามบันทึกข้อตกลง 
MOU /MOA 

จัดส่งบันทึกข้อตกลงที่ได้ลงนามแล้ว 
ให้กับคู่สัญญาลงนาม คณะฯ จัดเก็บ 
บันทึกข้อตกลง และรวบรวมข้อมูลที่ 

เกี่ยวข้อง ในระบบแฟ้ม 



Flowchart ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การจัดทำบันทึกความเข้าใจ (Memorandum of Understanding : MOU) 

และบันทึกข้อตกลง (Memorandum of Agreement : MOA) 
(ฉบับภาษาไทย) 

 
 
 

 
      
 

 
       
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
ที่เก่ียวข้องตรวจสอบเบื้องต้น 

งานบริการการศึกษาฯ จัดส่งหนังสือ 
ถึงอธิการบดี ผ่านฝ่ายกฎหมายเพ่ือ
ตรวจสอบ และอธิการบดีให้ความ

เห็นชอบ และมอบอำนาจ 
 

หลักสูตรร่วมกับภาคเอกชน 
หรือหน่วยงานภายนอกร่าง MOU 

หลักสูตรแจ้งความประสงค์ 
พร้อมรายละเอียดข้อมูลเอกสาร

หลักฐาน ประกอบการเสนอ 
ขอพิจารณาอนุมัติจัดทำบันทึก  

MOU /MOA  

งานบริการการศึกษาฯ 
ตรวจสอบเบื้องต้น 

มีแก้ไข 

ไม่มีแกไ้ข 



 
 

ไม่มี
แก้ไข เห็นชอบ / อนุมัติ ไมม่ีการแกไ้ข 

- ฝ่ายกฎหมายแจ้งผลการ 
พิจารณาที่อธิการบดีให้ความ 
เห็นชอบ กลับมายังคณะฯ
ดำเนินการต่อไป 

มีการแก้ไขร่างบันทึก 
- ฝ่ายกฎหมายแจ้งผลการ 
พิจารณาการตรวจสอบเอกสาร ให้
คณะฯ ปรับ / แก้ไข 
- นำส่งร่างบันทึกท่ีปรับ / 
แก้ไข แล้ว ใหฝ้่ายกฎหมายเพือ่เสนอ
ส่วนงานท่ีเกี่ยวข้อง และอธิการบดี
อนุมัติให้ความเห็นชอบ จัดทำบันทึก
ข้อตกลงMOU /MOA 

แจ้งผลการพิจารณา 
มีแก้ไข 

พิธีลงนามบันทึกข้อตกลง 
MOU /MOA 

จัดส่งบันทึกข้อตกลงที่ได้ลงนามแล้ว 
ให้กับคู่สัญญาลงนาม คณะฯ จัดเก็บ 
บันทึกข้อตกลง และรวบรวมข้อมูลที่ 

เกี่ยวข้อง ในระบบแฟ้ม 


