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ค าน า 

 คู่มือกิจการนกัศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยัแม่โจ้ ฉบบัน้ีเป็นส่วนหน่ึงของภาระ

งานงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้  โดยมี

วตัถุประสงคเ์พื่อ สนบัสนุนงานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา สโมสรนักศึกษาและชมรมใน

สังกัดสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  คู่มือน้ีจดัท าขึ้นโดยมีเน้ือหาครอบคลุมการท างาน และ

หน้าท่ีความรับผิดชอบในงานกิจการนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ มีเน้ือหาแบ่งออกเป็น 4 บท ซ่ึง

เก่ียวกับ กระบวนการด าเนินงานกิจการนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ ประกอบด้วย ขั้นตอนการการ

ด าเนินงานกิจการนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ การบริหารจัดการงานกิจการนักศึกษา            คณะ

วิทยาศาสตร์ตามหลัก PDCA และสามารถปฏิบัติงานไปในแนวทางเดียวกันถูกต้องตามระเบียบ 

ขอ้บังคับของมหาวิทยาลัย นอกจากน้ี บุคลากรท่ีปฏิบัติงานของงานบริการการศึกษาและกิจการ

นักศึกษาและสโมสรนักศึกษาและชมรมในสังกัดสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ ได้ใช้เป็น

แนวทางในการด าเนินงานต่อไป 

 ผู ้จัดท าจะต้องขอขอบคุณ คณะผู ้บริหารคณะวิทยาศาสตร์ อาจารย์ท่ีปรึกษาชมรม      

คณะกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  ผูใ้ห้ความรู้ แนวทาง และข้อมูลในการท างาน 

ขอบคุณบุคลากรในส านักงานเลขานุการทุกท่านท่ีให้ความช่วยเหลือมาโดยตลอด ผูจ้ดัท าหวงัเป็น

อยา่งยิง่วา่วา่คู่มือฉบบัน้ีจะใหค้วามรู้และเป็นประโยชน์แก่ผูอ่้าน           

 

เจษฎาพร ดว้งชนะ 

 มกราคม 2568 
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บทที่ 1 
บทน า 

 
  
 คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยัแม่โจ ้ไดจ้ดัตั้งเป็นคณะเม่ือวนัท่ี 23 มีนาคม 2536 เพื่อสนอง

นโยบายดังกล่าวมหาวิทยาลัยแม่โจ้ จึงได้ยกฐานะงานเดิมจากหมวดวิทยาศาสตร์ รวมกับหมวด

คณิตศาสตร์และสถิติ  ภาควิชาศึกษาทัว่ไป  คณะธุรกิจการเกษตร  จดัตั้งขึ้นเป็นคณะวิทยาศาสตร์  โดย

ในปัจจุบันได้ มีหลกัสูตรเปิดสอน ระดับปริญญาตรี จ านวน 8 สาขาวิชาได้แก่   สาขาวิชาวิทยาการ

คอมพิวเตอร์  สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ  สาขาวิชาเคมี  สาขาวิชาสถิติ   สาขาวิชาเทคโนโลยี

สารสนเทศ  สาขาวิชาคณิตศาสตร์   สาขาวิชาวสัดุศาสตร์ และสาขาวิชาเคมีอุตสาหกรรมและ

เทคโนโลยีส่ิงทอ  ระดบัปริญญาโท จ านวน 5 สาขาวิชา ไดแ้ก่ สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ สาขาวิชา

เคมีประยกุต ์สาขาวิชาพนัธุศาสตร์ สาขาวิชาเทคโนโลยส่ิีงแวดลอ้ม  ส าข าวิ ช าวิ ท ย าศ าส ต ร์ แ ล ะ

เทคโนโลยีนาโน  และระดับปริญญาเอก จ านวน 3 สาขาวิชาได้แก่  สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ  

สาขาวิชาเคมีประยุกต์ สาขาวิชาพนัธุศาสตร์  และคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยัแม่โจ้ ยงับริการสอน
วิชาวิทยาศาสตร์พื้นฐานแก่นกัศึกษาสาขาต่างๆ ของมหาวิทยาลยั 

 นอกจากภาระการให้ความรู้ทางวิชาการแก่นักศึกษาแล้ว คณะวิทยาศาสตร์ย ังเห็น

ความส าคญัของงานกิจการนักศึกษาจึงได้จดัให้มีสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์เพื่อท างานด้าน

กิจการนักศึกษาในภาพรวมของคณะวิทยาศาสตร์และจัดตั้ งให้มีชมรมสังกัดสโมสรนักศึกษา            

คณะวิทยาศาสตร์ อีก 9 ชมรม ดงัน้ี  ชมรมวิทยาการคอมพิวเตอร์ ชมรมเทคโนโลยีชีวภาพ ชมรมเคมี  

ชมรมสถิติ   ชมรมเทคโนโลยีสารสนเทศ  ชมรมคณิตศาสตร์   ชมรมวัสดุศาสตร์ ชมรมเคมี

อุตสาหกรรมและเทคโนโลยีส่ิงทอ   และชมรมฟิกส์กประยุกต์  เพื่อด าเนินการดา้นกิจการนกัศึกษาใน

ส่วนของแต่ละสาขาวิชา โดยมีวาระการด ารงต าแหน่งคณะกรรมการสโมสรนักศึกษาและ

คณะกรรมการชมรมสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ ด ารงต าแหน่ง 1 ปี เร่ิมตั้งแต่เดือนมกราคม

ถึงเดือนธันวาคมของทุกปี  ซ่ึงระยะเวลาในการด ารงต าแหน่งของคณะกรรมการสโมสรนักศึกษาและ

ชมรมสังกดัสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ มีระยะเวลาท่ีสั้นจึงตอ้งให้ความรู้กบัคณะกรรมการชุด

ใหม่ทุกปี ซ่ึงส่งผลกระทบต่อผูบ้ริหาร อาจารย์ท่ีปรึกษาสโมสรนักศึกษา อาจารย์ท่ีปรึกษาชมรม 
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ตลอดจนบุคลากรในคณะวิทยาศาสตร์ท่ีเก่ียวขอ้งกบั คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาและคณะกรรมการ

ชมรมสังกดัสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ ไม่สามารถท่ีจะให้ความรู้เก่ียวกบัวิธีการ ขั้นตอน การ

ด าเนินการดา้นกิจการนักศึกษาของคณะวิทยาศาสตร์ไดค้รบถว้น จึงท าให้การด าเนินการดา้นกิจการ

นกัศึกษาของคณะฯ ด าเนินการลา้ชา้ จากการไม่ทราบถึงขั้นตอนและช่วงเวลาในการขออนุมติัโครงการ 

ระยะเวลาในการอนุมัติโครงการ จึงมีการแก้ไขเอกสารหลายคร้ัง และนักศึกษาเกิดความไม่เข้าใจ

เก่ียวกบัระเบียบ ขอ้บงัคบั บทบาทและหน้าท่ีความรับผิดชอบจนเป็นเหตุให้ไม่สามารถจะอยู่จนครบ

วาระได ้   

เน่ืองจากชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ มีจ านวนมากประกอบกบั

ระยะเวลาในการด ารงต าแหน่งท่ีจ ากัด ดังนั้นหากการด าเนินการด้านกิจการนักศึกษา สามารถท าได้

อย่างเป็นระบบ ถูกตอ้ง และรวดเร็ว จะส่งผลให้การด าเนินการดา้นกิจการนักศึกษา ในแต่ละปีเป็นไป

อย่างราบร่ืน สัมฤทธ์ิผล และสามารถอ านวยความสะดวกให้กับทุกภาคส่วนได้อย่างเต็มท่ี โดย

ด าเนินการตามระเบียบ และขอ้บงัคบัต่างๆ ของมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ท่ีเก่ียวขอ้ง ไดแ้ก่  

1. ระเบียบมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ว่าดว้ยสโมสรนกัศึกษา พ.ศ. 2547 

2. ระเบียบมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ว่าดว้ยชมรม พ.ศ. 2547 

จากระเบียบขอ้บงัคบัท่ีเก่ียวข้องนั้น เป็นระเบียบขอ้บงัคบัหลกัๆ ท่ีใชเ้ป็นแนวปฏิบติั

ในการด าเนินการดา้นกิจการนกัศึกษา ซ่ึงจะตอ้งด าเนินการอยา่งเป็นขั้นตอน โดยมีความถูกตอ้ง รวดเร็ว 

และบุคลากรท่ีปฏิบัติหน้าท่ีในเร่ืองน้ีต้องมีความรู้ ความสามารถ ในเร่ืองท่ีเก่ียวขอ้ง อาทิ ขอ้บังคับ 

ระเบียบต่างๆ ของมหาวิทยาลยั อีกทั้งยงัตอ้งให้บริการแก่ผูบ้ริหาร อาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนักศึกษา  

อาจารยท่ี์ปรึกษาชมรม นกัศึกษา เจา้หนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้ง นบัว่าเป็นภาระหนา้ท่ีท่ีหนกั ตอ้งมีความซ่ือสัตย ์

ความอดทน และความวิริยะอุตสาหะ ในการท างานอย่างสูง ดังนั้ น ในการด าเนินการด้านกิจการ

นักศึกษาในแต่ละปีจะตอ้งมีระบบการด าเนินการท่ีดี มีประสิทธิภาพ และคุณภาพ และจากเหตุผลท่ี

กล่าวมาขา้งตน้ จึงไดจ้ดัท าคู่มือกิจการนักศึกษาไวใ้นคู่มือฉบบัน้ี เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบติังานของ

เจ้าหน้าท่ี และผูเ้ก่ียวข้องได้ทราบถึงวิธีการด าเนินการด้านกิจการนักศึกษา ตั้ งแต่เร่ิมตน้ จนส้ินสุด

กระบวนการ โดยตระหนักถึงความสะดวก ความรวดเร็ว ความถูกตอ้ง ความแม่นย  า ภายในระยะเวลา

อนัจ ากดั 
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วัตถุประสงค์ 
 

1. เพื่อเป็นแนวทางในการด าเนินการดา้นกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และถือเป็น
แนวปฏิบติัของผูป้ฏิบติังานและผูท่ี้ท างานทดแทน  

2. เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี  ผูบ้ริหาร  อาจารย์ท่ีปรึกษา 
สโมสรนกัศึกษา  อาจารยท่ี์ปรึกษาชมรม นกัศึกษา และหน่วยงานในสังกดัคณะวิทยาศาสตร์ท่ีเก่ียวขอ้ง 

3. เพื่อใชเ้ป็นเคร่ืองมือในการสอนงานแก่บุคลากรใหม่ 
 

ขอบเขตของคู่มือ 
 

 การจดัท าคู่มือกิจการนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ จดัท าขึ้นโดยมีเน้ือหาครอบคลุมภารกิจ 
และหน้าท่ีความรับผิดชอบของงานกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ ซ่ึงมีเน้ือหาแบ่งออกเป็น 4 บท 
ดงัน้ี 
 บทท่ี 1 บทน า ประกอบด้วย หลักการและความส าคัญ วตัถุประสงค์ ขอบเขตของคู่มือ 
กิจการนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ นิยามศพัทเ์ฉพาะ และประโยชน์ท่ีไดรั้บ 
 บทท่ี 2 งานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ ประกอบดว้ยโครงสร้าง
การบริหารของงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ โครงสร้างการปฏิบติังาน
ของงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ ภารกิจของงานบริการการศึกษาและ
กิจการนกัศึกษา   
      บทท่ี 3 กระบวนการด าเนินงานกิจการนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ ประกอบดว้ย ขั้นตอนการ
การด าเนินงาน กิจการนัก ศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  การบ ริหารจัดการงาน กิจการนัก ศึกษา                     
คณะวิทยาศาสตร์ตามหลกั PDCA 
 บทท่ี 4  ปัญหาและข้อเสนอแนะในการด าเนินงานกิจการนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
ประกอบดว้ย ปัญหาท่ีพบในการปฏิบติังาน และขอ้เสนอแนะ 

 
นิยามศัพท์เฉพาะ 

 
 งานกิจการนักศึกษา หมายถึง การด าเนินการของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และ
ชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
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 งานบริการการศึกษาและกจิการนักศึกษา หมายถึง งานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา 
สังกดัส านกังานเลขานุการ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยัแม่โจ ้
 งานกิจกรรมนักศึกษา หมายถึง งานกิจกรรมนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา   มหาวิทยาลยั 
แม่โจ ้
 สโมสรนักศึกษา หมายถึง สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยัแม่โจ ้
 ชมรม หมายถึง ชมรมในสังกดั สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยัแม่โจ ้
ซ่ึงประกอบดว้ย 7 ชมรมดงัน้ี  ชมรมวิทยาการคอมพิวเตอร์  ชมรมเทคโนโลยีชีวภาพ  ชมรมเคมี  ชมรม
สถิติ ชมรมเทคโนโลยสีารสนเทศ  ชมรมคณิตศาสตร์  ชมรมวสัดุศาสตร์ 
 สภานักศึกษา  หมายถึง  สภานกัศึกษา มหาวิทยาลยัแม่โจ ้ 
  องค์การนักศึกษา  หมายถึง  องคก์ารนกัศึกษา   มหาวิทยาลยัแม่โจ ้
 

ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 
 

1. ท าให้บุคลากรและนักศึกษาท่ีปฏิบัติงานเกิดความเข้าใจในวิธีปฏิบัติงานของงาน
กิจการนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และสามารถปฏิบัติงานไปในแนวทางเดียวกัน และถูกต้องตาม
ระเบียบ ขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยั 

2. ท าให้บุคลากรท่ีปฏิบติังานของงานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา และนกัศึกษา
ท่ีสนใจไดศึ้กษาและสามารถใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังาน 

3. คู่มือน้ี ใช้ส าหรับการพฒันางานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา โดยหน่วยงาน
อ่ืนสามารถน าไปประยกุตใ์ชใ้หเ้หมาะสมกบัสภาพแวดลอ้มของตนเองได ้

4. บุคลากรใหม่ สามารถน าไปศึกษาเพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านกิจการ
นกัศึกษาได ้
 

ข้อมูลพื้นฐานเกีย่วกบังานกจิกรรมนักศึกษา 

 
 คู่มือปฏิบติังานกิจการนกัศึกษา เล่ ม น้ี ได้น าข้อมู ลพื้ น ฐานบ างประการ เก่ี ยวข้องกับ            

งานกิจกรรมนักศึกษามาน าเสนอพอสังเขป เพื่อให้เห็นภาพเชิงกวา้งและความส าคญัของงานกิจกรรม
นกัศึกษา ตลอดจนการด าเนินงานดา้นต่างๆ ดงัน้ี 
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กิจกรรมนักศึกษา   หมายถึง   กิจกรรมใดๆ ท่ีทางมหาวิทยาลยัฯ  จดัขึ้นเพื่อให้นักศึกษาได้
เข้าไปมีส่วนร่วมซ่ึงไม่เก่ียวข้องกับกิจกรรมการเรียนการสอนโดยตรง  โดยไม่มีหน่วยกิตและมี
จุดมุ่งหมายเพื่อส่งเสริมพฒันาการดา้นบุคลิกภาพ  ทศันคติของนักศึกษา  กิจกรรมเสริมหลกัสูตร  และ
กิจกรรมนอกหลกัสูตร  โดย วลัลภา เทพหสัดิน ณ อยุธยา (วลัลภา เทพหสัดิน ณ อยุธยา,  2521:  1)  ได้
กล่าวถึงกิจกรรมนิสิตนักศึกษาในความหมายโดยสรุปคือ  กิจกรรมต่างๆ ท่ีนิสิตนกัศึกษาไดร่้วมจดัขึ้น
ในรูปของ สโมสร องค์กร กลุ่ม ชุมนุม ชมรมหรือโครงการ  เพื่อจดัการกิจกรรมต่างๆ เพื่อกลุ่มนิสิต
นักศึกษาท่ีมีความสนใจร่วมกัน ภารกิจเหล่านั้นจดัโดยนิสิตนักศึกษาเพื่อนิสิตนักศึกษาในด้านการ
ปกครองตนเอง  กิจกรรมดา้นกีฬา และนันทนาการ  การพฒันาด้านวฒันธรรมและศีลธรรม วิชาการ 
และการพฒันาสังคมและการเมือง โดยท่ีกิจกรรมต่างๆ ไดรั้บความสนับสนุนยอมรับจากมหาวิทยาลยั 
และไม่เป็นส่วนหน่ึงท่ีบงัคบัอยู่ในหลกัสูตรท่ีนิสิตนักศึกษาศึกษาอยู่  กิจกรรมดงักล่าวควรจะจดัขึ้น
อยา่งมีระเบียบแบบแผน และถูกตอ้งตามกฎ ขอ้บงัคบัของสถาบนัอุดศึกษาแห่งนั้นๆ  
โดยกิจกรรมนกัศึกษา สามารถแบ่งออกเป็น  2  ประเภทดงัน้ี 

กจิกรรมเสริมหลกัสูตร  หมายถึง  กิจกรรมต่างๆ  ท่ีนกัศึกษาหรืออาจารยป์ระจ าวิชาร่วมกนั
จดัท าขึ้นเพื่อตอบสนอง  เสริมการเรียนการสอนในวิชาต่างๆ   

กิจกรรมนอกหลักสูตร  หมายถึง  กิจกรรมต่างๆ  ท่ีคณะวิชา / ศูนยก์ารศึกษา  กองพฒันา
นกัศึกษา  องคก์ารบริหารนกัศึกษา  สภานกัศึกษา  คณะวิชา / ศูนยก์ารศึกษา  หรือชมรมต่างๆ  ร่วมกนั
จดัขึ้นโดยเป็นกิจกรรมท่ีไม่เก่ียวกบักิจกรรมการเรียนการสอนในชั้นเรียน  หรือหลกัสูตรโดยตรง  เป็น
กิจกรรมท่ีผูเ้ข้าร่วมจะมีโอกาสได้รับการพัฒนาสติปัญญา  สังคม  อารมณ์  ร่างกายและคุณธรรม
จริยธรรมสอดคลอ้งกบัคุณลกัษณะบณัฑิตท่ีพึงประสงค ์ 5  ประการ  ไดแ้ก่ 

 1)  ความรู้ 
  1.1  มีความรู้  ความสามารถในสาขาวิชาชีพอยา่งดี  สามารถน าไปประยกุตใ์ช้

ในสังคมได ้
 1.2  มีทกัษะการใช ้  IT  ในการแสวงหาความรู้เพิ่มเติม 

 
 2)  ทกัษะการคิด 

 2.1  มีวินยัในตนเองและเคารพกฎระเบียบ  ขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยัและ
สังคม 

2.2  รู้ความหมาย  คุณค่า  มีความภาคภูมิใจและตระหนกัถึงบทบาทของตนเอง
ในการอนุรักษ ์ และถ่ายทอดวฒันธรรมของชาติและทอ้งถ่ิน 
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 3)  ทกัษะความสัมพนัธ์ระหวา่งบุคคลและความรับผิดชอบ 
3.1  มีความรับผิดชอบต่อครอบครัวและสังคม  มีความซ่ือสัตย์สุจริตลด

ความเห็นแก่ตวั  หลีกหนีความชัว่และมีความละอายต่อการกระท าผิด  สามารถครองตนอยู่ในสังคมได้
อยา่งเตม็ภาคภูมิ 

3.2  รู้  เขา้ใจ  และรับผิดชอบต่อปัญหาสังคม  ค านึงถึงประโยชน์ส่วนร่วมเป็น
หลกั  เพื่อใหส้ังคมและตนเองไดรั้บประโยชน์ร่วมกนั 

4)  ทกัษะการวิเคราะห์และการส่ือสาร 
4.1  มีการคิดเชิงวิเคราะห์  มีวิจารณญาณในการคิดแกปั้ญหาว่าส่ิงใดสมควร

ท า  ส่ิงใดไม่สมควรท า  รู้จกัฟัง  รู้จกัพูด  รู้จกักลา้ท่ีจะแสดงความคิดเห็นของตนเอง  รู้จกักาลเทศะ 
 5)  การพฒันาคุณธรรมและจริยธรรม   

 5.1  มีคุณธรรม  และจริยธรรม  เครารพในจรรยาบรรณวิชาชีพ 
 

 ความส าคัญของกิจกรรมนักศึกษา   งานกิจกรรมนักศึกษามีความส าคญัต่อการพฒันาและ
เสริมสร้างบุคลิกภาพของนกัศึกษา ให้มีความสมบูรณ์ทั้งทางร่างกาย อารมณ์ สังคม และสติปัญญา เพื่อ
น าไปสู่การประกอบอาชีพและการเป็นคนดีของสังคม แต่ทั้งน้ี กิจกรรมนกัศึกษาเป็นส่ิงท่ีควบคู่กบัการ
เรียนการสอนตามหลกัสูตรดงันั้นกิจกรรมนักศึกษา ไม่ว่าจะเป็นกิจกรรมในหลกัสูตร กิจกรรมเสริม
หลกัสูตร หรือกิจกรรมนอกหลกัสูตร นับเป็นการให้การศึกษาแก่นักศึกษาและช่วยให้นักศึกษาไดรั้บ
ความรู้ ประสบการณ์  ทกัษะในการท างาน และการด ารงชีวิตร่วมกบัผูอ่ื้นไดเ้ป็นอย่างดี และมีความสุข 
ดังนั้นสถาบันอุดมศึกษาจะต้องให้การสนับสนุนให้นักศึกษาได้จดักิจกรรมนักศึกษาขึ้น กิจกรรม
นักศึกษามีบทบาทช่วยให้สถาบันอุดมศึกษาบรรลุวตัถุประสงค์  ส าเนาว์ ขจรศิลป์ และบุ ญเรียง         
ขจรศิลป์ (2520 , หน้า13-14) ได้กล่าวว่า  กิจกรรมนักศึกษาเป็นกระบวนการอันส าคัญของ
สถาบนัอุดมศึกษาท่ีใชพ้ฒันานกัศึกษาให้เป็นบุคคลท่ีมีความสมบูรณ์ทั้งดา้น สติปัญญา สังคม อารมณ์ 
ร่างกายและจิตใจ และสอดคล้องกับ เสริมศกัด์ิ  วิศาลาภรณ์ (2531 , หน้า 102) กิจกรรมนักศึกษามี
ความส าคัญจ าเป็นท่ีสถาบันอุดมศึกษาจะต้องให้การสนับสนุนให้นักศึกษาได้จดักิจกรรมขึ้น และ   
วิจิตร ศรีสะอา้น  ทบบวงมหาวิทยาลยั  (2533, หนา้ 9) ไดก้ล่าวว่า กิจกรรมนกัศึกษามีคุณค่าไม่นอ้ยกว่า
การพฒันาใหเ้ป็นนกัวิชาการหรือนกัวิชาชีพ 
 จากความส าคญัของกิจกรรมนักศึกษาท่ีได้กล่าวขั้นตน้จึงท าให้มีการระบุตวับ่งช้ีเก่ียวกับ
กิจกรรมนักศึกษาไว้ใน คู่ มือการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา ระดับอุดมศึกษา ปี 2552               
ตวับ่งช้ีท่ี 3.2  มีการส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษาท่ีครบถว้นและสอดคลอ้งกับคุณลกัษณะบัณฑิตท่ีพึง
ประสงค ์  ซ่ึงตวับ่งช้ีน้ีตอ้งการให้มีการส่งเสริมการจดักิจกรรมนักศึกษาอย่างเหมาะสมและครบถว้น 
ดงันั้นกิจกรรมนักศึกษาจึงหมายถึง กิจกรรมเสริมหลกัสูตรท่ีด าเนินการโดยสถาบนัและโดยองค์การ
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นกัศึกษา ซ่ึงเป็นกิจกรรมท่ีผูเ้ขา้ร่วมจะไดมี้โอกาสรับการพฒันาสติปัญญา สังคม อารมณ์ ร่ายกาย และ
คุณธรรมจริยธรรมสอดคล้องกับคุณลักษณะของบัณฑิตท่ีพึงประสงค์ 5 ประการ ได้แก่  1.ความรู้           
2.ทกัษะการคิด   3.ทกัษะความสัมพนัธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ  4.ทกัษะการวิเคราะห์และ
การส่ือสาร  5.การพฒันาคุณธรรมและจริยธรรม โดยมีแนวปฏิบติัท่ีดี ดงัน้ี 
 1.  มีการก าหนดแนวทางท่ีชัดเจนในการส่งเสริมการจดักิจกรรม ทั้งโดยสถาบนัและโดย
องคก์รนกัศึกษาท่ีสอดคลอ้งกบัวิสัยทศัน์และคุณลกัษณะบณัฑิตท่ีพึงประสงค ์
 2. มีการส่งเสริมและติดตามผลการจดักิจกรรมนกัศึกษา ให้ครบถว้นอย่างน้อยในกิจกรรม
ต่อไปน้ี 
  2.1  กิจกรรมวิชาการ 
  2.2  กิจกรรมกีฬาและการส่งเสริมสุขภาพ 
  2.3  กิจกรรมบ าเพญ็ประโยชน์และรักษาส่ิงแวดลอ้ม 
  2.4  กิจกรรมนนัทนาการ 
  2.5  กิจกรรมส่งเสริมศิลปวฒันธรรม 
 3. มีการจดัท ารายงานผลการติดตามและประเมินโครงการหรือกิจกรรม ทั้งท่ีด าเนินการโดย
สถาบนัและโดยองคก์ารนกัศึกษา 
 4. มีการน าผลประเมินไปปรับปรุงการจดักิจกรรมเพื่อพฒันานกัศึกษาอยา่งต่อเน่ือง 
 
คุณลกัษณะบัณฑิตท่ีพงึประสงค์ของมหาวิทยาลยัแม่โจ้ 
 จากตวับ่งช้ีท่ี 3.2 ในคู่มือการประกนัคุณภาพภายในสถานศึกษา ระดบัอุดมศึกษา ปี 2554               
มหาวิทยาลยัแม่โจ ้ จึงได้จดัท าแผนพฒันาการศึกษามหาวิทยาลยัแม่โจ ้ระยะท่ี 11  (พ.ศ.2555-2559) 
ฉบบัปรับปรุง และแผนปฏิบติัราชการมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ประจ าปีงบประมาณ 2556 โดยไดร้ะบุไวว้่า 
คุณลกัษณะบณัฑิตท่ีพึงประสงค์ของมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ คือ  เก่ง ดี และมีความสุข โดยมีการส่งเสริม
และสนับสนุนกิจกรรมพฒันานักศึกษานอกห้องเรียน เพื่อเสริมสร้างศกัยภาพนักศึกษาให้เป็นไปตาม
คุณลกัษณะบณัฑิตท่ีพึงประสงค ์ โดยมีกิจกรรม  5  ดา้น ดงัน้ี 
 1.  กิจกรรมพฒันานกัศึกษานอกหอ้งเรียนเพื่อเสริมสร้างศกัยภาพดา้นวิชาการ 
 2.  กิจกรรมพฒันานักศึกษานอกห้องเรียนเพื่อเสริมสร้างศักยภาพด้านกีฬาและส่งเสริม
สุขภาพ 
 3.  กิจกรรมพฒันานกัศึกษานอกหอ้งเรียนดา้นศิลปวฒันธรรม 
 4.  กิจกรรมพฒันานกัศึกษานอกหอ้งเรียนดา้นอาสาพฒันาและบ าเพญ็ประโยชน์ 
 5.  กิจกรรมพฒันานกัศึกษานอกหอ้งเรียนดา้นจริยธรรม 
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บทที่ 2 
โครงสร้างและภาระหน้าที่ของ 

งานบริการการศึกษาและกจิการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ 
 

 เพือ่ใหเ้ขา้ใจกรอบโครงสร้างของหน่วยงาน  ความสัมพนัธ์ของงาน การบริหารงาน และ
ภาระงาน ใน 2 หวัขอ้ ดงัน้ี 

1. โครงสร้างการบริหารและโครงสร้างอตัราก าลงัของคณะวิทยาศาสตร์ 
 2. โครงสร้างและภาระหนา้ท่ีของงานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา 

 
1. โครงสร้างการบริหารและโครงสร้างอตัราก าลงัของคณะวิทยาศาสตร์ 

คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยัแม่โจ ้ได้รับการจดัตั้งตามประกาศทบวงมหาวิทยาลยัใน  
ราชกิจจานุเบกษาเล่มท่ี 110 ตอนท่ี 34 เม่ือวนัท่ี 23 มีนาคม 2536 แต่เดิมคณะวิทยาศาสตร์ถือเป็นกลุ่ม
หมวดวิชาในภาควิชาศึกษาทัว่ไป คณะธุรกิจการเกษตร ในแผนพฒันาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบบั
ท่ี 7 (พ.ศ.2535 – พ.ศ.2539) ได้ก าหนดนโยบายด้านการผลิตและพัฒนาก าลังคนในสาขาวิชาท่ีขาด
แคลนโดยเฉพาะดา้นวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เพื่อสนองนโยบายดงักล่าวมหาวิทยาลยัแม่โจ้ จึงได้
ยกฐานะงานเดิมจากหมวดวิทยาศาสตร์ รวมกับหมวดคณิตศาสตร์และสถิติ ภาควิชาศึกษาทั่วไป       
คณะธุรกิจการเกษตร จดัตั้งขึ้นเป็นคณะวิทยาศาสตร์ 

 
ในระยะเร่ิมตน้ คณะกรรมการทบวงมหาวิทยาลยัไดมี้มติเห็นชอบใหจ้ดัตั้งคณะวิทยาศาสตร์

โดยแบ่งส่วนราชการให้มีส านักงานเลขานุการเพียงหน่วยงานเดียว ส่วนภาควิชาต่างๆ ท่ีคณะฯ ไดข้อ
อนุมติัจดัตั้งไปนั้น ทบวงมหาวิทยาลยัยงัไม่อนุมติัให้มีการแบ่งส่วนราชการ เน่ืองจากเป็นระยะเร่ิมตน้
ของการจดัตั้งคณะฯ ประกอบกบัจ านวนบุคลากรในแต่ละภาควิชายงัมีจ านวนนอ้ย 

 
ในช่วงปี  พ.ศ. 2538 - 2540 คณะวิทยาศาสตร์มีภารกิจให้การบริการการเรียนการสอน

สาขาวิชาวิทยาศาสตร์พื้นฐานแก่นักศึกษาภายในมหาวิทยาลยัเพิ่มขึ้น และมีการเปิดหลกัสูตร ผลิต
บณัฑิตคณะวิทยาศาสตร์ สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ สาขาวิชาเทคโนโลยชีีวภาพ และสาขาวิชาเคมี 
ในปีการศึกษา 2541 มีแผนเปิดหลักสูตรสาขาวิชาสถิติ รวมทั้งมีอัตราก าลงัของคณาจารย์ในแต่ละ
ภาควิชาเพิ่มขึ้น ท าให้การปฏิบติังานโดยมีศูนยร์วมอยู่ท่ีส านักงานเลขานุการคณะฯ เพียงแห่งเดียวไม่
เพียงพอ คณะกรรมการประจ าคณะจึงเห็นสมควรเสนอโครงการจดัตั้งภาควิชาเพื่อให้เกิดการกระจาย

 
 



16 

ความรับผิดชอบไปสู่ภาควิชา ในการบริการ ดา้นการจดัการศึกษาผลิตบณัฑิต บริหารงานดา้นบุคคล 
การพฒันาคุณภาพอาจารย ์การบริหารงบประมาณ การจดัหาวสัดุครุภณัฑ์ การจดัท าโครงการวิจยั และ
การบริการทางวิชาการแก่สังคม ใหมี้ความคล่องตวัและรวดเร็วขึ้น โครงการจดัตั้งภาควิชาน้ีไดรั้บความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการทบวงวิทยาลยั และไดรั้บอนุมติัจากรัฐมนตรีทบวงมหาวิทยาลยั เม่ือวนัท่ี 11 
มิถุนายน 2540 ส านักงานปลดัทบวงมหาวิทยาลัยได้เสนอเร่ืองร่างพระราชกฤษฎีกาการจดัตั้ งส่วน
ราชการของมหาวิทยาลยัแม่โจ้ ต่อส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพื่อให้ความเห็นชอบ แต่ในช่วงเวลา
ดังกล่าวประเทศไทยประสบกับปัญหาภาวะการชะลอตัวทางเศรษฐกิจ เม่ือวนัท่ี 14 ตุลาคม 2540 
คณะรัฐมนตรีลงมติเห็นชอบให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจระงบั  หรือชะลอการจัดตั้ งหรือขยาย
หน่วยงานใหม่ จึงท าใหโ้ครงการจดัตั้งภาควิชาของคณะฯ ตอ้งชะลอตวัไป 

 
ในปีการศึกษา 2550 คณะฯ ได้มีการแบ่งส่วนราชการภายในเป็น 6 หน่วยงาน ได้แก่ 

ส านักงานเลขานุการ และอีก 5 ภาควิชา ซ่ึงเป็นการแบ่งส่วนราชการเป็นการภายใน ได้แก่ ภาควิชา
วิทยาการคอมพิวเตอร์ ภาควิชาชีววิทยา ภาควิชาเคมี ภาควิชาคณิตศาสตร์และสถิติ และภาควิชาฟิสิกส์ 

 
ในปีพ.ศ. 2551 ได้มีประกาศสภามหาวิทยาลัยแม่โจ้ เร่ือง การยุบเลิกภาควิชาวิทยาการ

คอมพิวเตอร์ คณะวิทยาศาสตร์ พ.ศ.2551 โดยไดป้ระกาศใหมี้การยุบเลิกภาควิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 
ตั้งแต่วนัท่ี 1 ธนัวาคม พ.ศ.2551 เป็นตน้ไป ประกอบกบัประกาศสภามหาวิทยาลยัแม่โจ ้เร่ือง การยุบ
เลิกภาควิชาในคณะวิทยาศาสตร์ พ.ศ.2552 ตั้งแต่วนัท่ี 1 ตุลาคม พ.ศ.2552  จนถึงปัจจุบนั 

 
คณะฯ มีหลกัสูตรเปิดสอนระดบัปริญญาตรี จ านวน 8 สาขาวิชาไดแ้ก่   สาขาวิชาวิทยาการ

คอมพิวเตอร์  สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ  สาขาวิชาเคมี  สาขาวิชาสถิติ   สาขาวิชาเทคโนโลยี
สารสนเทศ  สาขาวิชาคณิตศาสตร์   สาขาวิชาวสัดุศาสตร์ และสาขาวิชาเคมีอุตสาหกรรมและ
เทคโนโลยีส่ิงทอ  ระดบัปริญญาโท จ านวน 5 สาขาวิชา ไดแ้ก่ สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ สาขาวิชา
เคมีประยกุต ์สาขาวิชาพนัธุศาสตร์ สาขาวิชาเทคโนโลยส่ิีงแวดลอ้ม  ส าข าวิ ช าวิ ท ย าศ าส ต ร์ แ ล ะ
เทคโนโลยีนาโน  และระดับปริญญาเอก จ านวน 3 สาขาวิชาได้แก่  สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ  
สาขาวิชาเคมีประยกุต ์สาขาวิชาพนัธุศาสตร์   

 
นอกจากน้ี คณะฯ ยงัประกอบไปดว้ยหน่วยงานสนบัสนุนวิชาการ คือ ส านกังานเลขานุการ 

ซ่ึงแบ่งงานออกเป็น 5 งาน ไดแ้ก่ งานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา งานบริการวิชาการและวิจยั 
งานคลงัและพสัดุ งานบริหารและธุรการ และงานนโยบาย แผน และประกนัคุณภาพ    
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คณะวิทยาศาสตร์  มีการแบ่งส่วนราชการของงานต่างๆ ในสังกดัตามแผนภูมิต่อไปน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิ 1 การแบ่งส่วนงาน คณะวิทยาศาสตร์ 

คณะวทิยาศาสตร์ 

ส านักงานเลขานุการ หลกัสูตร 

งานบริหารและธุรการ วิทยาการคอมพิวเตอร์ (ตรี) 

งานคลงัและพสัดุ 

งานนโยบาย แผน และประกนัคณุภาพ 

งานบริการวิชาการและวิจยั 

เทคโนโลยีชีวภาพ (ตรี – โท – เอก)  

เคมี (ตรี) และเคมีประยกุต ์(โท-เอก) 

คณิตศาสตร์ (ตรี) 

สาขาวิชาสถิติและการจดัการ(ตรี)  

สารสนเทศ  (ตรี) 
นวตักรรมวสัดุศาสตร์ (ตรี) 

เทคโนโลยีสารสนเทศ (ตรี) 

งานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา 

พนัธุศาสตร์ (โท- เอก) 

นวตักรรมเคมีอุตสาหกรรม(ตรี) 

เทคโนโลยส่ิีงแวดลอ้ม (โท) 

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยนีาโน 

(โท) 
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 คณะวิทยาศาสตร์  มีโครงสร้างการบริหารตามแผนภูมิต่อไปน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิ 2 โครงสร้างการบริหารคณะวิทยาศาสตร์ 
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คณะวิทยาศาสตร์  มีโครงสร้างอตัราก าลงัตามแผนภูมิต่อไปน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิ 3 โครงสร้างอตัราก าลงัคณะวิทยาศาสตร์ 

คณะวทิยาศาสตร์ 

ส านักงานคณบด ี หลกัสูตร 

งานบริหารและธุรการ 

เจา้หนา้ท่ีบริหารงานทัว่ไป  จ านวน 11 อตัรา 

พนกังานธุรการ จ านวน 1 อตัรา 

ผูป้ฏิบติังานบริหาร จ านวน 1 อตัรา 

วิศวกรไฟฟ้า จ านวน 1 อตัรา 

ช่างเทคนิค จ านวน 2 อตัรา 

พนกังานขบัรถยนต ์จ านวน 1 อตัรา 

 

วิทยาการคอมพวิเตอร์ (ตรี) 
อาจารย ์ จ านวน 14 อตัรา 

งานคลังและพสัดุ 

นกัวิชาการเงินและบญัชี  จ านวน 3 อตัรา 

นกัวิชาการพสัดุ   จ านวน 3 อตัรา 

งานนโยบาย แผน และประกนัคุณภาพ 

นกัวิเคราะหน์โยบายและแผน                     
จ านวน 2 อตัรา 

นกัวิชาการศึกษา จ านวน 1 อตัรา 

งานบริการวิชาการและวิจัย 

นกัวิชาการศึกษา จ านวน 2 อตัรา 

ผูป้ฏิบติังานบริหาร จ านวน 1 อตัรา 

 

เทคโนโลยีชีวภาพ (ตรี – โท – เอก) 
อาจารย ์ จ านวน 23 อตัรา 
 

  
เคมี (ตรี) และเคมีประยุกต์ (โท-เอก) 
อาจารย ์ จ านวน 28 อตัรา 
 คณิตศาสตร์ (ตรี) 
อาจารย ์ จ านวน 16 อตัรา 
 สถิติ (ตรี) 
อาจารย ์ จ านวน 16 อตัรา 
 วัสดุศาสตร์ (ตรี) 
อาจารย ์ จ านวน 15 อตัรา 
 เทคโนโลยีสารสนเทศ (ตรี) 
อาจารย ์ จ านวน 6 อตัรา 
 

งานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา 

นกัวิชาการศึกษา จ านวน 2 อตัรา 

ผูป้ฏิบติังานวิทยาศาสตร์ จ านวน 5 อตัรา 

นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ จ านวน 5 อตัรา 

นกัวิทยาศาสตร์ จ านวน 11 อตัรา 

พนกังานห้องปฏิบติัการ  จ านวน 3 อตัรา 

ผูป้ฏิบติังานบริหาร จ านวน 1 อตัรา 

นกัวิชาการโสตทศันศึกษา จ านวน 2 อตัรา 

ผูป้ฏิบติังานห้องสมุด จ านวน 1 อตัรา 

พนัธุศาสตร์ (โท- เอก) 
อาจารย ์ จ านวน 5 อตัรา 
 เคมีอุตสาหกรรมและเทคโนโลยีส่ิง
ทอ (ตรี)   อาจารย ์ จ านวน 5 อตัรา 
 
เทคโนโลยส่ิีงแวดล้อม (โท) 
อาจารย ์ จ านวน 5 อตัรา 
 
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยนีาโน 
(โท)อาจารย ์ จ านวน 5 อตัรา 
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2. โครงสร้างและภาระหน้าที่ของงานบริการการศึกษาและกจิการนักศึกษา 
               โครงสร้างการแบ่งอตัราก าลงัของงานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ 

 

แผนภูม ิ 4 การแบ่งอตัราก าลงัของงานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา 

หัวหน้างานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา 
น.ส.กฤษณพรรณ  ฉนัทกิจ 

(นกัวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ) 

ดา้นโสตทศันูปกรณ์และส่ือการเรียนการสอน 
ว่าท่ีร้อยตรีมาโนชญ ์ ตนสิงห์ 

นางจิรัชยา  ตุงเครือค า  และ นายถวิล  อินทนนท ์
 
 

ดา้นห้องสมุดและศูนยเ์รียนรู้ดว้ยตนเอง 
นางจิรัชยา  ตุงเครือค า 
นายถวิล  อินทนนท ์

ดา้นการบริการและปฏิบติัการวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
ขา้ราชการ 8 คน 

พนกังานมหาวิทยาลยั 7 คน 
ลูกจา้งประจ า 3 คน 
ลูกจา้งชัว่คราว 11 คน 

ดา้นการประสานงานกลุ่มวิชาสหกิจศึกษาและกลุ่มวิชาศึกษาทัว่ไป 
น.ส.กฤษณพรรณ  ฉันทกิจ 
นายเจษฎาพร  ดว้งชนะ 

 

ดา้นทะเบียนและสถิตินกัศกึษา 
น.ส.กฤษณพรรณ  ฉนัทกิจ 

 

 

ดา้นหลกัสูตรและการเรียนการสอน 
น.ส.กฤษณพรรณ  ฉนัทกิจ 

ดา้นกิจการนกัศึกษา 
นายเจษฎาพร  ดว้งชนะ 
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รายละเอยีดภาระงานของงานบริการการศึกษาและกจิการนักศึกษามีดังนี้ 
 

รายละเอียดภาระงานของงานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษามี 7 งานท่ีเก่ียวขอ้ง คือ 
 1) หลกัสูตรและการเรียนการสอน  
 2) โสตทศันูปกรณ์และการผลิตส่ือการเรียนการสอน 
 3) งานทะเบียนและสถิตินกัศึกษา  

4) ประสานงานกลุ่มวิชาสหกิจศึกษาและรายวิชาวิทยาศาสตร์ในหมวดวิชาศึกษาทัว่ไป  
 5) หอ้งสมุดและศูนยเ์รียนรู้ดว้ยตนเอง  
 6) กิจกรรมนกัศึกษาและศิษยเ์ก่าสัมพนัธ์  
 7) การบริการและปฏิบติัการวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 

1)  งานเกีย่วกบัหลกัสูตรและการเรียนการสอน 
- ตรวจสอบรูปแบบเอกสารการขอเปิดรายวิชาใหม่ การปรับปรุงรายวิชา เอกสารการเปิด

หลกัสูตร การปรับปรุงหลกัสูตร ของหลกัสูตรให้เป็นไปตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดบัอุดมศึกษา
แห่งชาติ พ.ศ. 2552  และน าเสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการนักศึกษา เพื่อน าเข้าท่ีประชุม
คณะกรรมการประจ าคณะเพื่อพิจารณา 

- จดัท าโครงการฝึกอบรม/สัมมนาวิชาการแก่คณาจารยแ์ละนกัศึกษา ดา้นวิชาการ 
- จดัเก็บและสรุปขอ้มูลการประเมินการสอนของคณาจารย ์
- จดัท าฐานขอ้มูลเก่ียวกบั รายวิชาของหลกัสูตร อาจารยผ์ูส้อนประจ าหลกัสูตร กรรมการ

ยกร่างหลกัสูตร อาจารยป์ระจ าหลกัสูตร และคณะกรรมการวิพากษห์ลกัสูตร  
- จดัเก็บขอ้มูลรายวิชาท่ีเปิดสอนในแต่ละภาคการศึกษา 
- จดัท าตารางสอบกลางภาคและปลายภาค ในส่วนของคณะวิทยาศาสตร์ 
- ด าเนินการเก่ียวกับการจัดท าข้อสอบกลางภาคและปลายภาค  และการเบิกจ่ายเงิน

ค่าตอบแทนการก ากบัหอ้งสอบ 
- บริการ/จดัเก็บขอ้มูลเก่ียวกบัการเทียบโอนรายวิชา 
- รวบรวม/สรุปผลการศึกษาปลายภาค เสนอต่อท่ีประชุมคณะกรรมการประจ า            

คณะวิทยาศาสตร์ เพื่อรับรองผลการศึกษาและติดตามรายวิชาท่ีคา้งส่ง  
 

2) งานเกีย่วกบัโสตทัศนูปกรณ์และการผลติส่ือการเรียนการสอน 
- ควบคุมการใชอุ้ปกรณ์ประเภทเคร่ืองเสียง เคร่ืองฉาย 
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- เลือกเตรียมและควบคุมการผลิตวสัดุอุปกรณ์ท่ีใชใ้นการจดัแสดง หรือการบรรยาย ไดแ้ก่ 
ฟิลม์ สไลด ์ภาพยนตร์ รูปภาพ แผน่ภาพ แผนภูมิ ตวัอกัษร ฯลฯ 

- ช่วยเขียนและเรียบเรียงค าบรรยายภาพ ค าบรรยายแผนภูมิ  และบทรายการวิทย ุ
ภาพยนตร์ หรือโทรทศัน์เพื่อเผยแพร่ หรือใหค้วามรู้ในดา้นต่างๆ 

- จดัหา และเก็บรักษาวสัดุอุปกรณ์ต่างๆ ทางดา้นโสตทศันศึกษา 
- จดัหา รวบรวมขอ้มูล และส ารวจความตอ้งการอุปกรณ์โสตทศันูปกรณ์ประจ าห้องเรียน 

ดูแลและจดัการโสตทศันูปกรณ์ประจ าห้องเรียน ไดแ้ก่ การควบคุมดูแลอุปกรณ์ต่างๆ เช่น เคร่ืองเสียง 
เคร่ืองเล่นวิดีโอเทป เคร่ืองฉายภาพขา้มศีรษะ เคร่ืองฉายสไลด์ เคร่ืองรับโทรทศัน์ คอมพิวเตอร์ และ
เคร่ืองถ่ายทอดสัญญาณคอมพิวเตอร์เป็นตน้  

- บริการอดัส าเนา ดูแล บ ารุงรักษา ซ่อมแซมเคร่ืองอดัส าเนาเบ้ืองตน้  
- งานเก่ียวกบัการออกแบบดว้ยคอมพิวเตอร์ และผลิตส่ือทางคอมพิวเตอร์ งานผลิตและ

บริการส่ือทางวีดีทัศน์ เทปเสียง ได้แก่ การเขียนบทโทรทศัน์เพื่อการศึกษา ถ่ายภาพและบนัทึกภาพ    
ตดัต่อภาพและบนัทึกเสียง ส าเนาภาพ – เสียง วีดีทศัน์ ทางการศึกษาและวิจยั 

- ปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

3) งานเกีย่วกบังานทะเบียนและสถิตินักศึกษา 
- จดัท าส าเนาแบบฟอร์มต่างๆ ส าหรับบริการใหแ้ก่นกัศึกษา 
- ใหค้  าแนะน า/ปรึกษาเก่ียวกบัการด าเนินการเก่ียวกบังานทะเบียนนกัศึกษา 
- ตรวจสอบ/ติดตาม/จดัเก็บเอกสารการโอนยา้ยสาขาวิชาของนกัศึกษา  
- ตรวจสอบ/ติดตาม/จดัเก็บเอกสารการขอลาพกัการศึกษา หมดสภาพ ลาออก รักษาสภาพ

ของนกัศึกษา เพื่อเสนอคณบดีลงความเห็น 
- จดัเก็บสถิตินักศึกษา นักศึกษาท่ีส าเร็จการศึกษา รายงานเก่ียวกับสถานภาพนักศึกษา 

และผลการศึกษา 
- จดัท าฐานขอ้มูลเก่ียวกบัอาจารยท่ี์ปรึกษาประจ าตวันกัศึกษา 
- ด าเนินการเก่ียวกบัการรับเขา้นกัศึกษาการลงทะเบียนและดา้นอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 
 
 

4)  งานเกีย่วกบัการประสานงานกลุ่มวิชาสหกจิศึกษา และวิชาศึกษาท่ัวไป (วท) 
กลุ่มวิชาสหกิจศึกษา 
- ด าเนินการ/บริการ/ประสานงาน/ประชาสัมพนัธ์/จดัท าเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งของรายวิชา  

สหกิจศึกษา ทั้งกบัสถานประกอบการ ประธานอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร อาจารยท่ี์ปรึกษาสหกิจศึกษา 
และนกัศึกษา 
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- ประสานงานเก่ียวกบัการนิเทศงานกลุ่มรายวิชาสหกิจศึกษา 
- แนะแนว ประชาสัมพนัธ์ และประสานงานการจดักิจกรรมพฒันานักศึกษาก่อนออก

ปฏิบติังาน จดัระบบรับ-ส่งเอกสารระหว่างผูเ้ก่ียวขอ้งทั้งในและนอกมหาวิทยาลยั จดัท าและรวบรวม
แบบฟอร์มท่ีเก่ียวขอ้ง และแนะน านักศึกษาในการกรอกแบบฟอร์มท่ีใช้ในงานสหกิจศึกษา รวบรวม
ขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งจดัท าเป็นฐานขอ้มูล 

- จดัการประชุมและโครงการสัมมนา ของกลุ่มวิชาสหกิจศึกษา 
- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรั้บมอบหมาย 
รายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทัว่ไป 
- ด าเนินการ/บริการ/ประสานงาน/ประชาสัมพนัธ์/จดัท าเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งของรายวิชา

วิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทัว่ไป (วท 101 วิทยาศาสตร์เพื่อชีวิต วท 102 การพฒันาวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลย ีและ วท 301 ทกัษะความเป็นผูป้ระกอบการสายวิทยาศาสตร์) 

- จดัการประชุมและโครงการสัมมนา ของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทัว่ไป 
- จดัท าตารางเรียนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทัว่ไป 
- กรอกคะแนน สรุปคะแนน ของกลางภาค และปลายภาค ในส่วนของรายวิชา

วิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทัว่ไป 
- กรอกเกรด บนัทึกเกรด สรุปผลการเรียนในเวบ็ไซต ์

https://reg.mju.ac.th/registrar/login.asp ส่งผลการเรียนรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทัว่ไป 
- จดัท าใบตรวจรับ และ ใบเบิกพสัดุ ในโปรแกรมผา่น 

http://www.science.mju.ac.th/pasadu/index.asp  ในส่วนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทัว่ไป 
ใหห้น่วยพสัดุ 

- ขออนุมติัค่าตอบแทนนกัศึกษาช่วยงาน ในส่วนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษา
ทัว่ไป 

- สรุปค่าใชจ่้ายแต่ละภาคการศึกษา ในส่วนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทัว่ไป 
- รวบรวม/จดัท าส าเนาขอ้สอบในส่วนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ในหมวดศึกษาทัว่ไป 
- จดัประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน การจดัการเรียนการสอนของรายวิชาวิทยาศาสตร์ 

ในหมวดศึกษาทัว่ไป 
- รวบรวม และติดตามเอกสารทางการเงินท่ีอาจารยผ์ูส้อน ของรายวิชาวิทยาศาสตร์ ใน

หมวดศึกษาทัว่ไป 
 
 

https://reg.mju.ac.th/registrar/login.asp
http://www.science.mju.ac.th/pasadu/index.asp
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5)  งานเกีย่วกบัห้องสมุดและศูนย์เรียนรู้ด้วยตนเอง  
หอ้งสมุด 
- ใหบ้ริการยมื/คืนหนงัสือ 
- ตรวจเช็คจ านวนหนงัสือในแต่ละภาคการศึกษา 
- บริการสืบคน้หนงัสือและวารสาร 
- จดัหนงัสือ/หนงัสือพิมพ ์เป็นประจ าทุกวนั 
- จดัซ้ือหนงัสือตามจ านวนเงินท่ีไดรั้บจดัสรรในแต่ละปีงบประมาณ 
- ตรวจรับหนงัสือใหม่ 
- ด าเนินการเก่ียวกับระบบภายในห้องสมุด เช่น ลงทะเบียน  ติดบาร์โค้ดหนังสือใหม่      

น าหนงัสือใหม่ไปใหห้อ้งสมุดกลางของมหาวิทยาลยัเพื่อจดัหมวดหมู่ ห่อปกหนงัสือใหม่ และซ่อมแซม
หนงัสือท่ีเก่า/ช ารุด 

- รับเงินและออกใบเสร็จรับเงินค่าปรับในกรณีส่งคืนหนังสือหลงัวนัท่ีก าหนดส่ง  และ
น าส่งใหง้านคลงัและพสัดุเป็นประจ าทุกวนั 

- จดัท าหมวดหมู่ และใหบ้ริการยมืปัญหาพิเศษ 
- รวมเล่มหนงัสือวารสารเก่า 
- ตรวจนบัและบนัทึกจ านวนผูใ้ชบ้ริการหอ้งสมุดประจ าวนั 
- บริการยมืวารสารส าหรับบุคลากร 
- ตรวจสอบการปลอดหน้ีของนกัศึกษาท่ีจบการศึกษา 
- ดูแลความเรียบร้อย และปิด/เปิดหอ้งสมุด/หอ้งเรียนรู้ดว้ยตนเอง 
- ใหบ้ริการพิมพข์อ้มูลเพื่อประชาสัมพนัธ์ป้ายไฟว่ิง 
- จดัหา และจดัเก็บส่ือประเภทต่างๆ ส าหรับการเรียนรู้ของผูม้าใชบ้ริการ 
- ส ารวจความพึงพอใจของผูใ้ชบ้ริการ 
ศูนยเ์รียนรู้ดว้ยตนเอง 
- ช่วยเหลือ ใหค้  าแนะน านกัศึกษา และผูม้าใชบ้ริการในศูนย ์
- วางแผนดา้นงบประมาณในการด าเนินการ และการซ่อมบ ารุงวสัดุ ครุภณัฑ์ต่างๆ ภายใน

ศูนย ์
- จดัประชุมผูเ้ก่ียวขอ้งเพื่อวางแผนการใชศู้นยเ์รียนรู้ดว้ยตนเอง 
- ส ารวจความพึงพอใจของผูใ้ชบ้ริการ 
- สรุปและประเมินผลการด าเนินงานของศูนย ์เพื่อเสนอต่อผูบ้ริหารเพื่อน าไปปรับปรุงการ

ด าเนินงานของศูนย ์
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- จดัเก็บขอ้มูลสถิติการใชบ้ริการศูนย ์
- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรั้บมอบหมาย 

 
6)  งานเกีย่วกบักจิการนักศึกษา 

- ตรวจสอบความถูกตอ้งของหนังสือราชการจากสโมสรนักศึกษา และชมรมนักศึกษา
ก่อนส่งให ้คณบดี และรองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการนกัศึกษาลงนามอนุมติั 

- จดัท าหนังสือ/เอกสารราชการท่ีเก่ียวขอ้งกับสโมสรนักศึกษาและชมรมนักศึกษา เช่น 
การขอยมือุปกรณ์กีฬา การเบิกยาจากกองกิจการนกัศึกษา 

- จัดท าโครงการต่างๆ ท่ีเก่ียวข้องกับนักศึกษา เช่นโครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ 
โครงการปัจฉิมนิเทศ โครงการเขา้ร่วมการแข่งขนักีฬาวิทยาศาสตร์สัมพนัธ์ (อะตอมเกมส์) 

- ดูแลการจดักิจกรรมต่างๆ ของนกัศึกษา ท่ีจดัขึ้นทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลยัอยา่ง
ใกลชิ้ด 

- แจง้ข่าวสารกิจกรรมต่างๆ ใหน้กัศึกษาทราบ 
- ด าเนินการแจง้ขอ้มูล และเวียนเอกสารต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบักิจการนกัศึกษาให้สาขาวิชา

ทราบหรือด าเนินการ และติดตามผล 
- จดัเก็บประวติัและผลงานของนกัศึกษาท่ีมีผลงานดีเด่นในดา้นต่างๆ เพื่อใชเ้ป็นขอ้มูลใน

การประกนัคุณภาพการศึกษา 
- ใหค้  าปรึกษาและขอ้เสนอแนะแก่นกัศึกษาในดา้นกิจการนกัศึกษา และอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 
- จดัรวบรวมรายช่ือและท่ีอยู่ศิษยเ์ก่าของคณะตลอดจนแก้ไขท่ีอยู่ของศิษย์เก่าให้เป็น

ปัจจุบนัเสมอ 
- เข้าร่วมประชุมกับกองกิจการนักศึกษาและหน่วยงานอ่ืนๆ ในเร่ืองท่ีเก่ียวข้องกับ

นกัศึกษาและศิษยเ์ก่า 
- ด าเนินการเก่ียวกบัทุนการศึกษาทั้งภายในและภายนอกคณะ 
- จดัท างานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้งกบักิจการนกัศึกษา 
- ด าเนินการเก่ียวกบัการลงนามของคณบดีในใบปริญญาบตัร 
- ด าเนินการเก่ียวกบัการจดักิจกรรมของบณัฑิต 
- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรั้บมอบหมาย 
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7)  งานเกีย่วกบับริการและปฏิบัติการวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
งานปฏิบติัการวิทยาศาสตร์ 
- เตรียมเคร่ืองมือ เคร่ืองใชแ้ละอุปกรณ์ในการเรียนการสอนและการวิจยั 
- ช่วยปฏิบติังานวิเคราะห์ ทดสอบทางวิทยาศาสตร์ 
- ใหค้  าแนะน าการใชเ้คร่ืองมือและการปฏิบติัการวิทยาศาสตร์ 
- ควบคุม ตรวจสอบ และเก็บรักษาเคมีภณัฑ ์
- ดูแลรักษาเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ และบ ารุงรักษาอุปกรณ์ต่างๆ ภายในหอ้งปฏิบติัการ 
- จดัท าประวติัและฐานขอ้มูลเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ สารเคมี การบ ารุงรักษาอุปกรณ์ต่างๆ 

และการจดัการของเสีย ภายในหอ้งปฏิบติัการ 
- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรั้บมอบหมาย 
งานปฏิบติัการคอมพิวเตอร์ 
- ท าหนา้ท่ีในการติดตั้งและบ ารุงรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์ส่วนบุคคลและอุปกรณ์ท่ี

เก่ียวขอ้ง 
- ติดตั้งโปรแกรมส าเร็จรูป ปรับปรุง แกไ้ขแฟ้มขอ้มูล เขียนชุดค าสั่ง ตามขอ้ก าหนดของ

ระบบงานท่ีไดว้างแผนไวแ้ลว้ ทดสอบความถูกตอ้งของค าสั่ง แกไ้ขขอ้ผิดพลาดของค าสั่ง 
- ศึกษาความตอ้งการของหน่วยงาน เพื่อออกแบบระบบงาน ขอ้มูล การประมวลผล การ

ส่ือสาร ระบบข่ายงาน ชุดค าสั่ง และฐานขอ้มูล  เขียนชุดค าสั่ง พร้อมกบัค าอธิบายชุดค าสั่ง 
- ใหค้  าปรึกษาแนะน าในการปฏิบติังานแก่เจา้หนา้ท่ีระดบัรองลงมา และแก่นกัศึกษาท่ีมา

ฝึกปฏิบติังาน ตอบปัญหาและช้ีแจงเร่ืองต่างๆ เก่ียวกบังานในหนา้ท่ี 
- ก าหนดคุณลกัษณะเฉพาะของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ การจดัระบบเคร่ือง การติดตั้งระบบเคร่ือง 

วางแผนก าหนดระเบียบวิธีการปฏิบติังานประมวลผลขอ้มูลดว้ยเคร่ืองคอมพิวเตอร์  
- วิเคราะห์ ก าหนดลกัษณะและออกแบบงานประยกุตด์า้นข่ายงานทอ้งถ่ิน (Local Area 

Network หรือ LAN) 
- ศึกษา คน้ควา้ ทดลอง วิเคราะห์หรือสังเคราะห์งานทางดา้นวิทยาการคอมพิวเตอร์ ท า

ความเห็น สรุปรายงาน เสนอแนะและด าเนินการเก่ียวกบังานวิทยาการคอมพิวเตอร์ 
- จดัท าเอกสารวิชาการ คู่มือเก่ียวกบังานในความรับผิดชอบ เผยแพร่ผลงานทางด้าน

วิทยาการคอมพิวเตอร์ 
- เขา้ร่วมประชุมคณะกรรมการต่างๆ ตามท่ีไดรั้บแต่งตั้ง เขา้ร่วมประชุมในการก าหนด

นโยบายและแผนงานของหน่วยงานท่ีสังกดั 
- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรั้บมอบหมาย 
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ภาระงานของงานบ ริการการศึกษาและกิจการนัก ศึกษาทั้ ง  7  งาน ท่ีสนับส นุน                        
คณะวิทยาศาสตร์ ซ่ึงมีหลกัสูตรเปิดสอนระดบัปริญญาตรี จ านวน 8 หลกัสูตร ระดบัปริญญาโท จ านวน 
5 หลกัสูตร และระดบัปริญญาเอก จ านวน 3 หลกัสูตร  ท าให้มีนักศึกษาจ านวนมาก ซ่ึงในปีการศึกษา 
2558  คณะวิทยาศาสตร์ มีนกัศึกษารวมทุกหลกัสูตรและทุกระดบั จ านวนทั้งส้ิน 1,708 คน ซ่ึงถือว่าเป็น
คณะท่ีมีขนาดใหญ่ ดงัตารางแสดงจ านวนนกัศึกษา 
 

ตารางท่ี 1 จ านวนนกัศึกษารวมทุกหลกัสูตรทุกระดบัแยกตามคณะ ปีการศึกษา 2563 
 

ล าดับ หน่วยงาน จ านวน 

1 คณะผลิตกรรมการเกษตร 2,930 

2 คณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร 985 

3 คณะวิทยาศาสตร์ 1,708 

4 วิทยาลยับริหารศาสตร์ 1,408 

5 คณะบริหารธุรกิจ 2,972 

6 มหาวิทยาลยัแม่โจ-้ชุมพร 1,756 

7 มหาวิทยาลยัแม่โจ-้แพร่ เฉลิมพระเกียรติ 2,504 

8 คณะพฒันาการท่องเท่ียว 833 

9 คณะเทคโนโลยกีารประมงและทรัพยากรทางน ้า 633 

10 คณะเศรษฐศาสตร์ 1,632 

11 คณะศิลปศาสตร์ 550 

12 วิทยาลยัพลงังานทดแทน 434 

13 คณะสารสนเทศและการส่ือสาร 289 

14 คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบส่ิงแวดลอ้ม 494 

15 คณะสัตวศาสตร์และเทคโนโลย ี 801 

 รวมทั้งส้ิน 19,929 
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 จากจ านวนนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ทุกหลกัสูตรทุกระดบัท่ีมีจ านวนมากจึงท าให้ตอ้งมี
งบประมาณมาสนบัสนุนการผลิตบณัฑิตท่ีพึงประสงคข์องมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ คือ  เก่ง ดี และมีความสุข  
โดยมีกิจกรรม  5  ดา้น ดงัน้ี 
 1.  กิจกรรมพฒันานกัศึกษานอกหอ้งเรียนเพื่อเสริมสร้างศกัยภาพดา้นวิชาการ 
 2.  กิจกรรมพฒันานักศึกษานอกห้องเรียนเพื่อเสริมสร้างศักยภาพด้านกีฬาและส่งเสริม
สุขภาพ 
 3.  กิจกรรมพฒันานกัศึกษานอกหอ้งเรียนดา้นศิลปวฒันธรรม 
 4.  กิจกรรมพฒันานกัศึกษานอกหอ้งเรียนดา้นอาสาพฒันาและบ าเพญ็ประโยชน์ 
 5.  กิจกรรมพฒันานกัศึกษานอกหอ้งเรียนดา้นจริยธรรม 

จ านวนงบประมาณท่ีสนบัสนุนโครงการ/กิจกรรมส่งเสริมและพฒันานกัศึกษาและศิษยเ์ก่าให้มี
คุณลักษณะของบัณฑิตท่ีพึงประสงค์  ด้าน เก่ง ดี และมีความสุข ในปี 2568 ได้รับงบประมาณ            
จาก 3 ส่วน คือ 

1. งบประมาณจากกองกิจการนกัศึกษา สนบัสนุนสโมสรนกัศึกษา โดยคิดจากจ านวนนกัศึกษา
คูณดว้ย 200 บาทและงบประมาณดงักล่าว สโมสรนักศึกษาจะจดัสรรให้แก่ชมรมตามจ านวนสมาชิก
ของชมรม คูณดว้ย 50 บาท 

2. งบประมาณเงินรายไดข้องคณะวิทยาศาสตร์  
3. งบประมาณเงินรายไดข้องสาขาวิชา  

 

1. กจิกรรมส่งเสริมและพฒันานักศึกษาและศิษย์เก่าให้มีคุณลกัษณะของบัณฑิตท่ีพงึประสงค์ ด้าน เก่ง 
  

โครงการ      งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 
1. โครงการติว      30,000  สโมสรนกัศึกษา  
2. โครงการพฒันาทกัษะการใชภ้าษาองักฤษแก่นกัศึกษา 30,000  สโมสรนกัศึกษา  
3. โครงการพฒันาศกัยภาพของนกัศึกษาและการบริหาร 20,000  คณะ 

จดัการองคก์รนกัศึกษา เพื่อการประกนัคุณภาพการศึกษา   
4. โครงการพฒันาศกัยภาพเยาวชนดา้นเทคโนโลยี  6,500  ชมรม 
5. โครงการค่าย Material Sciene Camp    6,500  ชมรม 
6. โครงโครงการซมัเมชัน่แคมป์คร้ังท่ี 13   7,500  ชมรม 
7. โครงการค่ายคณิตศาสตร์     7,500  ชมรม 
8. โครงการค่ายทุนเรียนดี     30,000  คณะ 
9. โครงการค่ายคณิตศาสตร์     10,000  สาขาวิชา 

รวมงบประมาณท่ีสนับสนุนด้าน เก่ง   148,000 
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2. กจิกรรมส่งเสริมและพฒันานักศึกษาและศิษย์เก่าให้มีคุณลกัษณะของบัณฑิตท่ีพงึประสงค์ ด้าน ดี 
  

โครงการ      งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 
1. โครงการปฐมนิเทศนกัศึกษาใหม่     30,000  คณะ 
2. โครงการไหวค้รู      20,700  คณะ 
3.  โครงการอบรม เสริมสร้างบุคลิกภาพและคุณธรรม  25,000  คณะ 

จริยธรรมแก่นกัศึกษา 
4. โครงการสานสัมพนัธ์นอ้งพี่อาสาบ าเพญ็ประโยชน์  22,000  สโมสรนกัศึกษา

เพื่อชุมชน 
5. โครงการค่ายอาสาพฒันาชุมชน    68,500  สโมสรนกัศึกษา 
6. ประทีปสัมพนัธ์ คณะวิทยาศาสตร์    26,500  สโมสรนกัศึกษา 
7. โครงการวนัเด็ก      20,000  สโมสรนกัศึกษา 
8. โครงการปัจฉิมนิเทศก่อนส าเร็จการศึกษา   40,000  คณะ 
9. โครงการแสดงความยนิดีแก่พี่บณัฑิต   40,000  สโมสรนกัศึกษา 
10. โครงการตอ้นรับพี่บณัฑิต(วนัซอ้มใหญ่)   50,000  คณะ 

รวมงบประมาณท่ีสนับสนุนด้าน ดี   342,700 
 

3. กิจกรรมส่งเสริมและพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าให้มีคุณลักษณะของบัณฑิตท่ีพึงประสงค์            
ด้าน มีความสุข 
  

โครงการ      งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 
1.  โครงการ Triple Bonds Games คร้ังท่ี 10   25,000  ชมรม/สาขาวิชา 
2.   อะตอมเกมส์      90,000  สโมสรนกัศึกษา 
3.   โครงการเขา้ร่วมการแข่งขนัอะตอมเกมส์   50,000  คณะ 
4.    แข่งขนักีฬาแม่โจส้ัมพนัธ์     100,000  สโมสรนกัศึกษา 

(สโมสรนกัศึกษาขอการสนบัสนุนงบประมาณจากแหล่งทุนภายนอก) 
รวมงบประมาณท่ีสนับสนุนด้าน มีความสุข  265,000 
รวมงบประมาณท่ีสนับสนุนด้าน เก่ง ดี และมีความสุข  755,700  
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บทที่ 3 
ขั้นตอนงานกจิการนักศึกษา 

 
 มหาวิทยาลยัแม่โจ ้มีนโยบายสนบัสนุนการผลิตบณัฑิตท่ีพึงประสงคข์องมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ 
คือ  เก่ง ดี และมีความสุข  โดยใหน้กัศึกษาไดท้ ากิจกรรมเสริมหลกัสูตรทั้ง 5 ดา้น และนอกจากน้ียงัเป็น
การเปิดโอกาสให้นักศึกษาได้ฝึกฝนประสบการณ์ในด้านการบริหารงาน ความรับผิดชอบ และการ
ท างานร่วมกนั ดงันั้นเพื่อสนองนโยบายของมหาวิทยาลยั คณะวิทยาศาสตร์จึงมีการด าเนินงานกิจการ
นกัศึกษา แบ่งเป็น 2 ส่วน คือ ส่วนของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และส่วนของชมรมในสังกดั
สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  โดยมีแนวทางการด าเนินงานดงัน้ี 
 - การด าเนินงานกิจการนกัศึกษาในส่วนของการสรรหาคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา      
คณะวิทยาศาสตร์  
 - การด าเนินงานกิจการนกัศึกษาในส่วนของการสรรหาคณะกรรมการชมรมสังกดัสโมสร
นกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

     -  การบริหารจดัการงานกิจการนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ตามหลกั PDCA 
 

การด าเนินงานกิจการนักศึกษาในส่วนของการสรรหาคณะกรรมการสโมสรนักศึกษา                        
คณะวิทยาศาสตร์ มีขั้นตอน ดังนี้ 

 
1. เร่ิมจากการเปิด รับสมัครผู ้น าองค์กรนัก ศึกษาและนายกสโมสรนัก ศึกษาทุ ก                    

คณะในช่วงเดือนตุลาคม ของทุกปี ในช่วงน้ีงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษาจะด าเนินการจดั
ประชุมคณะกรรมการสโมสรและคณะกรรมการชมรมชุดเดิม เพื่อแจง้คุณสมบติัและประชาสัมพนัธ์ให้
คดัเลือกตวัแทนท่ีจะสมคัรเป็นนายกสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ โดยสามารถสมคัรได้ท่ี งาน
กิจกรรมนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา ซ่ึงผูส้มคัรนายกสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์จะตอ้งมี
คุณสมบติั ดงัน้ี 
 1.1  ตอ้งเป็นนกัศึกษาระดบัปริญญาตรี  คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยัแม่โจ ้เชียงใหม่  
 1.2  ตอ้งลงทะเบียนในภาคการศึกษาท่ีมีการรับสมคัรและเป็นนักศึกษาชั้นปีท่ี 2 และ   
ชั้นปีท่ี 3 
 1.3  ตอ้งมีคะแนนเฉล่ียสะสม ไม่ต ่ากวา่ 2.25 ภาคการศึกษาท่ีมีการรับสมคัร 
 1.4  เป็นผูท่ี้มีความประพฤติดี มีคุณธรรมและมีความเสียสละเพื่อส่วนรวม และไม่เคยถูก
ลงโทษหรืออยูร่ะหวา่งการถูกลงโทษทางวินยัตามขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยั 
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 1.5  ไม่ด ารงต าแหน่งใดๆ ในองคก์รนกัศึกษา 
 

2. การจดัการเลือกตั้งนายสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  การจัดการเลือกตั้งนายก
สโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์จะด าเนินการพร้อมกับผูน้ าองค์กรนักศึกษาและนายกสโมสร
นกัศึกษาทุกคณะ โดยงานกิจกรรมนกัศึกษา กองกิจการนกัศึกษาจะด าเนินการจดัการเลือกตั้ง ซ่ึงในการ
เลือกตั้งมี 3 ส่วนดงัน้ี 
 2.1 ประกาศรายช่ือผูมี้สิทธ์ิรับเลือกตั้งเป็นผูน้ าองคก์รนกัศึกษาและสโมสร 
นกัศึกษาทุกคณะ 
 2.2  ประกาศรายช่ือผูมี้สิทธ์ิเลือกตั้งโดยสามารถตรวจสอบรายช่ือได ้ณ อาคารเทิดกสิกร
และบริเวณหน่วยเลือกตั้งนายกสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ (อาคารจุฬาภรณ์ หนา้หอ้ง 3102) 
 2.3  ประกาศลกัษณะการจดัการเลือกตั้ง 
   2.3.1  ให้มีการลงคะแนนเสียงเลือกตั้งโดยวิธีลบั  โดยใชบ้ตัรลงคะแนนเสียง
ตามท่ีคณะกรรมการการเลือกตั้งก าหนด 
   2.3.2  หากมีผูส้มัครเพียงคนเดียว ให้ใช้วิธีลงคะแนนเสียงรับรองโดยให้
คณะกรรมการเลือกตั้งเป็นผูด้  าเนินการ ถา้คะแนนเสียงไม่รับรองมากกว่าคะแนนรับรอง จะมอบหมาย
ใหค้ณะเป็นผูด้  าเนินเลือกตั้งแลว้รายงานผลใหก้บัส่วนกลาง 
   2.3.2  ถา้มีผูส้มคัรมากกวา่ 1 คน ให้ผูไ้ดรั้บคะแนนมากท่ีสุดด าเนินการแต่งตั้ง
คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
   2.3.2  หากมีผูส้มัครท่ีมีคะแนนเท่ากันจะตอ้งด าเนินการเลือกใหม่ ภายใน        
7 วนั 
  

3. การประกาศรับรองผลการเลือกตั้งนายกสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ จะด าเนินการ
โดยงานกิจกรรมนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา  และนักศึกษาท่ีได้รับการคดัเลือกเป็นนายกสโมสร
นกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์จะตอ้งด าเนินดงัต่อไปน้ี 

 3.1  ส่งรายช่ือคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  ซ่ึงตอ้งมี 
คุณสมบติัดงัน้ี 

3.1.1  ตอ้งเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลยัท่ีไดล้งทะเบียนเรียนในปีการศึกษา
นั้นๆ 

3.1.2  เป็นผูท่ี้มีความประพฤติดี มีคุณธรรมและมีความเสียสละเพื่อส่วนรวม 
และไม่เคยถูกลงโทษหรืออยูร่ะหวา่งการถูกลงโทษทางวินยัตามขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยั 
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   3.1.3  มีผลการศึกษาในระดบัคะแนนเฉล่ียสะสมไม่ต ่ากวา่ 2.00 
   3.1.4  ไม่ด ารงต าแหน่งใดๆ ในองคก์รนกัศึกษา 
 3.2  ส่งรายช่ืออาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  

 3.3  ส่งแบบตอบรับการเป็นอาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
 3.4  ส่งแผนการปฏิบติังานประจ าปีของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
เอกส ารทั้ งห มดให้ นั ก ศึ กษ า ท่ี ได้ รับ ก ารคัด เลื อก เป็ นน ายกส โมส รนั ก ศึ กษ า                     

คณะวิทยาศาสตร์ ด าเนินการจดัส่งภายใน  15 วนัหลงัจากมีการประกาศรับรองผลการเลือกตั้ง ให้งาน
กิ จก รรม  กอ ง กิ จก ารนั ก ศึ ก ษ า เพื่ อ ด า เนิ น ก ารแ ต่ งตั้ งคณ ะกรรม ก ารส โมส รนั ก ศึ ก ษ า                           
คณะวิทยาศาสตร์ 

 
 4.  คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษามีอ านาจหนา้ท่ีดงัน้ี 
 4.1  นายกสโมสรนกัศึกษา  ท าหนา้ท่ี 
  4.1.1  เป็นผูแ้ทนและประธานในการบริหารงานของสโมสรนักศึกษาและ
ประสานงานทัว่ไป 
  4.1.2  ควบคุมดูแลใหค้วามสะดวกในการด าเนินงานของสโมสรและชมรมต่างๆ 
 4.2  อุปนายกสโมสรนกัศึกษา  ท าหนา้ท่ี 
  4.2.1  ควบคุมดูแลการด าเนินการบริหารงานในส่วนของสโมสรนักศึกษาให้
เป็นไปดว้ยความเรียบร้อย 
  4.2.2  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากนายกสโมสรนกัศึกษา 
 4.3  เลขานุการ  ท าหนา้ท่ี 
  4.3.1   จัดระ เบี ยบวาระการประชุม  และออกหนั งสือ เชิญการประชุม
คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา 
  4.3.2  จดัท ารายงานการประชุมของคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา 
  4.3.3  ควบคุมและรับผิดชอบงานสารบรรณของสโมสรนกัศึกษา 
  4.3.4  ท าหนา้ท่ีธุรการอ่ืนๆ ของสโมสรนกัศึกษา 
  4.3.5  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากนายกสโมสรนกัศึกษา 
 4.4  เหรัญญิก  ท าหนา้ท่ี 
  4.4.1  จดัท างบประมาณประจ าปี เพื่อเสนอต่อคณะกรรมการองค์การนักศึกษา
และกองกิจการนกัศึกษา 
  4.4.2  ควบคุมดูแลการเงินของสโมสรนกัศึกษาใหเ้ป็นไปดว้ยความเรียบร้อย 
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  4.4.3  จดัท ารายงานรายงานการเงิน บญัชีรายรับ-รายจ่าย และงบดุลของสโมสร
นกัศึกษา เพื่อเสนอต่อสภานกัศึกษา เพื่อตรวจสอบ 
  4.4.4  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากนายกสโมสรนกัศึกษา 
 4.5  ประชาสัมพนัธ์  ท าหนา้ท่ี 
  4.5.1  มีหนา้ท่ีแถลงข่าวและเผยแพร่การด าเนินกิจกรรมของสโมสรนกัศึกษา 
  4.5.2  รับผิดชอบงานประชาสัมพนัธ์ทุกชนิด 
  4.5.3  เป็นส่ือกลางในการเผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับวตัถุประสงค ์
นโยบายและการด าเนินงานของสโมสรนกัศึกษา 
  4.5.4  ประสานงานกบัชมรมต่างๆ ในคณะในการประชาสัมพนัธ์ข่าวสาร 
  4.5.5  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากนายกสโมสรนกัศึกษา 
 4.6  ประธานชมรม  ท าหนา้ท่ี 
  4.6.1  เป็นผูแ้ทนและประธานในการบริหารงานของชมรมและประสานงาน
ทัว่ไป 
  4.6.2  ดูแลใหค้วามสะดวกในการด าเนินงานของชมรม 
 4.7  คณะกรรมการฝ่ายอ่ืนๆ  ท าหนา้ท่ี 
  4.7.1  ประสานงานทัว่ๆ ไประหวา่งสโมสรนกัศึกษากบัชมรม 
  4.7.2  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากนายกสโมสรนกัศึกษา 
 

5. การพน้จากต าแหน่งของคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา 
 5.1  ออกตามวาระ 
 5.2  ลาออก  
 5.3  ไดรั้บอนุมติัใหล้าพกัการศึกษา 
 5.4  ถูกสั่งลงโทษทางวินยัอยา่งร้ายแรงตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยั 
 5.5  คณะกรรมการจ านวน 3 ใน 4 มีมติใหอ้อก 
 
 6. วาระการด ารงต าแหน่งคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา มีก าหนดวาระการด ารงต าแหน่ง  
1 ปี เร่ิมตั้งแต่เดือนมกราคมถึงเดือนธนัวาคมของทุกปี 
 
 7.  ให้คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาด าเนินการเลือกตั้งนายกสโมสรนกัศึกษาคณะคนใหม่
ใหแ้ลว้เสร็จภายใน 60 วนัหลงัจากเปิดภาคการศึกษาท่ีสองของปีการศึกษานั้นๆ 
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ขั้นตอนการขออนุมติัแต่งตั้งคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แผนภูมิ 5 ขั้นตอนการขออนุมติัแต่งตั้งคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

งานบริการการศึกษาและ

กจิการนักศึกษา 

คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 

งานกจิกรรมนักศึกษา 

ผู้อ านวยการกองกจิการ

นักศึกษา 

นักศึกษาท่ีได้รับการเลือกตั้งเป็นนายกสโมสร 

รองอธิการบดีฝ่าย
พฒันานักศึกษาและ
ศิษย์เก่าสัมพนัธ์ 

 

คณะกรรมการสโมสรนักศึกษา 
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 การด าเนินงานกิจการนักศึกษาในส่วนของการสรรหาคณะกรรมการชมรมสังกัดสโมสร
นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ มีขั้นตอน ดังนี ้
 

1. เร่ิมจากงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์  ส่งจดหมายแจง้ให้
ประธานหลกัสูตรระดบัปริญญาตรี ทั้ง 7 สาขาวิชา ไดแ้ก่  สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ สาขาวิชา
เทคโนโลยชีีวภาพ  สาขาวิชาเคมี  สาขาวิชาสถิติ สาชาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ  สาขาวิชาคณิตศาสตร์  
และสาขาวิชาวัสดุศาสตร์  ในช่วงเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ท าการคัดเลือกแล้วส่งรายช่ือ
คณะกรรมการชมรมทั้ง 7 สาขาวิชา ภายในเดือนพฤศจิกายน 
 
 2.  คุณสมบติัของกรรมการชมรม 
  2.1  ประธานชมรม ตอ้งมีคุณสมบติัดงัน้ี  
   2.1.1  ตอ้งเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลยัท่ีไดล้งทะเบียนเรียนในปีการศึกษา
นั้นๆ และตอ้งศึกษาอยูช่ั้นปีท่ี 3 หรือชั้นปีท่ี 4 ส าหรับนกัศึกษาหลกัสูตร 5 ปี 

2.1.2  มีผลการศึกษาในระดบัคะแนนเฉล่ียสะสมไม่ต ่ากวา่ 2.25 ในปีท่ี 
มีการเลือกตั้ง 

2.1.3  เป็นผูท่ี้มีความประพฤติดี มีคุณธรรมและมีความเสียสละเพื่อ 
ส่วนรวม และไม่เคยถูกลงโทษหรืออยูร่ะหวา่งการถูกลงโทษทางวินยัตามขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยั 

2.1.4  ไม่ด ารงต าแหน่งใดๆ ในองคก์รนกัศึกษา 
  2.2  กรรมการชมรม ตอ้งมีคุณสมบติัดงัน้ี  

2.2.1  ตอ้งเป็นนกัศึกษาของมหาวิทยาลยัท่ีไดล้งทะเบียนเรียนใน 
ปีการศึกษานั้นๆ 

2.2.2  เป็นผูท่ี้มีความประพฤติดี มีคุณธรรมและมีความเสียสละเพื่อ 
ส่วนรวม และไม่เคยถูกลงโทษหรืออยูร่ะหวา่งการถูกลงโทษทางวินยัตามขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยั 

2.2.3  มีผลการศึกษาในระดบัคะแนนเฉล่ียสะสมไม่ต ่ากวา่ 2.00 
 

  3.  ใหอ้ านาจหนา้ท่ีของคณะกรรมการชมรม มีดงัน้ี 
  3.1  บริหารงานทัว่ไปของชมรมใหเ้รียบร้อยเป็นไปตามวตัถุประสงค ์
  3.2  ก าหนดนโยบาย จดัท าแผนงานโครงการ และงบประมาณประจ าปีของชมรมเสนอ
ต่อคณะกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะ และคณะกรรมการองค์การนักศึกษา เพื่อขออนุมัติต่อสภา
นกัศึกษา 
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  3.3  เสนอร่างระเบียบปฏิบัติต่อคณะกรรมการสโมสรนักศึกษา และคณะกรรมการ
องคก์ารนกัศึกษา เพื่อขออนุมติัต่อสภานกัศึกษา 
 3.4  จดัท ารายงาน และประเมินผลการด าเนินกิจกรรมในรอบปีของชมรมเสนอต่อ
คณะกรรมการฝ่ายท่ีชมรมสังกดั ก่อนส้ินสุดวาระของคณะกรรมการชมรม 
 3.5  หนา้ท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากประธานอนุกรรมการฝ่ายท่ีชมรมสังกดั 
 
 4.  คณะกรรมการชมรม มีอ านาจหนา้ท่ีดงัน้ี 
 4.1  ประธานชมรม  ท าหนา้ท่ี 
  4.1.1  เป็นผูแ้ทนและประธานในการบริหารงานของสโมสรนักศึกษาและ
ประสานงานทัว่ๆ ไป 
  4.1.2  ควบคุมดูแลใหค้วามสะดวกในการด าเนินงานของชมรมต่างๆ 
 4.2  รองประธานชมรม  ท าหนา้ท่ี 
  4.2.1  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากประธานชมรม 
  4.2.2  ปฏิบติัหน้าท่ีแทนประธานชมรม ในกรณีท่ีประธานชมรมไม่อยู่หรือไม่
อาจปฏิบติัหนา้ท่ีได ้
 4.3  เลขานุการ  ท าหนา้ท่ี 
  4.3.1   จัดระ เบี ยบวาระการประชุม  และออกหนั งสื อเชิญการประชุม
คณะกรรมการชมรม 
  4.3.2  จดัท ารายงานการประชุมของคณะกรรมการชมรม 
  4.3.3  ควบคุมและรับผิดชอบงานสารบรรณของชมรม 
  4.3.4  ท าหนา้ท่ีธุรการอ่ืนๆ ของสโมสรนกัศึกษา 
  4.3.5  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากประธานชมรม 
 4.4  เหรัญญิก  ท าหนา้ท่ี 
  4.4.1  จดัท างบประมาณประจ าปี เพื่อเสนอต่อคณะกรรมการสโมสรนักศึกษา
คณะ คณะกรรมการองคก์ารนกัศึกษาและกองกิจการนกัศึกษา 
  4.4.2  ควบคุมดูแลการเงินของชมรมใหเ้ป็นไปดว้ยความเรียบร้อย 
  4.4.3  จดัท ารายงานรายงานการเงิน บญัชีรายรับ-รายจ่าย และงบดุลของชมรม 
เพื่อเสนอต่อสโมสรนกัศึกษาคณะ และสภานกัศึกษา เพื่อตรวจสอบ 
  4.4.4  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากประธานชมรม 
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 4.5  ประชาสัมพนัธ์  ท าหนา้ท่ี 
  4.5.1  มีหนา้ท่ีแถลงข่าวและเผยแพร่การด าเนินกิจกรรมของชมรม 
  4.5.2  รับผิดชอบงานประชาสัมพนัธ์ทุกชนิด 
  4.5.3  เป็นส่ือกลางในการเผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับวตัถุประสงค ์
นโยบายและการด าเนินงานของชมรม 
  4.5.4  ประสานงานกับสมาชิกชมรม ในคณะในการประชาสัมพันธ์ข่าวสาร
ต่างๆ 
  4.5.5  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากประธานชมรม 
 4.6  คณะกรรมการฝ่ายอ่ืนๆ  ท าหนา้ท่ี 
  4.7.1  ประสานงานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากประธานชมรม 
  4.7.2  ประสานงานทัว่ๆ ไป ระหวา่งคณะกรรมการชมรมกบัสมาชิกของชมรม 
 

 5.  การพน้จากต าแหน่งของคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา 
 5.1  ออกตามวาระ 
 5.2  ลาออก  
 5.3  ไดรั้บอนุมติัใหล้าพกัการศึกษา 
 5.4  ถูกสั่งลงโทษทางวินยัอยา่งร้ายแรงตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยั 
 5.5  คณะกรรมการจ านวน 3 ใน 4 มีมติใหอ้อก 
 

 6.  วาระการด ารงต าแหน่งคณะกรรมการชมรมมีก าหนดวาระการด ารงต าแหน่ง  1 ปี  
เร่ิมตั้งแต่เดือนมกราคมถึงเดือนธนัวาคมของทุกปี 
 
 7.  ให้คณะกรรมการชมรมชุดเดิมด าเนินการเลือกตั้งสมาชิกของชมรมขึ้นด ารงต าแหน่งใน
คณะกรรมการชุดใหม่ ให้เสร็จส้ินภายใน 60 วนั หลงัจากเปิดภาคการศึกษาท่ีสองของปีการศึกษานั้นๆ 
และมอบหมายงานใหค้ณะกรรมการชุดใหม่ ใหเ้สร็จส้ินภายใน 15 วนั นบัแต่วนัเลือกตั้ง 
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ขั้นตอนการขออนุมติัแต่งตั้งคณะกรรมการชมรมสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แผนภูมิ 6  ขั้นตอนการขออนุมติัแต่งตั้งคณะกรรมการชมรมสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
                   
 
 

งานบริการการศึกษาและ

กจิการนักศึกษา 

อาจารย์ท่ีปรึกษาชมรม 

สาขาวิชา 

นักศึกษาท่ีได้รับการคัดเลือก

เป็นประธานชมรม 

คณะกรรมการชมรม 

คณบดี                
คณะวิทยาศาสตร์ 
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 การบริหารจัดการงานกจิการนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ตามหลกั PDCA 
 
  เพื่อเป็นการฝึกฝนประสบการณ์ในด้านการบริหารงานให้แก่นักศึกษาและสอดคลอ้งกับ
ระบบการประกันคุณภาพการศึกษา การบริหารจดัการงานกิจกรรมนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ จึงน า
หลกั PDCA มาใชด้งัน้ี  

1. การจัดท าแผนการปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และ
ชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ (Plan การวางแผน) 

2. ก ารด า เนิ น ก ารต าม แผน ก ารป ฏิ บั ติ ง าน ป ระจ า ปี ข อ งส โม ส รนั ก ศึ ก ษ า                        
คณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ (Do การด าเนินการ) 

3. การตรวจสอบและปรับปรุงตามแผนการปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษา                   
คณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ (Check การตรวจสอบ) 

4. สรุปผลการตามแผนการปฏิบติังานประจ าปีของสโมสรนกัศึกษา   คณะวิทยาศาสตร์ 
และชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  (Act การปรับปรุงและพฒันา) 
  
 

1.  การจัดท าแผนการปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรม 
ในสังกดัสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  
 

 หลงัจากท่ีไดรั้บค าสั่งมหาวิทยาลยัแต่งตั้งคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์
และอาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์จากงานกิจกรรม กองกิจการนักศึกษา รวมทั้ง
ค  าสั่งคณะวิทยาศาสตร์แต่งตั้งคณะกรรมการชมรมและอาจารยท่ี์ปรึกษาชมรมสังกดัคณะวิทยาศาสตร์  
มหาวิทยาลยัแม่โจ้ ซ่ึงงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษาจดัท าขึ้นแลว้ด าเนินการจดัประชุมเพื่อ
จดัท าแผน(ในช่วงเดือนธนัวาคม)โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

   1 .1   ง าน บ ริ ก า รก า ร ศึ ก ษ าแ ล ะ กิ จ ก ารนั ก ศึ ก ษ าจ ะ อ อ ก ห นั ง สื อ เชิ ญ                         
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการนักศึกษา  คณะกรรมการสโมสรนักศึกษา
ทุกคน  อาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนกัศึกษา    อาจารยท่ี์ปรึกษาชมรม  ประธานชมรม รองประธานชมรม
และเลขานุการชมรม  เข้าร่วมประชุมเพื่อจัดท าแผนการปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษา             
คณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

  1.2  จดัเตรียมเอกสารเขา้ประชุมจดัท าแผน ดงัน้ี 
    1 .2 .1  แผนการป ฏิบั ติ งานประจ าปี ท่ี ผ่ านม าของสโมสรนั ก ศึ กษ า                

คณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
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    1.2.2 เอกสารสรุปผลการด าเนินตามแผนปฏิบติัการประจ าปีท่ีผา่นมา 
    1.2.3 เอกสารสรุปปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินกิจการนักศึกษาในปีท่ี

ผา่นมา 
    1.2.4 เอกสารงบประมาณท่ีไดรั้บการจดัสรร 
    1.2.5 แผนปฏิบติังานประจ าปีคณะวิทยาศาสตร์ 
    1.2.6 ปฏิทินการศึกษาและปฏิทินกิจกรรม 

 1.3  หลงัจากท่ีประชุมได้พิจารณาแผนการปฏิบติังานประจ าปีของสโมสรนักศึกษา
คณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกัดสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว            
นายกสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์จะได้น าเสนอแก่ท่ีประชุมสภานักศึกษาเพื่อพิจารณาอนุมัติ
ต่อไป 
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ภาพ 1  ตวัอยา่งแผนการปฏิบติังานประจ าปีของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกดั 
           สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
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2.  การด าเนินการตามแผนการปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษา   คณะวิทยาศาสตร์  
และชมรมในสังกดัสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

 

เม่ือแผนการปฏิบติังานประจ าปีของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกดั
สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ไดรั้บการอนุมติัจากสภานกัศึกษาแลว้ทางสโมสรนกัศึกษาและชมรม
ในสังกดัคณะวิทยาศาสตร์ จะตอ้งด าเนินการตามขั้นตอนดงัน้ี 

 
 2.1  แจง้ให้คณะกรรมการสโมสรนักศึกษาทุกคน  อาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนักศึกษา    

อาจารยท่ี์ปรึกษาชมรม  ประธานชมรม รองประธานชมรมและเลขานุการชมรม เขา้ร่วมโครงการพฒันา
ศกัยภาพผูน้ านักศึกษาการเสริมสร้างทกัษะความรู้เก่ียวกบัการบริหารส าหรับผูน้ าองค์กรนักศึกษา ซ่ึง
งานกิจกรรม กองกิจการนกัศึกษาเป็นผูจ้ดัขึ้น(ช่วงเดือนมกราคม) โดยมีเน้ือหาดงัน้ี 

  2.1.1  วิธีการเขียนโครงการ 
  2.1.2  ขั้นตอนการขออนุมติั 
  2.1.3  การรายงานผลการปฏิบติังาน 
  2.1.4  การประเมินผลโครงการ 
 

 2.2  หลงัจากคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาทุกคน  อาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนกัศึกษา    
อาจารยท่ี์ปรึกษาชมรม  ประธานชมรม รองประธานชมรมและเลขานุการชมรม เขา้ร่วมโครงการพฒันา
ศกัยภาพผูน้ านักศึกษาการเสริมสร้างทกัษะความรู้เก่ียวกบัการบริหารส าหรับผูน้ าองค์กรนักศึกษา ซ่ึง
งานกิจกรรม กองกิจการนกัศึกษาเป็นผูจ้ดัขึ้น  งานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษาจะจดัโครงการ
พฒันาศกัยภาพของนกัศึกษาและการบริหารจดัการองคก์รนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ ขึ้นเพื่อเสริมสร้าง
ความเข้าใจในการปฏิบัติงานระหว่างเจ้าหน้าท่ีส านักงานเลขานุการ  ผูบ้ริหาร  สโมสรนักศึกษา        
คณะวิทยาศาสตร์และชมรมในสังกดั  โดยงานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษาจะออกหนงัสือเชิญ
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการนักศึกษา  คณะกรรมการสโมสรนักศึกษา
ทุกคน  อาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนกัศึกษา    อาจารยท่ี์ปรึกษาชมรม  ประธานชมรม รองประธานชมรม
เลขานุการชมรม  และหัวหนา้งานทุกงานในส านกังานเลขานุการ  เขา้ร่วมโครงการพฒันาศกัยภาพของ
นกัศึกษาและการบริหารจดัการองคก์รนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ (ช่วงเดือนมกราคม-กุมภาพนัธ์) และ
ตอ้งมีจดัเตรียมเอกสารท่ีใชใ้นโครงการ ดงัน้ี 

    2.2.1 เอกสารแนะน าคณะวิทยาศาสตร์ 
    2.2.2 เอกสารแนะน าส านกังานเลขานุการคณะวิทยาศาสตร์ 
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    2.2.3 เอกสารใหค้วามรู้ในแต่ละงานในส านกังานเลขานุการ                      
คณะวิทยาศาสตร์ 

    2.2.4 เอกสารใหค้วามรู้เก่ียวกบัการประกนัคุณภาพ 
 

 2.3  ในโครงการพฒันาศกัยภาพของนักศึกษาและการบริหารจดัการองค์กรนักศึกษา
คณะวิทยาศาสตร์จะมีการแจ้งข้อก าหนดในการการบริหารจัดการงาน กิจกรรมนัก ศึกษา                   
คณะวิทยาศาสตร์ ดงัน้ี 

  2.3.1  สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และชมรมในสังกดั  จะตอ้งยื่นเสนอ
ขออนุมัติโครงการก่อนวนัท่ีจดัโครงการ  30 วนัและจะตอ้งด าเนินการให้โครงการได้รับการอนุมัติ
ภายใน 15 วนั  

  2.3.2  สโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และชมรมในสังกดั จะตอ้งรายงาน
ผลการปฏิบติังานโครงการของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษา
คณะวิทยาศาสตร์  ภายใน 15 วนั หากไม่ด าเนินการภายใน 15 วนัจะไม่ไดรั้บการอนุมติัโครงการใหม่
จนกวา่จะรายงานผลการปฏิบติังานโครงการท่ีด าเนินการเดิมแลว้เสร็จ 
   2.3.3  การจดัโครงการของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และชมรมใน
สังกัดซ่ึงมีการใช้สถานท่ีทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลยัจะต้องด าเนินการจดัสถานท่ีให้อยู่ใน
สภาพเดิมหลงัเสร็จส้ินการด าเนินโครงการทันที หากไม่ด าเนินการโครงการดังกล่าวจะจะถูกระงบั
ไม่ใหด้ าเนินการในปีต่อไป 
   2.3.4  ขอ e-mail (G-mail เท่านั้ น) พร้อมกับเบอร์โทรศัพท์เคล่ือนท่ีของ
อาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนักศึกษา นายกสโมสรนกัศึกษา  อาจารยท่ี์ปรึกษาชมรม  ประธานชมรม เพื่อ
เขา้ร่วมปฏิทินกิจกรรมนักศึกษา แบบ online ผ่านเว็บไซด์ Google หรือ Google Calendar ซ่ึงสามารถ
แสดงและแจง้เตือนก าหนดการขออนุมติัโครงการและการรายงานโครงการได ้
 
 ข้ันตอนการขออนุมัติโครงการของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกัด
สโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
 

 ขั้นตอนการอนุมติัโครงการของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกดั
สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์  มี 2 ส่วน  ดงัน้ี 

1. ขั้นตอนการอนุมติัโครงการของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
2. ขั้นตอนการอนุมติัโครงการของชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
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ขั้นตอนการอนุมติัโครงการของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แผนภูมิ 7  ขั้นตอนการอนุมติัโครงการของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

อาจารยท่ี์ปรึกษา 

องคก์รนกัศึกษา 

รับเอกสารแกไ้ข 

รับเอกสารแกไ้ข 

รับเอกสารแกไ้ข 

งานบริหารธุรการกองกิจการนกัศึกษา 

ผูอ้  านวยการกองกิจการนกัศึกษา 

รับส าเนาโครงการ สภานกัศึกษา 

 

คณะวิทยาศาสตร์ 

 

งานกิจกรรมนกัศึกษา 

 

โครงการไดรั้บการอนุมติั 

รองอธิการบดีฝ่าย
พฒันานกัศึกษา 
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1. ขั้นตอนการอนุมติัโครงการของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ เร่ิมจากนักศึกษา

การด าเนินการต่อไปน้ี 
  1.1  สโมสรนักศึกษาร่างโครงการตามแบบฟอร์มการขออนุมัติโครงการ ซ่ึ ง
ประกอบดว้ยเอกสาร ดงัน้ี     
   - หนงัสือขออนุมติัโครงการ (ดงัภาพท่ี 2 หนา้ 57) 
   - ร่างโครงการ  (ดงัภาพท่ี 3 หนา้ 58)  

1.2  ส่งให้อาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ตรวจสอบความถูกตอ้ง
และลงนาม หากมีการแกไ้ขใ้หด้ าเนินการตามค าแนะน า 
  1.3  เม่ือผ่านการเห็นชอบจากอาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์แลว้
ใหจ้ดัส่งมายงัองคก์ารนกัศึกษาเพื่อตรวจสอบความถูกตอ้ง หากมีการแกไ้ขใหด้ าเนินการตามค าแนะน า 
  1.4  เม่ือผ่านการเห็นชอบจากองค์การนักศึกษาแลว้ให้จดัส่งมายงัสภานักศึกษาเพื่อ
ตรวจสอบความถูกตอ้ง  หากมีการแกไ้ขใ้หด้ าเนินการตามค าแนะน า 
  1.5  หลังจากผ่านการเห็นชอบจากสภานักศึกษาให้จดัส่งโครงการมายงังานบริการ
การศึกษาและกิจการนกัศึกษาเพื่อตรวจสอบและด าเนินการดงัน้ี 
   1.5.1  งานบริการศึกษาและกิจการนักศึกษาได้รับโครงการของสโมสร
นกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์แลว้จะด าเนินการตรวจสอบ 
   1.5.2  งานบริการศึกษาและกิจการนกัศึกษาตรวจสอบแลว้จะส่งโครงการของ
สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ไปยงังานนโยบาย แผนและประกนัคุณภาพเพื่อตรวจสอบ 
   1.5.3  งานนโยบาย แผนและประกันคุณภาพตรวจสอบแลว้จะส่งโครงการ
ของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ไปยงังานคลงัและพสัดุเพื่อตรวจสอบ 
   1.5.4  เม่ือโครงการของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ผ่านการตรวจสอบ
ของทั้ง 3 งานแลว้หากมีการแก้ไขใ้ห้ด าเนินการตามค าแนะน า ถา้ไม่มีการแก้ไขหัวหน้างานบริการ
การศึกษาและกิจการนกัศึกษาจะเกษียนหนงัสือ ผา่นเลขานุการคณะ   รองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการ
นกัศึกษา  และคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
   1.5.5  หลงัจากท่ีคณบดีคณะวิทยาศาสตร์เห็นชอบใหจ้ดัโครงการแลว้ตอ้งแจง้
ใหน้กัศึกษามารับโครงการเพื่อส่งไปยงังานกิจกรรม กองกิจการนกัศึกษา 
  1.6  งานกิจกรรมนักศึกษา กองกิจการนักศึกษาจะด าเนินการตรวจสอบความถูกตอ้ง
แลว้ส่งให้งานบริหารธุรการ กองกิจการนกัศึกษา  ผ่านให้ผูอ้  านวยการกองกิจการนกัศึกษาให้ความเห็น
แลว้ส่งต่อไปยงัรองอธิการบดีฝ่ายพฒันานกัศึกษาเพื่ออนุมติัโครงการ 
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  1.7  เม่ือโครงการอนุมติัแลว้ทางงานกิจกรรมศึกษา กองกิจการนักศึกษาและจดัส่ง
ส าเนาโครงการใหแ้ก่สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
หมายเหตุ โดรงการควรไดรั้บการอนุมติัก่อนจดัอยา่งนอ้ย  15 วนั 
 

ขั้นตอนการอนุมติัโครงการของชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แผนภูมิ 8  ขั้นตอนการอนุมติัโครงการของชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

ชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ 

อาจารยท่ี์ปรึกษา 

สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

เลขานุการคณะวิทยาศาสตร์ 

รองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการนกัศึกษา 

รับเอกสารแกไ้ข รับส าเนาโครงการ 

งานบริการการศึกษา  
คณะวิทยาศาสตร์ 

คณบดี                
คณะวิทยาศาสตร์ 
 

 

โครงการไดรั้บการอนุมติั 
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2. ขั้ น ต อ น ก า ร อ นุ มั ติ โ ค ร ง ก า ร ข อ ง ช ม รม ใ น สั ง กั ด ส โ ม ส รนั ก ศึ ก ษ า                              

คณะวิทยาศาสตร์ เร่ิมจากนกัศึกษาการด าเนินการต่อไปน้ี 
  2.1  ชมรมสังกดัสโมสรนักศึกษาร่างโครงการตามแบบฟอร์มการขออนุมติัโครงการ 
ซ่ึงประกอบดว้ยเอกสาร ดงัน้ี     
   - หนงัสือขออนุมติัโครงการ (ดงัภาพท่ี 4 หนา้ 63) 
   - ร่างโครงการ  (ดงัภาพท่ี 5 หนา้ 64)  

2.2  ส่งใหอ้าจารยท่ี์ปรึกษาชมรมตรวจสอบความถูกตอ้งละลงนาม หากมีการแกไ้ขให้
ด าเนินการตามค าแนะน า 
  2.3  หลังจากผ่านการเห็นชอบจากอาจารย์ท่ีปรึกษาชมรมให้จัดส่งโครงการมายงั
สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์เพื่อส่งให้งานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษาเพื่อตรวจสอบและ
ด าเนินการดงัน้ี 
   2.3.1  งานบริการศึกษาและกิจการนักศึกษาไดรั้บโครงการของชมรมสังกัด
สโมสรนกัศึกษาแลว้จะด าเนินการตรวจสอบ 
   2.3.2  งานบริการศึกษาและกิจการนกัศึกษาตรวจสอบแลว้จะส่งโครงการของ
ชมรมสังกดัสโมสรนกัศึกษาไปยงังานนโยบาย แผนและประกนัคุณภาพเพื่อตรวจสอบ 
   2.3.3  งานนโยบาย แผนและประกันคุณภาพตรวจสอบแลว้จะส่งโครงการ
ของชมรมสังกดัสโมสรนกัศึกษาไปยงังานคลงัและพสัดุเพื่อตรวจสอบ 
   2.3.4  เม่ือโครงการของชมรมสังกดัสโมสรนักศึกษาผ่านการตรวจสอบของ
ทั้ง 3 งานแลว้หากมีการแกไ้ขใ้หด้ าเนินการตามค าแนะน า ถา้ไม่มีการแกไ้ขหวัหนา้งานบริการการศึกษา
จะเกษียนหนังสือ ผ่านเลขานุการคณะ   รองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการนักศึกษา  และคณบดีคณะ
วิทยาศาสตร์ 
   2.3.5  หลงัจากท่ีคณบดีคณะวิทยาศาสตร์เห็นชอบใหจ้ดัโครงการแลว้ตอ้งแจง้
ใหน้กัศึกษามารับส าเนาโครงการเพื่อด าเนินการแจง้งานกิจกรรม กองกิจการนกัศึกษา ต่อไป 
   
หมายเหตุ โครงการควรไดรั้บการอนุมติัก่อนจดัอยา่งนอ้ย  15 วนั 
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 ขั้นตอนการรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และ
ชมรมในสังกดัสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
 
 
 ขั้นตอนการรายงานผลการปฏิบติังานโครงการของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และ
ชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ มี 2 ส่วน  ดงัน้ี 

1 . ขั้ น ตอนการรายงานผลการป ฏิบั ติ งาน โครงก ารของส โมสรนั ก ศึ กษ า                   
คณะวิทยาศาสตร์ 
  2. ขั้นตอนการรายงานผลการปฏิบติังานโครงการของชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษา
คณะวิทยาศาสตร์ 
 
  1 .  ขั้ น ตอนการรายงานผลการป ฏิบั ติ งาน โครงการของสโมสรนัก ศึกษ า                   
คณะวิทยาศาสตร์ เร่ิมจากนกัศึกษาการด าเนินการต่อไปน้ี 
  1.1  สโมสรนกัศึกษาร่างรายงานผลการปฏิบติังานโครงการตามแบบฟอร์ม                
   - หนงัสือขออนุมติัสรุปโครงการ (ดงัภาพท่ี 6 หนา้ 69) 
   - ร่างโครงการ  (ดงัภาพท่ี 7 หนา้ 70)  

1.2  ส่งให้อาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ตรวจสอบความถูกตอ้ง
ละลงนาม หากมีการแกไ้ขใหด้ าเนินการตามค าแนะน า 
  1.3  เม่ือผ่านการเห็นชอบจากอาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์แลว้
ใหจ้ดัส่งมายงัองคก์ารนกัศึกษาเพื่อตรวจสอบความถูกตอ้ง หากมีการแกไ้ขใหด้ าเนินการตามค าแนะน า 
  1.4  เม่ือผ่านการเห็นชอบจากองค์การนักศึกษาแลว้ให้จดัส่งมายงัสภานักศึกษาเพื่อ
ตรวจสอบความถูกตอ้ง  หากมีการแกไ้ขใหด้ าเนินการตามค าแนะน า 
  1.5  หลงัจากผ่านการเห็นชอบจากสภานักศึกษาให้จดัส่งรายงานผลการปฏิบัติงาน
โครงการมายงังานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษาเพื่อตรวจสอบและด าเนินการดงัน้ี 
   1.5.1  งานบริการศึกษาและกิจการนักศึกษาไดรั้บรายงานผลการปฏิบติังาน
โครงการของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์แลว้จะด าเนินการตรวจสอบ 
   1.5.2  งานบริการศึกษาและกิจการนักศึกษาตรวจสอบแลว้จะส่งรายงานผล
การปฏิบัติงานโครงการของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ไปยงังานนโยบาย แผนและประกัน
คุณภาพเพื่อตรวจสอบ 
   1.5.3  งานนโยบาย แผนและประกนัคุณภาพตรวจสอบแลว้จะส่งรายงานผล
การปฏิบติังานโครงการของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ไปยงังานคลงัและพสัดุเพื่อตรวจสอบ 
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   1.5.4   เม่ือรายงานผลการปฏิบัติ งาน โครงการของสโมสรนัก ศึกษา            
คณะวิทยาศาสตร์ผ่านการตรวจสอบของทั้ง 3 งานแลว้ หากมีการแกไ้ขให้ด าเนินการตามค าแนะน า ถา้
ไม่มีการแกไ้ขหัวหนา้งานบริการการศึกษาจะเกษียนหนงัสือ ผา่นเลขานุการคณะรองคณบดีฝ่ายวิชาการ
และกิจการนกัศึกษา  และคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
   1.5.5  หลังจากท่ีคณบดีคณะวิทยาศาสตร์เห็นชอบให้ รายงานผลการ
ปฏิบติังานโครงการแลว้ตอ้งแจง้ให้นกัศึกษามารับรายงานผลการปฏิบติังานโครงการเพื่อส่งไปยงังาน
กิจกรรมนกันกัศึกษา กองกิจการนกัศึกษา 
  1.6  งานกิจกรรมนักศึกษา กองกิจการนักศึกษาจะด าเนินการตรวจสอบความถูกตอ้ง
แลว้ส่งให้งานบริหารธุรการ กองกิจการนกัศึกษา  ผ่านให้ผูอ้  านวยการกองกิจการนกัศึกษาให้ความเห็น
แลว้ส่งต่อไปยงัรองอธิการบดีฝ่ายพฒันานกัศึกษาและศิษยเ์ก่าสัมพนัธ์เพื่ออนุมติัโครงการ 
  1.7  เม่ือโครงการอนุมติัแลว้ทางงานกิจกรรมนกัศึกษา กองกิจการนักศึกษาและจดัส่ง
ส าเนารายงานผลการปฏิบติังานโครงการใหแ้ก่สโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
 
หมายเหตุ รายงานผลการปฏิบติังานโดรงการควรด าเนินการหลงัเสร็จส้ินโครงการ  ไม่เกิน 15 วนั 
 
 

2. ขั้นตอนการรายงานผลการปฏิบติังานโครงการของชมรมในสังกดัสโมสรนักศึกษา  
คณะวิทยาศาสตร์ เร่ิมจากนกัศึกษาการด าเนินการต่อไปน้ี 
  2.1  ชมรมสังกัดสโมสรนักศึกษาร่างรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการตาม
แบบฟอร์ม 
   - หนงัสือขออนุมติัสรุปโครงการ (ดงัภาพท่ี 8 หนา้ 79) 
   - ร่างโครงการ  (ดงัภาพท่ี 9 หนา้ 80)  

2.2  ส่งให้อาจารยท่ี์ปรึกษาชมรมตรวจสอบความถูกตอ้งและลงนาม หากมีการแกไ้ข
ใหด้ าเนินการตามค าแนะน า 
  2.3  หลังจากผ่านการเห็นชอบจากอาจารย์ท่ีปรึกษาชมรมให้จัดส่งรายงานผลการ
ปฏิบติังานโครงการมายงังานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษาเพื่อตรวจสอบและด าเนินการดงัน้ี 
   2.3.1  งานบริการศึกษาและกิจการนักศึกษาไดรั้บรายงานผลการปฏิบติังาน
โครงการของชมรมสังกดัสโมสรนกัศึกษาแลว้จะด าเนินการตรวจสอบ 
   2.3.2  งานบริการศึกษาและกิจการนักศึกษาตรวจสอบแลว้จะส่งรายงานผล
การปฏิบติังานโครงการของชมรมสังกดัสโมสรนักศึกษาไปยงังานนโยบาย แผนและประกนัคุณภาพ
เพื่อตรวจสอบ 
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   2.3.3  งานนโยบาย แผนและประกนัคุณภาพตรวจสอบแลว้จะส่งรายงานผล
การปฏิบติังานโครงการของชมรมสังกดัสโมสรนกัศึกษาไปยงังานคลงัและพสัดุเพื่อตรวจสอบ 
   2.3.4  เม่ือรายงานผลการปฏิบติังานโครงการของชมรมสังกดัสโมสรนกัศึกษา
ผ่านการตรวจสอบของทั้ง 3 งานแล้วหากมีการแก้ไขให้ด าเนินการตามค าแนะน า ถา้ไม่มีการแก้ไข
หัวหนา้งานบริการการศึกษาจะเกษียนหนงัสือ ผ่านเลขานุการคณะ   รองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการ
นกัศึกษา  และคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
   2.3.5  หลงัจากท่ีคณบดีคณะวิทยาศาสตร์เห็นชอบใหจ้ดัโครงการแลว้ตอ้งแจง้
ใหน้กัศึกษามารับส าเนาโครงการเพื่อด าเนินการแจง้งานกิจกรรมนกัศึกษา กองกิจการนกัศึกษา ต่อไป 
   
หมายเหตุ รายงานผลการปฏิบติังานโดรงการควรด าเนินการหลงัเสร็จส้ินโครงการ  ไม่เกิน 15 วนั 
 
 
 
 3. การตรวจสอบและปรับปรุงตามแผนการปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษา                   
คณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกดัสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

 
เม่ือด าเนินการตามแผนการปฏิบติังานประจ าปีของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และ

ชมรมในสังกัดสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์เป็นเวลาประมาณ 6 เดือนหรือตรงกับช่วงเดือน
กรกฎาคม ทางงานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา จะตอ้งด าเนินตรวจสอบและปรับปรุงแผนการ
ปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกัดสโมสรนักศึกษา          
คณะวิทยาศาสตร์ตามขั้นตอนดงัน้ี 

  
 3.1  หลงัจากคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาทุกคน  อาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนกัศึกษา    

อาจารยท่ี์ปรึกษาชมรม  ประธานชมรม รองประธานชมรมและเลขานุการชมรม ด าเนินการตามแผนการ
ปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกัดสโมสรนักศึกษา         
คณะวิทยาศาสตร์เป็นเวลาประมาณ 6 เดือนหรือตรงกบัช่วงเดือนกรกฎาคม งานบริการการศึกษาและ
กิจการนักศึกษาจะจดัโครงการพฒันาศกัยภาพของนักศึกษาและการบริหารจดัการองค์กรนักศึกษา              
คณะวิทยาศาสตร์ (ปรับแผน) ขึ้ น  เพื่อพิจารณาแผนปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษา            
คณะวิทยาศาสตร์และชมรมในสังกดั  โดยงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษาจะออกหนงัสือเชิญ
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการนักศึกษา  คณะกรรมการสโมสรนักศึกษา
ทุกคน  อาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนกัศึกษา    อาจารยท่ี์ปรึกษาชมรม  ประธานชมรม รองประธานชมรม
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และเลขานุการชมรม  เข้าร่วมโครงการพฒันาศกัยภาพของนักศึกษาและการบริหารจัดการองค์กร
นกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์(ปรับแผน)  และตอ้งมีจดัเตรียมเอกสารเขา้ประชุมจดัท าแผน ดงัน้ี 

    3.1.1 แผนการปฏิบติังานประจ าปีของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และ
ชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

    3.1.2 เอกสารรายงานสรุปผลการด าเนินตามแผนปฏิบติัการประจ าปี 
    3.1.3 เอกสารสรุปปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินกิจการนกัศึกษาในช่วงท่ี

ผา่นมา 
    3.1.4 แผนปฏิบติังานประจ าปีคณะวิทยาศาสตร์ 
    3.1.5 ปฏิทินการศึกษาและปฏิทินกิจกรรม 
 

3.2  หลังจากท่ีประชุมได้พิจารณาปรับแผนการปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสร
นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกดัสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ เป็นท่ีเรียบร้อยแลว้ 
นายกสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์จะไดน้ าเสนอแก่ท่ีประชุมสภานักศึกษาสรุปงาน 6 เดือนแรก
เพื่อพิจารณาอนุมติัต่อไป 
 
 
 4. สรุปผลการตามแผนการปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษา   คณะวิทยาศาสตร์ และ
ชมรมในสังกดัสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

 
เม่ือด าเนินการตามแผนการปฏิบติังานประจ าปีของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และ

ชมรมในสังกัดสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์เป็นเวลาประมาณ 11 เดือนหรือตรงกับช่วงเดือน
พฤศจิกายน ทางงานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษา จะตอ้งด าเนินตรวจสอบและสรุปผลแผนการ
ปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกัดสโมสรนักศึกษา          
คณะวิทยาศาสตร์ ตามขั้นตอนดงัน้ี 

  
 4.1  หลงัจากคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาทุกคน  อาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรนกัศึกษา    

อาจารยท่ี์ปรึกษาชมรม  ประธานชมรม รองประธานชมรมและเลขานุการชมรม ด าเนินการตามแผนการ
ปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกัดสโมสรนักศึกษา         
คณะวิทยาศาสตร์เป็นเวลาประมาณ 11 เดือนหรือตรงกบัช่วงเดือนพฤศจิกายน งานบริการการศึกษาและ
กิจการนักศึกษาจะจดัโครงการพฒันาศกัยภาพของนักศึกษาและการบริหารจดัการองค์กรนักศึกษา    
คณะวิทยาศาสตร์ (สรุปผล) ขึ้น สรุปผลและปัญหาอุปสรรคในการปฏิบติังานประจ าปีของสโมสร
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นกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และชมรมในสังกดั ตลอดจนหาแนวทางเพื่อจดัท าแผนปฏิบติัการในปีต่อไป  
โดยงานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษาจะออกหนังสือเชิญคณบดีคณะวิทยาศาสตร์  รองคณบดี
ฝ่ายวิชาการและกิจการนักศึกษา  คณะกรรมการสโมสรนักศึกษาทุกคน  อาจารย์ท่ีปรึกษาสโมสร
นักศึกษา    อาจารยท่ี์ปรึกษาชมรม  ประธานชมรม รองประธานชมรมและเลขานุการชมรม  เขา้ร่วม
โครงการพฒันาศกัยภาพของนกัศึกษาและการบริหารจดัการองคก์รนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์(สรุปผล)  
และตอ้งมีจดัเตรียมเอกสารเขา้ประชุมจดัท าแผน ดงัน้ี 

    4.1.1 แผนการปฏิบติังานประจ าปีของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และ
ชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

    4.1.2 เอกสารรายงานสรุปผลการด าเนินตามแผนปฏิบติัการประจ าปี 
    4.1.3 เอกสารสรุปปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินกิจการนกัศึกษาในช่วงท่ี

ผา่นมา 
    4.1.4 แผนปฏิบติังานประจ าปีคณะวิทยาศาสตร์ 
    4.1.5 ปฏิทินการศึกษาและปฏิทินกิจกรรม 
 

4.2  หลังจากท่ีประชุมได้พิจารณาสรุปผลกการด าเนินงานและอุปสรรคแผนการ
ปฏิบัติงานประจ าปีของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกัดสโมสรนักศึกษา         
คณะวิทยาศาสตร์ เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว นายกสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์จะได้น าเสนอแก่ท่ี
ประชุมสภานักศึกษาสรุปงาน 12 เดือนเพื่อพิจารณาอนุมติัต่อไป และงานบริการการศึกษาและกิจการ
นกัศึกษาน าขอ้มูลไปใชใ้นการจดัท าแผนปฏิบติังานประจ าปีของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และ
ชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ ในปีต่อไป 
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บทที่ 4 
ปัญหาในงานกจิการนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และแนวทางการแก้ไขปัญหา 

 
ปัญหาในงานกจิการนักศึกษาและแนวทางการแก้ไขปัญหา 

1. คณะกรรมการของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และคณะกรรมการชมรมในสังกดัสโมสร
นกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ มีวาระในต าแหน่ง เพียง 1 ปี คือตั้งแต่  1 มกราคม – 31 ธนัวาคม 
เท่านั้น จึงท าให้เกิดปัญหาในการบริหารงาน การจดัโครงการ เม่ือมีคณะกรรมการชุดใหม่เขา้
มารับต าแหน่ง 
 
แนวทางการแก้ไขปัญหา 

งานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษาจดัโครงการใหค้วามรู้ในดา้นการบริหาร  การ
จดัโครงการ และประชาสัมพนัธ์ให้คณะกรรมการของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และ
คณะกรรมการชมรมในสังกัดสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์เข้าร่วม โครงการพัฒนา
ศักยภาพผูน้ านักศึกษาการเสริมสร้างทักษะความรู้เก่ียวกับการบริหารส าหรับผูน้ าองค์กร
นกัศึกษา ซ่ึงงานกิจกรรมนกัศึกษา กองกิจการนกัศึกษาเป็นผูจ้ดัขึ้น  ตลอดจนจดัท าคู่มือกิจการ
นักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์เพื่อเป็นแนวทางในการด าเนินงาน อีกทั้งยงัมีระบบการสอนงาน
จากคณะกรรมการชุดท่ีแลว้เป็นพี่เล้ียงช่วยคณะกรรมการชุดใหม่ 
 
 

 
2. ในการจดักิจกรรมของสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ และชมรมในสังกดัสโมสรนกัศึกษา  

คณะวิทยาศาสตร์   มีจ านวนนกัศึกษาเขา้ร่วมจ านวนมากจึงท าใหดู้แลไดไ้ม่ทัว่ถึง 
 
แนวทางการแก้ไขปัญหา 

เม่ือใกลถึ้งช่วงเวลาจดัโครงการตอ้งขอความร่วมมือจากอาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรและ
ชมรมตลอดจนเจา้หนา้ท่ีในงานบริการการศึกษาและกิจการนกัศึกษาเขา้ควบคุมดูแลการจดั
กิจกรรมของนกัศึกษาอยา่งใกลชิ้ด 
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3. โครงการของชมรมในสังกัดสโมสรนักศึกษา  คณะวิทยาศาสตร์    มีความซ ้ าซ้อนกัน             
เช่นโครงการแสดงความยนิดีแก่นกัศึกษาชั้นปีท่ี 1 ซ่ึงในปีท่ีผ่านมามีการจดัทุกชมรมท าใหเ้กิด
ความส้ินเปลืองงบประมาณ 
 
แนวทางการแก้ไขปัญหา 

ขอความร่วมมือจากทุกชมรมให้ยุบรวมโครงการแสดงความยนิดีแก่นกัศึกษาชั้นปีท่ี 1 
ของทุกสาขาวิชามาจดัรวมโดยใหส้โมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์เป็นผูด้  าเนินการ 

 
4. งานกิจการนกัศึกษานั้นส่วนใหญ่จะเป็นกิจกรรมนอกเหนือจากเวลาเรียนของนกัศึกษาจึงท าให้

การด าเนินงานในบางคร้ังเกิดเหตุการณ์ท่ีไม่คาดคิดขึ้นโดยนักศึกษาไม่สามารถท่ีจะแก้ไข
ปัญหาไดอี้กทั้งเป็นช่วงนอกเวลาราชการจึงท าให้เจา้หนา้ท่ีผูดู้แลไม่สามารถให้ความช่วยเหลือ
ได ้
 
แนวทางการแก้ไขปัญหา 
ในการจดักิจกรรมทุกคร้ังให้ผูรั้บผิดชอบโครงการตอ้งแจง้อาจารยท่ี์ปรึกษาสโมสรหรือชมรม
ท่ีเก่ียวขอ้งตลอดจนเตรียมเบอร์โทรศพัทผ์ูเ้ก่ียวขอ้งเม่ือเกิดเหตุการณ์ฉุกเฉิน 
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ฉบับปีการศึกษา 2554. กรุงเทพฯ: ส านกังานคณะกรรมการการอุดมศึกษา. 
 

เสริมศกัด์ิ  วิศาลาภรณ์.  2531.  การบริหารกจิการนักเรียน.  พิษณุโลก:มหาวิทยาลยั                        
ศรีนครินทรวิโรฒ พิษณุโลก 
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ภาคผนวก  (ก) 

ภาพตวัอยา่งการขออนุมติัโครงการและการรายงานผลการปฏิบติังาน 
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ภาพ 2 ตวัอยา่งหนงัสือขออนุมติัโครงการของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
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ภาพ 3 ตวัอยา่งร่างโครงการท่ีขออนุมติัของสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
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ภาพท่ี 4 ตวัอยา่งหนงัสือขออนุมติัโครงการของชมรมสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
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ภาพท่ี 5   ตวัอยา่งร่างโครงการท่ีขออนุมติัของชมรมสังกดัสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
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ภาพท่ี 6 ตวัอยา่งหนงัสือขอจดัส่งรายงานผลการปฏิบติังานตามโครงการสโมสรนกัศึกษา                     
          คณะวิทยาศาสตร์ 
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ภาพท่ี 7 ตวัอยา่งร่างรายงานผลการปฏิบติังานตามโครงการสโมสรนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
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ภาพท่ี 8 ตวัอยา่งหนงัสือขอจดัส่งรายงานผลการปฏิบติังานตามโครงการของชมรมสังกดัสโมสร 
            นกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
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ภาพท่ี 9 ตวัอยา่งร่างรายงานผลการปฏิบติังานตามโครงการของชมรมสังกดัสโมสรนกัศึกษา 
          คณะวิทยาศาสตร์ 
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ภาคผนวก ข  
 ข้อบังคับและระเบียบท่ีเกีย่วกบังานกจิการนักศึกษา 
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ข้อบังคับและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 
 ในการด าเนินงานดา้นกิจการนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตร์มีระเบียบและขอ้บงัคบัท่ีเก่ียวขอ้ง
กบักิจการนกัศึกษา ดงัน้ี 

3. ระเบียบมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ว่าดว้ยสโมสรนกัศึกษา พ.ศ. 2547 
4. ระเบียบมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ว่าดว้ยชมรม พ.ศ. 2547 

 
ระเบียบมหาวิทยาลยัแม่โจ ้
วา่ดว้ยสโมสรนกัศึกษา 

พ.ศ.  2547 
--------------------------------------------------------- 

 เพื่ออนุวติัการให้เป็นไปตามความในขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ ว่าดว้ยกิจกรรมนกัศึกษา 
พ.ศ. 2543 มหาวิทยาลยัแม่โจ ้ จึงวางระเบียบไวด้งัต่อไปน้ี 

 ขอ้ 1  ขอ้บงัคบัน้ีเรียกวา่ “ระเบียบมหาวิทยาลยัแม่โจ ้วา่ดว้ยสโมสรนกัศึกษา  พ.ศ. 2547 
 ขอ้ 2  ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีตั้งแต่วนัถดัจากวนัประกาศเป็นตน้ไป 
 ข้อ 3  บรรดาข้อบังคับ  ระเบียบ ค าสั่ง หรือประกาศอ่ืนใดในส่วนท่ีมีก าหนดไวแ้ล้วใน
ระเบียบน้ีหรือขดัแยง้กบัระเบียบน้ี ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
 ขอ้ 4  ในระเบียบน้ี 
  “มหาวิทยาลยั” หมายความวา่ มหาวิทยาลยัแม่โจ ้
  “อธิการบดี” หมายความวา่ อธิการบดีมหาวิทยาลยัแม่โจ ้
  “คณะ” หมายความว่า คณะต่างๆ และหน่วยงานท่ีมีการเรียนการสอนเทียบเท่าคณะ
ของมหาวิทยาลยั 
 “สโมสรนักศึกษา” หมายความว่า สโมสรนักศึกษาคณะต่างๆ และหน่วยงานท่ีมีการ
เรียนการสอนเทียบเท่าคณะของมหาวิทยาลยั 
 “สมาชิกสโมสรนกัศึกษา” หมายความว่า นกัศึกษาภายในคณะนั้นๆ และหน่วยงานท่ีมี
การเรียนการสอนเทียบเท่าคณะของมหาวิทยาลยั 
  “อาจารยท่ี์ปรึกษา” หมายความว่า อาจารยท่ี์ปรึกษาท่ีมหาวิทยาลัยแต่งตั้งให้เป็นท่ี
ปรึกษาของสโมสรนกัศึกษา 
 ขอ้ 5  วตัถุประสงค์ของสโมสรนักศึกษาให้เป็นไปตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ว่าดว้ย
กิจกรรมนกัศึกษา  พ.ศ. 2543 
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 ขอ้ 6  ใหค้ณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา ประกอบดว้ย 
  6.1  นายกสโมสรจากการเลือกตั้ง 
  6.2  ประธานชมรมต่างๆ ในคณะเป็นกรรมการโดยต าแหน่ง 
  6.3  กรรมการสโมสรนักศึกษาซ่ึงนายกสโมสรนักศึกษาเสนอแต่งตั้งเป็น อุปนายก  
เลขานุการ เหรัญญิก ประชาสัมพนัธ์และกรรมการอ่ืนๆ อีกไม่เกิน 5 ต าแหน่ง 
 ขอ้ 7  ใหอ้  านาจหนา้ท่ีของสโมสรนกัศึกษา มีดงัน้ี 
  7.1  พิจารณาและวางแผนการด าเนินงานให้เป็นไปตามวตัถุประสงค์ส่วนร่วมของ
องคก์ารนกัศึกษา 
  7.2  บริหารและดูแลความเรียบร้อยทั้งปวงเก่ียวกบักิจกรรมนกัศึกษา 
  7.3  ควบคุมและใหค้วามสะดวกในการด าเนินงานของชมรมต่างๆ 
 7.4  พิจารณาจดัสรรงบประมาณและโครงการของชมรมให้องคก์ารนกัศึกษาพิจารณา
เพื่อเสนอต่อสภานกัศึกษา การด าเนินงานของสโมสรนกัศึกษาคณะในหนา้ท่ี ดงักล่าวจะตอ้งเป็นไปเพื่อ
ส่งเสริมการด าเนินงานเพื่อประโยชน์ และวตัถุประสงคโ์ดยส่วนร่วมขององคก์ารนกัศึกษา 
 ขอ้ 8  คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษามีอ านาจหนา้ท่ีดงัน้ี 
 8.1  นายกสโมสรนกัศึกษา  ท าหนา้ท่ี 
  8.1.1  เป็นผูแ้ทนและประธานในการบริหารงานของสโมสรนักศึกษาและ
ประสานงานทัว่ไป 
  8.1.2  ควบคุมดูแลใหค้วามสะดวกในการด าเนินงานของสโมสรและชมรมต่างๆ 
 8.2  อุปนายกสโมสรนกัศึกษา  ท าหนา้ท่ี 
  8.2.1  ควบคุมดูแลการด าเนินการบริหารงานในส่วนของสโมสรนักศึกษาให้
เป็นไปดว้ยความเรียบร้อย 
  8.2.2  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากนานกสโมสรนกัศึกษา 
 8.3  เลขานุการ  ท าหนา้ท่ี 
  8.3.1   จัดระ เบี ยบวาระการประชุม  และออกหนั งสื อเชิญการประชุม
คณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา 
  8.3.2  จดัท ารายงานการประชุมของคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา 
  8.3.3  ควบคุมและรับผิดชอบงานสารบรรณของสโมสรนกัศึกษา 
  8.3.4  ท าหนา้ท่ีธุรการอ่ืนๆ ของสโมสรนกัศึกษา 
  8.3.5  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากนายกสโมสรนกัศึกษา 
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 8.4  เหรัญญิก  ท าหนา้ท่ี 
  8.4.1  จดัท างบประมาณประจ าปี เพื่อเสนอต่อคณะกรรมการองค์การนักศึกษา
และกองกิจการนกัศึกษา 
  8.4.2  ควบคุมดูแลการเงินของสโมสรนกัศึกษาใหเ้ป็นไปดว้ยความเรียบร้อย 
  8.4.3  จดัท ารายงาน รายงานการเงิน บญัชีรายรับ-รายจ่าย และงบดุลของสโมสร
นกัศึกษา เพื่อเสนอต่อสภานกัศึกษา เพื่อตรวจสอบ 
  8.4.4  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากนายกสโมสรนกัศึกษา 
 8.5  ประชาสัมพนัธ์  ท าหนา้ท่ี 
  8.5.1  มีหนา้ท่ีแถลงข่าวและเผยแพร่การด าเนินกิจกรรมของสโมสรนกัศึกษา 
  8.5.2  รับผิดชอบงานประชาสัมพนัธ์ทุกชนิด 
  8.5.3  เป็นส่ือกลางในการเผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับวตัถุประสงค ์
นโยบายและการด าเนินงานของสโมสรนกัศึกษา 
  8.5.4  ประสานงานกบัชมรมต่างๆ ในคณะในการประชาสัมพนัธ์ข่าวสาร 
  8.5.5  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากนายกสโมสรนกัศึกษา 
 8.6  ประธานชมรม  ท าหนา้ท่ี 
  8.6.1  เป็นผูแ้ทนและประธานในการบริหารงานของชมรมและประสานงาน
ทัว่ไป 
  8.6.2  ดูแลใหค้วามสะดวกในการด าเนินงานของชมรม 
 8.7  คณะกรรมการฝ่ายอ่ืนๆ  ท าหนา้ท่ี 
  8.7.1  ประสานงานทัว่ๆ ไประหวา่งสโมสรนกัศึกษากบัชมรม 
  8.7.2  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากนายกสโมสรนกัศึกษา 
 ข้อ 9  วาระการด ารงต าแหน่งคณะกรรมการสโมสรนักศึกษา มีก าหนดวาระการด ารง
ต าแหน่ง 1 ปี เร่ิมตั้งแต่เดือนมกราคมถึงเดือนธนัวาคมของทุกปี 
 ขอ้ 10  นายกสโมสรนกัศึกษาตอ้ง มีคุณสมบติัดงัน้ี 
 10.1  ตอ้งเป็นนกัศึกษาของมหาวิทยาลยัท่ีไดล้งทะเบียนเรียนในปีการศึกษานั้นๆ และ
ตอ้งศึกษาอยูช่ั้นปีท่ี 3 หรือชั้นปีท่ี 4 ส าหรับนกัศึกษาหลกัสูตร 5 ปี 
  10.2  มีผลการศึกษาในระดบัคะแนนเฉล่ียสะสมไม่ต ่ากวา่ 2.25 ในปีท่ีมีการเลือกตั้ง 
 10.3  เป็นผูท่ี้มีความประพฤติดี มีคุณธรรมและมีความเสียสละเพื่อส่วนรวม และไม่เคย
ถูกลงโทษหรืออยูร่ะหวา่งการถูกลงโทษทางวินยัตามขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยั 
 10.3  ไม่ด ารงต าแหน่งใดๆ ในองคก์รนกัศึกษา 
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 ขอ้ 11  กรรมการสโมสรนกัศึกษาตอ้งมีคุณสมบติัดงัน้ี 

11.1  ตอ้งเป็นนกัศึกษาของมหาวิทยาลยัท่ีไดล้งทะเบียนเรียนในปีการศึกษานั้นๆ 
11.2  เป็นผูท่ี้มีความประพฤติดี มีคุณธรรมและมีความเสียสละเพื่อส่วนรวม และไม่เคย

ถูกลงโทษหรืออยูร่ะหวา่งการถูกลงโทษทางวินยัตามขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยั 
 11.3  มีผลการศึกษาในระดบัคะแนนเฉล่ียสะสมไม่ต ่ากวา่ 2.00 
 11.4  ไม่ด ารงต าแหน่งใดๆ ในองคก์รนกัศึกษา 

ขอ้ 12  การพน้จากต าแหน่งของคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา 
 12.1  ออกตามวาระ 
 12.2  ลาออก  
 12.3  ไดรั้บอนุมติัใหล้าพกัการศึกษา 
 12.4  ถูกสั่งลงโทษทางวินยัอยา่งร้ายแรงตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยั 
 12.5  คณะกรรมการจ านวน 3 ใน 4 มีมติใหอ้อก 
 12.6  ขาดคุณสมบติัตามขอ้ 10 และขอ้ 11 
 ขอ้ 13  การจดัระบบบริหารสโมสรนกัศึกษา นายกสโมสรนกัศึกษาท่ีไดรั้บการเลือกตั้งเป็น
ผูจ้ดัตั้ง คณะกรรมการด าเนินงานฝ่ายต่างๆ ในการบริหารงาน โดยการบริหารงานนั้นมีนายกสโมสร
นกัศึกษาเป็นผูใ้หค้  าปรึกษาและด าเนินงาน ทั้งน้ีตอ้งอยูใ่นความควบคุมดูแลของอาจารยท่ี์ปรึกษา 
 ขอ้ 13  การจดัระบบบริหารสโมสรนกัศึกษา นายกสโมสรนกัศึกษาท่ีไดรั้บการเลือกตั้งเป็น
ผูจ้ดัตั้ง คณะกรรมการด าเนินงานฝ่ายต่างๆ ในการบริหารงาน โดยการบริหารงานนั้นมีนายกสโมสร
นกัศึกษาเป็นผูใ้หค้  าปรึกษาและด าเนินงาน ทั้งน้ีตอ้งอยูใ่นความควบคุมดูแลของอาจารยท่ี์ปรึกษา 
 ข้อ 14  การประชุมสโมสรนักศึกษาให้เป็นไปตามระเบียบว่าด้วยการประชุมองค์กร
นกัศึกษาและทุกคร้ังท่ีมีการประชุมตอ้งมีอาจารยท่ี์ปรึกษาเขา้ร่วมประชุมดว้ย 
 ขอ้ 15  เม่ือนายกองคก์ารนกัศึกษาลาออกจากต าแหน่งในกรณีเช่นน้ี หากระยะเวลาท่ีเหลือ
ช่วงวาระด ารงต าแหน่งไม่เกิน 90 วนั ตอ้งจดัให้มีการเลือกตั้งนายกองคก์ารนักศึกษาใหม่ ให้เสร็จส้ิน
ภายใน 30 วนั นบัจากวนัท่ีนายกองคก์ารนกัศึกษาพน้จากต าแหน่ง  
 15.1  ทั้งน้ี กรรมการท่ีนายกองคก์ารนกัศึกษาแต่งตั้งใหพ้น้จากต าแหน่งไปดว้ย 
 ขอ้ 16  แต่ละคณะมีสโมสรนักศึกษาเพียงสโมสรเดียว ช่ือ ช่ือย่อ และเคร่ืองหมายสโมสร
นกัศึกษาคณะ ใหส้โมสรนกัศึกษาคณะนั้นๆ เป็นผูก้  าหนด 
 ขอ้ 17 สโมสรนักศึกษาเป็นศูนยก์ลางของกิจกรรมนกัศึกษาคณะนั้นๆ ให้ด าเนินการในรูป
สโมสรนกัศึกษาในสังกดัองคก์ารนกัศึกษาและอยูใ่นความควบคุมดูแลของคณะนั้นๆ 
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 ขอ้ 18  สมาชิกสโมสรนกัศึกษา ไดแ้ก่นกัศึกษาภายในคณะนั้นๆ 
 ขอ้ 19  สิทธิ และหนา้ท่ีของสมาชิก ไดแ้ก่ 
 19.1  สมาชิกมีส่วนร่วมเขา้ร่วมกิจกรรม และใชบ้ริการต่างๆ ท่ีสโมสรนกัศึกษาจดัใหมี้
ขึ้น และสมาชิกอาจใชอ้าคารสถานท่ีของสโมสรนกัศึกษาได ้ ทั้งน้ีตอ้งอยูภ่ายใตร้ะเบียบของสโมสร
นกัศึกษาท่ีเก่ียวกบัการน้ี 
 19.2  สมาชิกมีสิทธิเสนอข้อคิดเห็นท่ีเป็นประโยชน์ต่อการด าเนินงานและวาม
เจริญกา้วหนา้ของสโมสรนกัศึกษา 
 19.3  สมาชิกมีหนา้ท่ีใหค้วามร่วมมือกบัสโมสรนกัศึกษาในการด าเนินกิจกรรมต่างๆ 
 ขอ้ 20 คณะกรรมการสโมสรนักศึกษา จะตอ้งให้ความร่วมมือแก่องคก์ารนักศึกษาในการ
ด าเนินกิจกรรม 
 ขอ้ 21 ใหค้ณะกรรมการสโมสรนกัศึกษาด าเนินการเลือกตั้งนายกสโมสรนกัศึกษาคณะคน
ใหม่ใหแ้ลว้เสร็จภายใน 60 วนัหลงัจากเปิดภาคการศึกษาท่ีสองของปีการศึกษานั้นๆ 
 ขอ้ 22 ผูมี้สิทธิลงคะแนนเสียงเลือกตั้ งนายกสโมสรนักศึกษา ต้องเป็นนักศึกษาของ
มหาวิทยาลยัท่ีไดล้งทะเบียนในปีการศึกษานั้น ยกเวน้นกัศึกษาท่ีก าลงัเรียนอยูใ่นปีการศึกษาสุดทา้ย 

 ขอ้ 23   ให้รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนกัศึกษารักษาการให้เป็นไปตามระเบียบน้ีแลว้รายงาน
ใหม้หาวิทยาลยัทราบ 
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี 16 มีนาคม  พ.ศ. 2547 
 

 
(ลงช่ือ)       เทพ  พงษพ์านิช 
(รองศาสตราจารย ์ดร.เทพ พงษพ์านิช) 

                      อธิการบดีมหาวิทยาลยัแม่โจ ้
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ระเบียบมหาวิทยาลยัแม่โจ ้

วา่ดว้ยชมรม 

พ.ศ.  2547 
--------------------------------------------------------- 

 เพื่ออนุวติัการให้เป็นไปตามความในขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ ว่าดว้ยกิจกรรมนกัศึกษา 
พ.ศ. 2543 มหาวิทยาลยัแม่โจ ้ จึงวางระเบียบไวด้งัต่อไปน้ี 

 ขอ้ 1  ขอ้บงัคบัน้ีเรียกวา่ “ระเบียบมหาวิทยาลยัแม่โจ ้วา่ดว้ยชมรม พ.ศ. 2547” 
 ขอ้ 2  ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีตั้งแต่วนัถดัจากวนัประกาศเป็นตน้ไป 
 ข้อ 3  บรรดาข้อบังคับ  ระเบียบ ค าสั่ง หรือประกาศอ่ืนใดในส่วนท่ีมีก าหนดไวแ้ล้วใน
ระเบียบน้ีหรือขดัแยง้กบัระเบียบน้ี ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
 ขอ้ 4  ในระเบียบน้ี 
  “มหาวิทยาลยั” หมายความวา่ มหาวิทยาลยัแม่โจ ้
  “อธิการบดี” หมายความวา่ อธิการบดีมหาวิทยาลยัแม่โจ ้
  “ชมรม” หมายความวา่ ชมรมกิจกรรมนกัศึกษาซ่ึงสังกดัองคก์ารนกัศึกษา 
  “อาจารยท่ี์ปรึกษา” หมายความว่า อาจารยท่ี์ปรึกษาท่ีมหาวิทยาลัยแต่งตั้งให้เป็นท่ี
ปรึกษาของชมรม 
 ขอ้ 5  วตัถุประสงค์ของสโมสรนักศึกษาให้เป็นไปตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ว่าดว้ย
กิจกรรมนกัศึกษา  พ.ศ. 2543 
 ขอ้ 6  คณะกรรมการชมรม ประกอบด้วย ประธานชมรม รองประธานชมรม เลขานุการ 
เหรัญญิก ประชาสัมพนัธ์ และกรรมการฝ่ายอ่ืนๆ อีกไม่เกิน 5 ต าแหน่ง 
 ขอ้ 7  ใหอ้ านาจหนา้ท่ีของคณะกรรมการชมรม มีดงัน้ี 
  7.1  บริหารงานทัว่ไปของชมรมใหเ้รียบร้อยเป็นไปตามวตัถุประสงค ์
  7.2  ก าหนดนโยบาย จดัท าแผนงานโครงการ และงบประมาณประจ าปีของชมรมเสนอ
ต่อคณะกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะ และคณะกรรมการองค์การนักศึกษา เพื่อขออนุมัติต่อสภา
นกัศึกษา 
  7.3  เสนอร่างระเบียบปฏิบัติต่อคณะกรรมการสโมสรนักศึกษา และคณะกรรมการ
องคก์ารนกัศึกษา เพื่อขออนุมติัต่อสภานกัศึกษา 
 7.4  จดัท ารายงาน และประเมินผลการด าเนินกิจกรรมในรอบปีของชมรมเสนอต่อ
คณะกรรมการฝ่ายท่ีชมรมสังกดั ก่อนส้ินสุดวาระของคณะกรรมการชมรม 
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 7.5  หนา้ท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากประธานอนุกรรมการฝ่ายท่ีชมรมสังกดั 
 ขอ้ 8  คณะกรรมการชมรม มีอ านาจหนา้ท่ีดงัน้ี 
 8.1  ประธานชมรม  ท าหนา้ท่ี 
  8.1.1  เป็นผูแ้ทนและประธานในการบริหารงานของสโมสรนักศึกษาและ
ประสานงานทัว่ๆ ไป 
  8.1.2  ควบคุมดูแลใหค้วามสะดวกในการด าเนินงานของชมรมต่างๆ 
 8.2  รองประธานชมรม  ท าหนา้ท่ี 
  8.2.1  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากประธานชมรม 
  8.2.2  ปฏิบติัหน้าท่ีแทนประธานชมรม ในกรณีท่ีประธานชมรมไม่อยู่หรือไม่
อาจปฏิบติัหนา้ท่ีได ้
 8.3  เลขานุการ  ท าหนา้ท่ี 
  8.3.1   จัดระ เบี ยบวาระการประชุม  และออกหนั งสื อเชิญการประชุม
คณะกรรมการชมรม 
  8.3.2  จดัท ารายงานการประชุมของคณะกรรมการชมรม 
  8.3.3  ควบคุมและรับผิดชอบงานสารบรรณของชมรม 
  8.3.4  ท าหนา้ท่ีธุรการอ่ืนๆ ของสโมสรนกัศึกษา 
  8.3.5  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากประธานชมรม 
 8.4  เหรัญญิก  ท าหนา้ท่ี 
  8.4.1  จดัท างบประมาณประจ าปี เพื่อเสนอต่อคณะกรรมการสโมสรนักศึกษา
คณะ คณะกรรมการองคก์ารนกัศึกษาและกองกิจการนกัศึกษา 
  8.4.2  ควบคุมดูแลการเงินของชมรมใหเ้ป็นไปดว้ยความเรียบร้อย 
  8.4.3  จดัท ารายงานรายงานการเงิน บญัชีรายรับ-รายจ่าย และงบดุลของชมรม 
เพื่อเสนอต่อสโมสรนกัศึกษาคณะ และสภานกัศึกษา เพื่อตรวจสอบ 
  8.4.4  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากประธานชมรม 
 8.5  ประชาสัมพนัธ์  ท าหนา้ท่ี 
  8.5.1  มีหนา้ท่ีแถลงข่าวและเผยแพร่การด าเนินกิจกรรมของชมรม 
  8.5.2  รับผิดชอบงานประชาสัมพนัธ์ทุกชนิด 
  8.5.3  เป็นส่ือกลางในการเผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับวตัถุประสงค ์
นโยบายและการด าเนินงานของชมรม 
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  8.5.4  ประสานงานกับสมาชิกชมรม ในคณะในการประชาสัมพันธ์ข่าวสาร
ต่างๆ 
  8.5.5  ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากประธานชมรม 
 8.6  คณะกรรมการฝ่ายอ่ืนๆ  ท าหนา้ท่ี 
  8.7.1  ประสานงานตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากประธานชมรม 
  8.7.2  ประสานงานทัว่ๆ ไป ระหวา่งคณะกรรมการชมรมกบัสมาชิกของชมรม 
 ขอ้ 9  วาระการด ารงต าแหน่งคณะกรรมการชมรมมีก าหนดวาระการด ารงต าแหน่ง 1 ปี     
เร่ิมตั้งแต่เดือนมกราคมถึงเดือนธนัวาคมของทุกปี 
 ขอ้ 10  คุณสมบติัของกรรมการชมรม 
  10.1  ประธานชมรม ตอ้งมีคุณสมบติัดงัน้ี  
  10.1.1  ตอ้งเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลยัท่ีไดล้งทะเบียนเรียนในปีการศึกษา
นั้นๆ และตอ้งศึกษาอยูช่ั้นปีท่ี 3 หรือชั้นปีท่ี 4 ส าหรับนกัศึกษาหลกัสูตร 5 ปี 
  10.1.2  มีผลการศึกษาในระดบัคะแนนเฉล่ียสะสมไม่ต ่ากว่า 2.25 ในปีท่ีมีการ
เลือกตั้ง 
  10.1.3  เป็นผูท่ี้มีความประพฤติดี มีคุณธรรมและมีความเสียสละเพื่อส่วนรวม 
และไม่เคยถูกลงโทษหรืออยูร่ะหวา่งการถูกลงโทษทางวินยัตามขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยั 
  10.1.4  ไม่ด ารงต าแหน่งใดๆ ในองคก์รนกัศึกษา 
  10.2  กรรมการชมรม ตอ้งมีคุณสมบติัดงัน้ี  
 10.2.1  ตอ้งเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลยัท่ีไดล้งทะเบียนเรียนในปีการศึกษา
นั้นๆ 

10.2.2  เป็นผูท่ี้มีความประพฤติดี มีคุณธรรมและมีความเสียสละเพื่อส่วนรวม 
และไม่เคยถูกลงโทษหรืออยูร่ะหวา่งการถูกลงโทษทางวินยัตามขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยั 
  10.2.3  มีผลการศึกษาในระดบัคะแนนเฉล่ียสะสมไม่ต ่ากวา่ 2.00 

ขอ้ 11  การพน้จากต าแหน่งของคณะกรรมการสโมสรนกัศึกษา 
 11.1  ออกตามวาระ 
 11.2  ลาออก  
 11.3  ไดรั้บอนุมติัใหล้าพกัการศึกษา 
 11.4  ถูกสั่งลงโทษทางวินยัอยา่งร้ายแรงตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยั 
 12.5  คณะกรรมการจ านวน 3 ใน 4 มีมติใหอ้อก 
 12.6  ขาดคุณสมบติัตามขอ้ 10  
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 ข้อ 12  การจัดระบบบริหารชมรม สมาชิกในชมรมจะท าการคัดเลือกประธานและ 
คณะกรรมการด าเนินงานฝ่ายต่างๆ ในการบริหารงานของชมรม โดยการบริหารงานนั้นมีประธานชมรม
เป็นผูใ้หค้  าปรึกษาและด าเนินงาน ทั้งน้ีตอ้งอยูใ่นความควบคุมดูแลของอาจารยท่ี์ปรึกษา 
 ขอ้ 13  การประชุมชมรม ให้เป็นไปตามระเบียบว่าดว้ยการประชุมองคก์รนกัศึกษาและทุก
คร้ังท่ีมีการประชุมตอ้งมีอาจารยท่ี์ปรึกษาเขา้ร่วมประชุมดว้ย 
 ขอ้ 14  นกัศึกษามหาวิทยาลยัสามารถเป็นสมาชิกได ้โดยมีอาจารยท่ี์ปรึกษาชมรมเป็นผูใ้ห้
ค  าแนะน าและใหค้วามเห็นชอบ 
 ข้อ 15 ให้การด าเนินกิจกรรมของชมรมอยู่ภายใต้การควบคุมดูแลของคณะกรรมการ
องคก์ารนกัศึกษา และสโมสรนกัศึกษาคณะ 
 ขอ้ 16 ใหร้องอธิการบดีผูไ้ดรั้บมอบหมายเป็นผูล้งนามในประกาศจดัตั้งหรือยบุชมรม 
 ขอ้ 17  ชมรมท่ีจะตั้งขึ้นตอ้งมีวตัถุประสงคเ์พื่อด าเนินกิจกรรมเฉพาะดา้นใดดา้นหน่ึงดงัน้ี 
 17.1  ดา้นวิชาการ 
 17.2  ดา้นกีฬาและศิลปะป้องกนัตวั 
 17.3  ดา้นศิลปวฒันธรรม 
 17.4  ดา้นบ าเพญ็ประโยชน์ 
 17.5  ดา้นประชาสัมพนัธ์ 
 17.6  อ่ืนๆ ท่ีมหาวิทยาลยัเห็นสมควร 
 ขอ้ 18  การขอจดัตั้งชมรม จะตอ้งมีนักศึกษารวมกันไม่น้อยกว่า 30 คน และมีกิจกรรมท่ี
ต่อเน่ืองมาไม่นอ้ยกวา่ 2 ปี  
 ขอ้ 19  กิจกรรมของชมรมท่ีจะจดัท าขึ้นภายนอกมหาวิทยาลยัหรือท่ีตอ้งเชิญบุคคลภายนอก
เขา้ร่วมด้วย จะตอ้งด าเนินการในนามของมหาวิทยาลยั โดยได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
สโมสรนกัศึกษาคณะ องคก์ารนกัศึกษา สภานกัศึกษา  และรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนกัศึกษา 
 ขอ้ 20 นักศึกษาจะสมัครเขา้เป็นสมาชิกของชมรมใดก็ได้ตามความสมัครใจและความ
สนใจของตนเอง ทั้งน้ี สมาชิกภาพของสมาชิกชมรมจะส้ินสุดในวนัปิดภาคการศึกษาภาคท่ีสองของปี
การศึกษา 
 ขอ้ 21 ใหกิ้จกรรมชมรมอยูภ่ายใตก้ารบริหาร และควบคุมดูแลของคณะกรรมการชมรมซ่ึง
สมาชิกเลือกตั้งมาจากสมาชิกของชมรมนั้น 
 ขอ้ 22 ให้คณะกรรมการชมรมชุดเดิมด าเนินการเลือกตั้ งสมาชิกของชมรมขึ้ นด ารง
ต าแหน่งในคณะกรรมการชุดใหม่ ให้เสร็จส้ินภายใน 60 วนั หลงัจากเปิดภาคการศึกษาท่ีสองของปี
การศึกษานั้นๆ และมอบหมายงานใหค้ณะกรรมการชุดใหม่ ใหเ้สร็จส้ินภายใน 15 วนั นบัแต่วนัเลือกตั้ง 
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 ขอ้ 23  ชมรมส้ินสุดลงโดยเหตุหน่ึงเหตุใดต่อไปน้ี 
 23.1  มีสมาชิกรวมกนันอ้ยกวา่ 30 คน 
 23.2  ไม่มีผลงานภายใน 1 ปี 
 23.3  สมาชิกของชมรมไม่นอ้ยกวา่ก่ึงหน่ึงมีมติใหย้บุชมรม 
 23.4  รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษามีค าสั่งยุบเน่ืองจากชมรมไม่ปฏิบติัตามหรือ
ด าเนินการฝ่าฝืนวตัถุประสงคข์องชมรม ขอ้บงัคบัหรือประกาศมหาวิทยาลยั 

 ขอ้ 24   ให้รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนกัศึกษารักษาการให้เป็นไปตามระเบียบน้ีแลว้รายงาน
ใหม้หาวิทยาลยัทราบ 
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี 16 มีนาคม  พ.ศ. 2547 
 

 
(ลงช่ือ)       เทพ พงษพ์านิช 
(รองศาสตราจารย ์ดร.เทพ พงษพ์านิช) 

                      อธิการบดีมหาวิทยาลยัแม่โจ ้
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


