
 
กระบวนการเบิกหักผลักส่งงบประมาณวิจัยเพื่อสนับสนนุงานมูลฐาน (FF) และงบบริการวิชาการประจำป ี

ในส่วนของคณะวิทยาศาสตร ์
 

 
ก่อนวันที่ใช้งานอย่างน้อย 7 วันทำการ 

 
 

 

      
  

      
 

                                   
 

      
                           

       
 

     
 

หลังการใช้บริการวิเคราะห์ทดสอบ/เครื่องมือวิทยาศาสตร์     
 

 
 

 

นักวิจัยจัดทำประมาณการคา่ใช้จ่าย  
และวงเงินเบิกหักผลักส่งของโครงการ ตามแบบฟอรม์ของ 

สำนักวิจัยและส่งเสรมิวิชาการการเกษตร 

ผู้ขอใช้บริการตรวจสอบตารางการให้บริการเครื่องมือวิทยาศาสตร ์
ผ่านทางเวบไซต์ของคณะวิทยาศาสตร์ หรือสอบถามทีห่้องปฏิบตัิการ 

นักวิจัย/ผู้ขอใช้บริการ ติดต่องานบริการวิชาการและวิจยั เพื่อจัดทำเอกสาร 
1. บันทึกข้อความข้ออนุมัติใช้บริการ หรือผลผลิตจากส่วนงาน

ภายในมหาวิทยาลัย (สำนักวิจัยฯ)  
2. แบบรับรองการโอนชำระระหว่างหน่วยงาน (F – 114) 
3. แบบฟอร์มการขอใช้บริการ (ตามประเภทการใช้บริการ) 
(สามารถติดต่องานบริการวิชาการและวจิัย พรอ้มสำเนาแบบฟอร์มขอใช้เครื่องมือฯ) 

งานบริการวิชาการและวิจยั ประสานงานผู้ประงานโครงการ (ของแตล่ะโครงการ)  

สำนกัวิจัยฯ เสนอเอกสารเพื่อพิจารณาอนุมัติ  

ผู้ประสานงานโครงการ แจ้งผลการพิจารณา พร้อมจดัส่ง แบบรับรองการ
โอนชำระระหว่างหน่วยงาน (F – 114) ฉบับจริง ที่ผู้อำนวยการลงนามแล้ว 

คืนมายังคณะวิทยาศาสตร ์
เสนอให้หัวหน้างานบริการวิชาการและวิจยั  และ 

รองคณบดฯี ฝ่ายวิจยั และบริการวิชาการ พิจารณา 

แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอใช้บริการ 

นักวิจัย/ผู้ขอใช้บริการ เข้าใช้บริการวิเคราะห์ทดสอบ/เครื่องมือวิทยาศาสตร์ โดยทำการนดัหมายกับผู้ดูแลเครื่องมือ 

ผู้ดูแลเครื่องมือสรุปคา่ธรรมเนียมการใช้บรกิารเครือ่งมือวิทยาศาสตร/์สรปุค่าบริการวเิคราะหท์ดสอบ 

นักวิจัย/ผูข้อใช้บรกิารลงนามยนืยันการใช้บริการ ในแบบสรุปคา่ธรรมเนยีมการใช้บรกิารเครือ่งมือวิทยาศาสตร/์ 
ใบส่งมอบงานบริการ ใบส่งมอบผลผลิต (สำหรับรายการวิเคราะห์ทดสอบ) 

กรอกแบบฟอรม์การขอใช้บริการเครือ่งมือวิทยาศาสตร์  

ส่งแบบฟอร์มผ่านระบบออนไลน์ หรอืส่งห้องปฏิบัตกิาร 

ผู้ดูแลเครื่องมือให้ความเหน็ และตรวจสอบคา่ธรรมเนียม  

เจ้าหน้าท่ี/ผู้ประสานงาน ออกรหสัใบคำขอรับบริการ 

การดำเนินงานในส่วนของทุน 

จากสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
การดำเนินงานในส่วนของ 

ห้องปฏิบตัิการคณะวิทยาศาสตร ์



 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

หมายเหต ุ
  Link เอกสารและแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง: https://shorturl.at/JEAaJ 
 
 

งานบริการวิชาการและวิจยั จดัทำหนังสือแจ้งคา่ใช้จ่าย และจดัส่งให้ผูป้ระสานงานโครงการ 

สำนักวิจัยฯ ดำเนินการในส่วนของการเบิกค่าใช้จ่าย และโอนเงินค่าบริการ ให้กองคลัง 

กองคลัง โอนเงินค่าบริการ ใหเ้ป็นรายได้ของคณะวิทยาศาสตร ์ 

งานคลังและพสัดุ ตรวจสอบข้อมลูการรับโอนคา่บริการ และแจ้งงานบรกิารวิชาการและวิจยั 

งานบริการวิชาการและวิจัย จดัทำใบรับโอนงบประมาณชำระค่าบริการ/ผลผลติให้กองบริหารงานวิจัย 
หรือ กองบริหารงานบริการวิชาการ สำนักวิจัยฯ 

งานบริการวิชาการและวิจัย รวบรวมข้อมูล และรายงานรายได้จาการให้บริการวิชาการ ตามรอบไตรมาส 

ที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะ รับรองรายได้ 

จัดสรรรายได้ให้แตล่ะส่วนงานท่ีให้บริการ 

https://shorturl.at/JEAaJ

