
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน  คณะวิทยาศาสตร์  สำนักงานคณบดี  งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา  โทร.3819-20 
ที ่อว 69.5.1.5/1989      วันที ่    29     ตุลาคม   2568 
เรื่อง ขอรายงานสรุปเนื้อหาและการนำไปใช้ประโยชน์ 
 

เรียน คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
 

  ตามที่คณะวิทยาศาสตร์ ได้อนุญาตให้ข้าพเจ้า พร้อมด้วย ว่าที่ ร.ต.ดร.มาโนชญ์  ตนสิงห์  
พนักงานมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์   และนางสาวจิรัชยา  สมบูรณ์ชัย พนักงาน
มหาวิทยาลัย ตำแหน่ง นักวิชาการโสตทัศนศึกษา เข้าร่วมโครงการอบรมการใช้งานระบบแผนพัฒนา
รายบุคคลออนไลน์ (IDP Online)  ผ่านระบบออนไลน์ MS Team เมื่อวันพุธที่ 22 ตุลาคม 2568  โดยไม่
เบิกค่าใช้จ่าย  นั้น 
 

  บัดนี้ ข้าพเจ้าได้เข้าโครงการอบรมการใช้งานระบบแผนพัฒนารายบุคคลออนไลน์ (IDP 
Online)  ผ่านระบบออนไลน์ MS Team เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ดังนั้น จึงขอรายงานสรุปเนื้อหาและประโยชน์ที่
ได้รับ ดังนี้ 
 

   1. สรุปเนื้อหาที่ได้รับจากการเข้าประชุม/อบรม ฯลฯ  
   1.1 ได้รับทราบวิธีการกรอกแผนพัฒนารายบุคคลออนไลน์ (IDP Online) แทนการ
กรอกแบบกระดาษ เพื่อเป็นการประหยัดทรัพยากรกระดาษ และลดขั้นตอนการทำงานบางขั้นตอนของการ
กรอกและประเมินผลแบบเดิม อีกทั้งยังเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพการทำงานของบุคลากรผู้ ควบคุมการกรอก
แผนประจำหน่วยงานให้สามารถดูสรุปรายงาน ตรวจสอบ ข้อมูลด้านต่าง ๆ ผ่านทางออนไลน์ได้ทันท ี
    1.2 ได้รับทราบแผนพัฒนารายบุคคล หรือ แผนพัฒนาตนเอง ซึ่งมีท้ังหมด 3 หมวด 
ได้แก่  
    1.2.1 แผนพัฒนาตนเอง 
      1.2.1 แผนพัฒนาตนเองตาม Training Road Map 
      1.2.2 แผนพัฒนาตนเอง (นอกเหนือจาก Training Road Map 
                หรือตามสมรรถนะที่มหาวิทยาลัยกำหนด) 
      1.2.3 แผนการพัฒนาตนเอง สำหรับผู้บริหาร 
       1.2.2 แผนการลาศึกษาต่อ 
    1.2.3 แผนการขอตำแหน่งที่สูงขึ้น 
    

    2. ประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานในตำแหน่งหน้าที่ 
     ได้ทราบวิธีการกรอกแผนพัฒนารายบุคคลออนไลน์ (IDP Online)  
 

  3. ประโยชน์ต่อหน่วยงาน (ระดับงาน/หลักสูตร/คณะ) 
   ผู้ควบคุมการกรอกแผนประจำหน่วยงานให้สามารถดูสรุปรายงาน ตรวจสอบ ข้อมูล
ด้านต่าง ๆ ผ่านทางออนไลน์ได้ทันท ี
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พร้อมนี้ได้แนบ ภาพถา่ยการแคปหน้าจอ   มาพร้อมนี้แล้ว จำนวน  1  ชุด 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

               
(นางสุวิมล  ศิริผล) 

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 

 
ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (ประธานอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/ผู้อำนวยการสำนักงาน/
หัวหน้างาน) 

 บุคลากรดังกล่าวไปนำความรู้ไปใช้ประโยชน์ ดังนี้  (โปรดระบุรายละเอียด) 
............................................................................................................................. .............................. 
............................................................................................................................. .............................. 
............................................................................................................................. .............................. 
............................................................................................................................. .............................. 
 

.................................................... 
(..............................................................) 

............./................./................... 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : 1. เอกสารแนบเช่น สำเนาบทคัดย่อ หรือโปสเตอร์(ย่อขนาด A4) หรือบทความฯ ฉบับเต็มสำเนาใบรับรองหรือหนังสือ 
     รับรองหรือใบประกาศนียบัตรหรือวุฒิบัตรฯลฯ ซ่ึงเป็นหลักฐานว่าได้เข้าร่วมงานจริง 
 2. กรณีท่ีประสงค์จะรายงานฯ  กรณีไม่ได้งบพัฒนาบุคลากรหรือไม่ใช้งบประมาณ ให้ใช้แบบฟอร์มฯ น้ี 
 3. ให้จัดรูปแบบและขยายพื้นท่ีตามรายละเอียดเน้ือหาหรือข้อความ ตามความเหมาะสม 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

ภาพถ่ายการแคปหน้าจอ  

การเข้าร่วมโครงการอบรมการใช้งานระบบแผนพัฒนารายบุคคลออนไลน์ (IDP Online)   

ผ่านระบบออนไลน์ MS Team  เมื่อวันพุธที่ 22 ตุลาคม 2568   
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