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ขั้นตอนการจดัทำบันทึกความเข้าใจ/บันทึกข้อตกลงความร่วมมือด้านต่าง ๆ  
คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

 
 

 
 
 

      
 

          
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

หลักสูตร / หน่วยวิจัย / ส่วนงาน จัดส่ง ร่างบันทึกความเข้าใจ/บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
ให้งานที่เกี่ยวข้อง เพื่อตรวจสอบและจัดทำหนังสือที่เกี่ยวข้อง  

พร้อมแจ้งกำหนดการลงนามความร่วมมือ 

งานบริการวิชาการและวิจัย ตรวจสอบรายละเอียด และเสนอร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ ต่อคณบดี
พิจารณา ผ่านรองคณบดีฯ ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ เพื่อพิจารณาความเห็นชอบ 

งานบริการวิชาการและวิจัยจัดทำหนังสือ 
ขออนุมัติจัดทำ MOU เสนอต่ออธิการบดี 

สำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
พิจารณารายละเอียดการจัดทำ MOU 

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ / มีการปรับแก้ไข 

งานบริหารและธุรการ สำนักงามหาวิทยาลัย 
พิจารณาตรวจสอบความถูกต้อง 

เห็นชอบ 

ฝ่ายกฎหมาย สำนักงานมหาวิทยาลัย 
พิจารณารายละเอียดการจัดทำ MOU 

เสนอ อธิการบดี เพื่อพิจารณา 

อนุมัต ิ

งานที่รับผิดชอบประสานงานกับหน่วยงานที่เสนอ MOU เพื่อดำเนินการลงนาม MOU 

การจัดทำ MOU ปกต ิ การจัดทำ MOU ที่เกี่ยวข้องกับกัญชงและกัญชา 

คณะอนุกรรมการกำกับและดูแลนโยบายด้านกัญชงและ
กัญชาพิจารณารายละเอียดการจัดทำ MOU 

ไม่ถูกต้อง 
มีการแก้ไข 

ไม่ถูกต้อง 
มีการแก้ไข 

ไม่ถูกต้อง 
มีการแก้ไข 

ไม่ถูกต้อง/มีการแก้ไข 

ถูกต้อง/ไม่มีการแก้ไข 

ถูกต้อง/ 
ไม่มีการแก้ไข 

ถูกต้อง/ 
ไม่มีการแก้ไข 

ถูกต้อง/ 
ไม่มีการแก้ไข 

ถูกต้อง/ 
ไม่มีการแก้ไข 

แจ้งผลการพิจารณาใหค้ณะ 

งานบริการวชิาการและวิจัย ประสานงานกับ 

หน่วยงานที่เสนอ MOU เพื่อปรับแกไ้ข 

งานบริการวิชาการและวิจัย แจ้งให้แต่ละหนว่ยงาน รายงานผลการดำเนินงานของ MOU/MOA แต่ละฉบับ  

เดือนสิงหาคม ของทุกปีงบประมาณ 

งานบริการวิชาการและวิจัย สรุปรายงานผลการดำเนินงานของ MOU/MOA เสนออธิการบดี ผ่านคณบดี  

เดือนกันยายน ของทุกปีงบประมาณ 


