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ข้อควรจำ

ในกรณีประสบอุบัติเหตุ เมื่อผู้ขอใช้รถมิได้อยู่ในรถด้วย ให้พนักงานขับรถติดต่อรายงาน

ตามแบบรายงาน อุบัติเหตุ ให้ผู้ขอใช้รถ หรือผู้ควบคุมรถ แล้วแต่กรณี ทราบโดยด่วน

๒. ในกรณีประสบอุบัติเหตุ เมื่อผู้ขอใช้รถอยู่ในรถ ให้เป็นหน้าที่ของผู้ขอใช้รถติดต่อรายงานตาม

แบบรายงานอุบัติเหตุ ให้ผู้ควบคุมรถทราบ เพื่อเสนอผู้บังคับบัญชาที่เกี่ยวข้องตามลำดับ

ขั้นตอนต่อไป โดยเร็วที่สุด

๓. เมื่อเสร็จธุระราชการแล้ว ควรรีบนำรถยนต์กลับโดยด่วน เพราะอาจมีผู้ที่มีความจำเป็นที่

จะต้องใช้รถยนต์เป็นการเร่งด่วนใช้ต่อ

๔. การขออนุมัติใช้รถคณะวิทยาศาสตร์ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการ

ควบคุมการใช้ยานพาหนะและน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๔ โดยเคร่งครัต โดยเฉพาะข้อ 4

และการเดินทางออกนอกเส้นทางโดยไม่มีเหตุอันควร ถือว่าเป็นความผิด

๕. กรณีใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่า

ด้วยการใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการพ.ศ. ๒๕๔๗ โดยสามารถเบิกน้ำมัน

เชื้อเพลิงสำหรับ

(๑) รถยนต์ส่วนบุคคล

(๒) รถจักรยานยนต์

กิโลเมตรละ ๔ บาท

กิโลเมตรละ ๒ บาท

5. กรณีการขอใช้รถในกรณีเร่งด่วน (ยกเว้นกรณีฉุกเฉิน) ผู้ขอใช้รถต้องยื่นใบขออนุมัติที่ผ่าน

ความเห็นชอบจากผู้บังคับบัญชาชั้นต้นให้แก่ผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะ ก่อนการออก

เดินทาง และผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะจะต้องรีบแจ้งผู้มีอำนาจสั่งการเป็นการเบื้องต้น

โดยด่วน และเสนอแบบขออนุมัติใช้รถยนต์โดยเร็วที่สุด


