
 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนงาน  คณะวิทยาศาสตร์  สำนักงานคณบดี  งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา โทร. 3820 
ที ่อว 69.5.1.1/ 1147    วันที่     22    มิถุนายน   2569  

เรื่อง ขอรายงานสรุปเนื้อหาและการนำไปใช้ประโยชน์ 
 
เรียน คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
 
  ตามที่คณะวิทยาศาสตร์ ได้รับอนุญาตให้ข้าพเจ้าเข้าร่วมโครงการ "ให้ความรู้ความเข้าใจ
เกี่ยวกับข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการศึกษาขั้นปริญญาตรี พ.ศ. 2569"  เมื่อวันที่ 19 มิถุนายน 
2569 เวลา 08.30 - 16.30 น. ณ ห้องประชุมอาคม  กาญจนประโชติ ชั้น 4 อาคารอำนวย ยศสุข นั้น 
 
  บัดนี้ ข้าพเจ้าได้เข้าร่วมโครงการ "ให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับข้อบังคับมหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 
ว่าด้วยการศึกษาขั้นปริญญาตรี พ.ศ. 2569"  เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  ดังนั้น  จึงขอรายงานสรุปเนื้อหาและ
ประโยชน์ที่ได้รับ ดังนี้ 

1. สรุปเนื้อหาที่ได้รับจากการเข้าประชุม/อบรม ฯลฯ  
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการศึกษาขั้นปริญญาตรี พ.ศ. 2569 และระบบสารสนเทศที่

เกี่ยวข้อง  
1.1 จำนวนหน่วยกิต  

- การลงทะเบียนเรียนในระดับปริญญาตรีในภาคการศึกษาปกติ จำกัดสูงสุดไม่เกิน 
22 หน่วยกิต /กรณีพิเศษ ไม่เกิน 25 หน่วยกิต 

- การลงทะเบียนเรียนในระดับปริญญาตรีในภาคฤดูร้อน จำกัดสูงสุดไม่เกิน 9 หน่วยกิต 
/กรณีพิเศษ ไม่เกิน 12 หน่วยกิต 
 

1.2 การดรอป W และเกรด I 
- ให้นักศึกษาทำรายการ ยื่นความประสงค์ / ยกเลิก ขอบอกเลิกรายวิชา โดยได้รับ

อักษร W   
- เข้าสู่ระบบ สำหรับนักศึกษา ที่ www.education.mju.ac.th 

โดยสามารถยื่นคำร้องได้ภายใน 14 วัน หลังวันสิ้นสุดการสอบกลางภาค หากได้รับเกรด I ต้องแก้ I ภายใน 
30 วัน หลังเปิดเทอมถัดไป หากพ้นกำหนดจะเปลี่ยน I เป็น F  
 
  1.3 การโอนย้ายและการเทียบโอนหน่วยกิต 

- นักศึกษาที ่มีความประสงค์จะโอนย้ายคณะหรือสาขาวิชา ให้ปฏิบัติตามระเบียบที่
มหาวิทยาลัยกำหนด 

- การเทียบโอนหน่วยกิต เทียบโอนรายวิชาและผลการเรียน ให้ปฏิบัติตามระเบียบที่
มหาวิทยาลัยกำหนด ในกรณีดังต่อไปนี้ 
                  (๑) การเทียบโอนเพื่อปริญญาที่สอง 

บธ.001/68 



                  (๒) การเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียนจากสถาบันการศึกษาอ่ืนทั้งในและต่างประเทศ 
                  (๓) การเทียบโอนประสบการณ์และการเทียบโอนเพื่อการสะสมหน่วยกิต (Credit Bank) 
                  (๔) การโอนสำหรับนักศึกษาที่พ้นสภาพการเป็นนักศึกษาภายในสถาบันทุกกรณี ให้เป็นไปตาม
ระเบียบที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
 
  1.4 การสำเร็จการศึกษา และการอนุมัติปริญญา การสำเร็จการศึกษา ให้ดำเนินการดังนี้ 
                  (๑) ในภาคการศึกษาสุดท้ายที่นักศึกษาจะสำเร็จการศึกษา นักศึกษาจะต้องยื่นขอสำเร็จ
การศึกษาภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด มิฉะนั้นจะไม่ดำเนินการเสนอชื่อเพ่ือขออนุมัติปริญญา 
                  (๒) นักศึกษาที่จะได้รับการเสนอชื่อเพ่ือขออนุมัติปริญญา จะต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
                        (ก) ต้องเรียนรายวิชาต่าง ๆ ให้ครบตามหลักสูตรและเงื่อนไขของสาขาวิชานั้น และต้องไม่
มีรายวิชาใดท่ีได้รับอักษร I และ OP 
                        (ข) ต้องใช้เวลาเรียนไม่ต่ำกว่าหกภาคการศึกษาปกติสำหรับหลักสูตรสี่ปี หรือไม่ต่ำกว่า
แปดภาคการศึกษาปกติสำหรับหลักสูตรห้าปี และไม่ต่ำกว่าสิบภาคการศึกษาปกติสำหรับหลักสูตรหกปี 
สำหรับนักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ต้องใช้เวลาเรียนไม่ต่ำกว่าสามภาคการศึกษาปกติ 
                        (ค) ต้องได้รับแต้มคะแนนเฉลี่ยสะสม ไม่น้อยกว่า ๒.๐๐ หรือตามที่ระบุไว้ในรายละเอียด
หลักสูตร และบรรลุผลลัพธ์การเรียนรู้ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี 
                        (ง) ต้องผ่านการเข้าร่วมกิจกรรมเสริมหลักสูตรเพื ่อพัฒนานักศึกษาตามระเบียบที่
มหาวิทยาลัยกำหนดให้ 
                        (จ) ต้องผ่านการทดสอบความรู้และทักษะอ่ืนตามประกาศท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 
                        (ฉ) ไม่มีหนี้สินใด ๆ ต่อมหาวิทยาลัย 
 

1.5 การให้ปริญญาเกียรตินิยมและเกียรติบัตรรางวัลเรียนดี นักศึกษาที่จะได้รับการเสนอชื่อ
เพ่ือรับปริญญาเกียรตินิยม ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 
                  (๑) ลงทะเบียนรายวิชาในมหาวิทยาลัยไม่ต่ำกว่าเจ็ดสิบสองหน่วยกิตสำหรับนักศึกษาหลักสูตร
ปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) หรือไม่ต่ำกว่าหนึ่งร้อยยี่สิบหน่วยกิตสำหรับนักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (สี่ปี) หรือไม่
ต่ำกว่าหนึ่งร้อยห้าสิบหน่วยกิตสำหรับนักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (ห้าปี ) และไม่ต่ำกว่าหนึ่งร้อยแปดสิบ
หน่วยกิตสำหรับนักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (หกปี) 
                  (๒) สำเร็จการศึกษาครบตามโครงสร้างที่หลักสูตรกำหนด ทั้งนี้ ไม่นับรวมระยะเวลาที่นักศึกษา
ขอลาพักการศึกษาตามข้อบังคับนี้ 
 
  1.6  ค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ มีดังนี้ 
                  - ค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ให้เป็นไปตามประกาศที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
                  - การลดหย่อน ยกเว้น หรือผ่อนผันค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ให้เป็นไป
ตามประกาศที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

การชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ให้ดำเนินการดังนี้ 
                  - นักศึกษาต้องชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ภายในระยะเวลาที่
มหาวิทยาลัยกำหนด 
                  - การชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ซึ่งเกินกำหนดระยะเวลา นักศึกษา
จะต้องชำระค่าปรับการลงทะเบียนหลังกำหนดวันละ ๑๐๐ บาท ทั้งนี้ ไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท 



                  - กรณีไม่สามารถชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ได้ด้วยเหตุจำเป็น 
จะต้องยื่นคำร้องขอผ่อนผันตามแนวทางที่มหาวิทยาลัยกำหนด ทั้งนี้ สามารถผ่อนผันชำระค่าธรรมเนียม
การศึกษาและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ได้ไม่เกินยี่สิบวัน นับแต่วันที่ครบกำหนดชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ หากไม่ดำเนินการรายวิชาที่ทำการลงทะเบียนไว้ ให้ถือว่าเป็นโมฆะ 
                  - กรณีท่ีรายวิชาที่ทำการลงทะเบียนไว้เป็นโมฆะตาม (๓) จะถูกประกาศพ้นสภาพ 
                  - มหาวิทยาลัยอาจจะนำหนี้สินของนักศึกษาที่ค้างชำระในภาคการศึกษาใด ๆ มารวมกับ
ค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ที่เรียกเก็บกับนักศึกษาผู้นั้นด้วยก็ได้ 

 

2. ประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานในตำแหน่งหน้าที่ 
2.1 นำความรู้ที่ได้จากการเข้าร่วมโครงการ พัฒนางานให้มีคุณภาพ และมีความเข้าใจในข้อบังคับที่

ชัดเจน สามารถตอบคำถาม ปัญหาต่างๆได้ เมื่อนักศึกษาเข้ามาติดต่อ 
2.2 เพิ่มพูนความรู้ของตนเอง กอใหเกิดการพัฒนาตนเอง และการนำไปบูรณาการกับการทำงานที่

เกี่ยวของ  
2.3 เกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรูกับผู้เขา้ร่วมอบรมโครงการจากหน่วยงานต่างๆ  

 
3. ประโยชน์ต่อหน่วยงาน (ระดับงาน/หลักสูตร/คณะ) 
จากการแลกเปลี่ยนขั้นตอนการปฏิบัติงานระหว่างวิทยากรและผู้เข้าร่วมโครงการ กอใหเกิด

ความเข้าใจขั้นตอนการปฏิบัติงานระหว่างหน่วยงานมากยิ่งขึ้น นอกจากนี้ยังนำความรู้ที่ได้ไปใช้ปฏิบัติงาน
โดยเฉพาะอย่างยิ่งในสวนของคำร้องต่างๆของนักศึกษา เพ่ือความรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพตอไป 
 
พร้อมนี้ได้แนบสำเนาใบลงทะเบียนโครงการ "ให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วย
การศึกษาข้ันปริญญาตรี พ.ศ. 2569"  จากการเข้าประชุม/อบรมฯลฯ มาพร้อมนี้แล้ว จำนวน.....1.....แผ่น/ชุด 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

(......................................................) 
นางดรุณี  สิงห์สุข 

 
ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (ประธานอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/ผู้อำนวยการสำนักงาน/
หัวหน้างาน) 

 บุคลากรดังกล่าวไปนำความรู้ไปใช้ประโยชน์ ดังนี้ (โปรดระบุรายละเอียด) 
.................................................................................................................... ................................................ 
.........................................การอบรมดังกล่าวสามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้................................................. 
 

.................................................... 
(นางสาวกฤษณพรรณ ฉันทกิจ) 

............./................./................... 
 
 
หมายเหตุ : 1. เอกสารแนบเช่น สำเนาบทคัดย่อ หรือโปสเตอร์(ย่อขนาด A4) หรือบทความฯ ฉบับเต็มสำเนาใบรับรองหรือหนังสือ 

     รับรองหรือใบประกาศนียบัตรหรือวุฒิบัตรฯลฯ ซ่ึงเป็นหลักฐานว่าได้เข้าร่วมงานจริง 
 2. ให้จัดรูปแบบและขยายพื้นท่ีตามรายละเอียดเน้ือหาหรือข้อความ ตามความเหมาะสม 



 

 


