
บนัทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน  คณะวทิยาศาสตร ์  งานบรหิารและธุรการ     โทร  3801 
ท่ี อว 69.5.1.1/331           วนัท่ี   26 มนีาคม 2569 
เร่ือง ขอรายงานสรุปเนื้อหาและการน าไปใชป้ระโยชน์ 
 
เรียน คณบดคีณะวทิยาศาสตร์ 
 
  ตามค าสัง่/บนัทกึขอ้ความ ที ่ อว. 69.5.1.2.1/588  ลงวนัที ่27 กุมภาพนัธ ์2569 
อนุมตัใิหข้า้พเจา้พรอ้มดว้ยเจา้หน้าที ่จ านวน 0 คน เดนิทางไปปฏบิตังิานเรื่อง เขา้อบรมเชงิปฏบิตักิาร
เรื่อง เขา้ร่วมโครงการเสรมิประสทิธภิาพการเรยีนการสอน ปีงบประมาณ 2569 ณ โรงแรมเชยีงใหม่ -  
แกรนดว์วิ เชยีงใหม่ อ าเภอเมอืง จงัหวดัเชยีงใหม่ นัน้ วนัที ่13  มนีาคม  2569 
  บดันี้ ขา้พเจา้ไดเ้ขา้ร่วมปฏบิตังิานเรื่อง เขา้อบรมเชงิปฏบิตักิารเรื่อง เขา้ร่วมโครงการ
เสรมิประสทิธภิาพการเรยีนการสอน ปีงบประมาณ 2569 เป็นทีเ่รยีบรอ้ยแลว้ ดงันัน้จงึขอรายงานสรุป
เนื้อหาและประโยชน์ทีไ่ดร้บั ดงันี้ 
ขัน้ตอนใช้งาน CISA ส าหรบัเจ้าหน้าท่ีหลกัสูตร  
1) เตรียมสิทธ์ิเข้าใช้ระบบ 
เขา้ใชง้านทีร่ะบบ MHESI-CISA และลอ็กอนิผ่าน ThaiD ตามสทิธิผ์ูใ้ชง้านของสถาบนั หากยงัเขา้ไม่ได ้
ใหป้ระสานผูด้แูลสทิธิข์องมหาวทิยาลยัก่อน เพราะคู่มอืระบุการเขา้ใชผ้่าน ThaiD เป็นจุดเริม่ตน้ของ
งานเจา้หน้าทีห่ลกัสตูร  
2) ตรวจว่าหลกัสูตรน้ีควรด าเนินการใน CISA หรือ CHECO/CISA แบบใด 
ก่อนกรอกขอ้มลู ตอ้งแยกใหอ้อกว่าเป็น 

• หลกัสตูรใหม่  
• หลกัสตูรปรบัปรุง  
• หลกัสตูรเดมิทีม่ขีอ้มลูอยู่แลว้ในระบบเดมิ 

แนวทางของ อว. ระบุว่าในช่วงเปลีย่นผ่านมกีารใชง้าน CHECO และ CISA ควบคู่กนั และ
บางกรณีไม่ตอ้งกรอกซ ้า หากขอ้มลูมอียู่แลว้ แต่หลกัสตูรใหม่หรอืหลกัสตูรทีพ่ฒันา/ปรบัปรุง
ตามเกณฑใ์หม่ตอ้งบนัทกึผ่าน CISA ตามแนวทางทีก่ าหนด  

3) สร้างหรือค้นหารายการหลกัสูตรท่ีจะด าเนินการ 
เมื่อเขา้ระบบแลว้ เจา้หน้าทีจ่ะคน้หาหลกัสตูรเดมิ หรอืสรา้งรายการหลกัสตูรส าหรบัด าเนินการ จากนัน้
เลอืกสถานะงานใหถู้ก เช่น งานบนัทกึขอ้มลูหลกัสตูรใหม่ หรอืการปรบัปรุงขอ้มลูของหลกัสตูรเดมิ โดย
ระบบ CISA ถูกออกแบบมาเพือ่เกบ็ขอ้มลูหลกัสตูรอย่างเป็นศูนยก์ลางและใชใ้นกระบวนการรบัรอง
มาตรฐาน  
4) กรอกข้อมูลพื้นฐานของหลกัสูตร 
สว่นน้ีโดยทัว่ไปจะเป็นขอ้มูลส าคญั เช่น 

บธ.001/63 



• ชื่อหลกัสตูร/ชื่อปรญิญา  
• ระดบัการศกึษา  
• คณะ/หน่วยงานรบัผดิชอบ  
• ภาษา  
• ปีทีเ่ริม่ใชห้ลกัสตูร  
• รปูแบบหลกัสตูร 

คู่มอืผูใ้ชร้ะบุว่าระบบรองรบัการบนัทกึขอ้มลูหลกัสตูรอย่างครบถว้นเพือ่ใชต้รวจสอบตาม
มาตรฐานอุดมศกึษา  

5) กรอกโครงสร้างหลกัสูตรและองคป์ระกอบทางวิชาการ 
จากนัน้บนัทกึขอ้มลูเชงิวชิาการของหลกัสตูร เช่น 

• จ านวนหน่วยกติรวม  
• หมวดวชิา  
• โครงสรา้งรายวชิา  
• ผลลพัธก์ารเรยีนรู/้รายละเอยีดส าคญัตามแบบทีร่ะบบก าหนด  
• กลุ่มสาขาวชิา/การจดักลุ่ม ISCED ในกรณีทีเ่กีย่วขอ้ง 

หน้าแหล่งขอ้มลูประกอบของ CISA ทีม่หาวทิยาลยัต่าง ๆ ใชอ้า้งองิยงัชีว้่ามแีนวทางเรื่อง 
ISCED Helper เพือ่ช่วยการจดักลุ่มสาขาวชิาใหถู้กตอ้งประกอบการบนัทกึขอ้มลูในระบบ  

6) แนบหรือเตรียมข้อมูลประกอบตามท่ีระบบ/เกณฑก์ าหนด 
ในขัน้ตอนด าเนินการจรงิ เจา้หน้าทีม่กัตอ้งเตรยีมเอกสารหรอืขอ้มลูประกอบ เช่น รายละเอยีดหลกัสตูร 
ฉบบัสภาอนุมตั ิขอ้มลูอาจารยผ์ูร้บัผดิชอบ และขอ้มลูเชงิมาตรฐานอื่น ๆ เพือ่ใหก้รอกในระบบไดค้รบ
และพรอ้มตรวจสอบ โดย CISA ถูกใชร้องรบัการรบัรองมาตรฐานตามประกาศคณะกรรมการมาตรฐาน
การอุดมศกึษา พ.ศ. 2568  
7) ตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลก่อนส่ง 
ก่อนกดสง่ เจา้หน้าทีค่วรไล่ตรวจอย่างน้อย 4 เรื่อง 

• ขอ้มลูพืน้ฐานตรงกบัเอกสารอนุมตั ิ 
• โครงสรา้งหน่วยกติรวมถูกตอ้ง  
• ชื่ออาจารย/์สาขา/รหสัขอ้มลูสอดคลอ้งกนั  
• เอกสารหรอืช่องบงัคบักรอกครบ 

ระบบ CISA ม ีFAQ และ Instant Help ส าหรบัตอบค าถามการบนัทกึขอ้มลูและการตรวจสอบ
หลกัสตูร ซึง่มปีระโยชน์มากตอนเจอขอ้สงสยัก่อนสง่งาน  

8) ส่งข้อมูลเข้ากระบวนการตามรอบท่ีก าหนด 
เมื่อขอ้มลูครบแลว้ ใหส้ง่ตาม รอบการจดัส่งข้อมูล ทีร่ะบบก าหนด โดยหน้าแรกของ CISA มเีมนู
เกีย่วกบั การจดัส่งข้อมูล/รอบการจดัส่ง ระหว่างระบบ CISA และ UniCon ใหต้รวจสอบก่อนทุก
ครัง้ เพราะรอบสง่และเสน้ทางขอ้มลูมผีลต่อการด าเนินการของมหาวทิยาลยั  
9) ติดตามสถานะและแก้ไขเม่ือมีข้อทกัท้วง 



หลงัสง่แลว้ งานของเจา้หน้าทีไ่ม่ไดจ้บทนัท ีตอ้งคอยตดิตามสถานะในระบบว่าผ่านการตรวจขัน้ใด มี
รายการใหแ้กไ้ขหรอืไม่ และกลบัมาแก้ขอ้มลู/อปัโหลดขอ้มลูเพิม่เตมิตามทีร่ะบบหรอืผูต้รวจรอ้งขอ แนว
อบรมของ สป.อว. กแ็ยกหวัขอ้เรื่อง “ขัน้ตอนและวธิกีารใชง้าน” กบั “Q&A การใชง้าน CISA และการ
ตรวจสอบหลกัสตูร” ไวช้ดัเจน สะทอ้นว่าขัน้ตดิตามและตอบขอ้สงัเกตเป็นสว่นหน่ึงของงานประจ า  
10) ใช้ช่องช่วยเหลือเมื่อเจอปัญหา 
ถา้ตดิปัญหาเรื่องการกรอกขอ้มลู การตคีวามเกณฑ ์หรอืสถานะการรบัรอง สามารถใช้ 

• FAQ ในระบบ  
• Instant Help / CISA Assistant  
• คู่มอืและคลปิอบรมของ สป.อว. 

ช่องทางเหล่านี้ถูกท าไวเ้พือ่ช่วยตอบทัง้เรื่องมาตรฐานหลกัสตูรและการใชง้านระบบโดยตรง 
 

1. ประโยชน์ต่อการปฏบิตังิานในต าแหน่งหน้าที ่
1) สามารถความรูท้ีไ่ดร้บัไปประยุกตใ์ชใ้นวชิา 10301312-เทคนิคการเขยีนโปรแกรมคอมพวิเตอร์  
2) สามารถความรูท้ีไ่ดร้บัไปประยุกตใ์ชใ้นวชิา 10301347-วศิวกรรมการพฒันาปฏบิตักิารบนคลาวด์ 
3) สามารถความรูท้ีไ่ดร้บัไปประยุกตใ์ชใ้นวชิา10301352-โครงสรา้งขอ้มลูส าหรบัการแกปั้ญหา

ทางดา้นมลัตมิเีดยี 
2. ประโยชน์ต่อหน่วยงาน (ระดบังาน/หลกัสตูร/คณะ) 

1) สามารถน าองคค์วามรูจ้ากการน าเสนอผลงานวจิยัไปใชใ้นการปรบัปรุงหลกัสตูรสาขาวชิาวทิยาการ
คอมพวิเตอร ์2570  

 
 

  จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ 
 

(นายสมนึก สนิธุปวน) 
26 มนีาคม 2569 

 
ความคิดเหน็ของผู้บงัคบับญัชาชัน้ต้น (ประธานอาจารยผ์ูร้บัผดิชอบหลกัสตูร/ผูอ้ านวยการ
ส านกังาน/หวัหน้างาน) 

 บุคลากรดงักล่าวไปน าความรูไ้ปใชป้ระโยชน์ ดงันี้(โปรดระบุรายละเอยีด) 
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
 

.................................................... 
(อาจารยอ์รรถวทิ ชงัคมานนท์) 

ประธานอาจารยผ์ู้รบัผิดชอบหลกัสูตร 
สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร ์
............./................./................... 



หมายเหตุ : 1. เอกสารแนบเช่น ส าเนาบทคดัย่อ หรอืโปสเตอร(์ย่อขนาด A4) หรอืบทความฯ ฉบบัเตม็ส าเนาใบรบัรองหรอืหนังสอื 
     รบัรองหรอืใบประกาศนียบตัรหรอืวุฒบิตัรฯลฯ ซึง่เป็นหลกัฐานว่าไดเ้ขา้ร่วมงานจรงิ 
 2. กรณีทีป่ระสงคจ์ะรายงานฯ  กรณีไม่ไดง้บพฒันาบุคลากรหรอืไม่ใชง้บประมาณ ใหใ้ชแ้บบฟอรม์ฯ นี้ 
 3. ใหจ้ดัรปูแบบและขยายพืน้ทีต่ามรายละเอยีดเนื้อหาหรอืขอ้ความ ตามความเหมาะสม 


