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บทที่ 1 
บทน า 

1.1  ความเป็นมาและความส าคัญ 

  คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้  ได้รับการจัดตั้งตามประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
เล่มที่ 110 ตอนที่ 34 เมื่อวันที่ 23 มีนาคม 2536  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อสนองนโยบายในด้านการผลิตและ
พัฒนาก าลังคนในสาขาวิชาที่ขาดแคลนในด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม
แห่งชาติฉบับที่ 7 (พ.ศ. 2535–พ.ศ. 2539) ซึ่งได้ก าหนดนโยบายด้านการผลิตและพัฒนาก าลังคนในสาขาวิชา
ที่ขาดแคลนโดยเฉพาะด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีของชาติ มีภารกิจทั้งในด้านการจัดการศึกษา การวิจัย 
การบริการวิชาการ และการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม โดยมีการจัดการศึกษาในหลักสูตรระดับปริญญาตรีและ
บัณฑิตศึกษา จ านวน 18 หลักสูตร มีส านักงานคณบดีเป็นหน่วยรองรับการให้บริการและสนับสนุนการเรียน
การสอน ประกอบด้วย 5 งาน ดังนี้ 1. งานบริหารและธุรการ 2. งานคลังและพัสดุ 3. งานบริการการศึกษา
และกิจการนักศึกษา 4. งานนโยบาย แผน และประกันคุณภาพ 5. งานบริการวิชาการและวิจัย   

  งานคลังและพัสดุ มีหน้าที่ก ากับดูแล รับผิดชอบ และสนับสนุนการด าเนินการด้านการเงิน  
บัญชี และการบริหารงบประมาณ ควบคุมและบริหารเงินทดรองราชการ จัดสรรและควบคุมการใช้เงิน
งบประมาณและเงินรายได้ การเบิกจ่ายทุนการศึกษา งานพัสดุด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง การบริหารพัสดุ และ
งานอ่ืน ๆ ได้รับมอบหมาย ภายใต้กฎ ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง และตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

  แนวทางการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน (กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตาม
กฎหมายไทย ที่จดทะเบียนเกิน 1 ปี) เป็นการคัดกรองผู้ประกอบการที่มีศักยภาพทางการเงินที่ดี เพียงพอที่จะ
มาเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ เพ่ือลดปัญหาการทิ้งงานอันเนื่องมาจากผู้ประกอบการขาดสภาพคล่อง  
ในระหว่างด าเนินการตามสัญญา ซึ่งได้ก าหนดเงื่อนไขให้ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นงบแสดงฐานะการเงินหรือเอกสาร 
ที่เก่ียวข้องในวันยื่นข้อเสนอ เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาคุณสมบัติเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิของกิจการ 

1.2  วัตถุประสงค ์

  1.2.1  เพ่ือใช้เป็นคู่มือแนวทางการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน (กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็น
นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ที่จดทะเบียนเกิน 1 ปี) ให้ถูกต้อง 
  1.2.2  เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานพัสดุ, คณะกรรมการด าเนินงาน และผู้ที่เก่ียวข้องได้ถือปฏิบัติไปใน
ทิศทางเดียวกันได้อย่างถูกต้องตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ที่ก าหนด 
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1.3  ประโยชน์ที่ได้รับ 

  1.3.1  ผู้ปฏิบัติงานพัสดุ, คณะกรรมการด าเนินงาน และผู้ที่เก่ียวข้อง มีแนวทางการพิจารณา
งบแสดงฐานะการเงิน เพ่ือลดปัญหาการอุทธรณ์การพิจารณาของหน่วยงานของรัฐในประเด็นการยื่นงบแสดง
ฐานะการเงิน 

  1.3.2  ผู้ปฏิบัติงานพัสดุ, คณะกรรมการด าเนินงาน และผู้ที่เกี่ยวข้อง ปฏิบัติไปในทิศทาง
เดียวกัน เพ่ือให้ปฏิบัติได้อย่างถูกต้องตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ที่ก าหนด 

1.4  ขอบเขต  
  คู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ ส าหรับผู้ปฏิบัติงานพัสดุ, คณะกรรมการด าเนินงาน และผู้ที่เกี่ยวข้อง
ได้ใช้เป็นแนวทางการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน (กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย
ที่จดทะเบียนเกิน 1 ปี) เพ่ือพิจารณาคุณสมบัติเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิของกิจการ 

1.5  ค าจ ากัดความ 
  “การจัดซื้อจัดจ้าง” หมายความว่า การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการจัดซื้อ จัดจ้าง
เช่า แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
  “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วน
ท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กร ตาม
รัฐธรรมนูญ หน่วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในก ากับของรัฐสภา 
หน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
  “งบแสดงฐานะการเงิน” หมายความว่า งบแสดงฐานะการเงินที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
รับรองหรืองบการเงินที่ผู้ตรวจสอบบัญชีรับรองแล้ว หรือรายงานงบแสดงฐานะการเงินที่ผ่านการรับรองแล้ว 
กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
  “งบแสดงฐานะการเงิน 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ” หมายความว่า งบแสดงฐานะการเงิน
ย้อนหลังไปก่อนวันที่หน่วยงานของรัฐก าหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ 1 ปี 

“ผู้ยื่นข้อเสนอ” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ได้ยื่นข้อเสนอในการจัดซื้อ 
จัดจ้างต่อหน่วยงานของรัฐ  

“นิติบุคคล” หมายความว่า บุคคลที่กฎหมายสมมติให้มีสภาพบุคคลเช่นเดียวกับบุคคล
ธรรมดา แต่มีความสามารถ สิทธิ และหน้าที่ตามที่ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์หรือกฎหมายอ่ืน  ๆ ได้
ระบุไว้ 
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บทที่ 2 
โครงสร้างและหน้าที่รบัผิดชอบ 

2.1  โครงสร้างการบริหารจัดการ 
 2.1.1  โครงสร้างการบริหาร 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 2.1.2  โครงสร้างหน่วยงาน 
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2.1.3  บุคลากรงานคลังและพัสดุ 

2.2  บทบาทและหน้าที่ความรับผิดชอบ 

  ลักษณะงานโดยทั่วไป สายงานนี้คลุมถึงต าแหน่งต่าง ๆ ที่ปฏิบัติงานทางวิชาการพัสดุ ซึ่งมี
ลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการศึกษา วิเคราะห์ รายละเอียดพัสดุ เพ่ือก าหนดมาตรฐานและคุณภาพการร่าง
สัญญาซื้อและสัญญาจ้าง การเสนอความเห็นเกี่ยวกับพัสดุ การวางระบบเก่ียวกับระเบียบ และวิธีการปฏิบัติงาน
ด้านการพัสดุและปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

  หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก คือ ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้  
ความสามารถทางวิชาการในการท างาน ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานวิชาการพัสดุ ภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ
และปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังนี้ 
  2.2.1  ด้านการปฏิบัติการ 
   2.2.1.1 รวบรวมและศึกษาข้อมูลในงานพัสดุ เพ่ือก าหนดคุณภาพและมาตรฐานของ
พัสดุ 
   2.2.1.2  ตรวจสอบและดูแลการจัดซื้อจัดจ้างแบบต่าง ๆ  
   2.2.1.3  จัดท ารายละเอียดบัญชี หรือทะเบียนคุมทรัพย์สินเกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะ
ของวัสดุ เพ่ือให้สามารถตรวจสอบวัสดุต่าง ๆ ได้โดยสะดวก 
   2.2.1.4  ซ่อมแซมและดูแลรักษาพัสดุในครอบครองเพ่ือให้มีสภาพที่พร้อมใช้งาน 
   2.2.1.5  จ าหน่ายพัสดุเมื่อช ารุดหรือเสื่อมสภาพ หรือไม่จ าเป็นในการใช้งานทาง
ราชการอีกต่อไป เพื่อให้พัสดุเกิดประโยชน์ให้แก่ทางราชการได้มากท่ีสุด 
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   2.2.1.6  ถ่ายทอดความรู้ด้านงานพัสดุแก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมา เช่น ให้ค าแนะน า
ในการปฏิบัติงาน วางโครงการก าหนดหลักสูตรและฝึกอบรม จัดท าคู่มือประจ าส าหรับการฝึกอบรมและ
วิธีการใช้อุปกรณ์เครื่องมือที่ถูกต้อง เป็นต้น เพ่ือถ่ายทอดความรู้ที่เป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน
และข้อก าหนด 
  2.2.2  ด้านการวางแผน 
   การวางแผนการท างานที่รับผิดชอบร่วมด าเนินการวางแผนการท างานของหน่วยงาน
หรือโครงการ เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปตามเป้าหมาย ผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 
  2.2.3  ด้านการประสานงาน 
   2.2.3.1  ประสานการท างานร่วมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหน่วยงาน
เพ่ือให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้ 
   2.2.3.2  ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริงแก่บุคคลหรือหน่วยงาน
ที่เก่ียวข้อง เพ่ือสร้างความเข้าใจหรือความร่วมมือในการด าเนินงานตามท่ีได้รับมอบหมาย 
  2.2.4  ด้านการบริการ 
   2.2.4.1  ให้ค าแนะน า ตอบปัญหาและชี้แจงเกี่ยวกับงานพัสดุที่ตนมีความรับผิดชอบ
ในระดับเบื้องต้นแก่หน่วยงานราชการ เอกชน หรือประชาชนทั่วไป เพ่ือให้ผู้ที่สนใจได้ทราบข้อมูลและความรู้
ต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ 
   2.2.4.2  จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น ท าสถิติ ปรับปรุง หรือจัดท าฐานข้อมูลหรือระบบ
สารสนเทศที่เกี่ยวกับงานพัสดุ เพ่ือให้สอดคล้องและสนับสนุนภารกิจของหน่วยงานและใช้ประกอบการ
พิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่าง ๆ 

2.3  ลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ

  ลักษณะงานของนักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ ที่ ได้รับมอบหมายของคณะวิทยาศาสตร์ 
มีหน้าที่ดังนี ้
  2.3.1  ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้าง รวมถึงการด าเนินการผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) กรณีท่ีมีวงเงินตั้งแต่ 100,000 บาทข้ึนไป
ตลอดจนการแจ้งตรวจสอบความช ารุดครุภัณฑ์ก่อนคืนหลักประกันสัญญา รวมถึงด าเนินการคืนหลักประกัน
สัญญาให้แก่ผู้ขายเมื่อครบก าหนด 
 
  2.3.2  ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามความต้องการของทุกหลักสูตร รายวิชา วท. และการ
จัดซื้อจัดจ้างจากรายได้การบริการวิชาการด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ยกเว้น การจัดซื้อจัดจ้างของ

ส านักงานคณบดี รวมถึงการด าเนินการผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาคร ัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 
Procurement : e-GP) กรณีที่มีวงเงินตั้งแต่ 100,000 บาทขึ้นไป พร้อมจัดท าสัญญายืมเงินทดรองราชการ 
ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ช าระด้วยเงินสด 
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  2.3.3  ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ส าหรับวัสดุ
วิทยาศาสตร์ในภาพรวมของคณะวิทยาศาสตร์ 
  2.3.4  ด าเนินการเกี่ยวกับครุภัณฑ์ ได้แก่ บันทึกข้อมูลรายละเอียดครุภัณฑ์ ออกรหัสครุภัณฑ์ 
เขียนรหัสครุภัณฑ์ บันทึกการซ่อมแซมบ ารุงรักษาครุภัณฑ์ รวมถึงบันทึกข้อมูลค่าเสื่อมราคาและจัดส่งทะเบียน
ครุภัณฑ์ ให้กองคลัง ส านักงานมหาวิทยาลัย 
  2.3.5  ด าเนินการควบคุม ดูแล เกี่ยวกับเงินสดย่อยของคณะวิทยาศาสตร์ 
  2.3.6  รับผิดชอบการยืม-คืนวัสดุ อุปกรณ์และครุภัณฑ์ของคณะวิทยาศาสตร์ 
  2.3.7  รับผิดชอบการเบิกจ่ายวัสดุ และควบคุมวัสดุของส านักงานคณบดี คณะวิทยาศาสตร์  
  2.3.8  ให้ค าปรึกษา เสนอแนะ ตอบปัญหา และชี้แจงเรื่องต่าง ๆ ทางด้านพัสดุ 
  2.3.9  ร่าง/พิมพ์หนังสือท่ีเกี่ยวกับงานพัสดุ 
  2.3.10  งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

  จากภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายดังกล่าวข้างต้น ในส่วนของการด าเนินการเบิกจ่ายวัสดุ 
และควบคุมวัสดุของส านักงานคณบดี คณะวิทยาศาสตร์ ผู้เขียนจึงได้จัดท าคู่มือการบันทึกบัญชีวัสดุ มีขั้นตอน
และวิธีการปฏิบัติตั้งแต่ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลบุคลากร ร้านค้า/ผู้ขาย ข้อมูลการรับเข้าและเบิกจ่ายวัสดุ 
จนถึงขั้นตอนการสรุปวัสดุคงเหลือแยกประเภท เพ่ือจัดส่งให้กับงานบัญชี กองคลัง มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
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บทที่ 3 

ระเบียบ หลักเกณฑแ์ละวิธีการปฏิบัตงิาน 

  แนวทางการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน (กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตาม
กฎหมายไทย ที่จดทะเบียนเกิน 1 ปี) เป็นการคัดกรองผู้ประกอบการที่มีศักยภาพทางการเงินที่ดี เพียงพอที่จะ
มาเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ เพ่ือลดปัญหาการทิ้งงานอันเนื่องมาจากผู้ประกอบการขาดสภาพคล่องใน
ระหว่างด าเนินการตามสัญญา ซึ่งได้ก าหนดเงื่อนไขให้ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นงบแสดงฐานะการเงินหรือเอกสารที่
เกี่ยวข้องในวันยื่นข้อเสนอ เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาคุณสมบัติเก่ียวกับมูลค่าสุทธิของกิจการ 

3.1.1  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
  3.1.2  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 
  3.1.3  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 124 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 

3.1.4  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 814 ลงวันที่ 26 ธันวาคม 2567 

3.1.5  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 48 ลงวันที่ 20 มกราคม 2568 

3.2  วิธีการปฏิบัติงาน 

การด าเนินการตรวจสอบงบแสดงฐานะการเงินของผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตาม
กฎหมายไทย ที่จดทะเบียนเกิน 1 ปี ให้พิจารณาจากงบแสดงฐานะการเงิน 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ 
โดยก าหนดการแนวทางในการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน เป็น 3 กรณี ดังนี้ 

1. กรณีหน่วยงานของรัฐก าหนดวันยื่นข้อเสนออยู่ในช่วงของเดือนมกราคม – เดือนพฤษภาคม
ในแต่ละป ีซึ่งเป็นช่วงของการยื่นงบแสดงฐานะการเงินต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

ตัวอย่างที่ 1 หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ยื่นข้อเสนอวันที่ 22 มกราคม 2569 โดยหลักการแล้ว
ต้องใช้งบแสดงฐานะการเงิน ปี พ.ศ. 2568 และหากผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นมีงบแสดงฐานะการเงินปีปฏิทิน
สุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ คือ งบแสดงฐานะการเงินปี พ.ศ. 2568 แล้ว ต้องใช้งบแสดงฐานะการเงินของปี 
พ.ศ. 2568 แต่กรณีนี้ในวันยื่นข้อเสนอ คือ วันที่ 22 มกราคม 2569 ยังอยู่ในช่วงระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้าก าหนดให้นิติบุคคลยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ผู้ยื่นขอเสนอจึงสามารถยื่นงบ
แสดงฐานะการเงินปี พ.ศ. 2567 แทนได้ 
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รูปภาพที่ 1 งบแสดงฐานะการเงินปีปฏิทินสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ มีค่าเป็นบวก 
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รปูภาพที่ 2 งบแสดงฐานะการเงินปี พ.ศ. 2567 มีค่าเป็นบวก 
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2. กรณีหน่วยงานของรัฐก าหนดวันยื่นข้อเสนอตั้งแต่เดือนมิถุนายนเป็นต้นไป ซึ่งพ้นก าหนดเวลา
ยื่นงบแสดงฐานะการเงินต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

ตัวอย่างที่ 2 หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ยื่นข้อเสนอวันที่ 15 สิงหาคม 2569 ระบบ e-GP 
บันทึกข้อมูลงบแสดงฐานะการเงิน ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นงบแสดงฐานะการเงินปี พ.ศ. 2567 ซึ่งเป็นการยื่นงบ
แสดงฐานะการเงินที่ไม่ใช่ 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ และเนื่องจากล่วงพ้นระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้าก าหนดให้นิติบุคคลยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้าแล้ว  จึงเป็นการยื่นเอกสาร 
ไม่ถูกต้อง งบแสดงฐานะการเงิน 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอที่ถูกต้อง คือ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นงบแสดง
ฐานะการเงินปี พ.ศ. 2568 โดยในวันพิจารณาผลการจัดซื้อจัดจ้าง เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์หรือคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก หรือคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
ได้ตรวจสอบงบแสดงฐานะการเงินของผู้ยื่นข้อเสนอในช่องทาง www.datawarehouse.dbd.go.th แล้ว 
หากปรากฎงบแสดงฐานะการเงินของผู้ยื่นข้อเสนอเป็นปี พ.ศ. 2568 และมีค่าเป็นบวก คณะกรรมการดังกล่าว
จะต้องตรวจสอบด้วยว่า งบแสดงฐานะการเงินปี พ.ศ. 2568 ดังกล่าว ผู้ยื่นข้อเสนอได้ส่งให้กรมพัฒนาธุ รกิจ
การค้าภายในวันยื่นข้อเสนอหรือไม่ ตามกรณีตัวอย่าง หากผู้ยื่นข้อเสนอส่งงบแสดงฐานะการเงินปี พ.ศ. 2568 
ภายในวันที่ 15 สิงหาคม 2569 สามารถน าข้อมูลงบแสดงฐานะการเงินปี พ.ศ. 2568 มาเป็นข้อมูลเพ่ือ
ประกอบการพิจารณาได้ โดยให้ถือว่าเป็นความผิดพลาดเพียงเล็กน้อยที่ไม่เป็นสาระส าคัญ และให้พิจารณา
ผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น แต่ถ้าส่งงบการเงินภายหลังวันที่ 15 สิงหาคม 2569 จะไม่สามารถ
พิจารณาผ่อนปรนได้ ดังนั้น หากผู้ยื่นข้อเสนอไม่ได้ยื่นหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อในวันยื่นข้อเสนอ ผู้ยื่น
ข้อเสนอรายดังกล่าวจะไม่ผ่านการพิจารณาคุณสมบัติมูลค่าสุทธิของกิจการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 3 หน้าเว็บไซต์ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

 
 



แนวทางการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน (กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ทีจ่ดทะเบียนเกิน 1 ปี) หน้า 11 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 4 ข้อมูลการส่งงบแสดงฐานะการเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 5 ข้อมูลงบแสดงฐานะการเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน (กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ทีจ่ดทะเบียนเกิน 1 ปี) หน้า 12 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 6 ประวัติการส่งงบแสดงฐานะการเงิน 
 
 
3. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีงบแสดงฐานะการเงิน 1 ปีปฏิทินสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอหรือ 

งบแสดงฐานะการเงิน 1 ปีปฏิทินสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอติดลบ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ 
โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง  
(สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบ
กิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย 
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของ  
วงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรองหรือที่ส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอ านาจจากส านักงานใหญ่) 
ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอนับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน (กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ทีจ่ดทะเบียนเกิน 1 ปี) หน้า 13 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รปูภาพที่ 7 งบแสดงฐานะการเงิน (ติดลบ) 

 

 
 
 
 
 
 
 



แนวทางการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน (กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ทีจ่ดทะเบียนเกิน 1 ปี) หน้า 14 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รปูภาพที่ 8 แบบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ 
 



แนวทางการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน (กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ทีจ่ดทะเบียนเกิน 1 ปี) หน้า 15 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รปูภาพที่ 9  แบบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
 



แนวทางการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน (กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ทีจ่ดทะเบียนเกิน 1 ปี) หน้า 16 
 

บทที่ 4 
เทคนิคในการปฏิบัติงาน 

4.1  เทคนิคในการปฏิบัติงาน 

การปฏิบัติงาน เทคนิคในการปฏิบัติงาน 
 

1.  ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ได้ยื่นงบแสดงฐานะการเงิน 
 
2. ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นงบแสดงฐานะการเงินที่ไม่ใช่ 1 ปี 
สุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ 
 
3. ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นเอกสารผิดประเภท 
 
4. กรณีอ่ืนใด 

 

 

1.  ตรวจสอบงบแสดงฐานะการเงินของผู้ยื่นข้อเสนอ
ในเว็บไซต์ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
www.datawarehouse.dbd.go.th  
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน (กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ทีจ่ดทะเบียนเกิน 1 ปี) หน้า 17 
 

บทที่ 5 

ปัญหาอุปสรรคและแนวทางปฏิบัติ 

5.1  ปัญหา อุปสรรคในการปฏิบัติงาน และแนวทางแก้ไขปัญหา 
 

 

ปัญหา อุปสรรค 
 

แนวทางแก้ไข 
 

1.  งบแสดงฐานะการเงินในระบบ e-GP ไม่เป็น
ปัจจุบัน หากผู้ยื่นข้อเสนอไม่ได้กดปุ่มปรับปรุงข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.  ตรวจสอบงบแสดงฐานะการเงินของผู้ยื่นข้อเสนอ
ในเว็บไซต์ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
www.datawarehouse.dbd.go.th  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แนวทางการพิจารณางบแสดงฐานะการเงิน (กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ทีจ่ดทะเบียนเกิน 1 ปี) หน้า 18 
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