
ใบขออนุญาตใช้รถตู้และขออนุมัติใช้น้ำมันเชื้อเพลิงของคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

วันท่ี.................เดือน..........................พ.ศ........................... 
เรียน คณบดีคณะวิทยาศาสตร์   
 

 ข้าพเจ้า.........................................................ตำแหน่ง...........................................สังกดั........................................โทร..................... 
ขออนุญาตใช้ รถตู้และน้ำมันเชื้อเพลิง 
  รถตู้     
  น้ำมันเชื้อเพลิง  ชนิด................... จำนวน.......ลติร  เพื่อเติมรถ........................ทะเบียน................ ของ.......................... 
  เพื่อใช้สำหรับ..................................................................................................................................................................... 
 

เพื่อไปราชการ ณ...............................................................................ด้วยเรื่อง.................................................................................................. 
ในวันท่ี..............................................................เวลา..........................น. ถึงวันท่ี.............................................................เวลา........................น. 
สถานท่ีรับ..............................................................เวลา.................น.  และ ให้รอ   ไม่ต้องรอ      ให้รับกลับเวลา........................น. 
 

 

    (ลงช่ือ)...............................................ผู้ขออนุญาต 
             (……………………………….) 

 

 เห็นควรอนุญาต/อนุมัติ โดยให้เบิกจ่ายค่าน้ำมันเชื้อเพลิงของ................................................................................................. 
 ไม่เห็นควรอนุญาต/อนุมัต ิ เนื่องจาก................................................................................................................................................. 
 

   (ลงช่ือ)...............................................ประธานหลักสูตร/หัวหน้างาน 
                                              .............../.............../............... 

สำหรับเจ้าหน้าที่คณะวิทยาศาสตร์ 
กรณีขออนุญาตใช้รถตู้ (ทะเบียน นง 2609)  
- เห็นควรให้ใช้รถตู้………… 

พนง. ขับรถคือ............................................ 
- ไม่สามารถอนุญาตให้ได้ เนื่องจาก……........ 
....................................................................... 
ทั้งนี้ได้แจ้งให้ผู้ขอใช้ทราบแล้ว 
 

(ลงชื่อ)............................................... 
หัวหน้างานบริหารและธุรการ 
.............../.............../............... 

รับทราบ 
เห็นควรอนุญาต 
ไม่เห็นควรอนุญาต 

 

(ลงช่ือ).............................................
ผู้อำนวยการสำนักงานคณบดีคณะวิทยาศาสตร์                       

.............../.............../............... 

รับทราบ 
อนุญาต 
ไม่อนุญาต 

 
(ลงช่ือ)...............................................

คณบดีคณะวิทยาศาสตร ์
.............../.............../............... 

 

กรณีขออนุญาตใช้ตู้ พร้อมขออนุมัติใช้น้ำมันเชื้อเพลิง 
-ใช้รถตู้ (ทะเบียน นง 2609)  
  พนักงานขับรถคือ...................................... 
-โดยใช้น้ำมันเชื้อเพลิง จำนวน.........ลิตร 
 

 (ลงชื่อ)............................................... 
หัวหน้างานบริหารและธุรการ 
.............../.............../............... 

เห็นควรอนุญาต/อนุมัติ โดยให้เบิกจ่าย 
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิงของ………………….. 
บิล เล่มที่/เลขท่ี..................................... 
ไม่เห็นควรอนุญาต/อนุมัติ 

 

(ลงช่ือ)...............................................
ผู้อำนวยการสำนักงานคณบดีคณะวิทยาศาสตร์                                          

.............../.............../............... 

อนุญาต/อนุมัติ 
ไม่อนุญาต/ไม่อนุมัติ 

 
(ลงช่ือ)...............................................

คณบดีคณะวิทยาศาสตร ์
.............../.............../............... 

 

กรณีขออนุมัติใช้น้ำมันเชื้อเพลิง  
1. น้ำมันเบนซิน........  จำนวน.........ลิตร 
2. น้ำมันโซล่า     จำนวน.........ลิตร 
3. แก๊สโซฮอล.์.....      จำนวน.........ลิตร 
4. ………….........        จำนวน.........ลิตร 
-โดยเบิกจ่ายจาก…………………………............ 
..................................................................... 

(ลงชื่อ)............................................... 
หัวหน้างานบริหารและธุรการ 

.............../.............../............... 

เห็นควรอนุญาต/อนุมัติ โดยให้เบิกจ่าย 
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิงของ………………….. 
บิล เล่มที่/เลขที่....................................
ไม่เห็นควรอนุญาต/อนุมัติ 

 

(ลงช่ือ)...............................................
ผู้อำนวยการสำนักงานคณบดีคณะวิทยาศาสตร์                               

.............../.............../............... 

อนุญาต/อนุมัติ 
ไม่อนุญาต/ไม่อนุมัติ 

 
(ลงช่ือ)...............................................

คณบดีคณะวิทยาศาสตร ์
.............../.............../............... 

จัดทำและปรับปรุงข้อมูลโดย นางกาญจนา  จุ่มแก้ว  ณ เดือนกันยายน  2569 

โปรดกรอกข้อมูลในช่องส่ีเหลี่ยมด้านบนให้
ครบถ้วนและพลิกอ่านข้อควรจ าด้านหลัง 

NO…… 



 

 

ข้อควรจ า 
 

1. ในกรณีประสบอุบติัเหตุ  เม่ือผูข้อใชร้ถมิไดอ้ยู่ในรถดว้ย ให้พนกังานขบัรถติดต่อรายงาน 
ตามแบบรายงาน อุบติัเหตุ ใหผู้ข้อใชร้ถ หรือผูค้วบคุมรถ แลว้แต่กรณี ทราบโดยด่วน 

2. ในกรณีประสบอุบติัเหตุ เม่ือผูข้อใชร้ถอยูใ่นรถ ให้เป็นหน้าท่ีของผูข้อใชร้ถติดต่อรายงาน
ตามแบบรายงานอุบัติเหตุ ให้ผู ้ควบคุมรถทราบ เพื่อเสนอผู ้บังคับบัญชาท่ีเก่ียวข้อง
ตามล าดบัขั้นตอนต่อไป โดยเร็วท่ีสุด 

3. เม่ือเสร็จธุระราชการแลว้ ควรรีบน ารถยนต์กลบัโดยด่วน เพราะอาจมีผูท่ี้มีความจ าเป็นท่ี
จะตอ้งใชร้ถยนตเ์ป็นการเร่งด่วนใชต้่อ 

4. การขออนุมติัใชร้ถคณะวิทยาศาสตร์ใหถื้อปฏิบติัตามระเบียบมหาวิทยาลยัแม่โจ ้วา่ดว้ยการ
ควบคุมการใชย้านพาหนะและน ้ามนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2544 โดยเคร่งครัด โดยเฉพาะขอ้ 8 และ 
การเดินทางออกนอกเส้นทางโดยไม่มีเหตุอนัควร ถือว่าเป็นความผิด 

5. กรณีใชย้านพาหนะส่วนตวัเดินทางไปราชการ ถือปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงั ว่า
ดว้ยการใชย้านพาหนะส่วนตวัเดินทางไปราชการพ.ศ. 2547 โดยสามารถเบิกน ้ามนัเช้ือเพลิง
ส าหรับ 

  (1) รถยนตส่์วนบุคคล   กิโลเมตรละ 4 บาท 
  (2) รถจกัรยานยนต ์    กิโลเมตรละ 2 บาท 

6. กรณีการขอใชร้ถในกรณีเร่งด่วน (ยกเวน้กรณีฉุกเฉิน) ผูข้อใชร้ถตอ้งยื่นใบขออนุมติัท่ีผ่าน
ความเห็นชอบจากผูบ้ังคบับญัชาชั้นตน้ให้แก่ผูค้วบคุมการใช้ยานพาหนะ ก่อนการออก
เดินทาง     และผูค้วบคุมการใชย้านพาหนะจะตอ้งรีบแจง้ผูมี้อ  านาจส่ังการเป็นการเบ้ืองตน้
โดยด่วน และเสนอแบบขออนุมติัใชร้ถยนตโ์ดยเร็วท่ีสุด 

 
 
 
 
 
 


